PREZYDENT

MIASTA ELKU ZARZADZENIE NR . $43]03....

PREZYDENTA MIASTA EEKU
Z DNIA . 0ednmi g 2668

w sprawie podzialu kompetencji i obowigzkéw przy realizacji inwestycji Gminy Miasta
Elk wspélfinansowanej ze $rodkéw Unii Europejskiej pn.: ,Kompleksowa

modernizacja obiektow sportowo — rekreacyjnych przy MOSiR w Elku dla rozwoju
turystyki”

Na podstawie §4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego
zarzadzeniem nr 432/04 Prezydenta Miasta Etku z dnia 23 lutego 2004 r. (tekst jednolity —
zarzadzenie nr 778/09 Prezydenta Miasta z dnia 3 marca 2009 r i zmieniony zarzgdzeniem

nr 838/09 Prezydenta Miasta Elku z dnia 11 maja 2009 r.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Dokonuje sie nastepujacego podziatu kompetencji i obowiazkéw zwigzanych z realizacja
inwestycji w ramach projektu ,Kompleksowa modemizacja obiektow sportowo -
rekreacyjnych przy MOSIR w Etku dla rozwoju turystyki” wspétinansowanego ze srodkow
Umii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urze¢du Miasta Elku:

a) Weryfikacja zatacznika Nr 4 do budzetu w oparciu o plan inwestycyjny Miasta Etku,

b) Przechowywanie dokumentacji konkursowej skladane; do konkursu 2.1.4.RPO
Warmia i Mazury,

c) Przekazanie do Zespotu Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku oryginatdw:
dokumentacji aplikacyjnej projektu inwestycyjnego, ktore otrzymaly wsparcie wraz z
umowg o dofinansowanie potwierdzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca do realizacji,

d) Przekazanie do Zespolu Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku oryginatow:
dokumentacji technicznej wraz z prawomocnymi pozwoleniami,

e) Wspolpraca z Zespolem Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku przy
przygotowywaniu materialow przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargow
w ramach projektu, o ktérych mowa w §1 ust.2,

f) Przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu,

g) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zaméwien z nig zwiazanych, a takze
przekazywanie oryginaléw dokumentéw finansowych do Zespotu Inwestycji przy
Urzedzie Miejskim w Elku w celu dotaczenia do wniosku o platnosé,

h) Przechowywanie oryginaléw dokumentéw zwiazanych z zamdwieniem materiatow

promocyjnych oraz kopii faktur i protokotéw odbioru.



d)

g)

h)

i)
k)

D

Zespol Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku — Inwestor Zastepczy
Realizacja inwestycji, o ktéorej mowa w §l zgodnie 2z umowa nr
UDA.RPWM.02.01.03 — 28 — 004/08-00,

Wspolpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu anekséw do
umowy o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt a),

Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz umowy z wykonawcg dla inwestycji o
ktorej mowa w §1 oraz uzgodnienie z Instytucja Zarzadzajacg RPO Warmia i Mazury
1 przekazanie do Biura Zamoéwien Publicznych w celu przeprowadzenia postepowania
wylonienia wykonawcow,

Wnioskowanie o dokonywanie zmian w Wieloletnim Planie Inwestycyjnym,
Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,
Monitorowanie wskaznikoéw produktu zatozonych we wniosku o dofinansowanie,
Przyjmowanie faktur i ich weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z umowami
i harmonogramami, weryfikacja ich pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym
wraz z podzialem platnosci (z wiasnych $rodkéw, ze srodkéw UE) oraz
przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Etku w terminie do 5 dni od
dnia otrzymania, jednakze nie pdzniej niz 9 dni przed terminem platnosei,

Rozliczanie projektu zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanie
i skladanie wymaganych wnioskéw o platno$¢ oraz sprawozdan,

Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetenciji, w tym:
dokumentacji przetargowej, umowy z wykonawca, protokolow odbioru, wnioskéw o
platnos¢ oraz sprawozdafh wraz z przekazang przez Wydzial Strategii i Rozwoju
dokumentacja aplikacyjng i umowami o ktérej mowa w §1 ust. 1 pkt. c) oraz
dokumentacja techniczng i pozwoleniami, o ktérych mowa w §1 ust.1 pkt d), a takze
kopiami faktur przekazanych do Wydziatu Finansowego, o ktorych mowa w §1 ust 2
pkt. g,

Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego
realizowanego przy udziale srodkéw zewnetrznych,

Przygotowywanie projektow dokumentéw (uchwal) w sprawie upowaznien
1 prowadzenie korespondencji w zakresie swoich obowigzkdow,

Przekazywanie do Wydzialu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji
projektu inwestycyjnego zgodnie z zasadami przekazywania sprawozdawczoscei do

Jednostki Posredniczacej .



3. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Elku - Jednostka organizacyjna, w ktérej
inwestycja bedzie realizowana:

a) Wspdlpraca z  Zespolem Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku przy
przygotowywaniu harmonogramu robdt i platnosci przed dokonaniem zmian w
umowie,

b) Wspolpraca z Zespolem Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w FElku  przy
przygotowaniu informacji 1 materialow niezbgdnych do opracowania dokumentow
przetargowych oraz przedmiotu zamowienia,

¢) Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetencji:
dokumentacji ofertowej zwigzanej z wylonieniem wykonawcy na opracowanie
dokumentacji technicznej, protokotéw odbioru, dokumentacji technicznej, faktur za
dokumentacje techniczna,

d) Przekazanie do Zespotu Inwestycji kopii faktury za dokumentacje¢ techniczng w celu
uwzglednienia przy wniosku o ptatnosé,

e) Monitorowanie wskaznikow rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie.

4. Biuro Zamoéwien Publicznych
a) Prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcdw dla inwestycji zgodnie z
zakresem zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b)  Przechowywanie oryginaléw dokumentacji zwigzanej z zamowieniem.

5. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku

a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej i udostepnianie do kontroli,

b)  Prowadzenie rachunku bankowego dla inwestycji,

¢c) Dokonywanie platnoscei,

d) Przekazywanie dla Zespolu Inwestycji przy Urzedzie Miejskim w Elku kserokopii
dowoddw zaptaty,

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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