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2" Miasta Etk

Prezydent

Wystapienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie w Miescie Etk stwierdzono nieprawidtowo$ci wymienione
w protokole, podpisanym w dniu 23 grudnia 2015 r.

W zwiazku z tym, dzialajagc na podstawie art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz.1113 z pézn. zm.),
prosz¢ o podjecie stosownych dziatan zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz zapobieZenia powstawaniu ich w przysztosci.

W szczegdlnosci nalezy :

1. Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1, w zwigzku z art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z p6Zn. zm.) opracowac
projekt aktualizacji Statutu Gminy Miasta Etku i przedtozy¢ Radzie Miasta Etku
do uchwalenia w celu doprowadzenia zapiséw statutu do zgodnosci ze stanem prawnym
i rzeczywistym dotyczacym sposobu zatrudnienia Sekretarza. Zgodnie z art. 53 ust. 1
w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z péin. zm.) od dnia 1 stycznia 2009 r.
zatrudnienie Sekretarza odbywa sie na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony -

pkt 2.1. str. 2 - 3 protokotu kontroli.

2. Wniesione przez wykonawcéw kwoty pozostawione na zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy, zwraca¢ w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania
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przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane, zgodnie z art. 151 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) -
pkt 2.1.1.6. str. 22 - 28 protokotu kontroli.

. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z zasada prowadzenia
ksigg rachunkowych okreslong w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), majac na uwadze, Ze okresem
sprawozdawczym jest miesigc, odpowiednio do § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pézn. zm.). Sktadniki majatku
wprowadza¢ do ewidencji S$rodkéw trwalych najpdzniej w miesiacu przekazania
ich do uzywania, zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 16d ust. 2 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851
z pozn. zm.), z uwzglednieniem warunkéw okre$lonych w dziale II. ust. 1 pkt 2 zatgcznika
nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.1.2.1.2. lit. ¢) oraz d) str. 29 - 30
oraz pkt 2.2.1.2. str. 85 - 92 protokotu kontroli.

. Korespondencje (sprawozdania) wplywajaca do Urzedu Miasta ewidencjonowaé
w odpowiednim rejestrze, zgodnie z zasadami okres§lonymi w § 21 ust. 1, oraz w § 40 ust. 1
i 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) - pkt 3.1.3.1. str. 39, pkt 3.3.2. str. 40 - 41
oraz pkt 3.3.3. str. 41 - 42 protokotu kontroli.

. Przestrzega¢ zasad przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okreslonych
w Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w urzedzie Miasta Etku, stanowigcej zatgcznik nr 3



do zarzadzenia Nr 775/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 18 wrzes$nia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

Urzedu Miasta Etku, a w szczegdlnosci:

- majatek powierzony roéznym osobom materialnie odpowiedzialnym spisywac
na oddzielnych - dla kazdej z oséb - arkuszach spisu z natury, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 17 pkt 6 Instrukcji - pkt 4.2. lit. a) str. 42 - 43 protokotu kontroli,

- $rodki trwale oraz pozostale $rodki trwale spisywac¢ na oddzielnych arkuszach spisu
z natury, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 17 pkt 5 Instrukcji - pkt 4.2. lit. b) str. 42 -
43 protokotu kontroli.

6. Egzekwowaé od pracownikéw dokonywanie rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy, w mysl § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej

z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167) - pkt 2.2.1. str. 69 protokotu kontroli.

7. Egzekwowac od jednostek budzetowych dokonywania terminowych wptat na konto budzetu
gminy niewykorzystanych $rodkéw w danym roku budzetowym z tytutu wydatkéw
biezacych, tj. do dnia 31 grudnia, zgodnie z § 8 Instrukcji w sprawie zasad i terminéw
rozliczen urzedu jako jednostki z budzetem stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr 776/2012 Prezydenta Miasta Etku w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - pkt 1.3.
str. 118 - 120 protokotu kontroli.

0 wykonaniu powyzszych wnioskow nalezy zawiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowa

w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powotanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
do wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
do Kolegium lIzby. Zastrzezenia sktada witasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego za posrednictwem Izby. Podstawa
zgtoszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie

lub niewtasciwe zastosowanie.



Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych,

podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomoéci:

1. Przewoégiczatcy Rady
Miasta Elk

2. Cztonek Koiegium
nadzorujacy jednostke.
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