OGLOSZENIE NR BOP.524.1.5.2023
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 2 grudnia 2022 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
realizacja zadania pt. ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej 2023”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22022 r. poz. 1327 i z 2021 r. poz. 2490) oglasza sie z dniem 2 grudnia 2022 r. otwarty konkurs ofert na
realizacje zadania samorzadu miasta Etku z zakresu pomocy spofecznej pt. ,,Asystent osobisty osoby niepeino-
sprawnej 2023”.

§ 1. Wysoko$¢ Srodkéow w konkursie, zadania realizowane w 2021 i 2022 roku, terminy skladania i realiza-
¢ji zadania:

1.
2.

7.
8.
9.

10.
11.

12.

13.

Planowana wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan wynosi: 500 000 zi.
Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju
i zwiazane z nimi koszty:

1) w 2021 przeznaczono na konkurs $rodki w wysokosci 366 085 zi;

2) w 2022 realizowane jest zadanie na taczng kwote 950 220 zt.

Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zmniejszone lub zwiekszone w miare po-
trzeb mozliwo$ci budzetu miasta Etku przez Prezydenta Miasta Etku oraz otrzymanej dotacji z Fundu-
szu Solidarno$ciowego na realizacje Programu ,,Asystent osobisty osoby niepeloprawnej” — edycja
2023.

Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu nie mogg byé przeniesione na inne
zadania zlecane przez Prezydenta Miasta Elku organizacjom pozarzadowym oraz na wspdlprace
pozafinansowg samorzadu miasta Etku z sektorem pozarzadowym, podlegaja zwrotowi do Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

Caloksztalt spraw zwiagzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, skladanie
ofert, ocena formalna i merytoryczna, wybér ofert, negocjacje warunkéw umoéw i ich podpisanie, reali-
zacja zadan, oraz sprawozdawczo$é, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego
www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadan nastapi¢ moze w formie powierzenia.

Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.

Termin skladania ofert: od 2 grudnia 2022 r. do wyczerpania $rodkéw, ale nie pézniej niz do
31 pazdziernika 2023 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Termin rozstrzygnigcia w sprawie oferty (wybér, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji) do
30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

Celem realizacji zadania jest zapewnienie osobistych ustug asystenckich uprawnionym osobom niepet-
nosprawnym z miasta Etku.

Miejsce realizacji zadania: miasto Elk.

§ 2. Warunki realizacji zadan, wymagane zalaczniki oraz skladanie ofert:

1.

W

Oferowane zadanie musi uwzglednia¢ obowiazujace przepisy prawne, w tym ustawy o Funduszu Soli-
darnosciowym, ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej, ustawy o pomocy spolecznej, ustawy

o zatrudnianiu osob niepetnosprawnych i rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw oraz zapisy Pro-
gramu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ,,Asystent osobisty osoby niepemosprawnej”- edycja
2023.

W ofercie obowigzkowo nalezy wskazac¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiggnigcia
rezultatow oraz Zrodto informacji o osiggnieciu wskaznika.

Oferowane zadanie musi stuzy¢ wspoélnocie samorzadowej miasta Etku.

Z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnosci statutowej
nieodptatnej i odplatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dzia-
falnosci gospodarczej.

Oferowane zdanie musi uwzglednia¢ zapewnienie dostgpnosci osobom o szczegdlnych potrzebach.



W celu ochrony $rodowiska naturalnego, biorac pod uwage charakter zadania publicznego, oferent po-
winien podja¢ wszelkie mozliwe i prawnie dopuszczalne dziatania dgzace do wyeliminowania
z uzywania przedmiotow jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych w trakcie
realizacji zadania i zastapienie ich w miar¢ mozliwosci opakowaniami wielokrotnego uzytku.
Zataczniki do sktadanej oferty:

1) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przed-
ktada dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie osob upowaznionych do skladania
o$wiadczen woli i zaciaggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza sie w formie za-
tacznika do oferty w systemie www.witkac.pl);

2) os$wiadczenie o kwalifikacjach oséb $wiadczacych ustugi, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
ogloszenia;

3) nieobowigzkowo oferent moze dolaczy¢ rekomendacje, opinie, listy polecajace lub inne dokumen-
ty, ktore moga dodatkowo poméc w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ w formie zatacznikéw
do oferty w systemie www.witkac.pl).

Sktadanie ofert:

1) oferte nalezy wypemic i ztozy¢ w ramach czasowych okre$lonych w ogloszeniu w serwisie interne-
towym www.witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé dokument "potwierdzenie zlozenia oferty" lub/i
ofert¢, podpisaé przez upowaznione osoby i zlozyé: bezposrednio w kancelarii ogdlnej Urzedu
Miasta Etku (ul. Pilsudskiego 4) lub w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urze-
du Miasta Etku (ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres:
Urzad Miasta Eiku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Ek) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke /
umelk/domyslna lub zeskanowany dokument przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres e-mail: bop@um.elk.pl;

2) ostatecznym terminem zlozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia oferty” /jest ko-
lejny dzien roboczy nastepujacy po ostatnim dniu sktadania ofert;

3) faktycznym terminem zlozenia oferty, po ktérym rozpoczyna sig jego ocena jest termin wplyniecia
do Urzedu wiasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie zlozenia oferty"/oferty;

4) oferty ztozone wylacznie elektronicznie w systemie www.witkac.pl, bez ztozenia podpisanego ,,Po-
twierdzenia zlozenia oferty”/oferty nie podlegaja ocenie.

§ 3. Ocena formalna i merytoryczna:

l.

Ocena formalna i merytoryczna moze odbywac sie¢ w okresie trwania konkursu.

2. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
Kryteria formalne I ETAPU:
a) Oferta zostala zlozona elektronicznie i papierowo do Urzedu
b) Oferta zostala zlozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)
3. Niespelienie jednego lub wigcej kryteriéw I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w I etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.
4, Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawczej.
5. Oferta speliajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w I etapie oceny formal-

nej wg ponizszego:

Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cia usuniecia brakow:

1. | Oferent prowadzi dziatalnos$¢ statutowa w zakresie zadan okreslonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

2. | ,Potwierdzenie ztozenia oferty”/oferta zostato/zostata podpisane przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala ztozona z wymaganymi zalagcznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie sa wymagane zataczniki to kryterium uwaza sie za spetione)

6.

Urzednik odpowiedzialny za ocene formalna ztozonej oferty, zobligowany jest, w dniu oceny oferty i
stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespehienia kryteriow formalnych II etapu do nie-
zwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system www.witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usunigcia.

Oferent moze uzupehié¢ braki formalne oferty wynikajace z niespeinienia kryteriéw formalnych Il eta-
pu najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.
Usuniecie brakéw formalnych nastgpuje wytacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez popra-
we informacji w ofercie [ub/i dotgczenie wymaganych zatacznikéw.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupemienia brakéw for-
malnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.




10. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne 1 i 11 etapu kierowane sa do oceny meryto-
ryczne;j.

11. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktéra opiniuje ztozone oferty zgodnie z nastepuja-
cymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 30 pkt.)

I. Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkéw realizacji od0do 15
zadania okreslonych, proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji oséb zaanga-
zowanych w jego realizacje oraz wklad rzeczowy i osobowy, jezeli zostat opisany w ofercie

2. Ocena przedstawione] kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu od 0 do 10
rzeczowego zadania

3. Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku w roku od0do5s
poprzednim pod katem rzetelno$ci i terminowosci oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel $rodkow lub w przypadku oferentéw skiadajacych oferte po raz pierwszy oceniane
jest doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu podobnych zadan finansowanych z innych zro-
det publicznych w ostatnich pigciu latach wg ponizszego:

1) Brak zrealizowanych i rozliczonych zadan ze $rodkéw publicznych: 0 pkt

2) Min. 1 zrealizowane i rozliczone zadanie ze srodkéw publicznych: 1 pkt

3) Min. 2 zrealizowane rozliczone zadania ze srodk6w publicznych: 2 pkt

4) Min. 3 zrealizowane rozliczone zadania ze $rodkéw publicznych: 3 pkt

5) Min. 4 zrealizowane rozliczone zadania ze §rodkéw publicznych: 4 pkt

6) Min. 5 i wiecej zrealizowanych i rozliczonych zadan ze $rodkéw publicznych:

5 pkt

12. Koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkow komisji konkursowej.

13. Komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi Miasta Etku do dofinansowania oferty, ktore ocenione
zostaly na minimum 20 pkt.

14. Oferenci, ktorych oferty nie uzyskaty minimum punktowego moga odwota¢ si¢ do Prezydenta Miasta
Etku w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej.

15. Prezydent Miasta Efku rozpatruje odwotanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia od-
wotlania i powiadamia oferenta o rozstrzygnigciu, najpézniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od
dnia rozpatrzenia.

16. Decyzja Prezydenta Miasta Etku w sprawie odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze
odwotlawczej.

§ 4. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji oraz oglaszania wynikow:

1. Prezydent Miasta Efku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie od-
wolania, ostatecznie wybiera, przyznaje i zatwierdza zadania do realizacji.

2. Informacja o zadaniach zatwierdzonych i niezatwierdzonych przez Prezydenta Miasta Elku do realizacji
podawana jest w formie ogloszenia wynikow.

3. Wyniki otwartego konkursu ofert podlegaja ogloszeniu:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Etku: https:/bip.elk.warmia.mazu-
ry.pl/252/Wyniki konkursow/

2) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Etku w kamienicy przy ul. Mateckich 3

3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku:
https://www.elk.pl/aktualnosci-kategorie/143/organizacj e-pozarzadowe

§ 5. Podpisywanie umow, realizacja, kontrola i rozliczenie zadania:
1. Umowa na realizacj¢ zadania:

1) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Etku do realizacji, sg nie-
zwlocznie powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkow
realizacji zadania;

2) oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zosta-
je w puli $rodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

3) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku ogloszenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkéw realizacji zadania oraz przygotowa-
niu przez oferenta i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zatacznikow i informacji, nie
poZniej jednak niz 30 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia wynikow;



15)

16)

nej w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicz-
nej na stronie internetowej zleceniobiorey albo na wniosek;

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy doty-
czace wylacznie przysziych dziatan i zwiazanych z nimi terminow realizacji, powiazanych z dziata-
niami kosztéw oraz rezultatow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow
do osiagniecia. Wprowadzane zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktorego re-
alizacje¢ zostata przyznana dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku umow jedno-
rocznych oraz poza lata budzetowe, na ktore zostala podpisana umowa wieloletnia. Propozycje
zmian warunkdw realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w-formie podpisanego przez upowaz-
nione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem. Zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta
Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego przez obie strony aneksu do umowy;

Informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

1)

2)
3)

4)

5)

Uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegdlno$ci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnodcli, rzetel-
nosci i jakosci zadania; prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na reali-
zacje zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z
tym, kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania,
nie pdzniej jednak niz do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zada-
nie publiczne;

Kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy;

Z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia za-
konczenia kontroli;

W razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usu-
nigcia, nie pdzniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Miasta Etku moze odstapi¢ od umowy i
zada¢ zwrotu dotacji w formie decyzji administracyjnej.

Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdafi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zleceniobiorca, po zakoficzeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i skfada je elektronicznie w systemie elektronicznym www.wit-
kac.pl, po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania” lub/i sprawoz-
danie, nastepnie podpisany przez upowaznione osoby sklada, bezposrednio w kancelarii ogélnej
Urzedu Miasta Etku (ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowy-
mi Urzedu Miasta Etku (ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej
(adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Ek) lub z wykorzystaniem ePUAP na skryt-
ke /umelk/domysina lub zeskanowany dokument przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail: bop@um.elk.pl, w obowiazujacym w umowie terminie;

Wersja elektroniczna sprawozdania zlozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie
zlozenia sprawozdania” musza mie¢ identyczna sume¢ kontrolng wygenerowang automatycznie
przez system www.witkac.pl;

Faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisa-
nego przez upowaznione osoby dokumentu ,potwierdzenie zlozenia sprawozdania” do Urzedu
Miasta Etku;

Ztozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urzednika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pézniej jednak niz do
konca kwietnia kolejnego roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

W przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo za-
twierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji za-
dania, zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuniecia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpo-
wiednich wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow;

Niezastosowanie si¢ do wezwani moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez zleceniodaw-
ce i zgdania zwrotu czesci lub catosei dotacji w formie decyzji administracyjnej;

Zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sklada elektronicznie w syste-
mie elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania” i podpi-
sany przez upowaznione osoby sklada w Urzedzie Miasta Etku;

Zatwierdzone sprawozdanie ztozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” muszg mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowang automatycznie przez system
www.witkac.pl; :



10) Faktycznym terminem zlozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego
jest termin wplyniecia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku.

7. Konsultacji i informacji w sprawach dotyczacych warunkow realizacji zadania udziela Miejskie Osro-
dek Pomocy Spotecznej w Etku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Eik, tel. 87 732 67 18, e-mail sekretaria-
t@mops.elk.pl; natomiast w sprawach technicznych informacji udziela Biuro Wspolpracy z Organiza-
cjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-
mail: bop@um.elk.pl.

8. Za koordynacje catoksztaltu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Elku.

9. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zasto-
sowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

§ 8. Wykonanie ogloszenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspolpracy z organizacjami poza-
rzadowymi.

§ 9. Ogloszenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



