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Informacja o przeprowadzonych kontrolach w 2016

W 2016 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-
nadzorcze przez nastgpujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Elku:
e Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy. Referat Drog Miejskich,
Referat Komunalny).
e Wydzial Edukaciji,
e  Wydzial Promocji, Sportu i Kultury,
e  Wydzial Polityki Spolecznej.
e  Wydzial Strategii i Rozwoju,
e Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Lokalowy:

» Kontrola jakosci ushug prowadzonych przez Spotke z o0.0. ., Administrator” w Etku
w zakresie utrzymania stanu technicznego zasobow bedacych wilasnoscia Gminy
Miasta Etku oraz porzadku i czystosci wokot budynkow. Kontrole prowadzita Danuta
Mandziarz. Kontrole prowadzone byly systematycznie, w kazdym kwartale
przeprowadzane byty trzykrotnie w obecnosci przedstawiciela Spotki ., Administrator™.
Stwierdzone nieprawidlowosci usuwano na biezaco. Zapisy znajduja sie
w protokotach sporzadzanych przez spotke.

~ Kontrola prawidlowosci zasiedlania oséb do nowych mieszkan zgodnie z lista
ustalong przez Spofeczna Komisj¢ Mieszkaniowa, z budynkéw przeznaczonych do
rozbiorki oraz wykonanie wyrokow sadowych o eksmisje. Sporzadzono protokoty
i notatki stuzbowe z wizji lokali.

~ Kontrola terminowosci i jakosci wykonywanych remontow w zwolnionych lokalach
przed oddaniem ich do ponownego zasiedlenia. Zapisy znajdujg sie w protokotach
odbioru robdt remontowych sporzadzanych przez Spoétke ,.,Administrator”™ w Elku.

Sporzadzono protokoty i notatki stuzbowe.



Wvydzial Mienia Komunalnego Referat Drog Miejskich:

~

Kontrola biezgca stanu technicznego drég. Na biezaco dokonywane byly objazdy drog
gminnych. Zakresem kontroli objeto: stan nawierzchni ulic. oznakowanie pionowe.
Stan techniczny pozostatych urzadzen BRD, zajecie pasa drogowego (na prowadzone
prace oraz lokalizacj¢ reklam w pasie drogowym). Na biezaco prowadzony jest
Dziennik objazdu drog.

Kontrola okresowa stanu technicznego i parametrow eksploatacyjnych drog. Na
biezaco prowadzona jest ksiazka objazdu drog gminnych.

Kontrola okresowa stanu technicznego i parametrow eksploatacyjnych obicktow
inzynierskich (mosty, przejscia, przepusty). W sierpniu 2016 roku zlecono
przeprowadzenie przegladu rocznego drog gminnych. W pazdzierniku 2016 roku
wygenerowano mape¢ z oceng stanu technicznego drog.

Aktualizacja ewidencji drogowej. Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
9 listopada 2010 roku (Dz. U. Nr 239 poz. 1594), Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 roku (Dz. U. Nr 67 poz. 583) oraz ustawa
o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985 roku (Dz. U. Nr 14 poz. 60 z pézn. zm.)
— aktualizacja przesylana jest raz w roku. Dane z ewidencji drog aktualne na dzien
31 grudnia przekazywane sa w formie sprawozdania do dnia 31 marca za rok
poprzedni.

Przeglady oswietlenia ulic i placow (sprawdzanie sprawnosci s$wiecenia opraw
oswietleniowych i czystosci kloszy, stanu technicznego slupow, wysicgnikow i wnek
bezpiecznikowych). Sporzadzono protokoty.

Kontrola kanalizacji deszczowej (sprawdzanie sieci kanalizacji deszczowej pod katem
stanu technicznego uzbrojenia oraz droznosci kanalow. eksploatacja sieci kanalizacji
deszczowej, czyszezenie studni rewizyjnych, separatorow oraz kratek sSciekowych).

Na biezgco uzupelniana jest Karta konserwacji czyszczenia separatorow,

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

~

Nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spotki w zakresie:

e Skladowisko odpadow komunalnych w Siedliskach k/Etku. W dniach 20 maja 2016 roku,

17 lipca 2016 roku, 5 pazdziernika 2016 roku przeprowadzono biezgce wizje lokalne stanu

nieczynnego skladowiska odpadow w zakresie utrzymania i nasadzen zieleni oraz utrzymania

czystosci na terenie wokot zrekultywowanej czaszy. Teren skladowiska jest utrzymywany

w czystosci, a instalacja gazu skladowiskowego dziala prawidlowo. Powyzsze dzialania

dokumentowano fotograficznie. Zalecenia pokontrolne realizowane byty na biezaco.
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e Terminowos¢ odbioru odpadow komunalnych. Sporzadzono 33 notatki stuzbowe
w zakresie terminowosci i jakosci odbioru przez Konsorcjum odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci, na ktorych zamieszkuja mieszkancy w Gminie Miasto Elk.
Sprawdzono czy wokol oproznionych pojemnikéw zachowana byla czystosé i porzadek.

e Administrowanie przez Przedsigbiorstwo Uslug Komunalnych PUK Sp. z o.0.
targowiskiem miejskim w Elku (sprawdzano stan techniczny obiektu. przygotowanie terenu
pod stoiska oraz czystos¢ i porzadek, a takze poziom obslugi oséb handlujacych przez
personel zatrudniony na targowisku, prawidlowos$¢ pobieranych opfat, prawidlowosé
wywieszania dodatkowych oznaczen na targowisku).

e Administrowanie przez PUK Sp. z o0.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano przeglady w zakresie utrzymania czystosci i porzagdku oraz realizacji
wnioskow  wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy. dokonywano
przegladu drzewostanu i kwalifikowano do wycinki drzewa zagrazajace bezpieczenstwu 0sob
i pomnikom znajdujacym si¢ w najblizszej lokalizacji). Wizji lokalnych dokonano w dniach:
1 lutego 2016, 9 marca 2016, 17 marca 2016, 21 marca 2016, 30 marca 2016, 25 kwietnia
2016, 28 czerwea 2016, 12 sierpnia 2016, 21 wrzesnia 2016, 30 wrzesnia 2016, 14 listopada
2016, 20 grudnia 2016. Sporzadzono protokoty z przegladéw. Odnosnie utrzymania grobow
i cmentarzy wojennych w 2016 roku dokonano ich przegladu w zakresie ich konserwacii,
utrzymania czystosci 1 porzadku. Kontroli dokonano w dniach: 26 kwietnia 2016, 31 maja
2016. 30 czerwca 2016, 29 lipca 2016, 31 sierpnia 2016, 29 wrzes$nia 2016, 31 pazdziernika
2016, 30 listopada 2016 roku. Sporzadzono 8 protokotow. Zalecenia pokontrolne realizowane
byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia: stan czystosci, porzadku iestetyka cmentarzy
komunalnych i wojennych byt utrzymywany na wysokim poziomie.

e Realizacja lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zaktad Komunikacji MZK Sp.
z0.0. oraz kontroli ustug przewozowych przez firme PECOMEX. W 2016 roku firma
PECOMEX dokonata 13.167 kontroli biletow w zakresie posiadania aktualnych i waznych
biletow u pasazerow za przejazd oraz 12 w zakresie jakosci $wiadczonych ustug przez MZK.
Kontrola obejmowala linie komunikacyjne przebiegajace przez Elk oraz gminy Elk i Stare
Juchy. Analizowano dzialalnos¢ spotki w zakresie: ksztaltowania si¢ kosztow przewozow
pasazerskich w stosunku do przyznanej dotacji, sposob zalatwiania skarg naplywajacych od
pasazerow oraz wnioskow o uruchamianie dodatkowych kursow lub nowych linii autobusow,
plynnos¢ finansowa spolki. Zapisy zawarte sa w sprawozdaniu z wykonania budzetu

Wydzialu Mienia Komunalnego.
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e Utrzymanie zieleni przez PUK Sp. z o0.0. (prowadzono biezacy nadzor w zakresie
wywigzywania si¢ z zawartych umow zlecen na pielegnacje terendéw zielonych,
monitorowano stan techniczny matej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na terenach
komunalnych oraz pozostatych). Sporzadzono 39 notatek stuzbowych w zakresie utrzymania
zieleni miejskiej. 16 notatek stuzbowych z kontroli stanu zdrowotnego drzew, 89 notatek
z ogledzin drzew przed wydaniem decyzji zezwalajacych na wycinke drzew, 38 w zakresie
utrzymania wlasciwego stanu urzadzen zabawowych, sanitarnych i porzadkowych placow
zabaw (wpisy w prowadzonym dzienniku placow zabaw). Zalecenia pokontrolne realizowane
byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia: trawniki, rabaty kwiatowe i drzewa byly w dobrym
stanie wegetatywnym i estetycznym. Badany przez stuzby sanitarne piasek w piaskownicach
spetniat okreslone wymogi, a stan urzadzen zabawowych byl w dobrym stanie technicznym.

e Nadzorowanie utrzymania czystosci w miescie. stan ulic. chodnikéw, przystankéw
autobusowych, placow, ciggow pieszych oraz czestotliwos¢ oprozniania koszy i usuwanie
dzikich wysypisk. W przypadku stwierdzenia zaniedban podejmowano natychmiastowe
dzialania zmierzajace do ich usunigcia). Sporzadzono 12 notatek stuzbowych z objazdu terenu
miasta w zakresie utrzymania czystosci ulic, placow, parkingdw oraz czystosci koszy.
5 notatek w trakcie wykonywania robot w zakresie oczyszczania mechanicznego i recznego
terenow miejskich, 12 miesigcznych protokolow koncowych odbioru robét w zakresie
utrzymania czystosci na terenach komunalnych. 12 notatek stuzbowych w zakresie
oprozniania koszy ulicznych, 12 protokotéw koncowych odbioru koszy z remontu. Zalecenia
pokontrolne realizowane byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia: stan czystosci i porzadku
w miescie oceniono jako dobry.

e Wylapywanie bezdomnych psoéw i przetrzymywanie ich w Schronisku dla bezdomnych
zwierzagt w  Krzeczkowie gmina Monki (sprawdzano stan zdrowotny i liczbe
przetrzymywanych zwierzat. warunki w jakich sa one przetrzymywane). Sporzadzono
4 notatki stuzbowe. Kontrole przeprowadzono w dniach: 28 stycznia 2016, 8 kwietnia 2016,
14 lipca 2016, 20 pazdziernika 2016. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco.
Uwagi i spostrzezenia: stan zdrowotny zwierzat oraz sanitarny schroniska oceniono jako
wlasciwy.

e Monitorowanie i zlecanie do utylizacji martwych bezdomnych lub dzikich zwierzat.
W roku 2016 dokonano 16 zlecen.

e Terminowos¢ odbioru odpadéw komunalnych. Sporzadzono 33 notatki shizbowe

w zakresie terminowosci i jakosci odbioru odpadéw przez Konsorcjum od wlascicieli



nieruchomosci. Sprawdzono, c¢zy wokot oproznionych pojemnikow zachowana byla czystosé

i porzadek.

e Modernizacj¢ systemow grzewczych mieszkan i budynkow, wnioskowanych do udzielenia

dotacji ze srodkow budzetowych Gminy Miasta Elku. Przeprowadzono 64 kontrole z zakresu

modernizacji systemow grzewczych. Przeprowadzono 89 ogledzin drzew, na ktére wydano

zezwolenie na wycinke.

e Reklamy usytuowane na terenach komunalnych - pod katem stanu technicznego

i estetycznego oraz lokalizacji. Sporzadzono 9 protokotow.

Wydzial Mienia Komunalnego — zarzadzanie energia. Kontrolami objeto:

umowy na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu,

dobor taryf energii elektrycznej dla obiektow gminy. W 2016 roku dokonano kontroli
doboru taryf energii elektrycznej w punktach odbioru energii elektrycznej
w jednostkach samorzadowych podleglych Gminie Miastu Elk. z uwzglednieniem
taryf dostawcy energii oraz operatora systemu dystrybucyjnego. Stwierdzono, ze
taryty byly dobrane poprawnie,

ilos¢ zuzytej energii w obiektach gminy. Na biezgco kontrolowano faktury oraz
uzupetniano baz¢ danych comiesigcznego zuzycia energii elektrycznej, wody, ciepla
oraz gazu z jednostek podleglych Gminie Miastu Etk. Zapisow z kontroli dokonywano

w Rejestrze kosztow i wielkosci energetycznych.

Wydzial Edukaciji:

Sprawdzono stan przygotowan do sezonu letniego i w okresie ferii letnich: boisk
szkolnych, zewnetrznych urzadzen i obiektow sportowych w wybranych szkolach.
Dokonano 11 kontroli. Wydano 3 zalecenia w stosunku do SP Nr 3 w Elku, ZszS,
Gimnazjum Nr 4.

Dokonano 7 kontroli w zakresie stanu placow zabaw, posesji przedszkoli pod katem
bezpieczenstwa dzieci. W stosunku do 3 jednostek wydano zalecenia. Sporzadzono
notatki stuzbowe. Nie stwierdzono uchybien.

Przeprowadzono kontrole w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji zgodnie
z Je] przeznaczeniem z budzetu Miasta udzielanej placowkom niepublicznym.
Przeprowadzono kontrole w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym .Pszczotka
Maja”. Sporzadzono protokol. Nie wydano zalecen.

Skontrolowano bazy danych SIO w 4 przedszkolach i w 6 szkotach. Sporzadzono

notatki stuzbowe.



e Skontrolowano prawidlowos¢ przyjmowania wnioskow i realizacj¢ wyplat w zakresie
wyprawki szkolnej w 6 szkolach. Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

® Przeprowadzono kontrole w zakresie zgodnosci danych zawartych w arkuszach
organizacji szkol/przedszkoli ze stanem faktycznym — w czesci dotyczacej: etatow
nauczycieli i pracownikow administracji i obslugi stanowisk pracy. sredniorocznych
wynagrodzen nauczycieli (9 kontroli). Sporzadzono notatki stuzbowe.

® Przeprowadzono kontrole w zakresie realizacji zadania opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat trzech w zlobkach. Liczba przeprowadzonych kontroli — 3. Nieprawidlowosci nie
stwierdzono. Sporzadzono protokoly z kontroli.

Wydzial Promocji, Sportu i Kultury:

e kontrole w Elckim Centrum Kultury w Elku w zakresic:

e funkcjonowania statych form pracy,
° organizacji imprez rozrywkowych i turystycznych — wydarzenie pn. Festiwal
Sztuk Pirotechnicznych ,.Elk. Ogien i Woda™,
e oferty edukacyjnej Szkoly Artystycznej.
Kontrole przeprowadzono na podstawie stosownych upowaznien Prezydenta Miasta Efku.
Sporzadzono 1 protokol. 1 notatke stuzbowa.

~ kontrole w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Elku w zakresie:

W zwigzku z dlugotrwalym zwolnieniem lekarskim Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
Jak réwniez pracownika kontrolujgcego, kontrole zaplanowane w 2016 roku zostang
przeprowadzone w 2017,

~ kontrole w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Etku w zakresie:

° organizacji imprez masowych pn. ,.HIP HOP”, _Festiwal Sztuk Pirotechnicznych:
Elk, Ogien i Woda™. Z kontroli sporzadzono protokoly.

® realizacji zadan statutowych w zakresie: funkcjonowania Centrum Informacji
Turystyczno-Kulturalnej. prowadzenia dziatalnosci informacyjnej, upowszechniania
dzialan w zakresie reakcji ruchowej. sportu i turystyki., organizowania zawodéw
sportowych, zaj¢é sportowo-rekreacyjnych w okresie od 1 stycznia 2016 do 30 listopada
2016. Z kontroli sporzadzono protokol,

° oceny realizacji wspolpracy MOSIR 7z instytucjami, stowarzyszeniami
I organizacjami sportowymi o zasiggu gminnym i ponadgminnym (realizacja zadan

statutowych).



Ponadto w klubach sportowvch w ramach dotacji pn. ..Sportowa Marka Miasta Elku”

- w Elckim Klubie Karate Kyokushin, w Uczniowskim Klubie Sportowym MOS w Elku,
w Uczniowskim Klubie Sportowym Nenufar 5 w Etku, Miejskim Klubie Bokserskim
MAZUR w Elku, w Mazurskim Klubie Sportowym Elk — w zakresie dokumentowania
wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadan publicznych pod wzgledem celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci.

W klubach sportowych w ramach dotacji na rozwdj sportu — w Uczniowskim Klubie

Sportowym Rona 03, w Uczniowskim Klubie Sportowym Miedzyszkolnego Osrodka
Sportowego. w Elckim Klubie Sportowym Szczypiorniak, w UKS Salos Etk, w Mazurskim
Klubie Sportowym Etk, w Elckim Klubie Karate Kyokushin— w zakresie dokumentowania
wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadan publicznych pod wzgledem celowoscei,
gospodarnosci 1 rzetelnosci.

Kontrole przeprowadzono na podstawie stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta
Etku, sporzadzono protokoty z kontroli.

e kontrola w Muzeum Historyeznym w Elku w zakresie:

e oferty edukacyjnej Muzeum. Sporzadzono protokot.
e organizowania wystaw czasowych na podstawie wystawy fotografii Wojciecha
Moskwy .. KRAINA. Opowies¢ o waskim torze.” Sporzadzono notatke stuzbowa.
Kontrole przeprowadzono na podstawie stosownych upowaznien Prezvdenta Miasta. W ciggu
roku monitorowano organizacj¢ wydarzen kulturalnych, sportowych i rekreacyjnych
przeprowadzanych przez jednostki.

Wydzial Polityki Spolecznej:

e zakresie polityki spolecznej przeprowadzono kontrole:

e organizacji pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy dla  oséb
z zaburzeniami psychicznymi ,.Pod Kasztanami™ w Etku.

e organizacji pracy (liczba pracownikow oraz stazystow) w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Elku,

e organizacji pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy dla oséb z choroba
Alzhaimera i innymi zaburzeniami psychicznymi.

e organizacji pracy w stolowce Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz
sprawdzenie zgodnoscei ze stanem faktycznym,

e sekeji pracy socjalnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.



e realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych. Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii., Miejskiego
Programu Przeciwdzialania Przemocy — realizacja zawartych umow.

e sprzedazy alkoholu w placoéwkach gastronomicznych i sklepach przez Miejska
Komisj¢ Rozwiazywania Problemow Alkoholowych (48 kontroli).

e realizacji zadan miasta przekazanych w formie powierzenia lub wsparcia z zakresu

polityki spotecznej i ochrony zdrowia — realizacja umow (20% zadan).

Sporzadzono protokoly z kontroli, nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci. Kazda

kontrola obywala si¢ na podstawie stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Etku.

Biuro Kontroli, Audvtu i Jakos$ci:

W 2016 roku przeprowadzono kontrole w nw. jednostkach i komorkach organizacyjnych:

Park Naukowo-Technologiczny w Elku,
Szkota Podstawowa Nr 2 w Elku,

Szkotla Podstawowa Nr 4 w Elku,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Elku,
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku.
Miejskie Przedszkole i Zlobek ,.Ekoludki™ w Etku,
Szkota Podstawowa Nr 7 w Elku,
Gimnazjum Nr 2 w Elku,

Miejskie Przedszkole ,.Bajka” w Etku.

Etckie Centrum Kultury,

Miejska Biblioteka Publiczna w Elku,

Szkota Podstawowa Nr 5 w Elku,
Gimnazjum Nr 4 w Elku,

Szkota Podstawowa Nr 9 w Elku,

Miejskie Przedszkole ..Stoneczna Osemka™ w Elku.

Kontrole przeprowadzone w jednostkach budzetowych oraz w instytucjach kultury zakresem

obejmowaly:

prawidlowos¢ ustalania wynagrodzenia zasadniczego pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obstugi.
warunki 1 sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego dla pracownikéw

zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i pomocniczych,



e warunki przyznawania oraz warunki i sposoéb wyplacania premii i nagrod.

e prawidlowos¢ ustalenia wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli oraz przyznawania

dodatkow: motywacyjnego, funkcyjnego oraz nagrod.,

e prawidlowos¢ gospodarowania srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

W trakcie prowadzonych kontroli dokonywano pozaplanowej. wyrywkowej weryfikacji
informacji i danych zawartych w kwestionariuszu samooceny kontroli zarzadczej za 2015 rok
danej jednostki. Poza planem przeprowadzono takze kontrole w Biurze Wspolpracy
z Organizacjami  Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku. Kontrole przeprowadzono na
podstawie Procedury zlecania w formie powierzenia lub wspierania realizacji zadan
samorzadu Miasta Elku w ramach otwartego konkursu ofert w roku 2015 oraz Zarzadzenia
Nr 864/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie okreslenia trybu
realizacji zadaf samorzadu miasta Etku z pominieciem otwartego konkursu ofert w formie
malych zlecen. Kontrola objeto 5% sprawozdan z realizacji zadan samorzadu Miasta Elku
realizowanych przez organizacje pozarzadowe w 2015 roku.

W wyniku kontroli, wydano tacznie 57 zalecen pokontrolnych oraz sporzadzono jedno
zawiadomienie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o  ujawnionych
okolicznosciach wskazujacych na mozliwo$é popelnienia czynu noszacego znamiona
naruszenia dyscypliny finansow publicznych. Kontrole przeprowadzata Glowny specjalista
ds. kontroli zewngtrznych Danuta Smolska na podstawie pisemnego upowaznienia Prezydenta
Miasta Etku.

Ponadto w ramach kontroli zarzadczej Biuro Kontroli. Audytu i Jakosci przeprowadzito 4
postgpowania  wyjasniajgce. Wspolpracowano rowniez z przedstawicielami  instytucji
zewngtrznych w ramach kontroli zewnetrznych, w szczeg6lnosci: Wojewody Warminsko —
Mazurskiego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego.
Regionalnej Izby Obrachunkowej - w zakresie przygotowywania materialow i wyjasnien w
trakcie procesu kontrolnego, a takze projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne. W roku
2016 w Ksigzce kontroli zewnetrznych BK.1714 dokonano 10 wpiséw. Dokumentacja w
zakresie  przedmiotowych kontroli zostala zamieszczona w BIP na stronie internetowej
Urzedu Miasta Elku. Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu kontroli zewnetrznych
nadzorowana jest na biezaco. Zalecenia pokontrolne sformulowane w wyniku kontroli 2016

roku zostaly przyjete do realizacji.



Ponadto koordynowano proces dokonywania ocen pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Miasta Elku oraz dyrektoréw instytucji kultury i jednostek budzetowych za 2016
rok.
Na podstawie przepisow szczegolowych, procedur oraz zawartych umow
przeprowadzane byly czynnosci  kontrolno-nadzorcze przez nastepujace  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Etku:

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (procedura zlecania. w formie

powierzenia lub wsparcia, realizacji zadan samorzadu miasta Etku w ramach
otwartego konkursu ofert w roku 2016).

* Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych (ustawa Ordynacja

podatkowa).

o Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowvymi:

przeprowadzono 32 kontroli projektéw pod wzgledem merytorycznym i finansowym
w toku realizacji zadan samorzadu miasta Etku. Sporzadzono 32 protokoly kontroli,

e Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych:

przeprowadzono 16 kontroli w zakresie:

e ustalenia stanu faktycznego nieruchomosci,

e prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j.
Kontrole przeprowadzono na podstawie wydawanego kazdorazowo specjalnego
upowaznienia Prezydenta Miasta Etku, sporzadzono notatki stuzbowe. W 7 postgpowaniach
kontrolnych zgloszono zalecenia.

W ramach biezacej kontroli zarzadczej dziatalnosci komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Eltku oraz jednostek podleglych i nadzorowanych Prezydent Miasta Elku
przeprowadzil 52 narady z Naczelnikami i przedstawicielami jednostek podleglych
i nadzorowanych. z kazdej narady sporzadzono protokol.

W ramach funkcjonujagcego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2016 roku Zespot
Auditorow  Wewnetrznych przeprowadzit 44 wewnetrzne audity jakosci. obejmujace
wszystkie procesy zachodzace w Urzedzie Miasta Etku. Na podstawie wynikow auditow,
dzialan kontrolnych wewnetrznych i zewnetrznych, audytu wewnetrznego, postepowar
wyjasniajgcych i skargowych oraz biezacej kontroli funkcjonalnej wystawiono 29 Kart

Dzialan Korygujacych i Zapobiegawczych.

10



W 2016 roku do Urzedu Miasta Etku wplynelo 6 skarg (nie wplynal zaden wniosek) oraz
4 petycje. Wszystkie zostaly wpisane do Rejestru Skarg, Wnioskow i Petycji, prowadzonego
przez Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta.
W wyniku przeprowadzonych postepowan wyjasniajacych zadna skarga nie zostata uznana za

zasadna.

GtOWNY. SPECJALISTA

Wioletfa Pawluczyk

Opracowala: Wioletta Pawluczyk — Glowny specjalista ds. audytu i jakosci

tel: 87/73 26 203: ¢-mail: w.pawluczvk@um.elk.pl
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