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Informacja o przeprowadzonych kontrolach w 2012 roku

W 2012 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzane byly czynnosci

kontrolno-nadzorcze przez nastepujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Elku:

e  Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy, Referat Drég Miejskich,
Referat Komunalny, Gtéwnego Specjaliste ds. Zarzadzania Energia),

e Wydzial Edukaciji,

e Wydziat Promocji, Sportu i Kultury,

o  Wydzial Polityki Spotecznej,

e Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Lokalowy:

re

kontrola jakosci ustug prowadzonych przez Spotke ,,Administrator” w Elku w zakresie
utrzymania stanu technicznego zasoboéw bedacych wiasnoscia Gminy Miasta Etku
oraz porzadku i czystosci wokét budynkow,

kontrola prawidlowosci zasiedlania 0s6b do nowych mieszkan zgodnie z lista ustalona
przez Spoleczna Komisje Mieszkaniowa, z budynkéw przeznaczonych do rozbiérki
oraz wykonanie wyrokow sadowych o eksmisje,

kontrola terminowosci i jakosci wykonywanych remontéw w zwolnionych lokalach

przed oddaniem ich do ponownego zasiedlenia,

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Drég Miejskich:

e

»

kontrola stanu obiektéw mostowych,

kontrola stanu nawierzchni ulic, lokalizacji oznakowania pionowego i urzadzen
bezpieczenstwa ruchu, zajecia pasa drogowego,

okresowe kontrole o$wietlenia ulicznego,

biezace sprawdzanie sieci kanalizacji deszczowej pod katem stanu technicznego
uzbrojenia oraz droznosci kanatdéw, eksploatacja sieci kanalizacji deszczowej,

czyszczenie studni rewizyjnych oraz kratek Sciekowych,

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

»

nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spotki w zakresie:



a) administrowania przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Eko-MAZURY
Sp. z 0.0. skladowiska odpadow komunalnych w Siedliskach k/Etku,

b) administrowania przez Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych PUK Sp. z o.0.
targowiskiem miejskim  w Etku (sprawdzano stan techniczny obiektu.
przygotowanie terenu pod stoiska, funkcjonowanie punktu sprzedazy psow
i golegbi oraz czystosc i porzadek),

¢) administrowania przez PUK Sp. z 0.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano wizje lokalne w zakresie utrzymania czystosci i porzadku oraz
realizacji wnioskéw wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy,
dokonywano przegladu drzewostanu i  kwalifikowano do wycinki drzewa
zagrazajace bezpieczenstwu oséb i pomnikom znajdujacym si¢ w najblizszej
lokalizacji),

d) realizacji lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zaklad Komunikacji
MZK Sp. z o.0. oraz kontroli ustug przewozowych przez firme PECOMEX.
Analizowano dzialalnos$¢ spotki w zakresie: ksztaltowania sie kosztéw przewozow
pasazerskich w stosunku do przyznanej dotacji, sposéb zalatwiania skarg
naplywajacych od pasazerow oraz wnioskéw o uruchamianie dodatkowych
kurséw Iub nowych linii autobusow, ptynnos¢ finansows spotki,

e) utrzymania zieleni przez PUK Sp. z 0.0. (prowadzono biezacy nadzér w zakresie
wywigzywania si¢ z zawartych umow zlecen na pielggnacje terendw zielonych,
monitorowano stan techniczny matej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na
terenach komunalnych),

f) nadzorowanie utrzymania czystosci w miescie, stan ulic, chodnikow, przystankéw
autobusowych, placéw, ciagéw pieszych oraz czgstotliwo$¢ oprézniania koszy
i usuwanie dzikich wysypisk,

g) sprawdzenie funkcjonowania Schroniska dla bezdomnych zwierzat (stan i liczba
przetrzymywanych zwierzat, jakos¢ i ilo$¢ przeprowadzanych akcji odlowu
bezdomnych zwierzat, stan zdrowotny zwierzat oraz warunki w jakich sa one
przetrzymywane),

Wydzial Mienia Komunalnego — zarzadzanie energia:

» kontrolowano: umowy na dostaweg ciepla, energii elektrycznej i gazu, dobér taryf
energii elektrycznej dla obiektow gmin, ilo$¢ zuzycia energii w obiektach gminy,

odezyt parametrow energetycznych weztéw cieplnych, warto$¢ mocy zamowieniowej.



Wydzial Edukaciji:

~ sprawdzono stan bezpieczenstwa zewnetrznych urzadzen i obiektow sportowych oraz

utrzymanie fadu i porzadku na posesjach placéwek o$wiatowych,

» sprawdzono sposéb realizacji wydatkow z budzetu szkoly w zakresie zakupu
materialdw 1 wyposazenia w wybranych szkotach/przedszkolach - w formie analizy
przedktadanych przez jednostki wnioskdéw finansowych i zapotrzebowan srodkow
finansowych,

» zbadano potrzeby remontowe, dokonano czynno$ci nadzoru w ramach ogladu
budynkéw i pomieszczen szkét i przedszkoli, z uwzglednieniem dokumentacji
w I kwartale 2012 roku,

» zbadano stan realizacji zaje¢ dla ucznidow klas I-III szkdt podstawowych w ramach
indywidualizacji procesu nauczania i wychowania w 7 jednostkach,

» przeprowadzono kontrole stanu ilosciowego uczniéw (shuchaczy) w roku szkolnym
2011/2012 w Gimnazjum dla Dorostych.

Wvydzial Promocji, Sportu i Kultury:
~ kontrole w Etckim Centrum Kultury w zakresie:

a) funkcjonowania statych form pracy,

b) organizacj¢ imprez kulturalnych,

» kontrole w Miejskiej Bibliotece Publicznej w zakresie:

a) wykorzystania srodkow zewnetrznych na zakup zbiordw,
b) organizacja imprez kulturalnych,

» kontrole w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w zakresie:

a) organizacji imprez wiasnych MOSIR,

b) przygotowania campingu, Plazy Miejskiej i Elckiej Kolejki Waskotorowej do
sezonu,

¢) organizacja imprez sportowych,

d) wspdlna kontrola problemowa koordynowana przez Biuro Kontroli, Audytu
1 Jakosci.

Wrydzial Politvki Spolecznej:

» zakresie polityki spotecznej przeprowadzono kontrole:
a) dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy dla 0s6b z zaburzeniami
psychicznymi ,,Pod kasztanami”,
b) organizacji pracy w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j,

¢) sposobu tworzenia planu pracy stotowki Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej,



d) pracy asystentéw rodzinnych,

e) kontroli realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych, Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, Miejskiego
Programu Przeciwdzialania Przemocy,

Biuro Kontroli, Audytu i Jakoéci:

» kontrola w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Elku w zakresie: prawidlowosci zadan realizowanych w ramach otwartego konkursu
ofert, kontrola objgto 5% sprawozdan merytoryczno - finansowych wszystkich
realizowanych zadan,

» kontrole w zakresie: zgodnosci dzialania z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi w zakresie funkcjonowania mechanizméw Kkontroli zarzadczej, ze
szczegblnym  uwzglednieniem  mechanizméw  kontroli  dotyczacej  operacji
finansowych i gospodarczych, zarzadzania ryzykiem, prawidlowosci ustalania
wynagrodzenia  zasadniczego dla  pracownikdéw niepedagogicznych, ocena
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym
kierowniczych stanowiskach urzgdniczych, inwentaryzacja, dokonywanie wydatkow
w tym stosowanie mechanizméw kontrolnych dotyczacych zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro. Kontrole przeprowadzono w: Miejskim
Przedszkolu  ,,Sloneczna Osemka” w Elku, Miejskim Przedszkolu
»Niezapominajka” w Elku, Szkole Podstawowej nr 4 w Elku, Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej, Gimnazjum nr 1 w Elku, Szkole Podstawowej Nr 5 w Elku,
Zespole Szkol Samorzadowych w Elku, Miejskiej Bibliotece Publicznej w Elku,
Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Elku, Elckim Centrum Kultury, Szkole
Podstawowej Nr 9 w Elku.

W ramach kontroli zarzadczej sprawowanej w Urzedzie Miasta Elku Biuro Kontroli,
Audytu i Jakosci przeprowadzilo postgpowania wyjasniajace w nastepujacych komoérkach
organizacyjnych: ~Wydzial Swiadczen Rodzinnych i  Funduszu Alimentacyjnego
(1 postgpowanie), Straz Miejska (1 postepowanie) oraz w Zespole Inwestycji Sp. z o.0.
w Etku (2 postgpowania). Koordynowano udzielanie odpowiedzi przez komérki
organizacyjne w 12 sprawach, przekazanych przez Sekretarza Miasta.

Ponadto w ramach kontroli zarzadczej na wniosek Zastgpcy Prezydenta Miasta
przeprowadzono pozaplanowa kontrolg w zakresie prawidlowosci funkcjonowania Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Etku.



Wspodlpracowano z przedstawicielami instytucji zewnetrznych w ramach kontroli
zewngtrznych, w szczegélnosci: Najwyzszej Izby Kontroli, Wojewody Warminsko —
Mazurskiego, Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, Regionalnej Izby Obrachunkowej - w zakresie przygotowywania
materialow 1 wyjasnien w trakcie procesu kontrolnego, a takze projektéw odpowiedzi na
zalecenia pokontrolne. W roku 2012 w Ksiaze kontroli zewnetrznych BK.1714 dokonano
23 wpiséw. Dokumentacja w zakresie przedmiotowych kontroli zostata zamieszczona w BIP
na stronie internetowej Urzedu Miasta Elku. Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu
kontroli zewnetrznych nadzorowana jest na biezaco. Zalecenia pokontrolne sformulowane
w wyniku kontroli 2012 roku zostaty przyjete do realizacji.

Koordynowano dokonywanie ocen pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Elku oraz dyrektoréw instytucji kultury i jednostek budzetowych za 2011 rok.

Ponadto na podstawie przepisow szczegélowych, procedur oraz zawartych uméw
przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-nadzorcze przez nastepujace  komorki
organizacyjne Urzg¢du Miasta Etku:

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (procedura w ramach Zarzadzenia

Nr 461/2011 Prezydenta Miasta Etku z dnia 20 grudnia 2011 roku w sprawie przyjecia
procedury zlecania, w formie powierzenia lub wsparcia, realizacji zadan samorzadu
miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert w roku 2012). Przeprowadzono 30
kontroli pod wzgledem merytorycznym i finansowym w trakcie realizacji zadan
samorzadu miasta Etku.

e Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i optat lokalnych (ustawa Ordynacja

podatkowa). Przeprowadzono 56 kontroli w zakresie:
o potwierdzenia stanu prawidlowosci ztozonej informacji IN-1,
o potwierdzenia prawidtowosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci,
o ustalenia powierzchni nieruchomosci zwiazanej z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza,
o stanu faktycznego nieruchomosci,
o posiadania pséw,
o prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e Referat Dziatalnosci Gospodarcze] (ustawa o wychowaniu w trzezwoscel

i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawa o transporcie drogowym).

» przeprowadzono 25 kentroli placéwek handlowych i gastronomicznych w zakresie:



a) przestrzegania zasad obrotu napojami alkoholowymi oraz warunkéw sprzedazy
tych napojéw okreslonych w zezwoleniach,

b) spelniania kryteriow okreslonych w zasadach usytuowania miejsc sprzedazy
napojow alkoholowych.

» przeprowadzono 3 kontrole, w ramach ktérych skontrolowano 3 przedsigbiorcow

prowadzacych transport drogowy takséwka w zakresie:

a) zgodnodci prowadzonej dziatalnosci z warunkami zawartymi w licencii,

b) przestrzegania warunkow wykonywania dziatalnosci okreslonych przepisami
ustaw.

W ramach biezacej kontroli zarzadczej dzialalnosci komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Elku oraz jednostek podleglych i nadzorowanych Prezydent Miasta Etku
przeprowadzil 53 narady z Naczelnikami 1 przedstawicielami jednostek podleglych
i nadzorowanych, z kazdej narady sporzgdzono protokoét.

W ramach funkcjonujacego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2012 roku Zespot
Auditoréw Wewnetrznych przeprowadzit 34 wewnetrzne audity jakoSci pod katem
zarzadzania procesowego Urzgdem Miasta. Na podstawie wynikéw auditéw, dziatan
kontrolnych ~ wewnetrznych  izewnetrznych, audytu  wewngtrznego,  postgpowan
wyjasniajacych i skargowych oraz biezacej kontroli funkcjonalnej wystawiono 51 Kart
Dziatan Korygujacych i Zapobiegawczych. Dziatania doskonalace dotyczyty zakresu:
uchylenia decyzji administracyjnych — 29, stwierdzenia niewaznosci uchwat Rady Miasta - 6,
poprawnosci dokumentéw (dowoddw osobistych, wnioskéw o dofinansowanie) — 3,
nieterminowego przekazywania faktur do Wydzialu Finansowego przez wydzialy — 2,
sformutowanych nieprawidlowosci podczas przeprowadzonych kontroli zarzadczych - 2.

W 2012 roku do Urzedu Miasta Etku wplyngto 14 skarg (nie wptynat zaden wniosek).
Wszystkie zostaly wpisane do Rejestru Skarg i Wnioskéw prowadzonego przez Biuro
Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta. W wyniku przeprowadzonych postepowan zadna
skarga nie zostata uznana za zasadna.

W ramach kontroli zarzadczej poszczegdlne komoérki organizacyjne Urzedu Miasta
Etku prowadza czynnosci kontrolno-nadzorcze wedlug kompetenciji, zgodnie z zakresem

zadan wymienionych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Elku.

Sporzadzila: Wioletta Pawluczyk — Inspektor ds. audytu 1 jakosci
tel: 87 /73 26 203; e-mail: w.pawluczyk@um.elk.pl



