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Informacja o przeprowadzonych kontrolach w 2011 rok

W 2011 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-
nadzorcze przez nastgpujace komérki organizacyjne Urzgdu Miasta Etku:
e Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy, Referat Drog Miejskich, Referat
Komunalny, Gtowny Specjalista ds. Zarzadzania Energia),
e Wydzial Edukacji,
e Wydziat Promocji i Spraw Spotecznych,
e Wydziat Organizacyjny (Referat Audytu, Jako$ci i Kontroli).

Wydzial Mienia Komunalnego Referat L.okalowy:

» nadzor nad realizacja zadan Spdtki z o.0. ,,Administrator” w Elku w zakresie
zarzadzania zasobami gminnymi i wspolnotowymi.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Drog Miejskich:

» kontrola stanu obiektéw mostowych,

» kontrola stanu nawierzchni ulic, lokalizacji oznakowania pionowego i urzadzen
bezpieczenstwa ruchu, zajgcia pasa drogowego,

» okresowe kontrole o$wietlenia ulicznego, _

» sprawdzanie sieci kanalizacji deszczowej pod katem stanu technicznego uzbrojenia
oraz droznosci kanatow, eksploatacja sieci kanalizacji deszczowej, czyszczenie studni
rewizyjnych oraz kratek $ciekowych,

Wvydzial Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

» nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spotki w zakresie:

a) administrowania przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Eko-MAZURY
Sp. z o0.0. skladowiska odpadéw komunalnych w Siedliskach k/Etku
(przeprowadzono wizje lokalne wspolnie z przedstawicielami Zespotu Inwestycji
Sp. z 0.0. w zakresie: prowadzonej inwestycji pn. “Rekultywacja Skiadowiska
Odpadéw Komunalnych w Siedliskach k/Elku oraz terenach przylegtych pod
katem zagrozen ekologicznych, stanu czystosci drogi dojazdowej do wysypiska
oraz terenow przylegltych),

b) administrowania przez Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych PUK Sp. z o.0.

targowiskiem miejskim w Elku (sprawdzano stan techniczny obiektu,



przygotowanie terenu pod stoiska, funkcjonowanie punktu sprzedazy psoéw
1 golebi oraz czysto$é i porzadek),

¢) administrowania przez PUK Sp. z 0.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano wizje lokalne w zakresie utrzymania czystosci i porzadku oraz
realizacji wnioskéw wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy,
dokonywano przegladu drzewostanu i  kwalifikowano do wycinki drzewa
zagrazajace bezpieczenstwu oséb i pomnikom znajdujacym sie w najblizsze]
lokalizacji),

d) realizacji lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zaktad Komunikacji
MZK Sp. z o.0. oraz kontroli ushug przewozowych przez firme PECOMEX
(analizowano: ksztaltowanie sie kosztow przewozdw pasazerskich w stosunku do
przyznanej dotacji, sposob zatatwiania skarg naplywajacych od pasazerow oraz
wnioskéw o uruchamianie dodatkowych kurséw lub nowych linii autobuséw,
plynnos¢ finansowa spotki). Przeprowadzono kontrole w zakresie wymogow
okreslonych w zezwoleniach na wykonywanie przewozéw regularnych,

e) utrzymania zieleni przez PUK Sp. z o0.0. (prowadzono biezacy nadzor w zakresie
wywiazywania si¢ z zawartych umoéw zlecen na pielegnacje terenéw zielonych,
monitorowano stan techniczny matej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na
terenach komunalnych),

f) oczyszczania Miasta przez PUK Sp. z 0.0. (nadzorowano utrzymanie czystosci
w miescie, stan ulic, chodnikéw, przystankéow autobusowych, placow, ciagdw
pieszych oraz czgstotliwo$¢ oprozniania koszy i1 usuwanie dzikich wysypisk.
W przypadku stwierdzenia zaniedban podejmowano natychmiastowe dzialania
zmierzajace do ich usunigcia),

» sprawdzenie funkcjonowania Schroniska dla bezdomnych zwierzat (stan iliczba
przetrzymywanych zwierzat, jakos¢ 1 ilos¢ przeprowadzanych akcji odlowu
bezdomnych zwierzat, stan zdrowotny zwierzat oraz warunki w jakich sa one
przetrzymywane).

Wydzial Mienia Komunalnego — zarzadzanie energia:

» kontrolowano: umowy na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu, dobér taryf
energil elektrycznej dla obiektéw gmin, ilo$¢ zuzycia energii w obiektach gminy,

wartos¢ mocy zamowieniowej.



Wydzial Edukaciji:
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sprawdzono spos6b organizacji i realizacji zaje¢ uczniow z WF w plywalni
migdzyszkolnej,

sprawdzono liczbg uczestnikow korzystajacych z wypoczynku letniego i zimowego
uczniéw na terenie szkot,

kontrola realizacji grantow edukacyjnych ,Nasze pasje” (liczba uczestnikéw,
zgodnos¢ z harmonogramem).

sprawdzono stan faktyczny dzieci w przedszkolach niepublicznych,

sprawdzano sposdb prowadzenia ewidencji ucznibw w zakresie ksztalcenia
specjalnego i indywidualnego nauczania,

kontrola realizacji przez dyrektora szkoty/przedszkola zalecen i decyzji pokontrolnych
wydanych przez PIP, PPSP, ., Sanepid”, PINB,

przeprowadzono wizje¢ lokalng szkot pod katem zapewnienia bezpiecznych warunkéw

do realizacji zaje¢ WF.

Wydzial Promocji i Spraw Spolecznych:

»

kontrole w Elckim Centrum Kultury w zakresie:

a) funkcjonowania statych form pracy,
b) realizacji imprez masowych,

kontrole w Miejskiej Bibliotece Publicznei w zakresie:

a) wykorzystania srodkéw zewnetrznych na zakup zbiordw,
b) liczby czytelnikow i wypozyczen,
kontrole w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w zakresie:

a) organizacji imprez wlasnych MOSIR,
b) przygotowania campingu, Plazy Miejskiej i Elckiej Kolejki Waskotorowej do
sezonu.

kontrole w Miejskim Oérodku Pomocy Spotecznej w zakresie:

a) dzialalno$ci Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Wrydzial Organizacyjny Referat Audvtu, Jakosci i Kontroli:

» kontrola w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

w zakresie: prawidlowosci dzialania z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi

w ramach otwartego konkursu ofert w 2010 roku, kontrolg objeto 5% wszystkich

sprawozdan merytoryczno-finansowych.



» kontrole w zakresie: prawidlowosci dziatania z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi, prawidlowosci ustalania wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw niepedagogicznych, prowadzenia gospodarki kasowej, inwentaryzacji,
dokonywania wydatkéw; w tym funkcjonowanie mechanizméw kontroli zarzadczej ze
szczegélnym  uwzglednieniem kontroli  dotyczacych operacji finansowych
i gospodarczych. Kontrole przeprowadzono w: Szkole Podstawowej Nr 2 w Elku,
Miejskim Przedszkolu ,Mali Odkrywey” w Elku, Miejskim Przedszkolu ,,Bajka”
w Elku, Miejskim Przedszkolu ,,Swiatelko” w Elku, Gimnazjum Nr 4 w Elku,
Szkole Podstawowej Nr 3 w Elku, Centrum Edukacji Ekologicznej w Elku,
Gimnazjum Nr 2 w Elku, Miejskim Przedszkolu i Zlobku ,,Ekoludki”w Elku,
Szkole Podstawowej Nr 7 w Elku.

» W ramach kontroli zarzadczej sprawowane] w Urzedzie Miasta Elku przeprowadzono

wewnetrzne postepowania wyjasniajace oraz kontrole w nastepujacych komédrkach

organizacyjnych:

Postepowania wyjasniajace:
o Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku (1 postepowanie),
e Wydzial Mienia Komunalnego w ramach nadzoru nad dziatalnoscia ,,Administrator”
Sp. z 0.0. w Etku (1 postgpowanie),
e Wydzial Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
Elku (2 postgpowania),
e Straz Miejska w Elku (2 postgpowania),
e Wydziat Promocji i Spraw Spolecznych Urzgdu Miasta Etku (1 postepowanie),
e Wydzial Finansowy (1 postepowanie).
Kontrole :
e Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku (1 kontrola),
e Wydzial Planowania  Przestrzennego 1 Gospodarki  Nieruchomosciami
(2 kontrole),
o Wydzial Promocji i Spraw Spotecznych (1 kontrola),
e Wydzial Mienia Komunalnego (2 kontrole),
e Zespot Inwestycji (1 kontrola).
Wspélpracowano z przedstawicielami instytucji zewnetrznych w ramach kontroli
zewnetrznych; w  szczegbélnosei Najwyzsze] Izby Kontroli, Wojewody Warminsko —

Mazurskiego, Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, Archiwum Panstwowego,



Starosty Elckiego w zakresie przygotowywania materiatéw i wyjasnien w trakcie procesu
kontrolnego, a takze projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne. W roku 2011 w Ksigzce
kontroli zewngtrznych RAJ.0902 dokonano 11 wpiséw. Dokumentacja w zakresie
przedmiotowych kontroli zostala zamieszczona w BIP na stronie internetowej Urzedu Miasta
Etku. Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu kontroli zewnetrznych nadzorowana jest na
biezaco. Zalecenia pokontrolne sformutowane w wyniku kontroli 2011 roku zostaly przyjete
do realizacji.

Ponadto na podstawie przepisoéw szczegdtowych, procedur oraz zawartych umoéw
przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-nadzorcze przez nastgpujace komorki

organizacyjne Urzedu Miasta Etku:

1.1 Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi BOP (procedura w ramach

Zarzadzenia Nr 1414/10 Prezydenta Miasta Elku z dnia 3 grudnia 2010 roku w sprawie
przyjecia procedury zlecania, w formie powierzenia lub wsparcia, realizacji zadan

samorzadu miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert w roku 2011).

1.2 Biuro Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii (Uchwata

Nr V.40.2011 Rady Miasta Etku z dnia 22 lutego 2011 roku w sprawie przyjecia
Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Gminy
Miasta Etk na 2011 rok).

1.3 Wpydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych (ustawa Ordynacja

podatkowa).

1.4 Wydzial Dziatalnosci Gospodarczej (ustawa o wychowaniu w trzeZwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawa o transporcie drogowym).

Ad. 1.1. Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi:
» przeprowadzono 43 kontrele pod wzgledem merytorycznym i finansowym w trakcie
realizacji zadan samorzgdu miasta Etku.
Ad. 1.2. Biuro Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii:
» przeprowadzono 80 kontroli realizacji uméw w zakresie Miejskiego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych, Miejskiego Programu
Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Miejskiego Programu Przeciwdziatania

Narkomanii.



Ad.1.3. Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych:

» przeprowadzono 103 kontrole w zakresie:
a) potwierdzenia stanu prawidtowosci ztozonej informacji IN-1,
b) potwierdzenia prawidlowosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci,
¢) ustalenia powierzchni nieruchomosci zwiazanej z prowadzona dziatalnoscig
gospodarcza,
d) stanu faktycznego nieruchomosci,
posiadania pséw,

e) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

Ad. 1.4. Wydzial Dzialalnosci Gospodarczej:
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» przeprowadzono 41 kontroli placéwek handlowych i gastronomicznych w zakresie:
a) przestrzegania zasad obrotu napojami alkoholowymi oraz warunkéw sprzedazy
tych napojoéw okreslonych w zezwoleniach,
b) speliania kryteriow okreslonych w zasadach usytuowania miejsc  sprzedazy
napojéw alkoholowych.
> przeprowadzono 4 kontrole, w ramach ktérych skontrolowano 50 przedsiebiorcow
prowadzacych transport drogowy takséwka w zakresie:
a) zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z warunkami zawartymi w licencji,
b) przestrzegania warunkéw wykonywania dziatalnosci okreslonych przepisami

ustaw.

W ramach funkcjonujacego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2011 roku przeprowadzono
34 wewnetrzne audity jakosci pod katem zarzadzania procesowego Urzgdem Miasta. Na
podstawie wynikéw auditow, dziatan kontrolnych wewnetrznych i zewnetrznych, audytu
wewnetrznego, postgpowan wyjasniajacych i skargowych oraz biezacej kontroli
funkcjonalnej wystawiono 50 Kart Dziatan Korygujacych i Zapobiegawczych. Dzialania
doskonalace dotyczyly zakresu: uchylenia decyzji administracyjnych — 42, stwierdzenia
niewaznosci uchwat Rady Miasta - 4, poprawnosci dokumentéw — 2, organizacji pracy
(nieterminowego udzielania odpowiedzi, poprawy pracy pracownikéw w celu unikniecia

bledow) — 2.

W 2011 roku do Urzedu Miasta Etku wplynelo 11 skarg (nie wplynat Zaden wniosek).
Wszystkie zostaly wpisane do Rejestru Skarg i Wnioskéw prowadzonego przez Biuro
Kontroli, Audytu i Jako$ci Urzedu Miasta. W wyniku przeprowadzonych postepowan

wyjasniajacych jedna skarge uznano za zasadna, jedna za zasadng w czesci. Pozostale



pig¢ skarg uznano za bezzasadne, a na cztery udzielono odpowiedzi wyjasniajacej na

poruszane kwestie.

W ramach sprawowania nadzoru nad biezaca dziatalnoscia komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Etku oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych przeprowadzono
52 narad z Naczelnikami i przedstawicielami jednostek podleglych i nadzorowanych,
z kazdej narady sporzadzono protokét.

W ramach kontroli zarzadczej poszczeg6lne komorki organizacyjne Urzedu Miasta Etku
prowadza czynnosci kontrolno-nadzorcze wedtug kompetencji zgodnie z zakresem zadan

wymienionych w Regulaminie Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku.
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