Zarzadzenie nr 677/04
Prezydenta Miasta Elku
z dnia 3 grudnia 2004 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

Na podstawie art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

1. Powotuj¢ komisj¢ przetargowa w sktadzie:
1) Krzysztof Wiloch - przewodniczacy,
2) Jarostaw Wrobel — cztonek,

3) Andrzej Semenczuk - cztonek,
4) Stawomir Chilicki - czlonek,
5) Halina Bender - czlonek,

6) Jan Preidl - sekretarz.

2. Komisja ma charakter staty, przeprowadza wszystkie postgpowania o zamdwienia na
roboty, ustugi i dostawy inwestycyjne realizowane przez Gming Miasto Elk, za wyjatkiem
przypadkow okreslonych w ust. 3.

3. Postgpowania o udzielenie zamowienia na:

1) zakupy inwestycyjne Urzedu Miasta,

2) zakup lub zbycie mienia komunalnego Gminy Miasto Elk,

3) utrzymanie zieleni miejskiej,

4) ushugi w zakresie planowania przestrzennego,

5) sprawy zwiazane z gospodarka nieruchomo$ciami,

6) sprawy zwiazane z inwentaryzacja budynkéw komunalnych,

przeprowadzaja komisje przetargowe powotane odrgbnym zarzadzeniem. Komisje te

dziataja w oparciu o regulaminy nadane zarzadzeniem o ich powotaniu.
§2
Nadajg regulamin pracy komisji przetargowej jak w zalaczniku do zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 3/02 Prezydenta Miasta Etku z dnia 22 listopada 2002 r. w sprawie

powotania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji oraz zarzadzenie



nr 291/03 w sprawie zmiany zarzadzenia nr 3/2002 z dnia 22 listopada 2002 r. w sprawie

powotania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Janusz Nowakowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 677 /04 Prezydenta Miasta Etku
z dnia 3 grudnia 2004 w sprawie powotania komisji
przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowe;

do przeprowadzenia przetargdw na roboty, ustugi i dostawy inwestycyjne Gminy Miasto Etk.

§1

Komisj¢ przetargowa, zwana dalej "komisja" powotuje Prezydent Miasta Etku, zwany dalej
"Prezydentem".

1.

§2

W kazdym z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
cztonkowie komisji, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez dostawcéw lub wykonawcow, skladaja, pod rygorem
odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.), zwanej dalej
"ustawa".

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, niezloZzenie przez niego os$wiadczenia albo zlozenie
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje Prezydentowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego
cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Prezydent.

Cztonek komisji po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa
w ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji,
o czym informuje przewodniczacego.

Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, sa niewazne. CzynnoS$ci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 5,
powtarza si¢, chyba, ze postgpowanie powinno by¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wyltaczony z powodu
nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozenia os$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postgpowania.

§3

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.



Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji, zwany dalej "sekretarzem".

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2, przechowywana jest w Zespole Inwestycji przy
Urzedzie Miasta w Elku.

§4

Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, ogloszenie o przetargu i wynikach
postgpowania oraz inne dokumenty przetargowe przewidziane ustawa przygotowuje
sekretarz.

Do oceny ofert nalezy stosowac kryteria opisywane wzorcami.

Przedstawicielem zamawiajacych, reprezentujacym ich wobec Urzgdu Zamodwien
Publicznych na etapie przygotowania dokumentéw przetargowych 1 ogloszenia
o wynikach postgpowania, jest sekretarz.

§5

Do zadan cztonké6w komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)

przedtozenie Prezydentowi propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz
z uzasadnieniem, o ile nie jest to tryb przetargu nieograniczonego i ograniczonego,
uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczegdlnosci w sesji otwarcia ofert,
prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w zakresie
przewidzianym ustawa,

zatwierdzenie protokétu z postgpowania i innych dokumentéw powstalych w trakcie
pracy komisji przez ztozenie podpisu.

§6

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, oraz informowanie
Prezydenta o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 2 ust. 21 3,

podziat migdzy cztonkoé6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienie
publicznego i informowanie Prezydenta o problemach zwigzanych z pracami komisji,
przekazywanie, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi protestow
1 odwotlan na czynno$ci podjgte przez zamawiajacego, ztozonych przez dostawcoéw lub
wykonawcow.

§7

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

przygotowanie dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1,

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
dostawcom lub wykonawcom,

sporzadzanie zbiorczego zestawienia oceny ofert w oparciu o kryteria opisane wzorcami
z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty w formie protokdlu z posiedzenia
komisji.

§8



Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczeg6lnoscei:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Prezydenta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

3) wnioskuje do Prezydenta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty i odwolania,

5) wystepuje do Prezydenta o uniewaznienie postgpowania, w razie zaistnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, wniosek o uniewaznienie postgpowania powinien
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§9

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ komisja proponuje wybodr oferty,
ktéra zawiera najnizsza ceng.

§10

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej r¢ki komisja przedstawia
Prezydentowi propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byly prowadzone
rokowania.

§11

1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 oraz protok6l z postgpowania zatwierdza
Prezydent.

2. Prezydent stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

3. Na polecenie Prezydenta komisja powtarza uniewazniona czynno$¢, podjgta
Z naruszeniem prawa.

4. Jezeli Prezydent odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni post¢gpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy, przygotowanie
1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym sktadzie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 sktad osobowy nowej komisji zostanie ustalony na
mocy odrgbnego porozumienia stron.

§12
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze oraz
Kodeksu Cywilnego.
Zatwierdzam:

Prezydent Miasta
Janusz Nowakowski
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