PREZYDENT
MIASTA ELK

ZARZADZENIE NR 40 /03
PREZYDENTA MIASTA ELKU
z dnia 9 STYCZKIA 2005 .

w sprawie: szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla Urzedu Miasta w Etku.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. - o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694), zarzadza si¢ co nastepuje:

1 Ustala si¢ okres obrachunkowy jako rok kalendarzowy a okresy sprawozdawcze —
miesieczne. '
2 Wycena : -
- Srodki trwale wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztéw poniesionych na budowe,
ulepszenie, a dla otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji wla$ciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji.
- naleznosci i udziatéw
- materialdéw w/g cen zakupu
3. Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych:
a)ustala si¢ plan kont:
- dla budzetu gminy z wykazem kont analitycznych i pozabilansowych -Zatacznik Nr 1,
- dla jednostki budzetowej z wykazem kont analitycznych i pozabilansowych —
Zatacznik Nr 2,
- obowiazujace wydruki — zatacznik Nr 3.
b)zasady zapisywania zdarzen gospodarczych
-wykaz kont syntetycznych obejmuje réwniez konta pozabilansowe, na ktorych zapisow
dokonuje sig jednostronnie (bez zasady podwéjnego ksiegowania)
c) ksiggowos$¢ prowadzona jest komputerowo- zbiory danych — uregulowane oddzielnym
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Etk -
4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy

zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych jednorazowo za okres roku. -

5. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sie: -
materialy zakupione do biezacego uzytku nie objete gospodarka magazynowa
ksiggowane s3 bezposrednio w koszty wg ustalonego wykazu:

a) ksiazki, : '

b) s$rodki dydaktyczne,

¢) meble,

d) dywany,

e) materialy biurowe,

- ) wykladziny,

g) firanki,

h) zaluzje,

1) umundurowanie i odziez, .

j) pozostate Srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne
1 prawne, o wartodci nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich
wartoSci w momencie oddania do uzytkowania.




Koszty zakupu materiatow wiacznie z paliwem do samochodéw stizbowych
odpisywane sa w koszty w catosci w momencie zakupu i podlegaja ewidencji ilosciowej
w wydziale dokonujacym zakupu. Magazynu jednostka nie prowadzi.

6. Umorzeniu nie podlegajg grunty.
7. Koszty dziatalnosci jednostki ujmuje sie tylko na kontach zespolu 4 koszty
w/g rodzaju i ich rozliczenie”.
W okresach sprawozdawczych tj. na koniec kazdego kwartatu faktury nieoptacone
ujmuje si¢ na kontach zespotu 2 | zobowiazania”.

8.Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 1.01.2003 r. Traci
moc Zarzadzenie Nr 11/2002.

PRHZYDENT I IASTA

Janusz Nowakowski



