ZARZADZENIE NR 25 /2006
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 29 grudnia 2006r.

w sprawie ustalenia Komisji Przetargowe;j
oraz nadania regulaminu pracy komisji
do przeprowadzenia przetargu
w Urzedzie Miasta w Etku przy ul. Pitsudskiego 4.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 1 art.2]1 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163, oraz Nr 170, poz. 1217) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o

zamowienie publiczne na dostawe¢ materiatow biurowych 1 drukéw dla Urzedu

Miasta w Etku w skladzie:

1. Tomasz Czeputkowski - przewodniczacy
2. Tadeusz Skulimowski - sekretarz
3. Dariusz Kruszewski - czlonek

§2

Nadaj¢ regulamin pracy komisji przetargowej jak w zataczniku do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz



Zalacznik do zarzadzenia Prezydenta Miasta Elk Nr 25/2006
z dnia 29.12. 2006 w sprawie powolania komisji
przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowe;j

do przeprowadzenia przetargu na dostawe materiatow biurowych i drukéw dla Urzedu Miasta

w Elku .

§1.

Komisje przetargowa, zwana dalej "komisja" powotluje Prezydent Miasta Etku, zwany dalej
"Prezydentem".
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§2.

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego cztonkowie komisji, niezwlocznie
po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow, skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej "ustawa".

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci,
o ktorych mowa w ust. 1, nie zlozenie przez niego o$wiadczenia albo zlozenie
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego. Informacje¢ o wytaczeniu  czlonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje Prezydentowi, ktory w miejsce wytaczonego czlonka moze powota¢ nowego
cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnos$ci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Prezydent.

Cztonek komisji po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w
ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji, o
czym informuje przewodniczacego.

Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, powtarza si¢ z
wyjatkiem czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktycznych nie wplywajacych na
wynik postgpowania. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek
komisji zostanie wytaczony z powodu nie zlozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w
ust. 1, albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

§3.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji, zwany dalej "sekretarzem".
Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, przechowywana jest w Wydziale Organizacyjnym
Urzedu Miasta w Etku.



§4.
Projekt specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia, ogloszenie o przetargu i wynikach
postgpowania oraz inne dokumenty przetargowe przewidziane ustawa przygotowuje
sekretarz.
Do oceny ofert nalezy stosowa¢ kryteria opisywane wzorcami.

§5.

Do zadan cztonké6w komisji w szezegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)

uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczegdlnosci w sesji otwarcia ofert,
prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w zakresie
przewidzianym ustawa,

zatwierdzenie protokélu z postgpowania i innych dokumentéw powstalych w trakcie
pracy komisji przez ztozenie podpisu.

§6.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, oraz

informowanie Prezydenta o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w § 2 ust. 211 3,

podzial migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienie
publicznego i informowanie Prezydenta o problemach zwigzanych z pracami komisji,
przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi protestéw na
czynnos$ci podjgte przez zamawiajacego, ztozonych przez wykonawcow.

§7.

Do zadan sekretarza nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

przygotowanie dokumentow, o ktorych mowa w §4 ust. 1,

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia
wykonawcom,

sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert w oparciu o kryteria opisane wzorcami z
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty w formie protokétu z posiedzenia
komisji.

§8.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,

2)
3)
4)
5)

6)

ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

wnioskuje do Prezydenta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

wystepuje do Prezydenta o uniewaznienie postgpowania, w zakresie, o ktorym mowa w
art. 20 ust. 1 ustawy,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty.
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§9.

Dokumenty, o ktorych mowa w 84 ust. 1 oraz protokél z postgpowania zatwierdza
Prezydent.

Prezydent stwierdza niewazno$¢ czynnosci podj¢tej z naruszeniem prawa.

Na polecenie Prezydenta komisja powtarza uniewazniona czynno$¢, podjgta z
naruszeniem prawa.

Jezeli Prezydent odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni post¢gpowanie o
udzielenie zamodwienia publicznego przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego
postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym sktadzie.

§10.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze.

Zatwierdzam:

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz





