Zarzadzenie Nr 11/06
Prezydenta Miasta Elku
z dnia 12 grudnia 2006 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694, Dz. U. z 2003 r. Nr 60 poz. 535, Nr 139 poz. 1324, Nr 124
poz. 1152 1 Nr 229 poz. 2276, Dz. U. z 2004 r. Nr 96 poz. 959, Nr 145 poz. 1535, Nr 146 poz.
1546, Nr 213 poz. 2155, Dz. U. z 2005r. Nr 10 poz. 66, Nr 184 poz.1539, Nr 267 poz.2252
oraz Dz. U z 2006 r. nr 157 poz. 1119) stosownie do postanowien instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i1 zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Etk, wprowadzonej w zycie Zarzadzeniem Nr 1180/06
Prezydenta Miasta Etku z dnia 26 maja 2006 r. w sprawie wprowadzenia przepiséw
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Miasta zarzadzam:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Elk przez
komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Danuta Smolska — przewodniczaca
2) Krystyna Popko — cztonek

3) Bozena Radziszewska — cztonek
4) Edyta Nagolska — cztonek

5) Aneta Brylowska — cztonek

6) Sylwia Pradzynska — cztonek

7) Adam Wielgat — cztonek

8) Tadeusz Skulimowski — cztonek

9) Grzegorz Modzelewski — cztonek
10) Mirostawa Broniszewska — czlonek

§ 2.

1. Do zespotow spisowych powoluje si¢ osoby wymienione w zataczniku nr 1 do
zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do dnia 08.01.2007 r. wedlug stanu na dzien
31.12.2006 r.1  rozliczy¢ do dnia 15.01.2007 r.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate trudnodostgpne ogladowi
2) grunty stanowigce mienie miasta
3) s$rodki trwate w budowie (naktady inwestycyjne poniesione na inwestycje rozpoczgte)
4) warto$ci niematerialne 1 prawne (programy komputerowe)
5) $rodki pienigzne,
6) druki $cistego zarachowania
7) paliwo w zbiornikach samochodéw Urzedu Miasta Etk



§ 4.

. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych ~ wymienionych w § 3 pkt.1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pordéwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami w Wydziale Mienia Komunalnego. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Zespot
spisowy nr 2.

Osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie dokumentacji i ewidencje¢ sktadnikow
majatku sa:  Zdzistaw Smalec, Danuta Mandziarz, Mirostawa Broniszewska, Grzegorz
Modzelewski, Marek Olszewski,.

. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych ~ wymienionych w § 3 pkt.2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pordéwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami w Wydziale Architektury Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska.
Inwentaryzacje¢ przeprowadzi Zespot nr 3.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie dokumentacji ewidencj¢ gruntow wchodzacych w
sktad gminnego zasobu nieruchomosci Miasta Etk jest Sylwia Pradzynska.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych ~ wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami. Inwentaryzacje przeprowadzi Zespot nr 4.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji kosztow inwestycji jest pani Dorota
Jurek.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych ~ wymienionych w § 3 pkt.4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami posiadanymi przez informatyka. Inwentaryzacje przeprowadzi Zespot nr 1.
Osoba materialnie odpowiedzialng za oprogramowania jest pan Wojciech Lipinski.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.5 i 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i porownania z danymi ksiggi rachunkowej w formie protokotu
kontroli kasy. Inwentaryzacji dokona zespot nr 5.

Osobami materialnie odpowiedzialnymi sa: Elzbieta Powichrowska (Srodki pienigzne w
kasie), Grazyna Muzyto (druki $cistego zarachowania), Stanistawa Catuch (bilety oplaty
targowej), Anna Kwiatkowska (mandaty karne)

. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.7 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury — metoda tankowania do pelna. Inwentaryzacji dokona zesp6t nr 1.
Osobami materialnie odpowiedzialnymi sa:

- Stawomir Fedyk — magazyn materiatow

- Jozef Karwowski — samochdd osobowy

- Zbigniew Zbylut — samochod cigzarowy

- Mariusz Dremo — samochod cigzarowy

- Marek Olszewski — samochdd osobowy

- Jarostaw Dabkowski — samochdd osobowy
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§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale
finansowym w terminie do dnia 19.12.2006 r.

§ 6.
Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
. przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0sOb  materialnie
odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci

w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czlonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta
Tomasz Andrukiewicz



