Elk, dnia 16 kwietnia 2007 roku

OR. 0210/6/2007

Sprawozdanie z przebiegu kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w 2006 roku przez
Inspektora ds. kontroli i skarg tutejszego Urzedu.

Informacja dotyczaca kontroli zewne¢trznych przeprowadzonych w Urzedzie Miasta
Elku w 2006 roku.

Inspektor ds. kontroli i skarg na biezaco realizowala i wykonywala swoje zadania
zawarte w planie pracy Wydzialu Organizacyjnego oraz planie kontroli wewngtrznej na 2006
rok.

W ubiegtym roku przeprowadzono 15 kontroli wewngtrznych. Ponadto
wspoOtpracowano z przedstawicielami instytucji zewnegtrznych w ramach kontroli
zewngtrznych, w szczegolnosci Najwyzszej Izby Kontroli 1 Regionalnej Izby Obrachunkowej,
w zakresie przygotowywania materialdow i wyjasnien w trakcie procesu kontrolnego, a takze
projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne.

Przeprowadzano postgpowania wyjasniajace oraz opracowywano projekty odpowiedzi
na skargi wptywajace do Urz¢du Miasta (w roku 2006 — 14) oraz analizowano je pod katem
zasadnosci (2 - uznano za zasadne; 1- w cze$ci). W stosunku do skarg zasadnych wystawiono
karty zapobiegawcze.

Przeanalizowano decyzje administracyjne wydane przez Urzad Miasta Etku w ub.
roku, z uwzglednieniem decyzji zaskarzonych do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,
Wojewody Warminsko - Mazurskiego, Naczelnego Sadu Administracyjnego i Warminsko -
Mazurskiego Kuratora Os§wiaty w Olsztynie. Zbadano takze zamdwienia publiczne udzielone
w 2006 roku na potrzeby rocznego sprawozdania sktadanego do Urzedu Zamowien
Publicznych w Warszawie.

Zgodnie z Planem kontroli wewngtrznej, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Elku,

przeprowadzono (wyrywkowo) w Urzedzie Miasta kontrole w zakresie jak nizej:

1. TerminowoS$ci i poprawnosci realizacji uchwat Rady Miasta, zarzadzen Prezydenta
Miasta, interpelacji oraz wnioskow Radnych Rady Miasta Etku.

2. Wykonywania planu pracy wydziatbw oraz planow kontroli jednostek
organizacyjnych Miasta przez poszczegolne wydzialy merytoryczne UM.

3. Terminowo$ci oraz zgodnosci z KPA wydawanych przez UM decyzji
administracyjnych, ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na decyzje zaskarzone do
Wojewody, SKO i NSA.

4. Terminowosci i poprawnosci realizacji zadan wynikajacych dla danego stanowiska
pracy, z aktéw normatywnych i polecen kierownictwa Urzgdu.

5. Realizacji zalecen pokontrolnych (kontroli zewnetrznych i wewnetrznych) — wszystkie
wydzialy, w stosunku do ktorych zostaty sformutowane zalecenia.

6. Realizacja zamdéwien publicznych.

7. Przyjmowanie i zalatwianie spraw klientow UM, w tym skarg i wnioskow.

Ponadto zgodnie z Planem pracy na 2006 rok koordynowano procesem
przeprowadzenia oceny pracownikéw Urzedu oraz praca Zespolu Auditorow Wewngtrznych,
jako auditor wiodacy, wzwiazku z realizacja rocznego harmonogramu auditow oraz
dziataniami doskonalacymi i usprawniajacymi prac¢ Urzedu. W biezacym roku dokonano tez
oceny pracy poszczeg6dlnych auditorow wewnetrznych za 2006 rok. Dodatkowo realizowano



na biezaco wszystkie zadania dotyczace zarzadzania Systemem Zarzadzania Jakoscia jako
Pelnomocnik Prezydenta Miasta. W wyniku kolejnego auditu nadzoru, przeprowadzonego
przez przedstawicieli Polskiego Centrum Badan i Certyfikacji S.A. w Warszawie, nie
sformutowano Zadnych niezgodnosci

Koordynowano procesem samooceny Urz¢du Miasta Etku (préba za ostatnie 3 lata),
w ramach statego doskonalenia pracy Urzgdu (zarzadzanie poprzez jako$¢ oraz zarzadzanie
jako$cia) oraz w zwiazku z przystapieniem do VI edycji Warminsko — Mazurskiej Nagrody
Jakosci. Kryteria (filary) samooceny podzielone byty na dwie grupy tj.:

e Potencjal Organizacji (przywodztwo, strategia i1 polityka, zarzadzanie ludzmi,
zarzadzanie zasobami i partnerstwo, zarzadzanie procesami i systemami).
e [Efekty organizacji (satysfakcja klientow i obywateli, satysfakcja pracownikow, wplyw
na otoczenie, efekty organizacji — kluczowe wyniki.
Urzad Miasta uzyskal nagrode gltowna w kategorii organizacji publicznych, a wyniki
samooceny postuzyly za wytyczne do usprawniania pracy Urzedu.

W 2006 roku w Ksiazce kontroli zewnegtrznych OR. 0902 dokonano 8 wpisow.
Informacja z zakresu przedmiotowych kontroli zostala zamieszczona w BIP na stronie
internetowej UM  Etku. W jednym przypadku tj. kontroli zadania inwestycyjnego:
Modernizacja ulicy Mickiewicza w Etku, przeprowadzonej przez przedstawicieli Urzgdu
Wojewodzkiego w Olsztynie — informacja pokontrolna nie zostata zamieszczona w BIP
w 2006 roku, gdyz zostata ona odestana do organu kontrolnego (2 egz. oryginalnej informacji
pokontrolnej) wraz z pisemna odmowa podpisania dokumentu, uzasadnieniem i prosba
wprowadzenia zmian. Wskutek dwukrotnie wnoszonej odmowy podpisania tego dokumentu
przez Prezydenta Miasta — Urzad Wojewodzki przeprowadzil ponowna weryfikacj¢ zapisow
zawartych w informacji, zasiggajac opinii Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
i zmieniajac stanowisko odnosnie stawianego wczes$niej zarzutu. W efekcie powyzszego
w dniu 2 kwietnia 2007 roku Urzad Wojewddzki przeprowadzil ponowna kontrolg tego
samego zadania, lecz do chwili obecnej brak jest protokotu pokontrolnego.

Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu kontroli wewngtrznych i zewngtrznych
nadzorowana jest na biezaco. Zalecenia pokontrolne sformutowane w wyniku kontroli w 2006
roku zostaty zrealizowane.

D. Zytyniec



