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ROZDZIAL I ; INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

Przygotowanie ekspertyzy w zakresie mozliwoS$ci tworzenia i rozwoju wspolnego produktu
turystycznego na terenie Polski Pélnocno — Wschodniej wraz z programem marketingowym oraz
planem operacyjnym.

I. Zamawiajacy

Miasto Elk

Ul Pilsudskiego 4
19-300 Ek
www.elk.pl
um@um.elk.pl
08.30 - 15.30

I1. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
ponizej progébw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamowien
publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U z 2007 r. Nr 223 poz.1655

Z poz. zm.).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817 ).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamdwien publicznych (Dz. U. 224, poz

1796).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznia 2010r. w sprawie wykazu shug o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68

I11. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie ekspertyzy w zakresie mozliwosci tworzenia i rozwoju
wspolnego produktu turystycznego na terenie Polski Pélnocno — Wschodniej (Miasto Etk, Gmina Gotdap,
Gmina Olecko, Miasto Suwatki oraz Miasto Augustow) wraz z programem marketingowym oraz planem
operacyjnym:
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Metodyka:
W procesie zbierania danych zostana wykorzystane dwa podstawowe Zrodta informacji:

. Zrodta wtorne — dostepne opracowania i dane statystyczne oraz dane whasne, bedace w posiadaniu
samorzadoéw, organizacji pozarzadowych, przedsigbiorcow, urzedoéw statystycznych i innych
instytucji,

.« Zrédta pierwotne — badania ankietowe skierowane do spolecznosci obszaru EGO SA,
inwentaryzacja, konsultacje merytoryczne.

Opracowanie bedzie obejmowato czgs¢ tekstowa i kartograficzna (mapy w skali 1:50 000) i bedzie sktadato
si¢ z nastgpujacych czgsci:

I. Analiza i diagnoza stanu istniejacego
Analiza dostgpnych opracowan i danych statystycznych. Dane wlasne bgdace w posiadaniu samorzadow,
organizacji pozarzadowych, przedsigbiorcow, urzeddéw statystycznych i innych instytucji.

II. Okreslenie potencjatlu (inwentaryzacja/waloryzacja) zasoboéw naturalnych (przyrodniczych), kulturowych
1 infrastruktury turystycznej na terenie Polski Péinocno — Wschodniej (Miasto Etk, Gmina Gotdap, Gmina
Olecko, Miasto Suwatki oraz Miasto Augustow) dla potrzeb tworzenia i rozwoju produktéw turystycznych
na ich bazie.

Badania pod katem ilo$ciowego i jakosciowego wyodrgbnienia czynnikéw w zakresie cech:
«  walorow turystycznych,
« infrastruktury turystycznej i gtownych ustug,
+ rozmiarow i dziatalnosci sektora turystycznego,
« otoczenia sektora turystycznego,
«  polityki, organizacji i zarzadzania turystyka,
+  dzialan marketingowych.
Badania beda obejmowaty:

1. Badania ws$rod specjalistow i pracownikow bazy noclegowej, biur podrézy, wyspecjalizowanych
organizacji turystycznych oraz tych podmiotow, ktore maja bezposredni kontakt z osobami przebywajacymi
na terenie EGO SA, a takze specjalistow zajmujacych sig organizacja i koordynacja dziatan zwiazanych z
turystyka na obszarze EGO SA, proba: 1000 osob

2. Badania inwentaryzacyjne w zakresie potencjatu turystycznego obszaru EGO SA, obejmujaca nastgpujace
elementy:

walory i atrakcje przyrodnicze (parki, rezerwaty, miejsca ochrony przyrody itp.),

walory i atrakcje turystyczne (zabytki, muzea, wydarzenia, folklor itp.)

infrastruktura ogolna ( np.: w dziedzinie ochrony $rodowiska) ,

stan zagospodarowania turystycznego, atrakcje rekreacyjne (szlaki turystyczne:rowerowe,
piesze, konne, narciarskie, kajakowe, stanice, wypozyczalnie, parkingi, plaze, obiekty sportowo
—rekreacyjne, parki wodne),

baza noclegowa ( rodzaje, standard, lokalizacja),

obiekty gastronomiczne i rozrywkowe,

informacja turystyczna (oznakowanie, punkty informacji),

dostepnos¢ transportowa i telekomunikacyjna (drogi i potaczenia),

transport w miejscu docelowym (rodzaje i trasy),

imprezy turystyczne (np.: splywy kajakowe, rajdy rowerowe, konne),

imprezy kulturalne (np.: festyny, konkursy, odpusty, koncerty, imprezy cykliczne),
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inne ustugi (np.: banki, sklepy, poczta, stacje benzynowe, punkty napraw sprzgtu),
pojemnos¢ turystyczna (obszaru, miejscowosci, obiektow),

istniejace produkty turystyczne,

istniejaca oferta turystyczna.

3.Badania dotyczace potrzeb w zakresie doskonalenia zawodowego kadr zatrudnionych w turystyce (w bazie
noclegowej, w zaktadach gastronomicznych, w administracji samorzadowej, w otoczeniu turystyki: kultura,
rozrywka, atrakcje turystyczne, w biurach podrézy), proba: 1000 osob,

4.Badania w zakresie mozliwo$ci i potrzeb inwestycyjnych w zakresie zagospodarowania turystycznego,
kierowane do burmistrzow, wojtow, prezydentdéw miast oraz stuzb inwestycyjnych czy planistycznych w
regionie. W ankiecie tej powinna zosta¢ dokonana symulacja potrzeb inwestycyjnych na danym obszarze (w
oparciu o potencjat i potrzeby wynikajace z budowy produktu turystycznego) wraz z podaniem naktadoéw
finansowych jakie deklaruja gminy i podmioty prywatne. Brakujace kwoty na sfinansowanie projektow
powinny zosta¢ skonkretyzowane przez ekspertow wraz ze wskazaniem potencjalnych zrodet finansowania,

5. Badania pomystow na nowe produkty turystyczne oraz dzialajace produkty turystyczne z punktu
widzenia popytu i podazy wsrod jednostek samorzadu terytorialnego, lokalnych organizacji turystycznych,
lokalnych grup dziatania, organizacji i fundacji turystycznych oraz branzowych firm prywatnych, proba: 600
0s0b.

Raport z przeprowadzonych badan zostanie opracowany i przedstawiony do akceptacji zamawiajacemu w
ciagu 10 dni od zakonczenia jej realizacji. Zamawiajacy naniesie uwagi w ciagu 7 dni. Poprawki zostana
naniesione w ciagu 10 dni przez Wykonawce. Ostateczna wersje raportu Zamawiajacy zatwierdzi w ciagu 10
dni od dnia naniesienia uwag.

III. Opracowanie ekspertyzy w zakresie mozliwos$ci tworzenia i rozwoju wspolnego produktu turystycznego
na terenie Polski Péinocno — Wschodniej (Miasto Etk, Gmina Gotdap, Gmina Olecko, Miasto Suwatki oraz
Miasto Augustow) wraz z programem marketingowym oraz planem operacyjnym w oparciu o materiaty
badawcze oraz obecne i prognozowane trendy na krajowym, europejskim i $wiatowym rynku turystycznym:

® analiza potencjatu turystycznego obszaru EGO SA w oparciu o badania,

® opis zasobow przyrodniczych i kulturowych obszaru EGO SA,

® opis zinwentaryzowanych istniejacych szlakéw turystycznych oraz projektowanych,

® zestawienie zinwentaryzowanych obiektow ujetych na mapach,

® opis zinwentaryzowanych produktow turystycznych w obszarze EGO SA,

® okreslenie w obszarze EGO SA 15 obszarow przestrzenno — funkcjonalnych zwigzanych z

okreslonymi grupami produktéw turystycznych,

e wyselekcjonowanie grupy wspoélnych/regionalnych 20 kluczowych produktow turystycznych
(zar6wno istniejacych jak i w fazie koncepcji) w obszarze EGO SA,

® wypracowanie modelu funkcjonowania i rozwoju zidentyfikowanych 20 wspoélnych produktow
turystycznych,

® okreslenie nazwy marketingowej, wizualizacja, opracowanie loga oraz hasta promocyjnego dla
wybranych 20 wspdlnych kluczowych produktow turystycznych,

® opracowanie koncepcji rozwoju wybranych 20 wspolnych produktow turystycznych ,

® stworzenie oferty turystycznej dla wybranych 20 wspolnych produktow turystycznych,
opracowanie systemu dlugofalowego wsparcia i rozwoju 20 wybranych wspolnych produktow
turystycznych,

® opracowanie programu marketingowego wraz z planem operacyjnym i planem promoc;ji.



ROZWO) UNIA EUROPEJSKA
POLSKI WSCHODNIEJ ROZWOJU RECIONALNECO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Ekspertyza zostanie opracowana i przedstawiona do akceptacji Zamawiajacemu w ciagu 10 dni od
zakonczenia jej realizacji. Zamawiajacy naniesie uwagi w ciaggu 7 dni. Poprawki zostana naniesione w ciagu
10 dni przez Wykonawce. Ostateczna wersje ekspertyzy Zamawiajacy zatwierdzi w ciagu 10 dni od dnia
naniesienia uwag.

Ekspertyze nalezy opracowaé w 6 egzemplarzach w wersji drukowane;j i elektronicznej. Wersja drukowana
oprawiona w sposob trwaty: oprawa introligatorska, zszyta, na oktadce nadruk z nazwa projektu, loga Miasta
Etku, Gminy Goldap, Gminy Olecko, Miasta Augustow oraz Miasta Suwalki, nazwa opracowania oraz inne
loga i informacje zgodnie z wytycznymi dotyczacych promocji projektow w ramach Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodnie;.

Wersja elektroniczna w pliku PDF oraz DOC, na ptytce CD/DVD z nadrukiem nazwy projektu oraz
informacjami okreSlonymi w wytycznych dotyczacych promocji projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej. Na plytce znajda si¢ loga: Miasta Etku, Gminy Goldap, Gminy
Olecko, Miasta Augustow oraz Miasta Suwalki.

IV. Opracowanie $ciennych map kolorowych w formie drukowane;j i elektroniczne;:
W sktad zadania wchodzi:

1. wykonanie mapy

2. sktad komputerowy,

3. przygotowanie do druku

4. druk

Mapa $cienna kolorowa, skala 1: 50 000 wykonana na podktadzie geodezyjnym (sytuacyjno —
wysokos$ciowym),

- illo$¢ — 6 szt. - oprawa: walki biale (gorny watek z zawieszka),

- illo$¢ — 6 szt. — na stojakach Roll Screen - Roll Up,

- laminowanie: front — mat/tyt-btysk,

- papier: 130 g/m’,

- druk cyfrowy lub offsetowy, 4+4,

- mapa w wersji elektronicznej: PDF zawierajace pomniejszone rysunki w rozdzielczo$ci umozliwiajacej ich
wydruk w dobrej jako$ci w formatach A4 i A3. oraz TIFF (bez kompresji — ewentualnie spakowane w
archiwach ZIP lub RAR) zawierajace rysunki w rozdzielczo$ci umozliwiajacej ich wydruk w dobrej jakosci
w oryginalnej wielkosci, a takze w CorelDRAW 11 [cdr] z zachowaniem warstw, atrybutéw mapy,

- obszar objety mapa: 5 powiatow: etcki, olecki, gotdapski, suwalski, augustowski,

- wszystkie elementy mapy beda opracowane elektronicznie w uktadzie warstw:

+  podzial administracyjny: wszystkie miejscowosci z zachowaniem podziatu administracyjnego wraz z
granicami (przysiotki i dzielnice — osiedla, wsie, wsie gminne, miasta) , wyrdznienie 5
miejscowosci: Miasto Etk, Gmina Gotdap, Gmina Olecko, Miasto Augustéw, Miasto Suwalki,
nazwy miejscowosci,

« uklad szos z numeracja odpowiadajaca ciagom drog krajowych i wojewodzkich, oraz pozostate ciagi
komunikacyjne: drogi powiatowe i gminne,

+  koleje,

»  zalesienie, sie¢ wodna (zbiorniki wodne, rzeki, jeziora, kanaty), pasma gorskie,

+ glowne atrakcje turystyczne oraz umieszczenie na mapie: sieci oznakowanych szlakow
turystycznych, sie¢ ustug noclegowo — gastronomicznych, biur podrozy, organizacji turystycznych,
bazy turystycznej i okototurystycznej, muzea, zabytki sakralne, zabytki techniki, inne zabytki
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architektury, parki, pomniki przyrody, lasy, latarnie,

umieszczenie na mapie wspolnych dla partneréw: Miasto Etk, Gmina Goldap, Gmina Olecko,
Miasto Augustow, Miasto Suwalki produktow turystycznych opracowanych w ramach projektu z
naniesieniem loga produktu i nazwy,

- opisy hydrografii,

- sygnatury do zatwierdzenia przez Zamawiajacego,

- legenda wedtug projektu Wykonawcy zatwierdzona przez Zamawiajacego,

- legenda w j. polskim i angielskim,

- na mapie znajdzie si¢ logo: Miasta Etku, Gminy Olecko, Gminy Gotdap, Miasta Augustéw oraz Miasta

Suwatki, a takze inne informacje okreslone w wytycznych dotyczacych promocji projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej,

Mapy zostang przedstawione do akceptacji zamawiajacemu w ciagu 10 dni od zakonczenia ich realizacji.
Zamawiajacy naniesie uwagi w ciagu 7 dni. Poprawki zostang naniesione w ciagu 10 dni przez Wykonawcg.
Ostateczna wersje map Zamawiajacy zatwierdzi w ciagu 10 dni od dnia naniesienia uwag.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest rowniez do:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

)
)

Przygotowania wzorow ankiet wykorzystywanych do badan i zatwierdzenia u Zamawiajacego. Wzor
ankiet musi by¢ tak przygotowany, aby w konsekwencji umozliwit odpowiedz na cele stawiane
badaniu,

Uzyskania materiatow wejsciowych do ekspertyzy we wlasnym zakresie. Koszty uzyskania tych
materialow uwzgledni¢ nalezy w cenie ofertowej opracowania.

Przygotowania i przekazania Zamawiajacemu raportu z realizacji badan w 6 egz. w wersji
drukowanej i elektronicznej. Przekazania Zamawiajacemu wypetnionych ankiet zeskanowanych do
wersji elektronicznej oraz w wersji drukowane;.

Opracowania i przekazania Zamawiajacemu dwoch sprawozdan biezacych kwartalnych w 6 egz.
(do konca II i Il kwartatu) z realizacji zadania i zatwierdzenia u Zamawiajacego.

Przygotowania i przekazania opracowania (czgS¢ tekstowa oraz kartograficzna) w j. polskim w 6
egzemplarzach (wersja drukowana wraz z wersja elektroniczng).

Przygotowania i przekazania Zamawiajacemu prezentacji w formacie PowerPoint w 6 egz.,
prezentujacej zalozenia, wyniki i wnioski,

Stosowania si¢ do wytycznych dotyczacych promocji projektow w ramach Programu Operacyjnego
Rozwd¢j Polski Wschodniej w szczegdlnosci przy opracowywaniu materiatdow promocyjnych i
informacyjnych,

Zaprezentowania opracowania, omowienia tresci, skomentowania wynikow podczas publicznych
spotkan i dyskusji zorganizowanych przez Zamawiajacego w obszarze EGO SA w zwiazku z
wykonanym badaniem, na kazdorazowy wniosek Zamawiajacego, w terminie do 6 miesigcy od daty
realizacji przedmiotu zamowienia,

Biezacych konsultacji z Zamawiajacym przebiegu realizacji zamowienia,

Przekazania majatkowych praw autorskich z mozliwoscia ich wykorzystywania do innych celéw nie
zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

4. Kody i nazwy zamowienia wg CPV:

72316000-3  Ustugi analizy danych
79311300-0  Ustugi analizy ankiet
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79311200-9  Uslugi przeprowadzania badan ankietowych
71354000-4  Uslugi sporzadzania map
79810000-5  Ustugi drukowania

IV. Cze$ci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢§ciowych.

V. Zamoéwienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

V1. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamowienia Podwykonawcow.
VIIL. Termin wykonania zamo6wienia
Ostateczny termin realizacji zaméwienia - do dnia 30 wrze$nia 2010 r.,

IX. Warunki udzialu w_ postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tvch

warunkow.

1. Uprawnienia do wykonvwania okreSlonej dzialalnosci lub czvnnoS$ci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnego warunku w tym zakresie
Wykonawca potwierdza spelianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zat. Nr 2 do SIWZ).
Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia nie
spetia.
2. Wiedza i do$wiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawca musi si¢ wykaza¢ doswiadczeniem w wykonaniu w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
dwoch ustug odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cig ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia.
Za ushugi odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia ustugom, stanowiacym przedmiot zamoéwienia uwaza
si¢ ustugi polegajace na wykonywaniu ekspertyz w zakresie turystyki, o warto$ci minimum 72 tys. zt (brutto)
kazda.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdowienia.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty spetnia nie
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spetia.
3. Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia o spehianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zal. Nr 2 do SIWZ).
Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty speinia nie
spehnia.
4. Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczego6lnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie os§wiadczenia o spelnianiu warunkoéw
udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zal. Nr 2 do SIWZ).

Ocena spelniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty speinia nie
spetnia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczego6lnego warunku w tym zakresie.

Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez zlozenie os§wiadczenia o spelnianiu warunkéw
udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zat. Nr 2 do SIWZ).

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty speknia nie
spetnia.

X. Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w_postepowaniu (zal. Nr 2 do SIWZ),

nalezy przedlozy¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
wiedzy 1 do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw (zal. Nr 4
do SIWZ, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na zdolnos¢
finansowa innych podmiotow, przedktada informacje banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, dotyczaca podmiotu, z ktérego zdolnosci finansowej korzysta na podstawie art. 26 ust. 2b
ustawy, potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych przez ten podmiot srodkéw finansowych lub jego zdolnosé
kredytowa, wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zal. Nr 3 do SIWZ).
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b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert, a w stosunku do osob fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na potencjat
innych podmiotéw, ktore beda braly udzial w realizacji cze$ci zamowienia, przedklada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt X.2

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedklada:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

XI. INNE DOKUMENTY

1. Oferta na wykonanie zaméwienia (Zat. Nr 1 do SIWZ).

2. Parafowany projekt umowy (Zat. Nr 5).

3.W przypadku korzystania z podwykonawcow Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia wypelnionego

(Zat. Nr 6).

4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepisOw prawa lub
innych dokumentow rejestrowych.

XII. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko do
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wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepelnosprawne.

XITII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia wptynat do zamawiajacego nie pdzniej, niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Urzad Miasta Elku

ul. Pilsudskiego 4

19 - 300 Elk

faksem: 087 /73 26 230

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom ktérym przekazal SIWZ oraz
zamies$ci na stronie internetowej www.elk.pl .

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo,
Korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
Korespondencji za pomoca faksu. Protest przestany za pomoca faksu uwaza si¢ za ztozony w terminie, jezeli
jego tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona na pismie.

XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. W sprawach technicznych

Renata Samelko — Wydziat Strategi i Rozwoju Urzedu Miasta w Elku

Tel. 087 — 73 26 115 godz. 08.00 — 15.00

Magdalena Sulzycka — Wydziat Promoc;ji i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta w Elku

Tel. 087 — 73 26 282 godz. 08.00 — 15.00

2. W sprawach proceduralnych

Marek Szore, Sebastian Szabronski — Biuro ds. Zamowien Publicznych Urzgdu Miasta w Etku
Tel. 087 — 73 26 273 godz. 08.00 - 15.00

XV. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani ofertg przez okres 30 dni od uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

XVI. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedna oferte.

1.4. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
1.5. Jezeli oferta i zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

1.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki, o ktéorych mowa
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w tresci niniejszej specyfikacji.

1.7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z =zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.

1.8 Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatéw lub kserokopii (wykonanych z oryginalu) i
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg uprawniona do podpisania oferty, za wyjatkiem
o$wiadczen, ktore nalezy sktada¢ w oryginale i pelnomocnictwa, ktére wymagane jest w formie oryginatu badz
kopii poswiadczonej przez notariusza.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zaméwienia oraz w przypadku,
podmiotéow na ktérych zasobach wykonawca bedzie polegal, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcow lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce lub te
podmioty.

1.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.
1.10.. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i spigte (zszyte) w sposob trwaty
zapobiegajacy mozliwo$ci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spelniac¢ nastgpujace warunki:

2.1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

2.2. Upowaznienie do petienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow - nalezy zataczyc¢ je do oferty.

2.3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowigzan i ptatnosci w
imieniu kazdego na rzecz kazdego z partnerow oraz do wytacznego wystgpowania w realizacji kontraktu.
Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Eik
Pokdj nr 14 (sekretariat)

3.2. Koperta / opakowanie zawierajace ofertg¢ powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Etk

4.3.  Oznakowane nast¢pujaco:

Przygotowanie ekspertyzy w zakresie mozliwosci tworzenia i rozwoju wspolnego produktu
turystycznego na terenie Polski P6lnocno — Wschodniej wraz z programem marketingowym
oraz planem operacyjnym.

Nr sprawy: BZP- 341/ 05/2010
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XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

«  Oferty nalezy skladaé w:

Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4,

19 - 300 Etk

Pokoj nr 14 (sekretariat)

do dnia 2010-02-12 do godz. 09:00

Oferty ztozone po terminie bgda zwrocone wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu do wniesienia
protestu.
« Miejsce otwarcia ofert:
Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4
19 - 300 Etk
mata sala konferencyjna Urz¢du Miasta Etku

dnia 2010-02-12 o godz. 10:00

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacje o
wysokos$ci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert
przekazane zastana nastepujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana, cena, a takze termin wykonania zamowienia, warunki platnosci.

XVIIIL. Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z

wyodrebnieniem stawki podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamowienia zgodnie z SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).

XIX. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert:
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow (nazwa kryterium, waga,
sposob punktowania):

Nazwa kryterium Waga
Cena 100

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania, sposréd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, otrzyma maksymalng liczbg punktow. Pozostalym ofertom, wypetiajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktdw.
Wynik bedzie traktowany, jako warto$¢ punktowa oferty.

12
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Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami

2. Wynik

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow.

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie cato$ci lub czgéci zamowienia.

XXII1. Warunki umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia

kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.
2. O migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi pismem.
3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.
4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.
5.

XXIV. Zmiana umowy
1.Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany postanowien niniejszej umowy, co do terminow

wymienionych w § 1 ust. 5 umowy (tj. termin zakonczenia realizacji umowy) z powodu:

a) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedacych nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym a inna niz Wykonawca strona, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w
ramach ktorego realizowane jest zamowienie.

b) Wydtuzonego terminu postgpowania przetargowego

XXYV. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
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zamoOwienia przyshuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt
Sustawy Prawo Zamoéwien publicznych

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

W zwigzku z tym, ze warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnoSci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamodéwienia;

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyla kopig odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescia odwotania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcdéw w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

7. Na czynno$ci, o ktorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy prawo Zamowien publicznych (tj.
powtoérzenia czynnosci lub dokonania czynno$ci zaniechanej w przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji) nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 w/w ustawy.

8. Odwolanie wnosi si¢:

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, albo w terminie 10 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposob

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zaméOwienia, wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia na stronie internetowe;j
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10. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okre§lone w punkcie 8 1 9 wnosi sig:
a) w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
byto powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegolowe zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego wskutek ich
whiesienia okre$la Dzial VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XXVI. Ogloszenia wynikéw przetargu
Wyniki postgpowania zostana ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméwien publicznych - w

siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego i niezaleznie od ogloszenia wynikow
wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamowienie publiczne zostana powiadomieni w
formie pisemne;.

XXVII. Zaliczki
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

XXXVIII. Inne informacje

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,,Platforma Wspolpracy — EGO SA” ktory otrzymat
dofinansowanie ze Srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz z
Budzetu Panstwa w ramach Programu Operacyjnego Rozwdéj Polski Wschodniej — 0§ piorytetowa I
Nowoczesna Gospodarka, dziatanie 1.4 Promocja i wspotpraca.

XXIX. Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentow:

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnianiu podlegaja tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, dokumenty i informacje zastrzezone przez uczestnikoOw postgpowania w oparciu o
ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Udostepnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg. ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

-zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostgpnione zostang dokumenty,

- zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw, kopiowanie za pomoca kserokopiarki zamawiajacego
odbywac si¢ bedzie odplatnie, cena za 1 strong (A4) 0,35 z,

- udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania. W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXX. Zalaczniki do SIWZ

1. Formularz oferty — zatacznik Nr 1

2. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 P. z .p. — zalacznik Nr 2

3. Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia -zatacznik Nr 3
4. Wykaz ustug — zatacznik Nr 4

5. Projekt umowy — zatacznik Nr 5

15



ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

6. Wykaz podwykonawcow — zatacznik Nr 6

Etk, 2010-02 - 04

Z up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta
Artur Urbanski

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO
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