SO.I11.0932-022/08

PROTOKOL

z kontroli kompleksowe] przeprowadzonej w dniach 29 — 30 wrzesnia 2008 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Etku w zakresie przestrzegania przepisow prawa i zasad sporzadzania dokumentow
zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego oraz zmiana imion 1 nazwisk za okres

od 1 stycznia 2007 r. do dnia przeprowadzenia kontroli, tj. 29 wrzesnia 2008 r.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie upowaznienia Wojewody Warminsko-
Mazurskiego Nr OA.I11.0939-479/08, przez pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemeow Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, tworzacych zespot kontrolny:

- koordynator zespolu kontrolujacego Barbara Bierniak — Zastepca Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Olsztynie,
w dniach 29 - 30 wrzesnia 2008 r.

- czlonek zespotu kontrolujacego Beata Maminska — inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,

w dniach 29 — 30 wrzesnia 2008 r.

O przeprowadzeniu  kontroli poinformowano Sekretarza Miasta Flk Pana Marcina
Radzitowicza.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli prowadzonej przez Urzad
Miejski w Etku.

W czasie kontroli wyjasnien udzielal Pan Piotr Artur Gajewski — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego Elku, powolany na stanowisko uchwata Nr XII/118/07 Rady Miasta
w Etku z dmia 31 lipca 2007 r. oraz Pani Urszula Ejsmont — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Etku powotana uchwala Nr XII/119/07 Rady Miasta Etku z dnia 31 lipca 2007 r.

Kontrolg przeprowadzono metodg reprezentatywna w obecnosei Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego w Elku oraz Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Etku.

Przedmiotem kontroli byto przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych:
l.or ganizacji urzedu stanu cywilnego,
2.re jestracji stanu cywilnego (urodzenia, malzenstwa, zgony),
3.transk rypcji zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego oraz
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przeprowadzania innych postepowan TmnmstheynymHakresu rejestracji  stanu
cywilnego,
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4.w ydawania odpisow aktow stanu cywilnego,
5.zaw iadamianie organéw ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego,

6.stos owania ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk.

Wykaz aktéw prawnych dotyczacych tematyki kontroli:

1.Us tawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
7 2000 r. Nr 98, poz.1071 z pdz. zm.),

2.Us tawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 . Nr
161, poz. 1688 z poz. zm.),

3.Ro zporzadzenie  Ministra  Spraw  Wewngtrznych i Administracji z  dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokotéw (Dz. U. Z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z poz. zm.),

4.Us tawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 r. Nr 9, poz.
59 z pdz. zm.),

5Konw encja Nr 3 z dnia 4 wrzesnia 1958 r. dotyczacej miedzynarodowe] wymiany
informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. 2003 ., Nr 172, poz. 1667),

6.Konw encja Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow
skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166, poz.1735),

7.Konw encja Nr 17 z dnia 15 wrzesnia 1977 r. w sprawie zwolnienia od legalizac)i niektorych
aktow i dokumentow (Dz. U. 2003 r., Nr 148, poz. 1446),

8.Us tawa z dnia 15 listopada 1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 233,
poz. 1992 z pdz. zm.).

USTALENIA KONTROLI

I. Sprawy ogolne

Sprawy organizacyjne — Poprzednia kontrole problemowa przeprowadzono w dniu

25 sierpnia 2006. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Etku od czasu poprzedniej kontroli ulegta

zmianie obsada kadrowa. Obecni Kierownik i jego Zastepca zostali powotani przez Radg Miasta

Etk po przeprowadzeniu otwartego konkursu. W USC w Etku zatrudnione sa takze trzy osoby na

stanowisku archiwisty, tj. Pan Jarostaw Bartoszewicz, Pani Rozalia Jolanta Jabczynska oraz Pani

Sara Krystyna Rapiej.

Kierownik USC i jego Zastepca podczas uroczystosci zawarcia zwigzku matzenskiego

4?)’%



ubrani sa odpowiednio w garnitur lub garsonke.
Siedziba Urzedu Stanu Cywilnego jest prawidlowo oznaczona czerwona tablica. W okresie
objetym kontrolg skarg na Urzad Stanu Cywilnego nie notowano.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — lokal sktada si¢ z nastepujacych pomieszczen:

pokoju pracy, matego pokoju pracy, sali slubow, pokoju przed salg $lubéw, ktory wykorzystywany
jest jako sala toastow, szatnia dla gosci uroczystosci oraz pokéj, w ktorym Kierownik USC
przeprowadza rozmowy z klientami w trudnych sprawach. Klienci obstugiwani sa w wewnetrznym
korytarzu przynaleznym do pokoju pracy przy matym stoliku. Ocenia sig, ze warunki do obshugi
klienta w USC w Etku sg niedostateczne. Pokoje sg niefunkcjonalne i Zle wyposazone (brak biurek i
sprzgtu, zniszczone meble oraz od lat nieremontowana sal slubow). Nalezy dazyé do poprawy
warunkow do obstugi klienta.

Ksiegl stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Ksiggi oprawiane sq w okladki pcv

z plociennymi grzbietami. Grzbiety sa opisane przez introligatora. 7 wyjasnien Zastepey
Kierownika USC wynika, iz na biezaco renowacji poddawane sa zniszczone ksiegi. Ksiegi
ustawiane sg na szeSciu metalowych przesuwanych regatach w pokoju pracy. Zgodnie z § 22
podanego wyzej rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji ksiegi stanu
cywilnego przechowuje si¢ w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowiacym pomieszczenie
zapewniajgce nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezs oraz
dostgpem 0sob trzecich. W pokoju, gdzie znajduja si¢ regaly z ksiegami stanu cywilnego
odnotowano temperature 23°C oraz wilgotno$¢ na poziomie 41 % - warunki nieprawidlowe.

W USC w Efku przechowywane sg ksiggi od 1946 r. Kierownik USC wyjasnit, ze starsze
ksiegi ulegly prawdopodobnie zniszczeniu.

Akta stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo na luznych formularzach, przy
wykorzystaniu programu PTH ,, Technika” sp. z 0.0. Wzmianki dodatkowe do aktéw nanoszone sa
recznie, atramentem w przewazajacej czgsci w  sposOb staranny i czytelny, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Jednak zauwazono nieestetyczne skreslenia,
rozmazania tuszu i podpisy dokonane dtugopisem np. akty urodzenia: Nr 906/2007, Nr 930/2007,
Nr 603/2007, Nr 1004/2007, Nr 1022/2007, Nr 1023/2007. Kierownik USC wyjasnit, iz podpisy
dlugopisem byly dokonywane jeszcze przez poprzednia Kierownik USC, a on ten blad powielat do
wrzesnia 2007 r. Jednak 1 w pozniejszych aktach mozna zauwazy¢ akty podpisane dhugopisem przez
malzonkow czy tez osoby zglaszajace urodzenie dziecka. Wolne miejsca w tresci aktéw i w rubryce
., Uwagi” wykreslane sq w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
wpisOw,

Urzad Stanu Cywilnego w Elfku nie przestrzega przepisu § 10 ust. 2 podanego wyzej

Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, tj. wszystkie ksiegi stanu
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cywilnego za 2007 r. zawieraja wiecej niz 500 aktow. I tak, akty urodzenia zostaty ztaczone w dwie
ksiegi — I od Nr 1/2007 do Nr 540/2007, 1T ksigga od Nr 541/2007 do Nr 1051/2007, akty
malzefistw polaczono w ksiege zawierajaca akty od Nr 1/2007 do Nr 514/2007, ksigga zgonow
sklada sie z aktow od Nr 1/2007 do Nr 599/2007. Sytuacja taka nie powinna mie¢ miejsca.

W ksiedze urodzen za 2007 r. migdzy aktami Nr 668/2007 a Nr 669/2007 oraz migdzy Nr
671/2007 a Nr 672/2007 oraz w ksiedze malzenstw miedzy aktem 423/2007 a 424/2007 oraz
miedzy 414/2007 a 415/2007 pozostawiono wolne strony, kiére nie zostaly opisane. Zalecono
wykreslenie pustych drukéw i opisanie z jakiej przyczyny nie zostaly wykorzystane.

W akcie matzenstwa Nr 454/2007 nie uzupeiniono przypiskéw. A w akcie matzenstwa Nr
498/2007 odcisnieto pieczeé thumacza przysigglego. Zgodnie z § 6 ust. Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych w aktach stanu cywilnego odciska si¢ wylacznie pieczg¢ Kierownika USC
i nie mogg by¢ w nich odciskane inne pieczgcie.

Ksiegi za ubiegly rok zostaly zamknigte prawidtowo.

Skorowidze alfabetyczne — wpisy dotyczace aktow stanu cywilnego sporzadzanych

w okresie objetym kontrola dokonywane sa na biezaco, stosownie do § 16 cytowanego
rozporzadzenia. Przechowywane sa w pokoju pracy.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sg

w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentéw na biezaco i bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dodatkowo do oddzielenia
dokumentéw do danego aktu stosuje si¢ bibutke, dzigki czemu dokumenty nie sg narazone na
uszkodzenia. Bez zastrzezefi. Akta zbiorowe sa przechowywane na przesuwanych regatach
w pokoju pracy.

Dokumentacja — W okresie objetym kontrolg wszystkie teczki spraw prowadzone byly
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319 z poz. zm.)

USC w Elku prowadzi odrebng ksiazke nadawcza, gdzie ewidencjonowane sg wylacznie
przesylki wysytane przez USC. Przesylki wysylane sa listem poleconym do instytucji. Natomiast do
0s6b fizycznych przesylki wysylane sa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Dokumenty

odbierane osobiscie przez wnioskodawee kwitowane sa na wniosku, Bez zastrzezen.

II. Rejestracja stanu cywilnego
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 1897 aktéw urodzen.

- S

i 2007 r. 7 2008 r. | razem —‘

‘ urodzenia | 1051 | 846 1897

% P
R



Wyrywkowej kontroli poddano nastgpujace akty urodzenia: Nr 214/2007, Nr 453/07, Nr
467/2007, Nr 471/2007, Nr 490/2007, Nr 491 — Nr 494, Nr 500/2007, Nr 504/2007, Nr 505/2007,
Nr 509/2007, Nr 511/2007, Nr 519/2007, Nr 530/2007, Nr 540/2007, Nr 552/2007, Nr 554/2007, Nr
560/2007, Nr 565/2007, Nr 570/2007, Nr 572/2007, Nr 579/2007, Nr 580/2007, Nr 586/2007, Nr
592/2007, Nr 597/2007, Nr 618/2007, Nr 642/2007, Nr 668/2007, Nr 660/2007, Nr 671/2007, Nr
672/2007, Nr 675/2007, Nr 692/2007, Nr 694/2007, Nr 698/2007, Nr 699/2007, Nr 706/2007, Nr
732/2007, Nr 738/2007, Nr 740/2007, Nr 744/2007, Nr 746/2007, Nr 747/2007, Nr 768/2007, Nr
777/2007, Nr 906/2007, Nr 908/2007, Nr 919/2007, Nr 920/2007 , Nr 927/2007, Nr 931/2007, Nr
930/2007, Nr 933/2007, Nr 934/2007, Nr 958/2007, Nr 1004/2007, Nr 1005/2007, Nr 1022/2007,
Nr 1023/2007, Nr 249/2008, Nr 252/2008, Nr 258 — Nr 265/2008 oraz ponadto same akta zborowe
do aktéw od Nr 453/2007 do Nr 490/2007.

Akty urodzenia sporzadzane sa terminowo.

Wsrod badanych przypadkéw, wiele dotyczyto uznania dziecka. Czynnosci dokonywane
przed  Kierownikiem USC w tych sprawach przeprowadzane zostaly zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisami prawa o aktach stanu cywilnego.
Z oswiadczenia o uznaniu dziecka przez ojca dziecka sporzadzone zostaty protokoly, a matka
dziecka wyrazata zgode na uznanie dziecka przez mezczyzne. Natomiast w aktach Nr 919/2007".\".
i 929/2007 brak jest adnotacji jakie nazwisko bedzie nosito dziecko po uznaniu przez ojca. |
Prawidlowe jest postepowanie w sytuacji istnienia domniemania ojcostwa meza matki — po
przeprowadzeniu sagdowego postepowania o zaprzeczenie ojcostwa, nastepowato uznanie dziecka
przez ojca dziecka. Prawidlowo wpisywane wzmianki marginesowe o powyzszym. Bez uwag.

W akcie urodzenia Nr 530/2007 nastapilo zaprzeczenie ojcostwa, a w akcie urodzenia
dziecka nie wpisano dalszych danych ostaniajacych, co bedzie stanowilo duzy problem przy
wydaniu odpisu aktu urodzenia dziecka, dla ktérego sporzadzono niniejszy akt.

Prawidlowo sporzadzane sq akty urodzenia dzieci adoptowanych (przysposobienie pele) —
akt urodzenia Nr 420/2007 zostal zastapiony nowym aktem Nr 252/2008 po uprawomocnieniu sig
postanowienia Sadu, w ktorym Sad nakazal sporzadzenie nowego aktu urodzenia dziecka.
W pierwszym z tych aktow naniesiono wzmianke, ze akt zostal zastapiony nowym aktem.

Prawidlowe jest postgpowanie przy sporzadzaniu aktéw urodzenia dzieci pochodzacych
z blizniat. W rubryce uwagi nanoszona jest adnotacja, ze dziecko jest odpowiednio pierwszym
z blizniat lub drugim z blizniat, np. akty urodzenia Nr 698/2007 i Nr 699/2007, Nr 933/2007 i Nr
934/2007.

Prawidlowo sporzadzany jest protokot przyjecia oswiadczenia o uznaniu dziecka poczetego,
np. akt Nr 675/2007. Na uznanie zgodzila si¢ kobieta, a do akt zbiorowych wiaczono

zaswiadczenie lekarskie o cigzy kobiety.
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Kontrolujacy zwrécil uwage na akta zbiorowe do aktu urodzenia Nr 471/2007. Mianowicie,
akt zostal sporzadzony dla dziecka urodzonego 22 maja 2007 r. W aktach zbiorowych znajdowato
siec poprzekreslane oswiadczenie o uznaniu dziecka ziozone przed Kierownikiem USC
w Bialymstoku. Na podstawie przestanego przez USC w Bialymstoku dokumentu nie mozna
wywnioskowaé kiedy oswiadczenie zostalo ztozone oraz czyje bedzie nosito nazwisko. Kierownik
USC w Elku i jego Zastepca wyjasnili, ze akt zostal sporzadzony w dniu 22 maja 2007 r. w USC
w Elku, natomiast w kwietniu 2008 r. zostato nadestane z USC w Biatymstoku oswiadczenie
0 uznaniu dziecka z data 10 stycznia 2007 r., czyli data przed narodzeniem dziecka. Jak wyjasnit
kierownik, po rozmowie z Zastepca Kierownika USC w Biatymstoku powyzsze oswiadczenie
zostalo odestane do Bialegostoku z prosba o wyjasnienie sprawy. Zastepca kierownika USC
w Bialymstoku po naniesieniu poprawek w dacie przyjecia oswiadczenia i nazwisku dziecka
ponownie przestat oswiadezeni%e do USC w Elku, nie podajac przy tym daty naniesienia zmian
oraz czy zmiany byly dokonane w porozumieniu z rodzicami dziecka.

Wzmianka dodatkowa o uznaniu dziecka nie zostata naniesiona na margines aktu urodzenia
Nr 471/2007 do dnia przeprowadzenia kontroli , tj do 29 wrzesnia 2008 r. Sprawa ta bgdzie
monitorowana przez tut. Wydziat.

Transkrypcja aktéw urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 73 pr. o as.c.
dokonywana jest prawidlowo. Oryginalne akty zagraniczne, ktore sg podstawa wpisania do polskich
ksiag oraz ich thumaczenie na jezyk polski wlaczane sa do akt zbiorowych. W aktach w rubryce
., Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do ksiegi, tj. decyzja
Kierownika USC. Wigkszos¢ aktow transkrybowana jest do polskich ksiag, a nastgpnie uzupetniana
na podstawie art. 36 pr. o a.s.c. decyzja Kierownika USC. Wpisane akty sa tez czgsto prostowane
na podstawie art. 28 pr. 0 a.s.c.

W akcie urodzenia Nr 706/07 — transkrypcja aktu dunskiego do polskich ksiag -
transkrypcja dotyczyla $wiadectwa urodzenia i nadania dziecku imienia. Swiadectwo zostalo
podpisane przez asystenta koscielnego Parafii Swictego Jana w Kopenhadze. W aktach zbiorowych
znajduje si¢ kopia pisma Ambasady RP w Kopenhadze, ze akty stanu cywilnego wystawiane przez
Dunski Kogciot Wyznaniowy maja range urzedow stanu cywilnego. Bez uwag.

W akcie Nr 732/2007 blednie wpisano w rubryce miejsce zamieszkania matki caty adres na
terenie Wielkiej Brytanii.

Akty urodzenia Nr 746/2007 i Nr 747/2007 wpisano prawidtowo. W aktach zbiorowych
znajduje sie protokot o przyjeciu o$wiadczenia o uznaniu dziecka przed Konsulem RP w Nowym
Yorku.

W pozostatych aktach bledow nie stwierdzono.
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B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 946 aktéw matzenstw.

— S
' ‘ 2007 r.

| 2008:. razem
! malzenstwa 7 514 432 946

Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace akty matzefistwa: Nr 295/2007, Nr 361/2007, Nr
405/2007 - Nr 411/2007, Nr 416/2007, Nr 421/2007, Nr 424/2007, Nr 438/2007, Nr 445/2007, Nr
446/2007, Nr 454/2007, Nr 465/2007, Nr 466/2007, Nr 468/2007, Nr 498/2007 oraz akty od Nr
380 do 432 z 2008 oraz akta zbiorowe do Nr 297/2007 do Nr 320 /2007,

Akty maltzenstwa sporzadzane sa czysto i terminowo.

Malzenstwa, o ktdrych mowa wart. 1 § 21 § 3 k.r. i 0. - zaswiadczenia, o ktérych mowa
wart. 4 § 1 kr io. wydawane sa prawidfowo. Akty matzenstwa sa sporzadzane na podstawie
zaswiadczen skladanych przez duchownego Kierownikowi USC. Przestrzegane sa wszystkie
wymogi okreslone w art. 8 k.r. i 0. oraz w art. 61a pr. o a.s.c. Prawidlowo pobierane sa optaty.

Transkrypcja aktow malzenstw do polskich ksiag na podstawie art. 73 pr. o as.c.
dokonywana jest prawidtowo. W aktach w rubryce ,,Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja
o podstawie wpisania aktu do ksiegi, tj. decyzji Kierownika USC. Zastrzezenie budzi natomiast
wpisywanie miejscowosci, w ktoérych nastapito zdarzenie. Mianowicie w akcie malzenstwa Nr
406/2007 wpisano ,,Butel-Skopje”. Butel jest dzielnicg stolicy Macedonii, dlatego tez nalezalo
wpisa¢ do polskich ksiag tylko Skopje, tak jak wymaga tego polskie prawo. Podobnie w akcie Nr
445/2007 wpisano miejsce zamieszkania Nowy York Brooklyn, a nalezato wpisa¢ wylacznie Nowy
York.

Wigkszos¢ aktow transkrybowana jest do polskich ksiag, a nastgpnie uzupelniana na
podstawie art. 36 pr. o a.s.c. decyzja Kierownika USC. Wpisane akty sa tez czesto prostowane na
podstawie art. 28 pr. o a.s.c. Bledoéw nie stwierdzono.

W aktach zbiorowych do aktow matzenstw osob, ktore ponownie zawieraja zwigzek
matzenski (np. akt matzenstwa Nr 409/2007) nie sg wiaczone odpisy aktow matzenstw z adnotacja
o ustaniu poprzedniego matzenstwa.

W aktach matzenstwa Nr 445/2007 oraz 465/2007 sporzadzonych na podstawie art. 73 ust 1
pr. o a s.c. nie wykreslono zdania ostatniego tekstu drukowanego. Natomiast w aktach Nr 361/2007
1 Nr 405/2007 zdanie ostatnie zostato podkreslone a nie wykreslone.

W pozostatych aktach bledow nie stwierdzono.
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C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 1047 aktow zgonow.

| 2007 r. ; 2008 r. razem
| zgony | 599 448 | 1047
Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace akty zgonu: w ksiedze za 2007 1. od Nr 1 do Nr

599 oraz akta zbiorowe od Nr 35/2007 do Nr 50/2007.

Akty zgonu sporzadzane sa starannie, czysto i terminowo.

Akty zgony sporzadzane sa po dostarczeniu karty zgonu , a do akt zbiorowych wlaczana jest
notatka.

Akty zgonu Nr 35/2007 oraz 47/2007 sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika USC .

Bledow nie stwierdzono.

III. Transkrypcja zagranicznych aktéow do polskich ksigg stanu cywilnego oraz

prowadzenie innych postgpowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolag wydano tacznie 913 decyzji na podstawie art. 73 pr. 0 a.s.c.,

art. 28 pr. 0 a.s.c. oraz art. 35 pr. 0 a.s.c.

‘[ 2007 r. 2008r. razem

Decyzje z art, 73 pr. 0 217 158 375
a.s.c. _ _ - ]

Decyzje z art. 28 pr. o 110 95 205

) a.s.c. B | N
Decyzje z art. 35 pr. 0 115 67 182
asc. ) E B
Decyzje z art. 28 135 63 88 151
pr. o a.s.c. B
Latciznie: 913

Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace decyzje:
- Nr USC.5150/128/2007 — Nr USC.5150/133/2007, Nr USC.5150/195/07 - Nr
USC.5150/205/08,
— NrUSC.5135/178/07 - Nr USC. 5135/194/07, Nr USC.5135/265/07 —Nr USC. 5135/288/2007,
Nr USC.5135-135/08.
Decyzje wydawane sa z zachowaniem terminow przewidzianych w Kodeksie postgpowania
administracyjnego.

Decyzje wydawane na podstawie art. 73 pr. o as.c. sporzadzane sg prawidlowo, na



podstawie oryginalnych dokumentéw. W aktach wpisywana jest adnotacja w rubryce ,,Uwagi”, ze
akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC.

Nanoszone s3 wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupelnienia lub
sprostowania aktu stanu cywilnego.

W tresci decyzji Nr USC 5135/161/07 nie wpisano numeru aktu, ktory podlega
uzupetnieniu.

W aktach sprawy znajduje sig¢ o$wiadczenie strony, ze wyraza zgode na sprostowanie czy tez
uzupelnienie aktu. Strony sa rowniez prawidlowo zawiadamiane o wszczeciu postepowania (np.
decyzja Nr USC.5135-135/2008).

Kierownik USC 1 Jego Zast¢pca wyjasnili, ze od 2008 r., zgodnie z zaleceniami MSWiA do
akt zbiorowych wpinana jest calos¢ dokumentacji zgromadzonej do decyzji wydawanych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Bez uwag.

Decyzje wysylane sa listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub odbierane osobiscie,
a odbidr jest kwitowany na wniosku. Bez zastrzezen,

Kontrolujacy zwrécil uwage, ze w podstawie prawnej decyzji podawany jest w nawiasie
publikator ,,Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688”, natomiast od ogloszenia tekstu jednolitego z dnia
30 czerwca 2004 r. ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego byta nowelizowane, a wigc po podaniu
publikatora nalezy podawa¢ publikacj¢ zmiany w Dzienniku Ustaw lub podawaé skrét
w2 POZ; Z2m.>,

Oplaty skarbowe pobierane sg bez zastrzezen.
IV. Wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego

W badanym okresie wydano 16 598 odpisow zupelnych aktéw stanu cywilnego i odpiséw
skroconych aktow stanu cywilnego. W 2007 r. wydawanie odpiséw zupelnych i skroconych
ewidencjonowano w jednej teczce, natomiast od 2008 1. rozdzielono ewidencje osobno dla odpisow
zupelnych i dl odpisow skrdconych.

Wyrywkowej kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego
z 2007 r od Nr USC.5141-4924/07 do Nr USC. 5141-4940/07, Nr 342/08 oraz Nr
USC.5140-462/08.

Odpisy aktow zupelnych oraz skréconych wydawane sa podmiotom okreslonym w art. 83 §
11§ 2 pr. oas.c. Oplaty pobierane sa prawidlowo — na kazdym wniosku wpisywana jest wysokosé
optaty i podstawa prawna, na podstawie ktdrej pobrano optatg lub zaniechano pobrania oplaty.

Nic stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 dotyczacej wydawania wielojezycznych

odpisow skréconych aktow stanu cywilnego
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V. Zawiadamianie organéw ewidencji ludno$ci o zmianach w aktach stanu cywilnego

Zawiadomienia dotycza nanoszonych zmian w aktach dotyczacych: rozwodow, separacji,
sprostowaniach, zaprzeczeniach ojcostwa, uznaniu dziecka, zmiany imienia lub nazwiska.

Do organéw ewidencji ludnosci nie jest kierowane pismo przewodnie, dlatego trudno jest
ustali¢ do jakiego organu przestano odpis aktu z adnotacjg o zmianie. Zalecono dolaczanie pisma ze
wskazaniem jednostki, do ktdrej jest kierowane zgloszenie zmiany.

Zawiadomienia sa wysylane listem poleconym. Natomiast do ewidencji ludnosci Urzgdu
Miejskiego w Etku, ktéra ma ta sama siedzib¢ co USC w Etku, zawiadomienia sa noszone do
wihasciwej ewidencji i tam kwitowane przez ich pracownikow w zeszycie prowadzonym przez USC.

Bez zadnych uwag.
VI. Stosowanie ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk

Wyrywkowej kontroli poddano decyzje Nr USC.51390-1/2008 - Nr USC.51390-13/200.

W sprawie Nr USC. 51390/1/08 wnioskodawczyni po rozwodzie zwrdcila si¢ z prosba
o wydanie decyzji o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego.
W zgromadzonej w tej sprawie dokumentacji brak jest notatki o akcie matzenstwa z adnotacja
o rozwodzie. W aktach brak jest réwniez informacji kiedy nastapito rozwigzanie malzenstwa,
a wiec nie mozna stwierdzi¢ czy uplynal trzymiesigezny termin okreslony w art. 59 k.r.i o. do
zlozenie oéwiadcezenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego.

Brak notatki o stosownym akcie stanu cywilnego stwierdzono réwniez w sprawach: USC.
51390/2/08, USC.51390/5/08, USC.51390/6/08, USC.51390/7/08.

Zalecono by w sprawach, gdzie podstawa zmiany jest akt stanu cywilnego, ktory znajduje
sie w tym USC, do akt sprawy sporzadza¢ notatke, ze akt znajduje si¢ w USC w Elku.

W analizowanych sprawach postgpowanie dowodowe nalezy uzna¢ za mato wyczerpujace.
Decyzja o zmianie nazwiska w sprawie Nr USC. 51390-2/07 zostal wydana, wylacznie na
podstawie wniosku, W aktach sprawy brak jest protokotu przestuchania strony czy swiadkéw na

okoliczno$é, ze wnioskodawca nie identyfikuje si¢ z noszonym nazwiskiem.
Z czynnosci kontrolnych sporzadzono protokét w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Przeprowadzajacy kontrole poinformowal réwniez kierownika jednostki kontrolowanej, iz
zgodnie z § 351 § 36 Zarzadzenia Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 27 czerwca 2007 r.
w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli przez Warminsko-Mazurski
’P_) Y

vy



Urzad Wojewddzki w Olsztynie, kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego

upowaznionej przystuguje prawo do:

- zgloszenia na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowanych
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole,

- odmowy podpisania protokolu z jednoczesnym podaniem w ciagu 7 dni od dnia jego

otrzymania pisemnych wyjasnien o przyczynach odmowy podpisania protokotu.

PREZYDHIRT MIASTA Z-ca u]g/(’REKTO RA
Wydzial :gix'aw Obywatelskich
i }Z‘/ pdzogiemedw

[
Da Bietniak

L]
Tomasz Andrukiewicz 7
=

.................................................................. ‘u@d

{podpis i data kierownika jednostki kontrolowanej)

(podpis kontrolujacego)






