OGLOSZENIE NR BOP.524.1.6.2023
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 2 grudnia 2022 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
pt.: ,,Specjalistyczne ustugi opiekunecze w roku 2023”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022
r. poz. 1327 i 22021 r. poz. 2490) oglasza si¢ z dniem 2 grudnia 2022 r. otwarty konkurs ofert na realizacje priorytetowego
zadania z zakresu samorzadu miasta Etku z zakresu pomocy spolecznej: specjalistyczne ustugi opiekuricze.

§ 1. Wysoko§¢ srodkow w konkursie, zadania realizowane w 2021 i 2022 roku, terminy skladania ofert
i realizacji zadania:

1.
2.

10.
11.

12.

Planowana wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania wynosi 170 000 zt.
Zrealizowane w roku poprzednim i biezgcym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju
1 zwigzane z nimi koszty:

1) w 2021 przeznaczono na konkurs z zakresu organizowania i $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekun-
czych, z wylgczeniem specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi na rzecz
mieszkancéw Miasta Etku $rodki w wysokosei 10 230 zi;

2) w 2022 przeznaczono na realizacj¢ zadania z zakresu organizowania i $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekunczych kwote 114 524 zk.

Srodki publiczne na realizacje zadania w konkursie moga by¢ zmniejszone lub zwigkszone w miarg potrzeb i

mozliwosci budzetu miasta Etku.

Oferty mogg skladac organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwiet-

nia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Caloksztalt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkursow, sktadanie ofert, ocena

formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umdw 1 ich podpisanie, realizacja zadan, oraz spra-

wozdawczo$¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.

Termin skladania ofert: od 2 grudnia 2022 r. do wyczerpania $rodkéw, ale nie p6zniej niz do 31 pazdziernika

2023 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej do 21 dni kalendarzowych od dnia ztoZzenia oferty.

Termin rozstrzygniecia w sprawie oferty (wybor, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji) do 30 dni

kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

Celem realizacji zadania jest zapewnienie specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z miasta Etku w roku

2023.

Miejsce realizacji zadania: miasto Etk.

§ 2. Warunki realizacji zadania, wymagane zalgczniki oraz skladanie ofert:

1.

Oferowane zadanie musi uwzgledniaé obowigzujace przepisy prawne, w tym ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spolecznej oraz rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej w sprawie specjalistycznych ustug opie-
kunczych z dnia 22 wrze$nia 2005 r.

Obowiazujaca przy realizacji zadania jest uchwata nr XX1/198/04 Rady Miasta Etku z dnia 31 maja 2004 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw przyznawania i odplatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ushugi opie-
kuncze oraz szczegdtowych warunkow czgsciowego lub catkowitego zwolnienia od optat, jak réwniez trybu ich
pobierania (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2014 r. poz.892, z 2015 r. poz. 3201, z 2016 r. poz.758, z
2018 r. poz. 4861, z 2020 r. poz. 407 i poz. 5138 oraz z 2021 r. poz. 3753, 2 2022 1. poz. 5077). Oferent w kalkulacji
przewidywanych kosztéw przedstawia koszt jednej roboczogodziny specjalistycznych ustug opiekunczych, ktéry
obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja ustugi, nie wigkszy niz 43,00 zi brutto.

W ofercie obowigzkowo nalezy wskazac i opisa¢ zaktadane rezultaty, planowany poziom osiagniecia rezultatow
oraz zroédio informacji o osiggnieciu wskaznika.

Oferowane zadanie musi stuzy¢ wspélnocie samorzadowej miasta Etku.

Z dotacji mogg by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace sig¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej nieodptatnej
i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dzialalnosci gospodarczej.
Oferowane zdanie musi uwzgledniaé zapewnienie dostepnosci osobom o szczegdlnych potrzebach.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wykonania czeSci zadania przez podmiot nie bedacy strong umowy,
z tym ze za prawidlowos¢ realizacji catego zadania odpowiada oferent.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

W celu ochrony $rodowiska naturalnego, biorac pod uwage charakter zadania publicznego, oferent powinien podjac
wszelkie mozliwe i prawnie dopuszczalne dziatania dazace do wyeliminowania z uzywania przedmiotéw jednora-
zowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych w trakcie realizacji zadania i zastgpienie ich w miarg mozliwo-
$ci opakowaniami wielokrotnego uzytku.

W przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada dokument
potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli i zaciggania zobo-
wigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza sie w formie zalacznika do oferty w systemie www.witkac.pl).
Obowiazkowo do oferty dolacza sie o§wiadczenie o kwalifikacjach osob §wiadczacych ustugi wg wzoru bedacego
zalgcznikiem nr 1 do ogloszenia (dokument dotacza sie w formie zatacznika do oferty w systemie www.witkac.pl).

Nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, listy polecajace lub inne dokumenty, ktére mogg
dodatkowo pomoc w ocenie oferty (dokumenty dotacza sie w formie zatacznikéw do oferty w systemie www.wit-
kac.pl).

Ofert¢ nalezy wypemi¢ i zlozy¢ w ramach czasowych okreslonych w ogloszeniu w serwisie internetowym
www.witkac.pl, nastepnie wydrukowaé¢ dokument "potwierdzenie ztozenia oferty” lub/i ofertg, podpisa¢ przez upo-
waznione osoby i zlozy¢: bezposrednio w kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta Etku (ul. Pilsudskiego 4) lub w Biurze
Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku (ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za po$rednic-
twem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Efku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk) lub z wykorzystaniem ePUAP
na skrytke /umelk/domyslna lub zeskanowany dokument przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: bop@um.elk.pl.

Ostatecznym terminem zlozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia oferty” /jest kolejny dzien robo-
czy nastepujacy po ostatnim dniu sktadania ofert.

Faktycznym terminem zlozenia oferty, po ktdrym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia do Urzedu
wlasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty"/oferty.

Oferty zlozone wylgcznie elektronicznie w systemie www.witkac.pl, bez zlozenia podpisanego ,,Potwierdzenia
ztozenia oferty”/oferty nie podlegaja ocenie.

§ 3. Ocena formalna i merytoryczna:

[. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywa¢ si¢ w okresie trwania konkursu.
2. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:
Kryteria formalne I ETAPU:
a) Oferta zostala ztozona elektronicznie i papierowo do Urzedu
b) Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)
3. Niespeienie jednego lub wiecej kryteriéw [ etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty ocenie w 11
etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.
4. Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawcze;j.
5. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne 1 etapu jest poddawana ocenie w 11 etapie oceny formalnej wg

ponizszego:

Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cig usuniecia brakow:

1. | Oferent prowadzi dziatalno$¢ statutowa w zakresie zadan okre§lonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert

2. | ,Potwierdzenie zlozenia oferty”/oferta zostato/zostata podpisane przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostala ztozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie sa wymagane zalaczniki to kryterium uwaza si¢ za spetnione)

6.

10.
11.

Urzednik odpowiedzialny za ocene formalng ztozonej oferty, zobligowany jest, w dniu oceny oferty i stwierdzenia
brakéw formalnych wynikajacych z niespelienia kryteriow formalnych 11 etapu do niezwlocznego powiadomie-
nia o tym fakcie oferenta poprzez system www.witkac.pl, wraz z ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia.
Oferent moze uzupehic braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriéw formalnych Il etapu najpézniej
w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

Usuniecie brakow formalnych nastepuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez poprawe infor-
macji w ofercie lub/i dotgczenie wymaganych zatacznikow.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehienia brakow formalnych,
oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne 11 IT etapu kierowane sa do oceny merytorycznej.
Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktdra opiniuje zlozone oferty zgodnie z nastgpujgcymi kry-
teriami merytorycznymi i przypisang im punktacja: '




Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
0Od-do
(maks. 30 pkt.)

Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkow realizacji od0do 15
zadania okreslonych, proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob zaangazo-
wanych w jego realizacje¢ oraz wkiad rzeczowy i osobowy, jezeli zostal opisany w ofercie

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu od 0 do 10
rzeczowego zadania

Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku w roku od0do5
poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten
cel $rodkow lub w przypadku oferentéw sktadajacych oferte po raz pierwszy oceniane jest
dos$wiadczenie w realizacji i rozliczeniu podobnych zadan finansowanych z innych Zrédet
publicznych w ostatnich pigciu latach wg ponizszego: )

1) Brak zrealizowanych i rozliczonych zadan ze srodkéw publicznych: 0 pkt

2) Min. | zrealizowane i rozliczone zadanie ze §rodkéw publicznych: 1 pkt

3) Min. 2 zrealizowane rozliczone zadania ze $rodkéw publicznych: 2 pkt

4) Min. 3 zrealizowane rozliczone zadania ze $rodkéw publicznych: 3 pkt

5) Min. 4 zrealizowane rozliczone zadania ze srodkow publicznych: 4 pkt

6) Min. 5 i wiecej zrealizowanych i rozliczonych zadan ze srodkow publicznych: 5

pkt

12.
13.

14.

15.

16.

Koficowa punktacja oferty to srednia z ocen poszczeg6inych czlonkow komisji konkursowe;.

Komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi Miasta Etku do dofinansowania oferty, ktore ocenione zostaty
na minimum 20 pkt.

Oferenci, ktorych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwotaé si¢ do Prezydenta Miasta Etku
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytoryczne;.

Prezydent Miasta Etku rozpatruje odwolanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia odwotania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpdzniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia rozpatrzenia.
Decyzja Prezydenta Miasta Etku w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotaw-
czej.

§ 4. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji oraz oglaszania wynikéw:

1.

2.

3.

Prezydent Miasta Etku, biorac pod uwage opinie komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwolania,
ostatecznie wybiera, przyznaje i zatwierdza zadania do realizacji.
Informacja o zadaniach zatwierdzonych i niezatwierdzonych przez Prezydenta Miasta Etku do realizacji poda-
wana jest w formie ogloszenia wynikow.
Wyniki otwartego konkursu ofert podlegaja ogloszeniu:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Etku: https://bip.elk.warmia.mazury.pl/252/Wy-
niki_konkursow/

2) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Etku w kamienicy przy ul. Mateckich 3

3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku:
https://www.elk.pl/aktualnosci-kategorie/143/organizacje-pozarzadowe

§ 5. Podpisywanie umow, realizacja, kontrola i rozliczenie zadania:

1.

Umowa na realizacje zadania:

1) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Etku do realizacji, sa niezwiocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczgcych warunkoéw realizacji zadania;

2) oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w
puli srodkdw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

3) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku ogloszenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkdw realizacji zadania oraz przygotowaniu przez
oferenta i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zalacznikéw i informacji, nie pézniej jednak niz
30 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia wynikow.

4) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent Miasta Elku odstepuje auto-
matycznie od jej realizacji, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w puli Srodkow finanso-
wych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

5) umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy o$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze sig
niezgodne ze stanem faktycznym lub/i toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mo-
globy spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowigzan oferenta lub/i nie zostaly dostarczone wymagane
na etapie podpisywania umowy zalaczniki okre$lone w warunkach realizacji zadania.



2. Napodstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przekazuje, w terminie okreslonym w umowie, kwote dotacji
na wskazane w umowie konto zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

4. Realizacja zadania:

1) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku kazdorazowo przekaze zleceniobiorcy wykaz oséb do obje-
cia ushugg — imie i nazwisko, indywidualny zakres ushug, wymiar godzin ze wskazaniem dni roboczych,
wolnych od pracy i $wigtecznych, wysoko$¢ odptatnodci podopiecznego za $wiadczona ushuge, termin
$wiadczenia oraz miejsce Swiadczenia tych ushug;

2) zleceniobiorca dokumentuje sposob §wiadczenia ustug w oparciu o karte realizacji ustug stanowigcg za-
tacznik Nr 3 do ogloszenia;

3) zleceniobiorca jest zobowigzany przedtozy¢ do dnia 2 kazdego nastgpnego miesigca po zrealizowaniu
ustugi Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Etku komplet odpowiednio wypemionych dokumen-
tow wskazanych jako zataczniki Nr 2, 3 do ogloszenia;

4) zleceniobiorca realizuje zadanie zgodnie z zapisami umowy i zatacznikami, uwzgledniajac specyfike rea-
lizowanego zadania publicznego, do zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci archi-
tektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie z minimalnymi wymaganiami okre-
$lonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami;

5) zleceniobiorca jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z przepi-
sami prawa, celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa;

6) zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania;

7) zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotéwkowych w przypad-
kach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy;

8) zleceniobiorca moze dokonywaé ptatnosci zwiazanych z realizacja zadania wylacznie w terminach okre-
$lonych w umowie;

9) ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow
oraz 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania, zleceniobiorca zobowiazany jest posiada¢ zgode tych
0s6b na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegélno$ci zgode na udostepnianie ich danych do
celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu
danych osobowych stanowi zalgcznik do ogloszenia;

10) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej w Biule-
tynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na stronie inter-
netowej zleceniobiorcy albo na wniosek;

11) w trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace wy-
lacznie przyszlych dziatan i zwigzanych z nimi termindw realizacji, powiazanych z dziataniami kosztéw
oraz rezultatow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatéw do osiagnigcia;

12) wprowadzane zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktérego realizacje zostala przy-
znana dotacja oraz wykraczaé poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza lata bu-
dzetowe, na ktore zostala podpisana umowa wieloletnia;

13) propozycje zmian warunkow realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez upo-
waznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

14) zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego przez
obie strony aneksu do umowy;

15) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.

5. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

1) uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urzednicy Urzedu Miasta Elku maja prawo do kontroli realizo-
wanego zadania, w szczegdlnodci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci
zadania; prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz pro-
wadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢ pro-
wadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania, nie pdzniej jednak niz do 5 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanie publiczne;

2) kontrola w trakcie realizacji zadan powinno by¢ objetych nie mniej niz 10% wszystkich zadan zleconych
w roku poprzednim na podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi i
przedkiada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Elku, ktéry dokonuje ostatecznego wyboru zadan do
kontroli;



4)
5)

6)

7)

kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy;

z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonicze-
nia kontroli;

w razie stwierdzenia nieprawidlowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usuniecia,
nie pozniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

w przypadku niezastosowania sie do wezwan Prezydent Miasta Etku moze odstapi¢ od umowy i zadac
zwrotu dotacji w formie decyzji administracyjnej.

6. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sklada je elektronicznie w systemie elektronicznym www.witkac.pl,
po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania" lub/i sprawozdanie, nastepnie
podpisany przez upowaznione osoby skiada, bezposrednio w kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta Etku (ul.
Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku (ul. Ma-
feckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pitsud-
skiego 4, 19-300 Efk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke /umelk/domysina lub zeskanowany doku-
ment przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: bop@um.elk.pl, w obowigzujagcym
W umowie terminie;

wersja elektroniczna sprawozdania zloZzonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie zloze-
nia sprawozdania” musza mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowang automatycznie przez system
www.witkac.pl;

faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wptyniecia podpisanego
przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku;
zlozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez urzed-
nika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie p6zniej jednak niz do korica kwietnia
kolejnego roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

w przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo zatwier-
dzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia odpowiednich wy-
jaénien badz ziozenia brakujacych dokumentéw;

niezastosowanie sie do wezwan moze by¢ podstawa do odstagpienia od umowy przez zleceniodawce i Za-
dania zwrotu czesci lub catoscei dotacji w formie decyzji administracyjnej;

zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sktada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzedzie Miasta Etku;

zatwierdzone sprawozdanie ztozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie ztozenia spra-
wozdania” musza mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowana automatycznie przez system www.wit-
kac.pl;

10) faktycznym terminem zlozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest ter-

min wplyniecia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia sprawozda-
nia” do Urzgdu Miasta Etku.

7. Konsultacji i informacji w sprawach dotyczacych warunkéw realizacji zadania udziela Miejskie Osrodek Pomocy
Spotecznej w Elku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Eik, tel. 87 732 67 18, e-mail sekretariat@mops.elk.pl; natomiast w
sprawach technicznych informacji udziela Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail: bop@um.elk.pl.

8. Zakoordynacje catoksztattu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Eiku ds. wspétpracy z
organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku.

9. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja zastosowanie prze-
pisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

§ 7. Wykonanie ogloszenia powierza sie Pelnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

§ 8. Ogloszenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

{



Zalacznik Nr 1 do ogloszenia
Nr BOP.524.1.6.2023

Prezydenta Miasta Etku
z dnia 2 grudnia 2022 r.
Elk,dnia ..o
(pieczec oferenta)
O$wiadczenie o kwalifikacjach o0s6b swiadezacych ustugi
Lp Imie i nazwisko Wyksztatcenie | Ukonczone kursy, | Kwalifikacje Staz
szkolenia zawodowe
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11,

podpis osoby upowaznionej przez zleceniobiorce



Zalacznik Nr 2 do ogloszenia
Nr BOP.524.1.6.2023
Prezydenta Miasta Etku

7 dnia 2 grudnia 2022 r.

Etk, dnia ...

(pieczgc zleceniobiorcy)

ROZLICZENIE

z wykonania specjalistycznych ushug opiekuniczych w tym oséb,
u ktorych nie byly swiadczone ustugi

wokresie od ..o do i
dzien/miesigc/rok dzien/miesigc/rok

Imie, na- | Liczba godzin ushug w | Liczba godzin ustug | llo$¢ tacz- [Przyczyny

zwisko 1| miesigcu przyznanych | przepracowanych W | nie prze- [niewyko-
adres decyzjg administracyjng | miesigcu pracowa- |nania
osoby Dni robo- | Dni wolne | Dni robo- | Dni wolne | nych go- jushug
objetej cze i $wia- | cze i $wig- | dzin

usluga teczne teczne

) |l eS| K )] e

podpis osoby upowaznionej przez zleceniobiorce



Zatacznik Nr 3 do ogloszenia
Nr BOP.524.1.6.2023
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 2 grudnia 2022 r.

Eik, dnia ...

(wymiar godzin ustug dziennie, tygodniowo)
KARTA REALIZACJI SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH

$wiadezonyCh Przez ... W Miesigeu .....o.enenn... 2023 r
(imie i nazwisko osoby $wiadczacej ustuge)
Data ustugi Godziny wizyt | Ilos¢ godzin Podpis ustugobiorcy | uwagi
od .....do.... lub czlonka rodziny
lub opiekuna praw-
nego
Ilo$¢ godzin miesigeznie .......................

podpis osoby upowaznionej przez zleceniobiorce



Zalacznik Nr 4 do ogloszenia nr BOP.524.1.6.2023
Prezydenta Miasta Etku z dnia 2 grudnia 2022 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie
danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest Prezydent Miasta
Elku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Etk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Urzedu Miasta Etku, a takze przystugujacych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani / Pan skontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Etku za pomocg adresu e-mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, w
szczegdlnosci z zakresu dziatania i zadan ustawowych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust. 1 1 art. 9a ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, a takze zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.
Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug §wiadczonych przez Urzad Miasta Etku.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypehienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Urzedzie Miasta Elku;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Etku;

c) w pozostatych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie 1 celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana danych
osobowych moga byé:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktdre na podstawie uméw podpisanych z Gmina Miastem Etk przetwarzaja dane osobowe dla
ktérych Administratorem jest Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt
4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
a w szczegblnosei:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zaktadowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe
lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

— dane nie sg juz niezbedne do celdéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktorej dane dotyczg wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidlowo$¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych,
zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotyczg, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzgdne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie speione sg nastgpujgce przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawarte]j z osoba, ktérej dane dotycza lub na podstawie
zgody wyrazonej przez ta osobg,



f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:
— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani / Pana szczegdlna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez
Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych
intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony
danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/ Panu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem, zgodnie z obowigzujgcym prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Elku Pani/ Pana
danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193
Warszawa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza,
podanie przez Panig / Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, jednakze
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci §wiadczenia przez nas ustugi, o ktéra si¢ Pafistwo staracie.
11. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Pani / Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaly profilowaniu.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Etk, adres e-mail:
dpo@um.elk.pl.



