Elk, dnia 10 marca 2022 roku

N.0641.3.2022

W 2021 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzono czynnosci kontrolno-
nadzorcze przez nastgpujace komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Elku:

e Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy, Referat Drog Miejskich,
Referat Komunalny, Referat Gospodarki Odpadami, Referat Ochrony
Srodowiska i Energii),

e Wydzial Edukacji,

e Wydzial Promocji, Sportu i Kultury,

e Wydzial Polityki Spoteczne;j,

e Wydzial Nadzoru.

Wvydzial Mienia Komunalnego Referat Lokalowy:

> Kontrola jakosci ustug prowadzonych przez Spétke z o.0. ,,Administrator” w Etku
w zakresie utrzymania stanu technicznego zasoboéw bedacych wiasnoscia Gminy
Miasta Etku oraz porzadku i czystosci wokot budynkow. Kontrole prowadzone byty
systematycznie, w kazdym kwartale trzykrotnie w obecnosci przedstawiciela Spotki
,,Administrator”. Stwierdzone nieprawidlowosci usuwano na biezaco. Zapisy znajduja
sie¢ w protokotach sporzadzanych przez spotke.

> Kontrola prawidlowosci zasiedlania oséb do nowych mieszkan zgodnie z listg
ustalong przez Spoteczng Komisj¢ Mieszkaniowa, z budynkéw przeznaczonych do
rozbiérki oraz wykonanie wyrokéw sadowych o eksmisje. Sporzadzono protokoly
i notatki stuzbowe z wizji lokali.

» Kontrola terminowosci i jakosci wykonywanych remontéw w zwolnionych lokalach
przed oddaniem ich do ponownego zasiedlenia. Zapisy znajdujg si¢ w protokolach
odbioru robét remontowych sporzadzanych przez Spolke ,,Administrator” w Elku.
Sporzadzono protokoty i1 notatki stuzbowe.

Wvydzial Mienia Komunalnego Referat Drog Miejskich:

> Kontrola biezgca stanu technicznego drog. Na biezaco dokonywane byty objazdy drog
gminnych. Zakresem kontroli objgto: stan nawierzchni ulic, oznakowanie pionowe.

Stan techniczny pozostalych urzadzen BRD, zajgcie pasa drogowego (na prowadzone



prace oraz lokalizacje reklam w pasie drogowym). Na biezaco prowadzony jest
Dziennik objazdu drég.

» Kontrola okresowa stanu technicznego 1 parametréw eksploatacyjnych drog.
Na biezgco prowadzona jest ksigzka objazdu drég gminnych.

» Kontrola okresowa stanu technicznego i parametréw eksploatacyjnych obiektow
inzynierskich (mosty, przejscia, przepusty).

» Aktualizacja ewidencji drogowej. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 16 lutego 2005 roku w sprawie trybu sporzadzania informacji oraz gromadzenia
i udostepniania danych o sieci drog publicznych, obiektach mostowych, tunelach oraz
promach (Dz. U. Nr 67 poz. 583) oraz ustawg o drogach publicznych z dnia 21 marca
1985 roku (Dz. U. z 2018 r. poz. 2086 z pozn. zm.) — aktualizacja przesylana jest raz
wroku. Dane z ewidencji drog aktualne na dzien 31 grudnia przekazywane sa
w formie sprawozdania do dnia 31 marca za rok poprzedni.

> Przeglady o$wietlenia ulic i placow (sprawdzanie sprawnosci Swiecenia opraw
o$wietleniowych i czystosci kloszy, stanu technicznego shupow, wysiggnikéw i wnek
bezpiecznikowych). Przegladow dokonywali pracownicy referatu przy udziale
przedstawiciela Zakladu Energetycznego Rejon Elk. Sporzadzono protokoty.

» Prowadzono ksiegi biezgcej sprawnosci sygnalizacji §wietlnej na terenie miasta Etku.
W ramach zawartej umowy realizowane jest prowadzenie przegladow oraz
wykonywanie doraznych napraw.

» Kontrola sieci kanalizacji deszczowej pod katem stanu technicznego uzbrojenia oraz
droznosci kanatéow, eksploatacji sieci kanalizacji deszczowej, czyszczenie studni
rewizyjnych oraz kratek $ciekowych jak rowniez urzadzen podczyszczajgcych scieki
opadowe. Wszystkie uwagi i spostrzezenia z przeglagdéw byty realizowane na biezgco.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

» Nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spotki w zakresie:
e Utrzymania czystosci w miedcie, stanu ulic, chodnikéw, przystankéw autobusowych,
placéw, ciagow pieszych oraz czestotliwosci oprozniania koszy i usuwania dzikich wysypisk.
W przypadku stwierdzenia zaniedban podejmowano natychmiastowe dzialania zmierzajgce
do ich usuniecia. Sporzadzono 12 notatek stuzbowych z objazdu terenu miasta w zakresie
utrzymania czystosci ulic, placow, parkingéw oraz czystosci koszy, 12 miesigcznych
protokoléw koncowych odbioru robot w zakresie utrzymania czystosci na terenach
komunalnych, 12 miesigcznych protokotdéw koncowych odbioru robdt w zakresie oprozniania

koszy ulicznych, 12 miesiecznych protokotéw koncowych odbioru robét w zakresie remontu



koszy. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia: stan
czystosci 1 porzadku w miescie oceniono jako dobry.

e Administrowania przez Przedsi¢biorstwo Ustug Komunalnych PUK Sp. z o.0.
targowiskiem miejskim w Elku (sprawdzano stan techniczny obiektu, przygotowanie terenu
pod stoiska oraz czysto$§¢ i porzadek). Sporzadzono 12 miesi¢cznych protokoléw na
okoliczno$¢ wykonania ustugi administrowania obiektem. Zalecenia pokontrolne realizowane
byly na biezgco. Targowisko prowadzone bylo zgodnie z umowg zawartg z PUK Sp. z 0.0. na
jego administrowanie.

e Administrowania przez PUK Sp. z o.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano przeglady w zakresie utrzymania czystosci i porzadku oraz realizacji
wnioskéw wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy). W zakresie
utrzymania grobow icmentarzy wojennych w 2021 roku dokonano przegladu ich
konserwacji, utrzymania czystosci i porzadku w nastgpujacych terminach: 26 maja,
30 czerwea, 30 lipca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia, 28 pazdziernika, 30 listopada 2021 roku.
W zakresie stanu czystosci i porzadku na cmentarzach komunalnych nr 11 2 w Etku oraz nr 3
w Bartoszach dokonano przegladu w dniach: 29 stycznia, 26 lutego, 31 marca, 30 kwietnia,
31 maja, 30 czerwca, 30 lipca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia, 28 pazdziernika, 30 listopada,
27 grudnia 2021. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco. Stan czystosci,
porzadku i estetyki cmentarzy komunalnych i wojennych byl utrzymywany na wysokim
poziomie.

e Realizacji lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zaklad Komunikacji MZK
Sp. z 0.0. oraz kontroli ustug przewozowych przez firm¢ PECOMEX. W 2021 roku firma
PECOMEX dokonata 12.971 kontroli biletow w zakresie posiadania aktualnych i waznych
biletébw u pasazerow za przejazd w tym 11.615 przeprowadzonych na liniach
komunikacyjnych przebiegajgcych na obszarze Gminy Miasta Elk, 1.258 na obszarze Gminy
Elk oraz 98 na obszarze Gminy Stare Juchy. Przeprowadzono réwniez 12 kontroli w zakresie
jakosci swiadczonych ustug przez MZK. Stwierdzono, ze autobusy ,,MZK” Sp z 0.0. w Etku
kursujg zgodnie z rozktadem jazdy, posiadaja aktualna taryfe, sprawne kasowniki, przepisy
porzadowe. Nie wykazano nieprawidlowos$ci zwigzanych z funkcjonowaniem komunikacji
miejskiej. Analizowano dziatalno$¢ spotki w zakresie: ksztaltowania si¢ kosztow przewozow
pasazerskich, sposobu zalatwiania skarg naptywajacych od pasazerow oraz wnioskow

o uruchamianie dodatkowych kurséw lub nowych linii autobuséw, ptynnos¢ finansowg spotki.



o Infrastruktury technicznej na terenach komunalnych. Zawierano umowy cywilnoprawne
na przekazywanie iodbior terenéw komunalnych zwigzanych z budowa infrastruktury
techniczne;j.

o Wylapywania bezdomnych pséw i przetrzymywanie ich w Schronisku dla bezdomnych
zwierzat w Krzeczkowie gmina Monki. W dniach 5-20 lipca 2021 roku przeprowadzano
rekontrole w schronisku dla zwierzat GREEN HOUSE w Krzeczkowie w zakresie weryfikacji
zalecen pokontrolnych spisanych w 2020 roku. Przedlozone czipy przez schronisko byly
tozsame z odczytanymi przez organ kontrolujacy, a wszelkie braki formalne zostaly usunigte
badZ uzupehione w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych. Ponadto zaktualizowano
ewidencje pséw w programie uzytkowym, prowadzonym przez schronisko.

Wvdzial Mienia Komunalnego Referat Ochrony Srodowiska i Energii:

e Utrzymanie zieleni przez PUK Sp. z o.0. (prowadzono biezacy nadzér w zakresie
wywigzywania si¢ z zawartych umow zlecen na pielegnacje terenow zielonych,
monitorowano stan techniczny malej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na terenach
komunalnych oraz pozostatych). Sporzadzono 29 notatek stuzbowych w zakresie utrzymania
zieleni miejskiej, 11 notatek stuzbowych z kontroli stanu zdrowotnego drzew. Zalecenia
pokontrolne realizowane byly na biezgco. Sporzadzono 11 wnioskéw o zezwolenie na
usuniecie drzew w zlym stanie zdrowotnym. Trawniki, rabaty kwiatowe i drzewa byly
utrzymywane w dobrym stanie wegetatywnym i estetycznym. Badany przez stuzby sanitarne
piasek w piaskownicach spetniat okreslone wymogi, jak réwniez stan urzadzen zabawowych.

e Kontrola placow zabaw. W 2021 roku przeprowadzono 15 kontroli podstawowych 1 45
kontroli funkcjonalnych w zakresie utrzymania stanu technicznego urzadzen zabawowych
i sanitarnych oraz sprawdzono czysto$¢ i porzadek. Prowadzono raz w tygodniu kontrole
biezace, ktore wpisywano w dziennikach placow zabaw.

e Monitorowanie i zlecanie do utylizacji martwych bezdomnych lub dzikich zwierzat.
W roku 2021 dokonano 68 zlecen.

e Kontrolami objeto: umowy na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu. W 2021 roku
dokonano kontroli doboru taryf energii elektrycznej w punktach odbioru energii elektryczne;j
w jednostkach samorzagdowych podleglych Gminie Miastu Eik, zuwzglednieniem taryf
dostawcy energii oraz operatora systemu dystrybucyjnego. Wystapiono o zmiany taryf i mocy
umownych. Skontrolowano ilo$¢ zuzytej ecnergii w obiektach gminy. Na biezaco

kontrolowano faktury oraz uzupeiniano baze danych comiesigcznego zuzycia energii



elektrycznej, wody, ciepta oraz gazu z jednostek podleglych Gminie Miastu Elk. Zapisoéw
z kontroli dokonywano w Rejestrze kosztow 1 wielkosci energetycznych.
e Dokonano 8 kontroli reklam usytuowanych na terenach komunalnych pod katem stanu

technicznego i estetycznego oraz lokalizacji.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Gospodarki Odpadami:

e Skontrolowano umowe zawarta z konsorcjum firm: Koma Etk Sp. z 0.0. w Etku oraz PUK
Sp. z 0.0. w Elku w zakresie terminowosci i jakosci odpadéw komunalnych, wynikajacej
z przyjetego harmonogramu. Sprawdzano, czy wokoél opréznianych pojemnikow zachowana
byla czystos¢ i porzadek. Sporzadzono 104 notatki stuzbowe.

¢ Skontrolowano umowe zawartg z konsorcjum firm: Koma Elk Sp. z 0.0. w Etku oraz PUK
Sp. z 0.0. w Elku w zakresie odbioru odpadéw jedynie z nieruchomosci objetych umowa i ich
dostarczania bezposrednio do Przedsigbiorstwa Gospodarki Odpadami ,.Eko-MAZURY”
Sp.z 0.0., majgcej status Instalacji Komunalnej. Przeprowadzano biezace kontrole
z wykorzystaniem systemu GPS, ktéry pozycjonuje pojazdy konsorcjum firm obierajace
odpady komunalne, sporzadzono 79 notatek stuzbowych.

e Przeprowadzono kontrole podmiotéw wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, w celu
sprawdzenia speinienia warunkéw wykonywania dzialalnosci okreslonych w ustawie
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz w przepisach wydanych na podstawie art.
9d ust. 2 tej ustawy. Przeprowadzono kontrole 4 podmiotéw wpisanych do rejestru
dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych.

e Skontrolowano nieruchomosci na terenie Gminy Miasta Etku w zakresie:

- weryfikacji prawidlowej segregacji odpadéw komunalnych przez wiascicieli nieruchomosci
poprzez ogledziny w terenie. Sporzadzono 10 notatek stuzbowych,

- potwierdzenia faktu posiadania kompostownika przydomowego oraz kompostowania w nim
bioodpadéw stanowigcych odpady komunalne. Wystano do mieszkancéw 100 zawiadomien
o zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz sporzadzono 100 protokotow,

- ustalenia zamieszkiwania mieszkancéw na danej nieruchomosci oraz pod katem
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Sporzadzono 363 notatki stuzbowe.

Wvydzial Edukaciji:

W ramach czynnosci nadzoru przeprowadzono kontrole w zakresie:

e Przygotowania boisk szkolnych oraz zewngtrznych urzadzen sportowych do sezonu

letniego, w tym w okresie ferii letnich w Szkole Podstawowej nr 4 w Elku, Szkole



Podstawowej nr 5 w Etku, Zespole Szkot Sportowych, Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami
Integracyjnymi, Szkole Podstawowej nr 9. Stwierdzono, ze urzadzenia i obiekty sportowe sg
wlasciwie przygotowane do sezonu letniego. Odbyly si¢ rozmowy z dyrektorem placowki,
nauczycielami wychowania fizycznego, dokonano ogladu obiektéw sportowych, boisk
i urzadzen sportowych. Sporzadzono notatki shuzbowe bez uwag i zalecen.

e Bazy danych SIO w szkotach i przedszkolach: w Szkole Podstawowej Nr 1 w Etku, Szkole
Podstawowej nr 2 w Elku, Szkole Podstawowej nr 3 w Etku, Szkole Podstawowej nr 4
w Etku, Szkole Podstawowej nr 5 w Elku, Zespole Szkoét Sportowych, Szkole Podstawowe]
nr7 z Oddzialami Integracyjnymi, Miejskim Przedszkolu Niezapominajka, Miejskim
Przedszkolu Swiatetko i Przedszkolu nr 1 Ekoludki. Sprawdzono upowaznienia osoby
wprowadzajacej dane do SIO, wpiecie do akt osobowych pracownika. Sporzadzono notatki
stluzbowe bez uwag i zalecen.

e Realizacji szkolnego planu doskonalenia zawodowego nauczycieli w miegjskich
przedszkolach i szkolach: w Szkole Podstawowej nr 2 w Elku, Szkole Podstawowej nr 4
w Elku, Szkole Podstawowej nr 4 w Elku, Szkole Podstawowej nr 5 w Etku, Zespole Szkot
Sportowych. Sprawdzono m.in. stan stan realizacji planu, zgodnos$¢ z planem realizowanych
zadan i form organizacyjnych, liczby nauczycieli biorgcych udzial w doskonaleniu.
Sporzadzono notatki stuzbowe bez uwag i zalecen.

e Zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkéw do nauki i zabawy na terenie
szkolnych/przedszkolnych placow zabaw w Miejskim Przedszkolu Mali Odkrywcy, Miejskim
Przedszkolu Bajka, Miejskim Przedszkolu Niezapominajka. Stwierdzono, ze place zabaw sg
wlasciwie przygotowane (elementy wyposazenia, stan techniczny) zapewniajg dzieciom
bezpieczne warunki nauki i zabawy. Sporzadzono notatki stuzbowe bez uwag 1 zalecen.

e Wspierania placowek niepublicznych - w ramach czynnosci nadzoru przeprowadzonych
w ABC Akademia Przedszkolaka Niepubliczne Przedszkole Jgzykowe w Elku oraz kontroli
w Niepublicznym Przedszkolu Pod Wesola Chmurkg w Etku zweryfikowano liczbg uczniow,
na ktorych zostata naliczona dotacja. Sporzadzono notatke stuzbowg oraz protokédt kontroli
bez uwag i zalecen.

e Analizy $redniorocznych wynagrodzen nauczycieli za 2020 rok w Szkole Podstawowe;j
nr 2 w Elku, Szkole Podstawowej nr 3 w Elku, Szkole Podstawowej nr 5 w Elku, Zespole
Szkét Sportowych, Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Elku i miejskim

Przedszkolu Niezapominajka. Stwierdzono m.in. poprawnos¢ podanych danych pod katem



liczby etatow i kwot wynagrodzen z podzialem na stopien awansu zawodowego nauczycieli.
Sporzadzono notatki stuzbowe bez zalecen.

e Nadzoru nad realizacjg dotacji podrecznikowej w Szkole Podstawowej nr 2 w Etku, Szkole
Podstawowej nr 3 w Elku, Szkole Podstawowej nr 5 w Elku, Szkole Podstawowej nr 7
z Oddzialami Integracyjnymi. Stwierdzono m.in. zgodno$¢ liczby uczniow 1 oddziatéw
z danymi zawartymi w SIO. Sporzadzono notatki stuzbowe bez uwag i zalecen.

e Zapewnienia warunkéw dzialania szkoly lub placowki, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki oraz wykonywania remontow
obiektow szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie w Szkole Podstawowej nr 4
w Elku. Stwierdzono m.in. stan faktyczny, ustalono sposob oraz termin realizacji zalecen
z kontroli przeprowadzonej przez Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Elku.
Sporzadzono notatke stuzbowa. Plan nie zostal wykonany w zwiqzku z mniejszq liczbg
kontroli SANEPID-u ze wzgledu na stan epidemii Covid-19 w kraju.

Poza planem nadzoru i kontroli jednostek podleglych Wydzialowi Edukacji przy
wspétudziale pracownikéw Wydzialu Nadzoru Urzedu Miasta Etku przeprowadzono konirole
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji oswiatowej w:

- Niepublicznym Przedszkolu Pod Wesotg Chmurka — sporzadzono protokoét z kontroli,

- Przedszkolu Niepublicznym Ciekawi Swiata w Etku — sporzadzono protokét z kontroli,

- Przedszkolu Niepublicznym Promyk w Elku — sporzadzono protokoét kontroli.

Wydzial Promocji, Sportu i Kultury:

W ramach czynnosci nadzoru skontrolowano ponizsze jednostki:

e w Elckim Centrum Kultury w Etku w dniach 14-18 czerwca 2021 roku przeprowadzono
kontrole w zakresie funkcjonowania instytucji w sytuacji koronawirusa. Sporzgdzono
protok6t. W dniach 22-26 listopada 2021 przeprowadzono kontrolg¢ w zakresie pozyskiwania
srodkow zewnetrznych przez ECK, sporzadzono protokol.

e w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Etku przeprowadzono kontrol¢ w dniach 24- 28 maja
2021 roku, w zakresie funkcjonowania instytucji w sytuacji koronawirusa, sporzadzono
protokot. W dniach 30-31 sierpnia 2021 r. przeprowadzono kontrolg w zakresie pozyskiwania
srodkow zewnetrznych przez MBP, sporzadzono protokat.

e w Muzeum Historycznym w Efku przeprowadzono kontrole w dniach 28 czerwca - 2 lipca
2021 w zakresie funkcjonowania instytucji w sytuacji koronawirusa, sporzagdzono protokot.

W dniach 25-29 pazdziernika 2021 r. przeprowadzono kontrole w zakresie pozyskiwania

srodkow zewnetrznych przez MH.



e w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Elku przeprowadzono kontrole w dniu
19 czerwca 2021, w =zakresie oceny przygotowania Kapieliska nr 1 i nr 2 w Elku
w odniesieniu do zapisow Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kapielisk 1 miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli (Dz.U. z 2018 poz. 2476) oraz ustawy z dnia 20 lipca 2017 -
Prawo wodne (Dz.U. z 2021 poz. 624, 784). Z kontroli sporzadzono protokét. W dniach 19
maja — 1 czerwca 2021 przeprowadzono kontrole w zakresie ,,Aktywny Elk” - wykorzystanie
karty i zainteresowanie wsrdd elczan, zajecia grupowe nauki i doskonalenia plywania,
fitnessu, aerobiku, wspoltpraca sponsorska w okresie od 1 stycznia 2019 do 1 kwietnia 2021.
Sporzadzono protokol.

Wydzial Polityki Spolecznej

W ramach czynnosci nadzoru przeprowadzono kontrole w:

¢ Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,.Lawendowy Zakatek™ (22 listopada 2021),

e Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Pod Kasztanami” (15 listopada 2021),

e Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej (8 listopada i 10 grudnia 2021),

e Miejskim Zlobku nr 1 w Elku (6 grudnia 2021),

e Miejskim Ztobku nr 2 w Etku (29 listopada 2021),

e Niepublicznym Ziobku Puchatek (30 lipca 2021),

e Niepublicznym Zlobku Baczek (17 wrzesnia 2021),

e Niepublicznym Ztobku Maluszek (16 kwietnia 2021),

e Niepublicznym Zlobku Basniowy Lasek (22 czerwca 2021),

e Niepublicznym Klubie Dziecigcym Akademia Usmiechu (27 wrzesnia 2021),

e w zakresie realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii,
Miejskiego Programu Przeciwdzialania Przemocy — realizacja zawartych umow,
przeprowadzono 12 kontroli,

e w zakresie sprzedazy alkoholu w placéwkach gastronomicznych i sklepach przez
Miejskg Komisje Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (95 kontroli).

Kontrole przeprowadzaly: Irena Podlecka, Agnieszka Wojciechowska, Miegjska Komisja
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych. Sporzadzono protokoly z kontroli, nie
stwierdzono uchybief i nieprawidlowosci. Kazda kontrola obywala si¢ na podstawie

stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Etku.



Wydzial Nadzoru:

W 2021 roku przeprowadzono kontrole w nw. jednostkach:

e Miejskim Przedszkolu ,,Bajka”,
e Miejskim Przedszkolu ,,Mali Odkrywcy”,
e Miejskiej Bibliotece Publicznej w Elku,
¢ Muzeum Historycznym w Elku,
e Elckim Centrum Kultury,
e Biurze Wspétpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.
Kontrole przeprowadzone w jednostkach organizacyjnych zakresem obejmowaty:

» w jednostkach o$wiatowych - realizacje zalecen pokontrolnych wydanych podczas

poprzedniej kontroli w jednostkach o$wiatowych,

» inwentaryzacje Srodkow trwalych,

> prawidlowo$é realizacji zamdwien publicznych o warto$ci ponizej 30.000 euro,

> prawidlowos¢ wykazywania danych w sprawozdaniu z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej — RB-28 S za okres sprawozdawczy
do 31.12.2020,

> prawidlowo$é realizacji wydatkéw publicznych pod wzgledem zgodnosci z art. 44
ustawy o finansach publicznych,

> weryfikacje danych zawartych w Kwestionariuszu Samooceny Kontroli Zarzadczej
wczesel I ,,Srodowisko wewnetrzne” - Delegowanie uprawnien oraz w czesci I11
.,Mechanizmy kontroli” - Ochrona zasobow,

» w_instytuciach kultury - prawidlowosé wykorzystania i rozliczenia dotacji celowej

udzielonej przez organizatora,
> inwentaryzacje Srodkow trwatych przeprowadzong drogg spisu z natury,
» weryfikacje danych zawartych w Kwestionariuszu Samooceny Kontroli Zarzadczej
wczesei I ,,Srodowisko wewngtrzne” - Delegowanie uprawnien oraz w czesci I
: ., Mechanizmy kontroli” - Ochrona zasobow.
W Biurze Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi dokonano oceny poprawnosci
w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji zadan samorzadu Miasta Elku. Przeprowadzono
kontrole 12 zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan zleconych w trybie okreslonym
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
Wyniki kontroli zostaly zawarte w protokotach. Na podstawie wszystkich

przeprowadzonych kontroli wydano facznie 10 zalecen pokontrolnych. Kontrole



przeprowadzila Glowny specjalista ds. kontroli zewnetrznych na podstawie pisemnego
upowaznienia Prezydenta Miasta Elku. W zwigzku z oddelegowaniem do prowadzenia
kontroli w niepublicznych przedszkolach odstapiono od realizacji 5 planowych kontroli.

W 2021 roku audyt wewnetrzny oraz czynno$ci zwiazane z realizacja kontroli
zarzadczej prowadzone byly na podstawie ujednoliconego, wspdlnego systemu oceny oraz
identyfikacji obszaréw ryzyk. Opracowano mapg¢ powiagzan kontrolnych pomigdzy
istniejacymi i funkcjonujacymi w Urzgdzie Miasta Etku: Systemem Zarzgdzania Jakoscig,
audytem wewnetrznym i realizowanymi czynnosciami kontrolnymi.

Audytor wewnetrzny przeprowadzil:

- 3 planowe zadania audytowe w zakresie: zarzadzania przedszkolami, szkolami oraz
placowkami o$wiatowymi, obstugi administracyjnej klientéw (decyzje, postanowienia,

odpisy, zezwolenia, zaswiadczenia), bezpieczenstwa informacji,

- 1 czynno$é doradcza w zakresie realizacji procesu naboréw w Urzedzie Miasta Elku.

W ramach zadan wydano 1 zalecenie audytowe.

Ze wzgledu na realizowane w 2021 roku przez Audytora Wewnetrznego dodatkowe
czynnosci kontrolne w 8 niepublicznych placowkach o$wiatowych z zakresu prawidlowosci
pobrania i prawidlowosci wykorzystania dotacji oswiatowych udzielonych przez Gming
Miasto Elku (z czego 6 zadan kontrolnych jest kontynuowanych w 2022 roku), nie
przeprowadzono 5 zadan zapewniajacych zaplanowanych do wykonania w 2021 roku,

z ktérych 3 zadania zapewniajace zaplanowano do przeprowadzenia w 2022 roku.

W dniu 20 wrzesnia 2021 roku Prezydent Miasta Etku pismem nr N.1720.2.2021 powolal
Zespot pracownikéw Urzedu Miasta Elku do przeprowadzenia kontroli we wszystkich
niepublicznych placowkach oswiatowych, ktorym udzielono dotacji z budzetu Gminy Miasta

Elku — na podstawie do$wiadczen wniesionych z bgdacych wtedy w toku trzech kontroli,

w celu wsparcia tego procesu.

Facznie w 2021 roku wszczeto 10 kontroli niepublicznych placowek oswiatowych

realizowanych przez: Wydzial Edukacji, Wydzial Nadzoru oraz powolany zespot.

Jako wartos¢ dodana Zespol kontrolny wypracowal zmodyfikowane narzedzie do
skuteczniejszej kontroli biezacej rozliczania dotacji oswiatowej, otrzymanej z budzetu Miasta
Elku, przyjete Uchwatg Nr XXXVI1.378.2021Rady Miasta Etku z dnia 15 grudnia 2021 roku

zmieniajaca uchwale w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
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publicznych i niepublicznych podmiotéw o$wiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli

prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania (w formie zalacznika do uchwaty).

Ponadto w ramach kontroli zarzgdczej Wydzial Nadzoru wspoipracowat
z przedstawicielami  instytucji zewngtrznych w  ramach Kontroli  zewngtrznych,
w szczegOlnosci: Wojewody Warminsko — Mazurskiego, Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego, Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie,
Archiwum Panstwowego w Suwatkach oddzial w Etku - wzakresie przygotowywania
materialéw i wyjasnien w trakcie procesu kontrolnego, a takze projektéw odpowiedzi na
zalecenia pokontrolne. W roku 2021 w Ksiazce kontroli zewngtrznych N.1714 dokonano
8 wpiséw. Dokumentacja w zakresie przedmiotowych kontroli zostala zamieszczona w BIP
na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku. Realizacja zalecen pokontrolnych z zakresu
kontroli zewnetrznych nadzorowana jest na biezaco. Zalecenia pokontrolne sformutowane
w wyniku kontroli 2021 roku zostaty przyjete do realizacji.

Ponadto koordynowano proces dokonywania ocen pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Miasta Etku oraz dyrektorow instytucji kultury i jednostek budzetowych za 2021
rok.

Na podstawie przepisow szczegoétowych, procedur oraz zawartych uméw
przeprowadzane byly czynno$ci kontrolno-nadzorcze przez nastepujace  komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Etku:

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (procedura zlecania, w formie

powierzenia lub wsparcia, realizacji zadan samorzadu miasta Etku w ramach

otwartego konkursu ofert w roku 2021).

e Wydzial Finansowy Referat ds. podatkow i oplat lokalnych (ustawa Ordynacja

podatkowa).

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi:

przeprowadzono 32 kontrole zadan samorzadu miasta Etku zleconych na podstawie
umowy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

e Wrvydzial Finansowy Referat ds. podatkdéw i oplat lokalnych w zakresie:

e ustalenia stanu faktycznego nieruchomosci,
e prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Sporzadzono 54 notatki stuzbowe. Wydano 29 zalecen pokontrolnych.

W ramach biezacej kontroli zarzadczej dzialalnosci komorek organizacyjnych Urzedu

Miasta Elku oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych Prezydent Miasta Eiku
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przeprowadzil 51 narad z Naczelnikami 1 przedstawicielami jednostek podleglych
i nadzorowanych, z kazdej narady sporzadzono protokot.

W zakresie funkcjonujacego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2021 roku Zespot
Auditoréw Wewnetrznych przeprowadzil 44 wewnetrzne audyty jakosci, obejmujgce
wszystkie procesy zachodzace w Urzedzie Miasta Etku. Na podstawie wynikéw auditow,
dzialann kontrolnych wewnetrznych i zewngtrznych, audytu wewngtrznego, postepowan

wyjasniajgcych i skargowych oraz biezacej kontroli funkcjonalnej wystawiono 49 Kart

Dziatan Korygujacych.

BLVIN | SFECIAISIA

WiolettalPawluczyk

Opracowala: Wioletta Pawluczyk — Gléwny specjalista ds. audytu i jakosci, tel: 87/73 26 203; e-mail: w.pawluczyk@um.clk pl
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