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Informacja o kontrolach przeprowadzonych w 2017 roku

W 2017 roku w ramach kontroli zarzadczej przeprowadzane byly czynnosci kontrolno-
nadzorcze przez nastepujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Etku:
e Wydzial Mienia Komunalnego (Referat Lokalowy, Referat Drég Miejskich, Referat
Komunalny),
e Wydzial Edukacji,
e Wydzial Promocji, Sportu i Kultury,
e Wydzial Polityki Spotecznej,
e Wydzial Strategii i Rozwoju,
e Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci.
Wydzial Mienia Komunalnego Referat Lokalowy:

» Kontrola jakosci ustug prowadzonych przez Spétke z o.0. ,,Administrator” w Etku
w zakresie utrzymania stanu technicznego zasobéw bedacych wiasnosciy Gminy Miasta
Elku oraz porzadku i czystosci wokét budynkéw. Kontrole prowadzone byly
systematycznie, w kazdym kwartale przeprowadzane byly trzykrotnie w obecnosci
przedstawiciela Spétki ,, Administrator”. Stwierdzone nieprawidlowosci usuwano na
biezaco. Zapisy znajduja sie w protokotach sporzadzanych przez spéike.

» Kontrola prawidlowosci zasiedlania oséb do nowych mieszkan zgodnie z lista ustalong
przez Spoteczng Komisje Mieszkaniowa, z budynkéw przeznaczonych do rozbiérki oraz
wykonanie wyrokéw sgdowych o eksmisje. Sporzadzono protokoly i notatki stuzbowe
z wizji lokali.

» Kontrola terminowosci i jakosci wykonywanych remontéw w zwolnionych lokalach przed
oddaniem ich do ponownego zasiedlenia. Zapisy znajdujg sie w protokotach odbioru robét
remontowych sporzadzanych przez Spétke ,, Administrator” w Etku. Sporzadzono protokoly
i notatki stuzbowe. W IV kwartale 2017 roku przeprowadzono kontrole stanu technicznego
i prawidlowosci  eksploatacji 162 mieszkan komunalnych i socjalnych. Kontrole
przeprowadzita Agnieszka Stasiewicz z udzialem przedstawiciela ,,Administrator” Sp. z 0.0.
w Elku.

Wydzial Mienia Komunalnego Referat Drég Miejskich:
» Kontrola biezaca stanu technicznego drég. Na biezaco dokonywane byly objazdy drég

gminnych. Zakresem kontroli objeto: stan nawierzchni ulic, oznakowanie pionowe. Stan



techniczny pozostatych urzadzen BRD, zajecie pasa drogowego (na prowadzone prace oraz
lokalizacjg reklam w pasie drogowym). Na biezaco prowadzony jest Dziennik objazdu drég.

» Kontrola okresowa stanu technicznego i parametréw eksploatacyjnych drég. Na biezaco
prowadzona jest ksigzka objazdu drég gminnych.

» Kontrola okresowa stanu technicznego i parametréw eksploatacyjnych obiektéw
inzynierskich (mosty, przejScia, przepusty). W sierpniu 2017 roku zlecono przeprowadzenie
przegladu rocznego drég gminnych. W pazdzierniku 2017 roku wygenerowano mape
z oceng stanu technicznego drég.

» Akuwalizacja ewidencji drogowej. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 16 lutego 2005 roku w sprawie trybu sporzadzania informacji oraz gromadzenia
i udostepniania danych o sieci drég publicznych, obiektach mostowych, tunelach oraz
promach (Dz. U. Nr 67 poz. 583) oraz ustawa o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985
roku (Dz. U. z 2017 r. poz. 2222 z p6zn. zm.) — aktualizacja przesylana jest raz w roku.
Dane z ewidencji drég aktualne na dzien 31 grudnia przekazywane sa w formie
sprawozdania do dnia 31 marca za rok poprzedni.

» Przeglady oS$wietlenia ulic i placéw (sprawdzanie sprawnosci S$wiecenia opraw
oswietleniowych i czystosci kloszy, stanu technicznego stupow, wysiegnikéw i wnek
bezpiecznikowych). Przegladéw dokonywali pracownicy wydzialu przy udziale
przedstawiciela Zakladu Energetycznego Rejon Eik. Sporzadzono protokoty.

» Kontrola kanalizacji deszczowej (sprawdzanie sieci kanalizacji deszczowej pod katem stanu
technicznego uzbrojenia oraz droznosci kanatéw, eksploatacja sieci kanalizacji deszczowej,
czyszczenie studni rewizyjnych, separatoréw oraz kratek Sciekowych). Wszystkie uwagi
i spostrzezenia z przegladéw byly realizowane na biezaco. Na biezgco uzupelniana jest
Karta konserwacji czyszczenia separatorow.

Wydziat Mienia Komunalnego Referat Komunalny:

» Nadzorowanie zadan gminy realizowanych przez spétki w zakresie:

e Skladowisko odpadéw komunalnych w Siedliskach k/Etku. W dniach 24 maja 2017 roku,
6 czerwca 2017 roku, 24 lipca 2017 roku, 6 wrzesnia 2017 roku, 22 wrzeénia 2017 roku
przeprowadzono biezace wizje lokalne stanu nieczynnego skladowiska odpadéw w zakresie
utrzymania i nasadzen zieleni oraz utrzymania czystosci na terenie wokét zrekultywowanej czaszy.
Teren skladowiska jest utrzymywany w czystosci, a instalacja gazu skladowiskowego dziala
prawidtowo. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco.

e Terminowo$¢ odbioru odpadéw komunalnych. Przeprowadzono 61 kontroli w zakresie
terminowosci i jakosci odbioru przez Konsorcjum ,,KOMA EELK” Sp. z 0.0. w Etku oraz PUK Sp. z

0.0. w Elku odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja



mieszkancy w Gminie Miasto Eik. Sporzadzono notatki stuzbowe. Sprawdzono czy wokét
oproznionych pojemnikéw zachowana byta czysto$¢ iporzadek. Ponadto w 2017 roku zostaly
przeprowadzone 2 kontrole w zakresie spelniania kryteriéw ustawowych dotyczacych posiadania
bazy magazynowo — transportowej pod katem spelniania kryteriéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 roku w sprawie szczegotowych wymagan w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

¢ Administrowanie przez Przedsigbiorstwo Ustlug Komunalnych PUK Sp. z o.0. targowiskiem
miejskim w Etku (sprawdzano stan techniczny obiektu, przygotowanie terenu pod stoiska oraz
czystoS¢ i porzadek, a takze poziom obstugi oséb handlujacych przez personel zatrudniony na
targowisku, prawidtowos¢ pobieranych oplat, prawidtowos$¢ wywieszania dodatkowych oznaczen
na targowisku). Kontrole przeprowadzano dwa razy w miesiacu. Zalecenia pokontrolne realizowane
byly na biezaco. Targowisko prowadzone byto zgodnie z umowa zawarta z PUK Sp. z 0.0. na jego
administrowanie.

e Administrowanie przez PUK Sp. z o0.0. cmentarzami komunalnymi i wojennymi
(przeprowadzano przeglady w zakresie utrzymania czystosci i porzadku oraz realizacji wnioskow
wplywajacych do Urzedu Miasta i Administratora Cmentarzy, dokonywano przegladu drzewostanu
i kwalifikowano do wycinki drzewa zagrazajace bezpieczenstwu oséb i pomnikom znajdujacym sie
w najblizszej lokalizacji). Wizji lokalnych dokonano w dniach: 7 marca 2017, 28 marca 2017,
8 maja 2017, 12 maja 2017, 2 czerwca 2017, 26 czerwca 2017, 19 lipca 2017, 12 wrze$nia 2017,
19 pazdziernika 2017, 22 listopada 2017, 7 grudnia 2017. Sporzadzono 11 protokoléw
z przegladow. Odnosnie utrzymania grobéw i cmentarzy wojennych w 2017 roku dokonano ich
przegladu w zakresie ich konserwacji, utrzymania czystosci i porzadku. Kontroli dokonano
w dniach: 28 kwietnia 2017, 29 maja 2017, 29 czerwca 2017, 31 lipca 2017, 30 sierpnia 2017,
29 wrzesnia 2017, 30 pazdziernika 2017, 30 listopada 2017 roku. Sporzadzono 8 protokolow.
W zakresie stanu czystosci i porzadku na cmentarzach komunalnych nr 1 i 2 w Elku nr 3 w
Bartoszach dokonano przeglady w dniach: 31 stycznia 2017, 28 lutego 2017, 31 marca 2017,
28 kwietnia 2017, 29 maja 2017, 29 czerwca 2017, 31 lipca 2017, 30 sierpnia 2017, 29 wrze$nia
2017, 30 pazdziernika 2017, 30 listopada 2017, 29 grudnia 2017.

Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezgco. Uwagi i spostrzezenia: stan czystosci,
porzadku i estetyka cmentarzy komunalnych i wojennych by} utrzymywany na wysokim poziomie.
e Realizacja lokalnego transportu zbiorowego przez Miejski Zaktad Komunikacji MZK Sp. z o.0.
oraz kontroli ustug przewozowych przez firme PECOMEX. W 2017 roku firma PECOMEX
dokonata 13.703 kontroli biletéw w zakresie posiadania aktualnych i waznych biletéw u pasazeréw
za przejazd oraz 12 w zakresie jakosci $wiadczonych ustug przez MZK. Kontrola obejmowata linie

komunikacyjne przebiegajace przez Elk oraz gminy Elk i Stare Juchy. Analizowano dzialalnosé



spotki w zakresie: ksztaltowania si¢ kosztéw przewozdéw pasazerskich w stosunku do przyznanej
dotacji, sposéb zalatwiania skarg naplywajacych od pasazeréw oraz wnioskéw o uruchamianie
dodatkowych kurséw lub nowych linii autobuséw, ptynnos¢ finansowa spétki. Analize na podstawie
ztozonych przez spétke pétrocznych i rocznych sprawozdan przeprowadzili pracownicy wydziahu.
Zapisy zawarte sg w sprawozdaniu z wykonania budzetu Wydzialu Mienia Komunalnego. W trakcie
kontroli stwierdzono, ze regularny przewéz oséb w krajowym transporcie drogowym odbywa sie
zgodnie z obowigzujacym zezwoleniem. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco.
Uwagi i spostrzezenia: autobusy kursujg zgodnie z rozkladem jazdy, sq czyste, posiadaja sprawne
kasowniki i aktualne taryfy.

e Utrzymanie zieleni przez PUK Sp. z 0.0. (prowadzono biezacy nadzér w zakresie wywigzywania
si¢ z zawartych umow zlecen na pielegnacje terenéw zielonych, monitorowano stan techniczny
matej architektury oraz zdrowotny drzewostanu na terenach komunalnych oraz pozostatych).
Sporzadzono 42 notatki stuzbowe w zakresie utrzymania zieleni miejskiej, 23 notatki shuzbowe
z kontroli stanu zdrowotnego drzew. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco. Uwagi
ispostrzezenia: trawniki, rabaty kwiatowe idrzewa byly w dobrym stanie wegetatywnym
i estetycznym. Badany przez shuzby sanitarne piasek w piaskownicach speknial okreslone wymogi,
a stan urzadzen zabawowych byt w dobrym stanie technicznym.

e Place zabaw. W 2017 roku przeprowadzono 9 Kkontroli podstawowych i 30 kontroli
funkcjonalnych w zakresie utrzymania stanu technicznego urzadzen zabawowych i sanitarnych oraz
sprawdzono czystos¢ i porzadek. Prowadzono raz w tygodniu kontrole biezace, ktére wpisywano
w dziennikach placow zabaw.

e Nadzorowanie utrzymania czystoSci w miescie, stan ulic, chodnikow, przystankow
autobusowych, placéw, ciagéw pieszych oraz czestotliwos¢ oprozniania koszy i usuwanie dzikich
wysypisk. W przypadku stwierdzenia zaniedbain podejmowano natychmiastowe dzialania
zmierzajgce do ich usunigcia). Sporzadzono 12 notatek stuzbowych z objazdu terenu miasta
w zakresie utrzymania czysto$ci ulic, placéw, parkingow oraz czystoéci koszy, w tym 3 notatki
w trakcie wykonywania robét w zakresie oczyszczania mechanicznego i recznego terendw
miejskich, 12 miesiecznych protokotéw koricowych odbioru robdt w zakresie utrzymania czysto$ci
na terenach komunalnych, 12 miesiecznych protokotéw koricowych odbioru robét w zakresie
oprozniania koszy ulicznych, 12 miesiecznych protokoléw koncowych odbioru rob6t w zakresie
remontu koszy. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia: stan
czystosci i porzadku w miescie oceniono jako dobry.

e Wylapywanie bezdomnych pséw i przetrzymywanie ich w Schronisku dla bezdomnych zwierzat
w Krzeczkowie gmina Monki (sprawdzano stan zdrowotny i liczbe przetrzymywanych zwierzat,

warunki w jakich sq one przetrzymywane). Sporzadzono 4 notatki shuzbowe. Kontrole w dniach:



26 stycznia 2017, 31 maja 2017, 10 sierpnia 2017, 20 pazdziernika 2017 przeprowadzali
pracownicy wydzialu. Zalecenia pokontrolne realizowane byly na biezaco. Uwagi i spostrzezenia:
stan zdrowotny zwierzat oraz sanitarny schroniska oceniono jako wiasciwy.

e Monitorowanie i zlecanie do utylizacji martwych bezdomnych lub dzikich zwierzat. W roku
2017 dokonano 63 zlecen.

e Modernizacje systeméw grzewczych mieszkan i budynkéw, wnioskowanych do udzielenia
dotacji ze $rodkéw budzetowych Gminy Miasta Elku. Przeprowadzono 94 kontroli z zakresu
modernizacji systeméw grzewczych. Przeprowadzono 35 wizji terenowych ogledzin drzew, na
ktére wydano zezwolenie na wycinke.

e Reklamy usytuowane na terenach komunalnych - pod katem stanu technicznego i estetycznego
oraz lokalizacji. Sporzadzono 7 protokoldw,

e Infrastruktura techniczna na terenach komunalnych. Spisano 41 protokoléw przekazania

i odbioru terenéw w okresie realizacji budow prowadzili pracownicy wydziatu.

Wydzial Mienia Komunalnego ~ zarzadzanie energia. Kontrolami objeto:

e umowy na dostawe ciepla, energii elektrycznej i gazu,

e dobdr taryf energii elektrycznej dla obiektow gminy. W 2017 roku dokonano kontroli
doboru taryf energii elektrycznej w punktach odbioru energii elektrycznej w jednostkach
samorzgdowych podleglych Gminie Miastu EXk, z uwzglednieniem taryf dostawcy energii
oraz operatora systemu dystrybucyjnego. Stwierdzono, ze taryfy byly dobrane poprawnie,

o ilo$C zuzytej energii w obiektach gminy. Na biezaco kontrolowano faktury oraz uzupelniano
baze danych comiesiecznego zuzycia energii elektrycznej, wody, ciepla oraz gazu
z jednostek podleglych Gminie Miastu Elk. Zapiséw z kontroli dokonywano w Rejestrze
kosztow i wielkosci energetycznych.

Wydzial Edukacji:

e Sprawdzono stan przygotowan do sezonu letniego i w okresie ferii letnich: boisk szkolnych,
zewnetrznych urzadzen sportowych - do sezonu letniego i w okresie ferii w wybranych
szkolach. Przeprowadzono 14 kontroli (5 planowych i 9 pozaplanowych). Kontrole
pozaplanowe dotyczyly porzadku na terenie posesji placowek oswiatowych. Wydano lacznie
9 zalecen. Placéwki, ktérym wydano zalecenia poinformowaly o realizacji zalecen.

e Dokonano 3 kontroli w zakresie stanu placéw zabaw, posesji przedszkoli pod katem
bezpieczenstwa dzieci. Nie wydano zalecen. Sporzadzono notatki stluzbowe. Nie
stwierdzono uchybien.

e Skontrolowano bazy danych SIO w 10 przedszkolach w zakresie wprowadzania danych

uczniéw posiadajacych orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, bedacych



podstawg do naliczania subwencji oS§wiatowej. Sporzadzono protokoty kontroli. Wydano
1 zalecenie. Placowka zlozyla stosowng korekte wraz z pismem wyjasniajacycm.

e Skontrolowano prawidlowos¢ w zakresie realizacji dotacji podrecznikowej z budzetu
panstwa. Dokonano 6 kontroli. Sporzadzono notatki sluzbowe. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

e Przeprowadzono kontrole w zakresie zgodnosci danych zawartych w arkuszach organizacji
szkol/przedszkoli ze stanem faktycznym - w czeSci dotyczacej: etatéw nauczycieli
i pracownikéw administracji i obslugi stanowisk pracy, $redniorocznych wynagrodzen
nauczycieli (4 kontrole przeprowadzit pracownik wydzialu.). Sporzadzono notatki
shuzbowe. Zalecen brak.

e Przeprowadzono kontrole w zakresie realizacji zadania opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech w zlobkach. Liczba przeprowadzonych kontroli — 3. Nieprawidlowosci nie
stwierdzono. Sporzadzono protokoty z kontroli.

e Skontrolowano dzialania w zakresie realizacji przez szkoly i przedszkola zadan z zakresu
Polityki Oswiatowej Miasta Elku na lata 2017-2023. Skontrolowano 9 jednostek.
Sporzadzono notatki stuzbowe. Wnioski i zalecenia — brak.

e Kwestie zwigzane z bezpieczenstwem dzieci i miodziezy z uwzglednieniem korzystania
przez nie z boisk i urzgdzen sportowych na terenie szkét i przedszkoli — w roku 2017 byly
podejmowane w trakcie narad Prezydenta Miasta Etku i Zastepcy wraz z dyrektorami szkot
i przedszkoli (comiesieczne narady). Ponadto odbywaty sie narady robocze Naczelnika
Wydzialu Edukacji z dyrektorami szkét i przedszkoli.

Wydzial Promocji, Sportu i Kultury:

o kontrole w Elckim Centrum Kultury w Elku w zakresie:
e oferty edukacyjnej Szkoty Artystycznej,

e edukacji kulturalnej i wychowania przez sztuke oraz organizowanie konkursow na
przykladzie Dzieciecego Konkursu Recytatorskiego ,Przez rozowq szybke” - Sztuka
Moéwienia Wierszem i Proza.

Kontrole przeprowadzit pracownik wydzialu na podstawie stosownych upowaznien Prezydenta
Miasta Etku. Sporzadzono 1 protoké}, 1 notatke stuzbowa.
» kontrole w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Elku w zakresie:

e zakupow nowosci wydawniczych i multimedialnych,

e rezultatow funkcjonowania ,,Programu wzmocnienia czytelnictwa”.

Kontrole przeprowadzit pracownik wydzialu na podstawie stosownych upowaznien Prezydenta

Miasta Elku. Sporzadzono 1 protokét, 1 notatke stuzbowg.
» kontrole w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Etku w zakresie:



® organizacji imprezy masowej pn. ,VI Mazurska Gala Sportéw Walki”, organizowanej
przez MOSIR Etk w Etku oraz Agencje HHR. Z kontroli sporzadzono protokét,

e realizacji zadan statutowych w zakresie: funkcjonowania Centrum Informacji Turystyczno-
Kulturalnej, zakup i sprzedaz materialéw promocyjnych, upowszechniania dziatan w zakresie
reakcji ruchowej, sportu i turystyki, poprzez organizacje p6tkolonii w okresie od 1 stycznia do
30 pazdziernika 2017. Z kontroli sporzadzono protokot.

W klubach sportowych w ramach dotacji z zakresu rozwoju sportu — w Uczniowskim Klubie

Sportowym SALOS w Etku w dniu 17 listopada 2017, w Elckim Klubie Karate Kyokushin w dniu
2 listopada 2017, w Uczniowskim Klubie Sportowym Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego
w Elku w dniu 31 pazdziernika 2017, w Uczniowskim Klubie Sportowym Rona 03 w Etku w dniu
13 czerwca 2017, w Miedzyszkolnym Klubie Sportowym w dniu 25 lipca 2017, w Mazurskim
Klubie Sportowym w dniu 23 maja 2017, w Fundacji Rozwoju Sportu 4all w dniu 16 maja 2017,
w Elckim Klubie Sportowym Szczypiorniak w Etku. Sporzadzono protokoly z kontroli.

W ciqggu roku monitorowano organizacje wydarzen kulturalnych, sportowych
irekreacyjnych przeprowadzanych przez powyzsze jednostki, poprzez udzial pracownikéw
w wybranych wydarzeniach (festiwale, koncerty, konferencje).

e kontrola w Muzeum Historycznym w Elku w zakresie:

o oferty edukacyjnej Muzeum Historycznego. Sporzadzono protokot.

e realizacji organizowania Sporzadzono notatke stuzbowa.
W ciggu roku monitorowano organizacje wydarzen kulturalnych, sportowych irekreacyjnych
przeprowadzanych przez jednostki (festiwale, koncerty, konferencje).

Wvydzial Polityki Spolecznej:

e zakresie polityki spolecznej przeprowadzono kontrole:

e organizacji pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy dla o0séb z zaburzeniami
psychicznymi ,,Pod Kasztanami” w Etku,

e organizacji pracy (liczba pracownikéw oraz stazystéw) w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej w Elku,

e organizacji pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy dla o0séb z chorobg
Alzhaimera i innymi zaburzeniami psychicznymi,

e organizacji pracy w stoldwce Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz sprawdzenie
zgodnosci ze stanem faktycznym,

e sekcji pracy socjalnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej,



e realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych, Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, Miejskiego
Programu Przeciwdzialania Przemocy — realizacja zawartych umow,
e sprzedazy alkoholu w placéwkach gastronomicznych i sklepach przez Miejskg Komisje
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (48 kontroli),
e realizacji zadan miasta przekazanych w formie powierzenia lub wsparcia z zakresu
polityki spolecznej i ochrony zdrowia — realizacja uméw (20% zadan).
Sporzadzono protokoty z kontroli, nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci. Kazda kontrola
obywala sie na podstawie stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Etku.
Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci:
W 2017 roku przeprowadzono kontrole w nw. jednostkach i komérkach organizacyjnych:
e Centrum Edukacji Ekologicznej,
e Srodowiskowym Domu Samopomocy Spotecznej ,,Pod kasztanami”,
e Zespole Szkot Sportowych,
e Gimnazjum Nr 4 w Eiku,
e Miejskim Przedszkolu ,,Mali Odkrywcy”,
e Miejskim Przedszkolu ,,Niezapominajka”,
e Miejskim Przedszkolu ,,Swiatetko”,
e Miejskim Przedszkolu ,,Peretka”,
e Gimnazjum Nr 1 w Elku,
e Szkole Podstawowej Nr 3 w Elku.
Kontrole przeprowadzone w jednostkach budzetowych oraz w instytucjach kultury zakresem
obejmowaly:
e prawidlowos¢ ustalania wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obshugi,
e warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego dla pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i pomocniczych,
e warunki przyznawania oraz warunki i sposéb wyplacania premii i nagrod,
e prawidlowos¢ ustalenia wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli oraz przyznawania
dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego oraz nagréd,
e prawidtowos$¢ gospodarowania srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
W trakcie prowadzonych kontroli dokonywano pozaplanowej, wyrywkowej weryfikacji
informacji i danych zawartych w kwestionariuszu samooceny kontroli zarzadczej za 2016 rok danej

jednostki. Poza planem przeprowadzono takze wspélnie z Audytorem wewnetrznym kontrole



w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku. Kontrole
przeprowadzono na podstawie Procedury zlecania w formie powierzenia lub wspierania realizacji
zadan samorzadu Miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert w roku 2016 oraz Zarzadzenia
Nr 864/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie okredlenia trybu
realizacji zadan samorzadu miasta Etku z pominieciem otwartego konkursu ofert w formie matych
zlecen. Kontrola objeto 5% sprawozdan z realizacji zadan samorzadu Miasta Elku realizowanych
przez organizacje pozarzagdowe w 2016 roku.

W wyniku kontroli, wydano lacznie 42 zalecenia pokontrolne. Kontrole przeprowadzala
Glowny specjalista ds. kontroli zewnetrznych Danuta Smolska na podstawie pisemnego
upowaznienia Prezydenta Miasta Elku.

Opracowano mapg powigzan kontrolnych pomiedzy istniejacymi i funkcjonujacymi w Urzedzie
Miasta Etku: Systemem Zarzadzania Jakoscia, audytem wewnetrznym i realizowanymi
czynnosciami kontrolnymi.

Ponadto w ramach kontroli zarzadczej Biuro Kontroli, Audytu i Jako$ci przeprowadzilo
4 postepowania  wyjasniajagce. Wspolpracowano rowniez  z przedstawicielami  instytucji
zewnetrznych w ramach kontroli zewnetrznych, w szczegélnosci: Wojewody Warminisko —
Mazurskiego, Urzgedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego, Regionalnej
Izby Obrachunkowej - w zakresie przygotowywania materiatléw i wyjasnien w trakcie procesu
kontrolnego, a takie projektéw odpowiedzi na zalecenia pokontrolne. W roku 2017 w Ksigzce
kontroli zewnetrznych BK.1714 dokonano 15 wpiséw. Dokumentacja w zakresie przedmiotowych
kontroli zostala zamieszczona w BIP na stronie internetowej Urzedu Miasta Elku. Realizacja
zalecenn pokontrolnych z zakresu kontroli zewnetrznych nadzorowana jest na biezgco. Zalecenia
pokontrolne sformulowane w wyniku kontroli 2017 roku zostaty przyjete do realizacji.

Ponadto koordynowano proces dokonywania ocen pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Miasta Etku oraz dyrektoréw instytucji kultury i jednostek budzetowych za 2017 rok.

Na podstawie przepisow szczegélowych, procedur oraz zawartych uméw przeprowadzane

byly czynnosci kontrolno-nadzorcze przez nastepujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Etku:

¢ Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (procedura zlecania, w formie

powierzenia lub wsparcia, realizacji zadan samorzadu miasta Etku w ramach otwartego
konkursu ofert w roku 2017).

e Wydzial Finansowy Referat ds. podatkéw i oplat lokalnych (ustawa Ordynacja

podatkowa).

e Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi:



przeprowadzono 42 kontroli projektéw pod wzgledem merytorycznym i finansowym w
toku realizacji zadan samorzadu miasta Etku, kontrole przeprowadzali: Paulina Ciszewska,
Agnieszka Domela. Sporzadzono 42 protokoty kontroli,

e Wovydzial Finansowy Referat ds. podatkow i oplat lokalnych w zakresie:

e ustalenia stanu faktycznego nieruchomosci,

e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Kontrole przeprowadzilta Ewa Bizio na podstawie wydawanego kazdorazowo specjalnego
upowaznienia Prezydenta Miasta Elku, sporzadzono notatki shuzbowe.

W ramach biezacej kontroli zarzadczej dziatalnosci komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Elku oraz jednostek podleglych i nadzorowanych Prezydent Miasta Elku przeprowadzit 51 narad
z Naczelnikami i przedstawicielami jednostek podlegtych inadzorowanych, z kazdej narady
sporzadzono protokot.

W ramach funkcjonujacego Systemu Zarzadzania Jakoscia w 2017 roku Zespot Auditoréw
Wewnetrznych przeprowadzil 44 wewnetrzne audity jakosci, obejmujace wszystkie procesy
zachodzgce w Urzedzie Miasta Elku. Na podstawie wynikéw auditow, dzialan kontrolnych
wewnetrznych i zewnetrznych, audytu wewnetrznego, postepowan wyjasniajacych i skargowych
oraz biezgcej kontroli funkcjonalnej.

W 2017 roku do Urzedu Miasta Etku wplynelo 15 skarg (nie wpltyngt zaden wniosek) oraz
2 petycje. Wszystkie zostaly wpisane do Rejestru Skarg, Wnioskéw i Petycji, prowadzonego przez
Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci Urzedu Miasta.

Skargi dotyczyly nastepujacych obszardw:

e Wydzialu Mienia Komunalnego — 3,
e Wydzialu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami — 2,
e Dzialalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku — 1,
e Ucigzliwych sasiadow — 3,
e Dzialalnosci Strazy Miejskiej w Etku — 4,
e Dzialalnosci Wydzialu Swiadczen — 2,
Przedmiotem petycji byto:
e zamknigcie przejscia pomiedzy budynkami przy ul. Pieknej i Kilinskiego w Elku,
eprzyznania ulg w przejazdach srodkami komunikacji miejskiej dla osob, ktére swiadczyty prace
po 1956 roku na rzecz organizacji politycznych i zwiazkéw zawowodwych.
W wyniku przeprowadzonych postepowan wyjasniajacych zadna skarga nie zostala uznana za
zasadna.

Sporzadzita: CLOWNY SPECJALISTA
ds. AUDYTI4 | AAKESC

Wioletta nwluczyk



