ARCHIWUM PANSTWOWE
W SUWAELKACH
ODDZIAL W EXKU

ul. Armii Krajowej 17A, tel, 621 43 45

19-30;(') FLK

(pieczgtka archiwum pafistwowego)

Znak sprawy:
402-22/2004

Protokot Kontroli Archiwum Zaktadowego

Urzedu Stanu Cywilnego w Elku
19 — 300 Elk ul. Pilsudskiego 4

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyijnej)

Podstawg prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z
pdzh. zm.). ) ' .

L. Informacje wstgpne: _
1. Kontrolg przeprowadzit dnia 24 IX 2004 r. Tadeusz Mariczuk, Kierownik Oddzialu Elk,

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Archivfum-Pé.ﬁstwowego w Suwalkach

nr upo'waZnienia do kontroli 407-2/2004 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej,
Pani Grazyny Grunt — Mejer Kierownika USC w Elku. :

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1946 roku na podstawie dekretu o rejestr. stanu
cywilnego (prawo o aktach stanu cywilnego) z dnia 25 IX 1945 r., obecnie kieruje nia Pani
Grazyna Grunt — Mejer. Organem nadzorujacym jednostke jest Rada Miasta Elk oraz

Warminsko —Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie, Delegatura w Elblagu ul. Wojska
Polskiego 1, 82 — 300 Elblag.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut stanowi zalgcznik do
Uchwaly nr VI/42/03 Rady Miasta Efku z dn. 21.03.2003 r. Regulamin organizacyjny
wprowadzony Zarzadzeniem nr 431/04 Prezydenta Miasta Etku z 23 lutego 2004 .

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: jednostka nie zmieniala nazwy.

5. Jednostka kontrolowana jest od..=w..r w stanie likwidacji, upadlodci, przeksztalcenia — nie
jest.

6. Ostatnia kontrolg¢ Archiwum Paristwowe przeprowadzito w dniu 16 V 2001 r.

7. Archiwum  zakladowe bylo takze kontrolowane w  dniach....> przez

-----------------

...........................................................................................................................................................

(nazwy organdw kontrolujacych)




8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-arcmwaine ‘uzgodnione z
archiwum pafistwowym:

a) mstrukc_]a kancelaryjna wprowadzona zarzqdzemem Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 III
2003 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkéw migdzygminnych, (Dz. U. Nr 69, poz. 636 );

b} jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem: zalacznik nr 2 do

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 III 2003 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw mlqdzygmmnych (Dz. U.
Nr 69, poz. 636). Rozbudowanie haset dla Urzedéw Stanu Cywilnego- pxsmo Urzgdu
Wojewddzkiego w Olsztynie z dnia 30 V 2003 r.;

instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem nr 7 Ministra — Szefa Urzedu Rady
Ministréw z dnia 13 III 1991 roku;

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Rozporzqdzeme Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 X 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw zaswiadczen i protokotéw
(Dz. U. Nr 136, poz. 884).

#

I1. Ustalenia kontroli.

2.

. Stosowanie przeplsow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélme w zakresie poprawnosm
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci j regularnosci. przekazania jej do

archiwum zaktadowego: stosowanie przepiséw i kwalifikacia whasciwe dla USC.
Zbiér dokumentacji**)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana
a) dokumentacja wlasna

aktowa

kategorii A w ilosci 86 mb, z lat 1946 — 2004
kategorii B w ilosci 4 mb, z lat 1999 — 2004.

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: archiwum przechowuje akta miasta i gminy,

b) dokumentacia odziedziczona po:

USC Kalinowo z lat 1946 — 1987, 1,5 mb, (wtdropisy),
USC Prostki z lat 1955 — 1987, Imb, (wtropisy),

USC Stara Jucha z lat 1946 - 1952, 1957 - 1987, 1 mb, (w tym Skomack,
Gorlowka),(wtéropisy).

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 93,5 mb, w tym**)

kat. A - 89,5 mb,
kat. B - 4mb.




4, Stan zbioru: zaséb powiekszyl si¢ 0 6,5 mb w tym o 3 mb kat. A i 3,5 mb kat. B, ten ostatni
przyrost spowodowany zostal w zwigzku z wprowadzeniem wnioskéw skladanych przez
petentéw w sprawie odpiséw akt stanu cywilnego (poprzednio wnioski nie byly wymagane).

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Paristwowe:.....777....

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: uklad akt przejZysty, kwalifikacja wilasciwa,
materiaty kompletne.

7. Dokumentacja ptzechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w dniu.z.r. po
zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego - przez....... 7 7......

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. A i kat. B - nie,
c) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — nie,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak,
e) ewidencj¢ wypozyczen — wypozyczef Urzad Stanu Cywilnego nie prowadzi,
f) inne $rodki ewidencyjne — skorowidze.
9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja w{aéciwa dla Urzedu Stanu Cywilnego. *
10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakiadowego:........ AR
11. Udostgpnianie akt: akt nie wypozyczano.

12. Brakowanie dokumentac_u mearchlwalne_] jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia
generalnego na brakowanie, _

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum pafsStWwowego.........cc.. v

14.0s0ba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pani Grazyna Grunt —
Mejer zatrudniona w zakresie obowigzkéw, wyksztalcenie wyzsze, odbyla szkolenie resortowe
w marcu 2004 r.

15. Warunki pracy pers_dnelu archiwum sa dobre.

~ 16. Lokal archiwum zak}adowego znajduje si¢ w biurze USC w pomieszczeniu o powierzchni 40
m2. Zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami jest wiasciwe,
akta przechowywane w przesuwanych regatach metalowych.

Protokol podpigali:

KIEROWNIK

Y Sl Mondad Batoreuls

ikanggelpwanej) rchiwista zakladowy)

Zalaczniki:

Protok6t sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. nr 2 — AP w Suwatkach
Oddziat w Etku

*} niepotrzebne skreslié
**) wpisaé znak ,, —,, , jezeli brak danych




ARCHIWUM PANSTWOWE Suwatki, dn. 6.10.2004 r.

ul. Kosciuszki 69
16-400 SUWAIKI
tel 566-21-67
402 - 22/04
Pan Jamusz Nowakowski
Prezydent Miasta Elk
Urzad Miasta
ul. Pilsudskiego 4
19-300 Elk

Zgodnie z art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 171, poz 1396 z 2002 r.) zarzadzilem przeprowadzenie
dnia 24 wrzesnia 2004 r., przez mgr Tadeusza Marficzuka kierownika Oddzials w Elku
Archiwum Pafistwowego w Suwalkach, kontroli archiwum zakladowego Urzedu Stanu
Cywilnego w Elku,

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Ze archiwum zakiadowe Urzedu
Stamu Cywilnego w Elku spelnia funkcje okreslone w § 22 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 paZdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisé6w
za$wiadczefi i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884). Stan ksiag, sposéb ich przechowywania
i zabezpieczenia jest prawidlowy.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Pafistwowe w Suwaltkach nie ma zastrzezens do
funkcjonowania archiwum zakladowego Urzedu Stanu Cywilnego w Elku.

Z powazaniem
DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
w Su h
mgr Tadeusz Radziwonowicz

URZAD WMIASTA W ELKU,
. WPLYNELO |
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