ZARZADZENIE NR 674.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 23 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Elku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713 i 1378) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Fiku stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr
537.2020 Prezydenta Miasta Elku z dnia 1 lipca 2020 r., zmienionym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Etku nr
579.2020 z dnia 31 sierpnia 2020 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W § 15 ust. 7 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego w podpunkcie f przecinek zastepuje si¢ kropka i dodaje
si¢ podpunkty g — m w brzmieniu:

»g) koordynacja dziatan w zakresie naboru dzieci do ztobkdw,

h) sprawowanie nadzoru w podlegtych wydzialowi Zlobkach w zakresic spraw finansowych
1 administracyjnych, a w szczegolnosci:

- prawidtowo$ci dysponowania przyznanymi zlobkom $rodkami budzetowymi oraz pozyskanymi
przez ztobki srodkami pochodzacymi z innych zrédet, a takze gospodarowanie mieniem,

- przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
pracownikdw i dzieci uczeszezajacych do ztobkow,

- przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy ztobkow,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg budzetu przez jednostki podlegle wydziatowi, aw
szczegolnosei:

- planowanie wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem ztobkdw,

- analiza stanu realizacji budzetu ztobkdow,

- dokonanie czynnosci nadzoru (czynnosci kontrolnych) w zakresie realizacji budzetu w ztobkach,
j) opracowywanie plandw nadzoru i kontroli w ztobkach,
k) przekazywanie podlegtym wydzialowi jednostkom informacji z zakresu spraw biezgcych,
1) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg wylaniania kandydatow na stanowisko dyrektora Ztobka,

m) prowadzenie rejestru zlobkoéw iklubéw dziecigcych oraz sporzadzanie sprawozdaf rzeczowo-
finansowych z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3.7,

2. § 15 ust. 12 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
»12. Urzad Stanu Cywilnego.

1) Sporzadzanie aktow urodzen, matzenstw i zgonéw w Systemie Rejestrow Panstwowych.
2) Wydawanie odpisow skroconych, zupelnych i wielojgzycznych aktow stanu cywilnego.
3) Wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy UE.
4) Migrowanie akt stanu cywilnego do Systemu Rejestréw Panstwowych.
5) Sporzadzanie protokotéw:

a) zgloszenie urodzenia dziecka,

b) zgloszenie zgonu,

¢) przyjecia oSwiadczenia o wstapieniu w zwiagzek matzeniski w lokalu urzedu i poza nim.

6) Przyjmowanic o$wiadczen w sprawach wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego i kodeksu
rodzinnego i opiekunczego o:

Id: 3C38ACA3-FBF7-4063-A3D3-4FD504D54E82. podpisany Strona 1



a) wstgpieniu w zwigzek malzenski,

b) uznaniu ojcostwa dziecka,

¢) zmianie imienia (imion) dziecka w ciggu 6 miesiecy od daty sporzgdzenia aktu urodzenia,
d) braku okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzefistwa,

e) wyborze nazwiska noszonego przez matzonkow i dzieci po zawarciu malzenstwa,

f) powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed zawarciem malzefistwa,

g) nadaniu dziecku nazwiska zgodnie z art. 90 kodeksu rodzinnego i opiekuniczego oraz w trybie
art. 88 § 3 kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

7) Wydawanie zaswiadczen o:
a) braku okolicznosci wyltaczajgcych zawarcie matzenstwa,
b) stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé matzenstwo,

¢) zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby,

d) nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego,
e) stanie cywilnym,
f) potwierdzajacych uznanie ojcostwa.
8) Transkrypcja zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.
9) Rejestracja zdarzen, ktére nastapilty za granicg i nie zostaly tam zarejestrowane.
10) Odtwarzanie tresci aktow stanu cywilnego.
11) Uzupetianie brakujgcych danych w aktach stanu cywilnego.
12) Prostowanie aktow stanu cywilnego.
13) Uniewaznienie aktoéw stanu cywilnego.
14) Wydawanie decyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska.
15) Wydawanie zezwolen na zawarcie zwigzku matzefiskiego przed upltywem ustawowego terminu.

16) Dokonywanie wzmianek dodatkowych i przypiskéw na podstawie orzeczen sadow, decyzji
administracyjnych i aktow stanu cywilnego w sprawach m.in.:

a) przysposobienia,

b) zaprzeczenia ojcostwa,

¢) ustalenia i uznania ojcostwa,

d) rozwiazania malzefstwa przez rozwdd,

e) separacji,

f) ustania malzenstwa przez §mieré wspdtmatzonka,

g) zmiany plci,

h) zmiany imienia lub nazwiska,

i) sprostowania bledow, uzupelnienia aktow stanu cywilnego, uniewaznienia aktdw stanu

cywilnego.

17) Nadawanie numeru PESEL przy rejestracji biezacej aktu urodzenia.
18) Aktualizacja rejestru PESEL.

19) Wspolpraca z palcowkami dyplomatycznymi i zagranicznymi urzedami stanu cywilnego
w zakresie rejestracji i zmian w aktach stanu cywilnego.

20) Wspotpraca z sadami i innymi instytucjami w zakresie rejestracji stanu cywilnego
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21) Prowadzanie iprzekazywanie do urzedu statystycznego sprawozdan dotyczgcych urodzen,
malzenstw i zgonow.

22) Prowadzenie archiwum aktéw stanu cywilnego, kompletowanie akt zbiorowych.
23) Konserwowanic i zabezpieczanie ksigg stanu cywilnego.

24) Przyjmowanie wnioskow i organizowanie uroczysto$ci z okazji jubileuszu dtugoletniego pozycia
malzefskiego oraz setnej rocznicy urodzin.

25) Sporzadzanie testamentow, ptzyjmowanie ostatniej woli spadkodawcy (testament allograficzny).”.

3. Zakacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Wykaz jednostek organizacyjnych
Miasta i ich podleglos¢ merytoryczna — otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. W zalaczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Etku - Wykaz statych stanowisk
pracy w Urzedzie Miasta Etku - ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wydziat Edukacji - E
a) Naczelnik Wydziatu - 1 etat
b) stanowisko ds. oswiatowych — 5 etatow
c) pomoc administracyjna — 1 etat”.

5. Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku - Schemat Organizacyjny Urzedu
Miasta Etku ipodleglos¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Etku — otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2021 r.

Prezydent Miasta Etku

Tomaz Andrukiewicz
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Zalgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 674.2020

Prezydenta Miasta Fiku
z dnia 23 grudnia 2020 r.

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku

Forma organizacyjno

Wydziat Urzedu Miasta Etku

Lp. Nazwa jednostki sprawujacy nadzor

— prawna merytoryczny
i. Centrum Edukacji Ekologicznej w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
2, Miejskie Przedszkole ,,Bajka” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
3. Miegjskie Przedszkole ,,MALI ODKRYWCY” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
4, Miejskie Przedszkole ,,Niezapominajka” w Etku jednostka budzetowa | Wydzial Edukacji
5. Miejskie Przedszkole ,,PERELKA” im. Jana Brzechwy w Etku jednostka budzetowa | Wydzial Edukacji
6. Miejskie Przedszkole ,,Stoneczna Osemka” w Efku jednostka budzetowa | Wydzial Edukacji
7. Miejskie Przedszkole ,,Swiatetko” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
8. | Przedszkole nr 1, Ekoludki” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacii
9. | Szkota Podstawowa nr 1 w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
10. | Szkota Podstawowa nr 2 im. Danuty Siedzikowny ,,Inki” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
11. | Szkota Podstawowa nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Elku jednostka budzetowa | Wydzial Edukacii
12. | Szkota Podstawowa nr 4 im. Profesora Wladystawa Szafera w Etku jednostka budzetowa | Wydzial Edukacji
13. | Szkofa Podstawowa nr 5 im. Marii Konopnickiej w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
14, | Szkota Podstawowa nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
15. | Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawla IT w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Edukacji
16. | Zespot Szkot Sportowych w Etku Jjednostka budzetowa | Wydzial Edukacji
17. | Migjski Os$rodek Pomocy Spotecznej w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Polityki Spotecznej
18. | Miejski Ztobek nr 1 w Etku jednostka budzetowa | Wydzial Polityki Spotecznej
19. | Srodowiskowy Dom Samopoemocy Lawendowy Zakatek w Efku _jednostka budzetowa | Wydziat Polityki Spotecznej
20. | Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Pod Kasztanami” w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Polityki Spolecznej
21. | Efckie Centrum Kultury instytucja kultury zﬂ?ﬁy Promocji, Sportu i
22. | Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Nasierowskiej w Etku instytucja kultury gﬂ?ﬂ;} Promocji, Sportu i
23. | Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Etku jednostka budzetowa ggﬁ;{y Promocji, Sportu i
24. | Muzeum Historyczne w Etku instytucja kultury gﬁ‘;ﬁy Promocji, Sportu i
25. | Park Naukowo-Technologiczny w Etku jednostka budzetowa | Wydziat Strategii i Rozwoju
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku

Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Etku i podleglo$¢ merytoryczna jednostek organizacyjnych Miasta Elku
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