ZARZADZENIE NR 582.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji projektu Gminy Miasta Elk
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Poprawa mobilnosci miejskiej MOF Elk - na
obszarze os. Jeziorna i os. Baranki”

Na podstawie Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego
zarzadzeniem Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Elku zdnia 1 sierpnia 2012 r. z po6zniejszymi zmianami
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu
»Poprawa mobilnosci miejskiej MOF Etk - na obszarze os. Jeziorna i os. Baranki” wspolfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku:

a) Przekazanie do Zespolu Inwestycji Sp. zo. o. wElku oryginalu umowy o dofinansowanie nr
RPWM.04.04.03-28-0001/20-00, oryginalu Aneksu do umowy o dofinansowanie nr RPWM.04.04.03-28-
0001/20-01 wraz zkopig dokumentacji aplikacyjnej projektu inwestycyjnego, ktory otrzymat wsparcie
w ramach konkursu RPWM.04.04.03-1Z.00-28-001/19 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

b) Przechowywanie oryginalu dokumentacji konkursowej sktadanej do konkursu wymienionego w § 1 pkt 1 lit.
a,

c) Wspolpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku przy przygotowywaniu materialow przetargowych dla
inwestycji w ramach projektu, o ktérej mowa w §1 pkt 2 lit. a,

d) Przygotowywanie anekso6w do umowy o dofinansowanie projektu we wspodtpracy i na wniosek Zespotem
Inwestycji sp. z 0.0. w Elku jako inwestorem zastgpczym,

e) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamoéwien znia zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginaléw dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp. z o.
o. w Etku,

f) Przechowywanie oryginatlow dokumentéw zwigzanych z zamowieniem materialow promocyjnych oraz kopii
faktur i protokotéw odbioru,

g) Monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie na podstawie
rocznych sprawozdan z utrzymania wskaznikow w okresie trwatosci projektu, przekazywanych przez Zespot
inwestycji sp. z 0.0. w Etku oraz Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Etku,

h) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacjg projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta  Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

2. Zespot Inwestycji Sp. z o.0. :

a) Realizacja inwestycji zgodnie z umowg o dofinansowanie nr RPWM.04.04.03-28-0001/20-00 oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonograméw rzeczowo — finansowych oraz harmonograméw
wnioskow o ptatnosé,

b) Rozliczanie projektu zgodnie zzawartg umowg o dofinansowanie, przygotowywanie i sktadanie
wymaganych wnioskow o platnos$¢ oraz sprawozdan w zakresie inwestycji o ktorej mowa §1 pkt 2 lit. a,

c) Aktualizacja harmonogramu skladania wnioskéw o ptatno$¢ oraz prawidtowa jego realizacja, a takze
aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego izglaszanie zmian do Wydzialu Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Etku w celu przygotowania aneksu do umowy,
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d) Weryfikacja i aktualizacja budzetu Miasta Etku w oparciu o wprowadzane zmiany Ww projekcie,
dokonywanie zmian w budzecie miasta w zadaniu inwestycyjnym,

e) Wspolpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu anekséw do umowy, o ktorej mowa
w §1 pkt 2 lit. a,

f) Przechowywanie kopii dokumentéw, ktore zostaly przekazane przez Wydzial Strategii i Rozwoju -
w zakresie dokumentacji aplikacyjnej projektu oraz oryginalu umowy o dofinansowanie oraz oryginalu
aneksow,

g) Wspotpraca z Biurem Zamowien Publicznych oraz Wydziatem Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku przy
przygotowywaniu materialow przetargowych dla przetargu w ramach projektu,

h) Przygotowanie dokumentacji przetargowej dla inwestycji realizowanej w ramach projektu, o ktérym mowa
w §l pkt2lit. ai przekazanie do Biura Zamoéwien Publicznych w celu przeprowadzenia postgpowania
wylonienia wykonawcy,

i) Przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawcag wylonionym w drodze postgpowania przetargowego oraz
prawidtowa jej realizacja,

j) Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji o ktorej mowa w §1
pkt 2 lit. a,

k) Osiggniecie produktow zatozonych w projekcie oraz potwierdzenie we wnioskach o platnosc
przygotowywanych przez Zespdt Inwestycji do IZ RPO osiaggniecia wskaznikéw produktu zatozonych we
wniosku o dofinansowanie, tj. Catkowita dlugos¢ nowych lub przebudowanych linii komunikacji miejskiej
oraz Dtugo$¢ wspartej infrastruktury rowerowej,

1) Przyjmowanie faktur i ich weryfikacja pod wzgledem zgodnos$ci z umowa i harmonogramem, weryfikacja ich
pod wzgledem merytorycznym irachunkowym wraz z podzialem platnosci (z wilasnych srodkow, ze
srodkéw UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Etku — w zakresie §1 pkt 2 lit.
a”

m) Przechowywanie oryginalnych dokumentow z zakresu swoich kompetencji, w tym: umowy z wykonawca,
protokotéw odbioru, wnioskow o platnos¢ oraz sprawozdan wraz z przekazang przez Wydziat Strategii
i Rozwoju umowa, a takze kopiami faktur przekazanymi do Wydziatu Finansowego, o ktoérych mowa w §1
pkt 2 lit. 1,

n) Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego przy
udziale srodkow zewngtrznych,

0) Przygotowywanie projektow dokumentéw (uchwal) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkow,

p) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji projektu inwestycyjnego,
q) Przygotowywanie harmonogramu robot i platnosci przed dokonaniem zmian w umowie,

r) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego  trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziermika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

3. Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Elku:

a) Zarzadzanie obiektami ipowstalg infrastruktura po zakonczeniu inwestycji, atakze monitorowanie
utrzymania wskaznikow produktu w zakresie catkowitej dlugosci przebudowanych linii komunikacji
miejskiej i dlugosci wybudowanych drog dla roweréw oraz wskaznika informacyjnego w zakresie liczby
obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.

b) Utrzymanie produktéw projektu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie oraz w studium wykonalnosci,
minimum w okresie trwalosci,

¢) Osiagniecie, monitorowanie oraz utrzymanie wskaznikow rezultatu projektu, wskazanych we wniosku
o dofinansowanie oraz w studium wykonalno$ci, minimum w okresie jego trwatosci,

d) Przedktadanie sprawozdan raz na rok zutrzymania trwaloSci projektu w zakresie kazdego wskaznika
produktu i rezultatu do Wydziatu Strategii i Rozwoju,
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e) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych srodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

4. Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Elku

a) Prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcy inwestycji zgodnie z zakresem zadan wynikajacych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b) Przechowywanie oryginatéw dokumentacji przetargowych zwigzanych z zamowieniami,

c) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatoSci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

5. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku
a) Prowadzenie ewidencji ksiegowej i udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,
c¢) Dokonywanie ptatnosci,

d) Monitorowanie wystgpien o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwos$ci
odzyskania podatku VAT przed ostatnim wnioskiem o platnos¢,

e) Przekazywanie Zespotu Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku kserokopii dowodow zaplaty,

f) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

6. Miejski Zaklad Komunikacji sp. z.0.0. w Elku:

a) Monitorowanie osiaggnig¢cia iutrzymania wskaznika produktu w zakresie liczby przewozéw komunikacja
miejska na przebudowanych liniach komunikacji miejskiej, ktory zostal zalozony we wniosku
o dofinansowanie.

b) Przedktadanie sprawozdan raz na rok z utrzymania trwatosci projektu do Wydziatu Strategii i Rozwoju.
§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydziatlu Strategii i Rozwoju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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