ZARZADZENIE NR 473.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 8 kwietnia 2020 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta Eltku
w zakresie dzialalnoS$ci na rzecz oséb niepelnosprawnych w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2019-2020

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22019 1. poz. 688 z pdzn. zm.) oraz par. 4 pkt 1 ppkt 1, 21 7 uchwaty nr XIII.116.2019 Rady Miasta
Etku z dnia 27 listopada 2019 r. w sprawie przyjecia Etckiego Programu Wspodlpracy samorzadu miasta Etku
z organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w roku
2020, Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam z dniem 10 kwietnia 2020 r. otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta
Etku w zakresie dzialan na rzecz oséb niepelnosprawnych w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2019-2020 zgodnie z ogloszeniem, ktore stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petlnomocnikowi Prezydenta FEtku ds. wspdlpracy
z organizacjami pozarzgdowymi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 473.2020
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 8 kwietnia 2020 r.

Ogloszenie BOP nr 16/2020 Prezydenta Miasta Elku z dnia 10 kwietnia 2020 roku
o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku w roku 2020
z zaKkresu dzialan na rzecz osob niepelnosprawnych w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2019-2020

Rodzaj zadania publicznego: dziatalnos¢ na rzecz osob niepetnosprawnych (art. 4 ust. 1 pkt 7)

Nazwa zadania konkursowego: Program ,,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2019-2020
Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania: 206 010,00 zi.

Srodki publiczne na realizacje zadania: Solidarnosciowy Funduszu Wsparcia Osob Niepetnosprawnych.
Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu nie moga by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Elku organizacjom pozarzadowym, podlegaja zwrotowi na rachunek Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

Oferty moga sklada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa a art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z pdzn.
zm.).

Catoksztatt spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkursow, sktadanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkow umow i ich podpisanie, realizacja zadan,
oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.
Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 11 maja do 31 grudnia 2020 r.

Termin skladania ofert: od 10 kwietnia do 4 maja 2020 r.

Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;

Termin rozstrzygnie¢cia w sprawie oferty (wybdr, kwota dotacji i zatwierdzenia zadania do realizacji):
nie wczesniej niz 21 dni od dnia ogtoszenia konkursu, nie pdzniej niz 60 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia oferty.

Celem realizacji zadania jest $wiadczenie uslug asystenta dla pelnoletnich osob niepelnosprawnych
ze znacznym, umiarkowanym lub réwnowaznym stopniem niepetnosprawnos$ci, mieszkancom miasta Etku,
na terenie miasta Etk.

Miejsce realizacji zadania: Miasto Etk

Warunki realizacji zadania:

Oferowane zadanie musi by¢ realizowane zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 i 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), ustawa z dnia 23
pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2192 ze zm.), ustawa z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1172), Programem Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej — edycja 2019-2020”, uchwala nr XIV.136.2019 Rady Miasta Etku z dnia 18 grudnia
2019 r. w sprawie przyje¢cia do realizacji Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja
2019-2020.

Przedmiotem zadania publicznego jest zapewnienie ustug ,,Asystenta osobistego osoby niepelnosprawne;j”.
Zadanie adresowane jest do petnoletnich, niepetnosprawnych mieszkancéw miasta Etku posiadajacych
orzeczenie o znacznym Iub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci (zgodnie
z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych) albo orzeczenie rownowazne do wyzej wymienionych, ktére wymagaja ustugi asystenta
w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym.

Ustugi asystenta mogg $wiadczyc¢:

- osoby posiadajagce dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent osoby
niepelnosprawne;j,

- osoby z wyksztalceniem $rednim posiadajace, co najmniej roczne, udokumentowane dos§wiadczenie w
udzielaniu bezposrednio pomocy osobom niepetnosprawnym.

Podmiot wyloniony w konkursie powinien zapewni¢ adresatom zadania mozliwo$¢ samodzielnego wyboru
osoby, ktora bedzie $wiadczy¢ uslugi asystenta, z wylaczeniem osob, ktore sa spokrewnione Iub
spowinowacone z 0soba z niepetnosprawnoscia (na rzecz ktorej bedzie §wiadczona ustuga asystencka) z
uwzglednieniem mozliwos$ci kadrowych Zleceniobiorcy.

Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewngtrznej i/lub osobie fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.
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f) W ramach realizowanego zadania wytoniony podmiot lub podmioty be¢dzie/bg¢da mial/mialy zlecone tacznie
do realizacji maksymalnie 6600 godzin uslug godzin asystenckich.

g) Gmina miasto Elk za posrednictwem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku przyznaje ushuge
Asystenta osobistego osoby niepetlnosprawnej na podstawie Karty zgloszenia (ktoéra bedzie stanowila
zatacznik do umowy).Organizacja realizujgca zadanie zobowigzana jest do $wiadczenia ustugi asystenta
osoby niepetnosprawnej kazdej osobie, ktora si¢ do niej zgtosi z Karta zgltoszenia wystawiong przez MOPS.

h) Organizacja realizujaca usluge asystenta osoby niepelnosprawnej zobowigzana jest dla kazdej osoby
zakwalifikowanej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej prowadzi¢ Kartg realizacji ustug asystenckich
(ktorej wzor bedzie stanowil zalacznik do umowy).Kart¢ zobowiazuje si¢  udostgpnic
w kazdym czasie na zagdanie MOPS lub innego podmiotu w przypadku kontroli zadania. W terminie do 3 dni
po zakonczeniu asystentury dla danego uczestnika zadania, organizacja be¢dzie miata obowiazek przekazac
oryginat Karty z realizacji uslug asystenckich do MOPS w Etku.

i) Zleceniobiorca wyloniony w drodze konkursu zobowigzany jest do informowania Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Etku o ilosci zrealizowanych godzinach dla kazdego z uczestnikow w formie
comiesi¢gcznych sprawozdan (na wzorze, ktory bedzie stanowit zatacznik do umowy). W terminie
do 7 dni po zakonczeniu zadania organizacja przedktada koncowe sprawozdanie z ilosci zrealizowanych
godzin (na wzorze ktory bedzie stanowit zatacznik do umowy).

J)  Zleceniobiorca bgdzie zobowiazany do prowadzenia ewidencji biletow jednorazowych, zawierajacej m.in.
informacje dotyczace: daty pobrania biletow, liczby pobranych biletow, danych asystenta, daty i celu
wykorzystania biletow.

k) W czasie pracy asystenta w jednym czasie pod jego opicka bgdzie mdgt przebywac tylko jeden uczestnik
zadania.

1) Ustugi asystenta nie moga by¢ §wiadczone w tych samych godzinach i dniach, w ktérych sa $wiadczone
ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ushugi opiekuncze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1507, z poézn. zm.), a takze ustugi, o ktorych mowa w
Programach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej pn. ,,Opieka wytchnieniowa” oraz ,,Ustugi
opickuncze dla o0séb niepetnosprawnych” lub ushugi w osrodku wsparcia, np. $rodowiskowym domu
samopomocy.

m) W przypadku niezrealizowania wszystkich zadeklarowanych godzin ustug asystenta Zleceniobiorca bgdzie
zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej dotacji. W przypadku niezrealizowania ustug asystenckich
Zleceniobiorca wyloniony w drodze konkursu zwraca:

- dotacj¢ w wysokosci iloczynu niezrealizowanych godzin i ceny jednostkowej za godzing ustugi
zaproponowana w ofercie,
- pozostale koszty zadania wyliczone proporcjonalnie do niezrealizowanych godzin ustug asystenckich.

n) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej jest administratorem danych przetwarzanych w zwiazku
z realizacja zadania. Organizacje, ktore zostana wylonione w ramach niniejszego konkursu przed
przystapieniem do realizacji zdania zobowigzane bgda do zawarcia z MOPS umowy, o ktorej mowa
w art. 28 RODO.

0) Ustugi asystenta w szczegolnosci moga polega¢ na pomocy asystenta w:

- wyj$ciu, powrocie oraz dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np. dom, praca,
placowki o$wiatowe i szkoleniowe, §wigtynie, placowki stuzby zdrowia i rehabilitacyjne, gabinety
lekarskie, urzedy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe, wydarzenia kulturalne /rozrywkowe/ spoteczne/
sportowe itp.);

- wyj$ciu, powrocie oraz dojazdach na rehabilitacje i zajgcia terapeutyczne;

- zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji;

- zalatwieniu spraw urzedowych;

- nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z réznego rodzaju organizacjami;

-korzystaniu z dobr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).

p) Czas trwania ustug asystenta:

-ushugi asystenta powinny by¢ dostgpne przez 7 dni w tygodniu, w godz. 7:00 — 22:00, w uzasadnionych
przypadkach godziny wykonywania ustlug moga zosta¢ zmienione;

- limit godzin ustug asystenta przypadajacych na 1 uczestnika wynosi nie wigcej niz 30 godzin miesigcznie
(bez mozliwosci przenoszenia godzin na nast¢pne miesigce w przypadku ich niezrealizowania w danym
miesigcu).

q) W ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ i opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika:

- co bedzie bezposrednim efektem (ilos¢ godzin opieki asystenckiej, ktora zamierza zrealizowac
Zleceniobiorca) realizacji zadania publicznego?

- jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnigta poprzez realizacj¢ zadania publicznego?

- czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiaggni¢tych w trakcie realizacji zadania publicznego w
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dalszych dziataniach organizacji? — trwatos¢ rezultatow zadania publicznego).

r) Oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku.

s) Z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnosci statutowej
nieodptatnej i odptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej.

t) W trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupelnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku
z zawarta umowa be¢da wymagaty pod rygorem niewazno$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu do tej
umowy i beda mogly by¢ dokonywane w zakresie niewptywajacym na zmian¢ kryteriow wyboru oferty
oferenta.

u) Osoba z niepelnosprawnoscia korzystajaca z ushugi asystenta nie bedzie ponosita odplatnosci za ustugi
asystenckie.

v) Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytulu $wiadczenia ushug asystenta nie powinien
przekroczy¢ 30 zt wraz ze wszystkimi kosztami pracodawcy, facznie maksymalnie do kwoty 198 000 zt
przeznaczonej na koszty wynagrodzen asystentow, o ktorych mowa powyzej w ramach realizacji zadania. W
przypadku zaproponowania przez Zleceniobiorcg nizszej stawki za jedng godzing zegarowa ustugi, nie
mozna roéznicy przeznaczy¢ na inne wydatki.

w) Koszty zakupu biletow komunikacji publicznej jednorazowych lub miesi¢cznych dla asystentow w
zwiagzku z wyjazdami, ktore dotyczg realizacji ustug asystenta na terenie miasta Etku, w wysokoS$ci nie
wigkszej niz 110 zl miesi¢cznie na asystenta, tacznie maksymalnie do kwoty 7 260 zt przeznaczonej na
koszty zakupu biletow o ktorych mowa powyzej w ramach realizacji zadania.

x) Koszty ubezpieczen OC lub NNW asystentow zwigzanych ze §wiadczeniem ushug asystenta,
w wysokosci nie wi¢kszej niz 125 zl rocznie na jednego asystenta, tacznie maksymalnie do kwoty 750 zt
przeznaczonej w roku 2020 na koszt zakupu ubezpieczen o ktéorych mowa powyzej w ramach realizacji
zadania;

y) W przypadku uje¢cia innych wydatkow niz wskazane wyzej Zleceniobiorca zobowiazany jest do
poniesienia ich ze Srodkow innych niz dotacja.

z) Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwiazane z realizowanym zadaniem publicznym i
wylacznie na potrzeby osob, do ktorych jest ono adresowane.

aa) Koszty, ktore w szczego6lnosci nie moga zostaé sfinansowane z dotacji:

- zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkow lub lokali,

- zakup $rodkow trwatych,

- zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebgdacych wiasnoscia

Gminy miasto Eik,

- odpisy amortyzacyjne,

- ryczatt na jazd¢ po miescie oraz inne o charakterze ryczattowym, ktoérych nie mozna jednoznacznie przypisac

do realizowanego zadania publicznego, jezeli nie zostaty

wymienione w kosztach, ktore w szczegdlnosci beda mogtly zosta¢ sfinansowane

z dotacji,

- prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,

- tworzenie funduszy kapitatowych,

- dzialania, ktorych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow,

- dziatania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla osob prawnych lub

Fizycznych,

-dotowanie przedsigwzig¢, ktore sa dofinansowywane z budzetu miasta lub jego funduszy

celowych na podstawie przepisow szczegdlnych,

- pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczeséniej przedsigwzigé, rezerwy

na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,

- podatek od towarow i ustug (VAT) w wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje prawo do

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego oraz inne podatki

z wylaczeniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych (PDOF) oraz optat za wywoz nieczystoscei,

- oplaty pocztowe i bankowe,

- refinansowanie kosztow uzyskania odpisoéw KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldow

i innych kosztéw o podobnym charakterze, ktore zwiazane sa z biezacg dzialalnoscia

oferenta,

- zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym zadaniem

Publicznym,

- pokrywanie z dotacji dla 0s6b zajmujacych si¢ realizacja zadania nagrod i premii pieni¢znych, innych form

bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0s6b zajmujacych si¢ realizacja zadania publicznego, ktore nie wynikaja

z regulaminu wynagradzania ,

- koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy wewng¢trznej,
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wewngtrznymi notami obcigzeniowymi itp.,

- kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowiazan,

- koszty proceséw sadowych,
bb) W ramach $rodkéw finansowych Gminy miasto Etk niedozwolone jest podwojne finansowanie
wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czg¢sciowe danego wydatku dwa razy ze srodkow publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspolnotowych.

16. Zalgczniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedktada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0s6b upowaznionych do skladania o$wiadczen
woli i zaciggania zobowiazan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ w formie zalacznika do oferty
w systemie Witkac.pl).

b) nieobowigzkowo oferent moze dotaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktore moga dodatkowo
pomée w ocenie oferty (dokumenty dotacza si¢ w formie zalacznikow do oferty w systemie Witkac.pl).

17. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju

i zwigzane z nimi koszty:

a) w 2018 nie realizowano zadania.

b) w2019 nie realizowano zadania.

18. Skladanie ofert:

a) ofert¢ nalezy wypehi¢ i zlozy¢ terminowo w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie wydrukowac
dokument '"potwierdzenie zlozenia oferty" 1 podpisany przez upowaznione osoby zlozyé
bezposrednio w kancelarii ogdélnej Urzedu Miasta Etku (ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzgdu Miasta Etku (ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1)
Iub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk);

b) ostatecznym terminem ztozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia oferty” jest kolejny
dzien roboczy nastgpujacy po ostatnim dniu sktadania ofert.

c) faktycznym terminem ztozenia oferty, po ktorym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia
do Urzedu podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".

19. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w okresie trwania konkursu.
20. Oceny formalnej zlozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Elku wg ponizszego:

a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne I ETAPU:

a) Oferta zostala ztozona elektronicznie w serwisie Witkac.pl

b) Podpisany dokument ,,Potwierdzenie zlozenia oferty”, z identyczng sumg kontrolna, jak w ofercie ztozonej
w systemie Witkac, wptynal do Urzgdu w terminie naboru ofert w ramach konkursu (liczy si¢ data wptynigcia
dokumentu do Urzedu)

c) Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub rownowaznego dokumentu)

1. Niespehienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania
oferty ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

2. Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwolawczej.

3. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

b) 1l etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cia usuniecia brakow:

1. | Oferent prowadzi dziatalnos¢ statutowa w zakresie ogloszonego konkursu

2. | ,Potwierdzenie zlozenia oferty” zostato podpisane przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie s3 wymagane zataczniki to kryterium uwaza si¢ za spetnione)

1. Urzednik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny
oferty i stwierdzenia brakow formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II
etapu do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z
ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia.

2. Oferent moze uzupeknic¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych
II etapu najpo6zniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie
Witkac.pl.

3. Usunigcie brakow formalnych nastgpuje wyltacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotaczenie wymaganych zalacznikow.
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4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona.

5. Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa do oceny
merytoryczne;.

21. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktora opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 15 pkt.)
1. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych od0do5
w realizacj¢ zadania
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym od 0 do 4
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
3. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta z uwzglednieniem 0od0do3
warunkow realizacji zadania okreslonych w ogloszeniu
4. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Elku zadan publicznych 0od 0do2
w roku poprzednim pod katem rzetelnoSci i terminowosci oraz sposoéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow
5. Ocena doSwiadczenia w realizacji podobnych zadan publicznych finansowanych Od0dol
z innych, niz budzet miasta Etku, zrodet
a) koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegolnych cztonkow komisji konkursowej;
b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktory zdobyly minimum
60% maksymalnej liczby punktow, tj. minimum 9 pkt.;
c) oferenci, ktorych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwota¢ si¢ do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;
d) Prezydent rozpatruje odwotlanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia odwotania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnigciu, najpozniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;
e) decyzja Prezydenta w sprawie odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawcze;j.
22. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:
a) Prezydent Etku ma prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty

23.

b)

¢)
d)

lub zadna ze ztozonych ofert nie spelnita wymogéw zawartych w niniejszym ogtoszeniu;

Prezydent Etku, biorgc pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwotania,
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;
Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji;

informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest rowniez
w formie zarzadzenia.

Umowa na realizacje¢ zadania:

a)

b)

d)

oferenci, ktorych oferty zostaty zatwierdzone przez Prezydenta Elku do realizacji, sa niezwlocznie

powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkow realizacji

zadania;

oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje

w puli srodkow finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w

sprawie wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkow realizacji zadania oraz przygotowaniu przez

oferenta

i zaakceptowaniu przez zleceniodawcg wymaganych zatacznikow i informacji, nie pozniej jednak niz

60 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odst¢puje automatycznie

od jej realizacji, w takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli srodkéw finansowych przeznaczonych

na zlecanie realizacji zadan przez organizacje pozarzadowe.

umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

1. Oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane przez zleceniodawceg.

2. Oswiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie
dotacji na poczet zobowigzan oferenta.
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g)

4. Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okreslonym w umowie,

kwote dotacji na wskazane w umowie wyodrgbnione konto Zleceniobiorcy na potrzeby realizacji

zadania.

oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

24. Realizacja zadania:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

D

zleceniobiorca musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i informacjami zawartymi w zalacznikach;
zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa;

zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksi¢gowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych, rowniez w przypadku, gdy prowadzi tzw.
uproszczong rachunkowosc i ksiegowosc;

zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionego rachunku bankowego na realizacje¢
zadania;

zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorcg ptatnosci bezgotowkowej (przelewy z konta
Zleceniobiorcy wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci
gotowkowych

w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy;

zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania zaré6wno z dotacji, jak
i ze srodkow wlasnych wylacznie w terminie realizacji zadania okreslonego w umowie;

w uzasadnionych i niemozliwych do przewidzenia wczesniej lub niezaleznych od zleceniobiorcy
przypadkach ptatnos¢ ze srodkow pochodzacych z dotacji moze nastgpi¢ po terminie realizacji zadania,
nie poézniej jednak niz w ciggu 14 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak do 31 grudnia roku, w
ktorym jest realizowane zadanie;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie tych danych. W
przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osob zaangazowanych w realizacj¢
projektu, oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora
zawiera w szczeg6lnosci zgode na udostgpnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania;

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej jest administratorem danych przetwarzanych w zwiazku z
realizacja zadania. Organizacje, ktore zostana wylonione w ramach niniejszego konkursu przed
przystapieniem do

realizacji zdania zobowigzane bgda do zawarcia z MOPS umowy, o ktorej mowa w art. 28 RODO;
zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek;

w trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w
zwiazku z zawarta umowa beda wymagaly pod rygorem niewazno$ci zawarcia w formie pisemnej
aneksu do tej umowy i beda mogty by¢ dokonywane w zakresie niewptywajacym na zmiang kryteriow
wyboru oferty oferenta;

informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy i zapisami Programu
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja
2019-2020.

25. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a)

b)

uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku urz¢dnicy Urzedu Miasta Etku maja prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczegdlnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci
i jakoSci zadania; prawidlowosci wykorzystania $rodkoéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym,
kontrola moze by¢ prowadzona zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania, nie pozniej
jednak niz
do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym realizowano zadanie publiczne;

kontrolg, w trakcie realizacji zadan w danym roku, objg¢tych musi by¢ nie mniej niz 50% zleconych,
na podstawie ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta
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Etku zleconych w ramach wszystkich otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego;

c) list¢ proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Etku, ktory dokonuje ostatecznego wyboru zadan
do kontroli;

d) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy i w uzgodnionym
terminie i miejscu;

e) =z kontroli sporzadzany jest protoko6t pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli;

f) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usunigcia, nie poézniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

g) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstgpi¢ od umowy i zagda¢ zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjne;j.

26. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sktada je elektronicznie w systemie elektronicznym Witkac.pl, po
czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania", nast¢pnie podpisany przez
upowaznione osoby sktada, w obowigzujacym w umowie terminie, w Urzg¢dzie Miasta Etku;

b) wersja elektroniczna sprawozdania ztozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie
ztozenia sprawozdania” musza mie¢ identyczna sume¢ kontrolng wygenerowana automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

c) faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wptynigcia podpisanego
przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia sprawozdania” do Urzgdu Miasta Etku;

d) ztozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez
urz¢dnika Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak niz do konca
lutego kolejnego roku budzetowego nastgpujacego po roku realizacji zadania;

e) nie ma mozliwosci przesunigcia $rodkéw pomiedzy pozycjami kosztow w zestawieniu kosztow,
wszelkie zmiany, beda wymagaty pod rygorem niewaznosci uzyskania pisemnej zgody;

f) w przypadku prawidtowej realizacji zadania i1 jego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

g) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuni¢gcia w wyznaczonym terminie i ztozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow;

h) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czesci lub calosci dotacji w formie decyzji administracyjnej;

i) zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sktada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzedzie Miasta Etku;

j) zatwierdzone sprawozdanie zlozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” musza mie¢ identyczng sume¢ kontrolng wygenerowang automatycznie na obu
dokumentach przez system witkac.pl;

k) faktycznym terminem zlozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest
termin wplynigcia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku.

27. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawno$ci pracy Wydziatu Polityki Spotecznej
oraz Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji
zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 1% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w trybach okre§lonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

28. Konsultacji i informacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:
bop@um.elk.pl.

29. Za koordynacj¢ catoksztattu spraw zwiazanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzedu Miasta Etku.

30. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia oraz Programu Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawne;j” — edycja 2019-2020.
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