Zarzadzenie Nr HZQ !2015

Prezydenta Miasta Elku
z dnia 2—2 listopada 2015 r.

W sprawie przyjecia szczegotowej procedury zlecania realizacji zadan w ramach otwartych
konkurséw ofert oglaszanych na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie w roku 2016.

Na podstawie § 5 ust. 4 i 5 Uchwaly Nr XI.120.15 Rady Miasta w Etku z dnia
27 pazdziernika 2015 r. w sprawie przyjecia Elckiego Programu Wspolpracy samorzadu
miasta z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$é
pozytku publicznego w roku 2016, Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ szczegotowa procedure zlecania realizacji zadan w ramach otwartych
konkursow ofert oglaszanych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie w roku 2016, ktéra stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia, w zakresie opisanym w procedurze, o ktérej mowa w § 1,
powierza sig:
a) Naczelnikowi Wydzialu Polityki Spotecznej (PS);
b) Naczelnikowi Wydziatu Promocji. Sportu i Kultury (PSK);
¢) Pelmomocnikowi Prezydenta ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
(BOP);
d) Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. Zarzadzania Systemem Jakosci,
Kierownikowi Biura Kontroli, Audytu i Jako$ci (BK);
e) naczelnikom i kierownikom pozostatych wydziatéw i komoérek organizacyjnych
Urzgdu Miast Etku, ktore beda przygotowywaé otwarte konkursy ofert w roku
2016.
2. Biuro Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Efku odpowiada
za koordynacje i prawidlowy przebieg dziatan zwiazanych z realizacja zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Czesé I, Zasady ogolne

1

Zadanie realizowane w ramach otwartego konkursu ofert musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta
Elku.

2. Ogloszenia poszczegblnych otwartych konkurséw ofert na realizacje poszczegdlnych zadan samorzadu
miasta Elku uwzglednia¢ musza niniejsza procedura.

3. Wzdr ogloszenia otwartego konkursu ofert stanowi zatacznik nr | do niniejszej procedury.

4. W ramach otwartego konkursu ofert oferowane zadanie moze by¢ realizowane wylacznie przez okres
roku kalendarzowego, tj. najwczesniej od dnia 1 stycznia - najpdzniej do 31 grudnia 2016 r.
z wylaczeniem zadan realizowanych na podstawie umow wieloletnich. Wowczas maksymalny termin
realizacji zadania moze trwac do trzech lat.

5. Nabdr ofert trwa nie krocej niz 21 dni kalendarzowych od daty ogloszenia oraz nie dhuzej jednak niz do
31 pazdziernika 2016 r. lub wezesnie] w przypadku wyczerpania srodkow budzetowych na realizacje
danego zadania.

6. Termin oceny formalnej, merytorycznej oraz wyboru oferty wynosi do 21 dni kalendarzowych od daty
wplywu oferty do urzedu.

7. Ocena formalna i merytoryczna moze by¢ przeprowadzana rowniez w trakcie trwania naborow ofert.

8. Oferty skfadane w ramach otwartego konkursu ofert sa szeregowane w formie listy oferentéw zgodnie
z data ich wplywu do Urzedu Miasta Etku.

9. Podmioty uprawnione do skladania ofert w ramach otwartego konkursu ofert:

a) stowarzyszenia;

b) fundacje:

¢) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotéw i zwiazkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnodci sumienia i wyznania,
jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

d) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e) spoéldzielnie socjalne;

f) spolki akcyjne i spdtki z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami na podstawie ustawy o sporcie, ktdre nie dzialaja w celu osiagnigcia zysku oraz
przeznaczaja calos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podzialu migdzy swoich czlonkow, udziatlowcow, akcjonariuszy i pracownikéw.

10. Wysokos¢ srodkow na realizacje zadan samorzadu miasta Elku w poszczegolnych zakresach:

Lp. Nazwa zakresu zadania Kwota
1. Os$wiata i wychowania 55000
2. Ochrona i promocja zdrowia 140000
3 Profilaktyka uzaleznien 245000
4. Pomoc spoleczna 130000
5. Polityka spoleczna 173500
6. Placowki wychowania pozaszkolnego 60000
7 Wypoczynek dzieci i mlodziezy 120000
8. Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego 140000
9. Kultura fizyczna i sport 380000
Razem: | 1443500

11. Z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnodci statutowe;j
nieodptlatnej i odplatnej. Tym samym, $rodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dzialalnosci gospodarcze;j.

12. Dotacje na realizacje zadan samorzadu miasta Etku nie moga by¢ udzielone na:

a) przedsiewziecia, ktore sa dofinansowane z budzetu samorzadu miasta Etku lub jego funduszy
celowych na podstawie odrgbnych przepisow;

b) dzialalno$¢ gospodarcza podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego;

¢) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

d) dziatalno$¢ polityczna lub religijna;

e) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22011 r., poz. 1054 z pézZn. zm.);

f)  zakup nieruchomosci gruntowe;j, lokalowej, budowlane;j;

g) amortyzacje;
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h) leasing;

i) rezerwy na pokrycie przysziych strat lub zobowigzan;

j)  odsetki z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan;

k) koszty kar i grzywien;

1) koszty procesow sadowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);

m) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie
realizacja zadania;

n) koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

0) zakup napojow alkoholowych;

p) podatki i oplaty z wylaczeniem podatku dochodowego od osob fizycznych, skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze oplat za zaswiadczenie o niekaralnosci
oraz oplaty za zajecie pasa drogowego;

q) koszty wyjazdow shuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okre$la zasady i sposob podrézy stuzbowych.

Czesé 11, Skladanie ofert

1.

10.

Formularz oferty wypetlniony komputerowo i podpisany przez upowaznione osoby nalezy zlozy¢

w jednym egzemplarzu wg wzoru oferty okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania

publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Zataczniki do oferty:

a) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku)
lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych;

b) w przypadku oferty zlozonej przez oddzial terenowy nalezy zataczy¢ pemomocnictwo szczegélne
do dziatania w ramach niniejszego konkursu.

Oferte na realizacjg zadania samorzadu miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert mozna zlozy¢

osobiécie w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, przy

ul. Mateckich 3, pok. nr 10, w przewidzianych terminach (liczy si¢ data wplyniecia oferty do urzedu),

lub przesytajac oferte poczta tradycyjna na adres: Urzad Miasta Etku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk,

w przewidzianych konkursem terminach (liczy sie data wplywu oferty do urzedu).

Oferent ma prawo uzyska¢, w przypadku osobistego sktadania oferty, potwierdzenie daty wplywu

(datownik urzedu) na dostarczonej przez siebie kopii oferty.

W uzasadnionych przypadkach oferte mozna wypemi¢ komputerowo i wydrukowaé¢ w Biurze

Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta w Etku przy ul. Mateckich 3, pok. nr 10

(Ip.).

W ramach otwartego konkursu ofert dwdch lub wiecej oferentéw moze zlozy¢ oferte wspdlna zgodnie

z zapisami art. 14 ust. 2-5 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W ramach otwartego konkursu ofert organizacja lub uprawniony podmiot moze z wlasnej inicjatywy

zlozy¢ wniosek o realizacje zadania samorzadu miasta Elku zgodnie z zapisami art. 12 ustawy

o dzialalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Za organizacje i koordynacje catoksztaltu spraw zwigzanych z prowadzeniem otwartego konkursu ofert

odpowiedzialne jest Biuro Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku

nadzorowane przez Prezydenta Miasta Etku, ul. Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.), tel. 87 732 61 85, 86, 87;

e-mail: bop@um.elk.pl.

Potencjalni oferenci maja prawo do skorzystania z konsultacji (osobiscie, tel., e-mail) dotyczacych

procedury ubiegania si¢ o dotacje w ramach otwartego konkursu ofert.

Konsultacji udziela Wydzial Promocji, Sportu i Kultury (w zakresie zadania: sportowa marka miasta

Etku) Wydziat Polityki Spofecznej (w zakresie zadan: profilaktyka uzaleinien, pomoc spoleczna,

ochrona i promocja zdrowia) oraz Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta

Elku (w zakresie pozostatych zadan).

. Realizacja poszczegdlnych etapéw otwartego konkursu ofert prowadzona jest w formie

udokumentowane;.
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Czesé 111, Rozpatrywanie ofert

L.

Ztozona oferte pod wzgledem formalnym oceniaja niezwlocznie z wykorzystaniem indywidualnej karty
oceny, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury. pracownicy Biura Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Efku.

2. Zlozona oferta moze by¢ oceniana formalnie i merytorycznie w trakcie trwania konkursu ofert.

3. Ocena formalna oferty sktada si¢ z dwoch etapow:

a) Etap I — ocena formalna wg kryteriow, ktorych niespemienie skutkuje automatycznym
odrzuceniem oferty;
b) Etap Il — ocena formalna z mozliwoécia uzupetienia brakéw formalnych oferty.
4. Kryteria formalne obowiazujace w I etapie:
Kryteria formalne I ETAPU: tak | nie
1. Oferta zostala ztozona przez uprawnionego oferenta
2 Oferta zostala zlozona przez oferenta, ktory prowadzi dzialalnosc statutowg w dziedzinie objetej
konkursem
Oferta wypelniona jest komputerowo z wyjatkiem podpiséw uprawnionych oséb
Oferta zostala zlozona terminowo
Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria I etapu oceny formalnej:

5. Niespehienie jednego lub wiccej kryteriow I etapu, skutkowa¢ bedzie odestaniem oferty poczta
tradycyjna, bez poddania oferty ocenie w Il etapie oceny formalnej. Opisana kopia zwracanej oferty
zostanie kazdorazowo dotaczona do dokumentacji otwartego konkursu ofert.

6. Oferta spemiajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;j.

7. Kryteria formalne obowiazujace w Il etapie:

Kryteria formalne Il ETAPU: tak | nie | usunigcie brakéw
(tak/ nie)
1. Oferta jest zlozona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu ofert
2. Oferta zostala zlozona na obowigzujacym druku
% Oferta zostata zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zalacznikami
4, Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby
B Termin realizacji zadania miesci si¢ w okres§lonych konkursem ramach
czasowych

6. Oferta jest wypelniona we wszystkich rubrykach
7. Oferta nie zawiera bledow rachunkowych

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria II etapu oceny formalnej:

11.

Pracownik odpowiedzialny za oceng formalna sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakoéw formalnych wynikajacych z niespelienia kryteridow formalnych II etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta, wraz z ustaleniem ostatecznego terminu
ich usuniecia.

Oferent moze uzupeni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriéw formalnych
I1 etapu najpdzniej w ciagu 3 dni roboczych od dnia skutecznego powiadomienia.

. Uzupelnienie brakéw formalnych w 11 etapie nastepuje poprzez:

a) naniesienie odrgcznych poprawek na egzemplarzu ztozonej oferty wraz z paratkami uprawnionych
osob oferenta do kontaktow w sprawie oferty i pracownika Biuro Wspolpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku odpowiedzialnego za ocene formalna ofert lub dolaczeniu
poprawionej komputerowo czesci oferty;

b) w przypadku braku zatacznikow — ich dofaczenie.

W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehienia brakow

formalnych, oferta jest do niego odsytana wraz z wykazem brakéw formalnych uniemozliwiajacych jej

dalsza ocene.

. Wylacznie oferty spemiajace wszystkie kryteria formalne [ i Il etapu kierowane sa na posiedzenie

Komisji Grantowych opiniujacych pod wzgledem merytorycznym zlozone oferty na realizacje
poszczegolnych zadan w ramach otwartego konkursu ofert.
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13. Komisje Grantowe opiniuja zfozone oferty pod wzgledem merytorycznym zgodnie z nastepujacymi
kryteriami merytorycznymi i przypisana im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktéow Liczba punktéw
mozliwych do uzyskania uzyskanych
(maks. 45 pkt.)
Wsparcie Powierzenie | Wsparcie | Powierzenie
L. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez 0d0do10 | od0do15
oferenta.
2. Ocena przedstawione] kalkulacji  kosztow  realizacji
zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu | od0do 10 | od0Odo15
rzeczowego zadania.
3 ‘Qccna‘ jakosci \Yykonania zadania i kwalifikacji al0de s 5l 0dsS
zaangazowanych 0sdb.
4. Kryterium ..bran?,o.wc" okreslane w ogloszeniu konkursu od 0do od 0do 5
na konkretne zadanie: ...
5 Ocena wkladu wlasnego finansowego (finansowe srodki X
wilasne lub pozyskane z innych zZrédel) w realizacje
zadania (1-1,5 pkt: 1-19% calkowitych kosztow zadania; od0do5 X
2-2,5 pkt: 20-39%; 3-3,5 pkt: 40-59%; 4-4.5 pkt: 60-79%;
3 pkt: 80% i powyzej).
6. chna lwk[adu_w{asncgo rzeczowego 1 osobowego w ol 0 dis X X
realizacje zadania
7. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta
Etku zadan publicznych w roku poprzednim pod katem
I’ZC_‘[C]I’]OSC] 1 tCI’mlI‘lOWOSCl' ora’z SpOSOb rozliczenia od 0 dos ol 0 do's
otrzymanych na ten cel $rodkéow lub w przypadku
oferentow skladajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan.
Suma:

14. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do przyznania pojedynczej ofercie ocenianej w ramach
otwartego konkursu ofert wynosi 45.

15. Ostateczng oceng poszczegdlnej oferty stanowi $rednia przyznanych punktow podzielona przez liczbe
oceniajacych czltonkdéw Komisji.

16. Komisja Grantowa na podstawie sredniej przyznanych punktow, szereguje ocenione oferty w formie
rankingu ofert, przy czym w rankingu umieszczane sa oferty, ktore zdobyly 70% i powyzej
maksymalnej do uzyskania liczby punktow.

17. Minimalna liczba punktéw niezbedna do znalezienia si¢ na liscie rankingowej Komisji Grantowe;
wynosi 31,5.

18. Umieszczenie oferty na liscie rankingowej nie gwarantuje otrzymania grantu. Jest to uzaleznione
od miejsca w rankingu i wielko$ci §rodkéw budzetowych przeznaczonych do podziatu i ostatecznej
decyzji Prezydenta Miasta Elku.

19. Sekretariat Komisji Grantowej sporzadza liste rankingowa ofert i przekazuje wraz z lista oferentow
Prezydentowi Miasta Etku w celu podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

20. Oferent, ktorego oferta po ocenie merytorycznej Komisji Grantowej nie znalazta sie na liscie
rankingowej, ma prawo wnie$¢ pisemne odwolanie do Prezydenta Miasta Efku.

21. Prezydent Miasta Etku rozpatruje odwolanie w terminie 7 dni od daty jego wniesienia.

22. W przypadku, gdy Prezydent Miasta Etku uzna zasadno$¢ odwotania, rozpatruje oferte samodzielnie
z wykorzystaniem kryteriow merytorycznych oceny.

23. W celu maksymalnego zobiektywizowania ponownie ocenianej oferty Prezydenta Miasta Elku moze
skorzysta¢ z doradztwa merytorycznego urzednika lub/i eksperta zewnetrznego.

24. W przypadku, gdy ponownie oceniona oferta uzyska wymagane minimum punktowe, zostaje
skierowana do zatwierdzenia.

25. W przypadku, gdy ponownie oceniana oferta nie uzyska wymaganego minimum punktowego, odsylana

jest oferentowi.
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Czes¢ IV: Zatwierdzanie zadan do realizacji, podpisywanie umow, przekazywanie srodkow

1;

10.

11.

12.

Prezydent Miasta Etku zapoznajac si¢ z opinia Komisji Grantowej zawarta w liscie rankingowej ofert,
ostatecznie wybiera i zatwierdza, w formie zarzadzenia, oferty na realizacje zadan samorzadu miasta
Etku.
Oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone do realizacji, sa niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
granfu.
Oferent moze zrezygnowac z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota grantu nie
gwarantuje jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota tego grantu zostaje w puli srodkow
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana 1 zgody oferenta na realizacje zadania,
ustala sie w drodze negocjacji z oferentem nowy harmonogram i kosztorys jego realizacji, ktore
to dokumenty stanowia zalaczniki do umowy.
Z zatwierdzonymi, w formie zarzadzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegolawiajaca warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.
Za podpisywanie umow, ustalanie warunkow umowy, negocjacje z oferentem harmonogramu i budzetu
realizowanego zadania odpowiedzialne sa nastepujace komoérki organizacyjne Urzedu Miasta Etku:
a) Wydzial Polityki Spolecznej (PS) - zadania z zakresu profilaktyki uzaleznien, pomocy
spolecznej oraz ochrony i promocji zdrowia;
b) Wydziat Promocji, Sportu i Kultury (PSK) w zakresie zadania: sportowa marka miasta Etku;
¢) Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostalych zadan.
Ramowy wzor umowy musi by¢é zgodny z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Oferent, z ktorym podpisywana jest umowa na realizacje zadania samorzadu miasta Etku zobowiazany
jest do przygotowania, podpisania przez uprawnione osoby i dostarczenia do odpowiedniej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Etku dwoch egzemplarzy zatacznikéw opisanych w ramowym wzorze
umowy.
Umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Elku zarzadzenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zatacznikow
do umowy, nie pézniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wejscia zarzadzenia w Zycie.
Jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji. W takim przypadku kwota tego grantu zostaje w puli $rodkow finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
Umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:
a) oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,
b) zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokoscl, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,
c) =zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzona decyzje
administracyjna,
d) os$wiadczenie zlozone razem z oferta (np. dotyczace spelnienia kryteriow strategicznych okaze sig
niezgodne ze stanem faktycznym),
e) toczy sie postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie
dotacji na poczet zobowigzan oferenta,
f) nie zostanie dostarczona umowa miedzy oferentami,
g) oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddzial terenowy, ktorego
istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.
Na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa kwote dotacji na wskazane w umowie
konto Zleceniobiorcy.

. Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowiazany do

prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na
realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdéZzn. zm.) w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiggowych.
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Cz¢$¢ V: Realizacja zadania

1:

Realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zalaczonymi do niej kosztorysem
1 harmonogramem.

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
oferent zobowiazany jest posiada¢ zgode tych osdb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegOlnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania.

Zleceniobiorca zobowiazany jest na podstawie art. 4a-dc ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej na
stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

Zasada jest dokonywanie przez Zleceniobiorcg platnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotéwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot
bezgotowkowy.

Zleceniobiorca moze dokonywa¢ platnosci zwiazanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
srodkow wiasnych wyltacznie w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie, nie wczesniej niz od
dnia rozpoczecia zadania okreslonego w umowie, a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania,
ale nie p6zniej niz do 31 grudnia danego roku (co wynika z zasady rocznosci budzetu — 31 grudnia jest
ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci.

Promocja zadania powinna uwzglednia¢ ponizsze:

a) informowanie, ze zadanie jest wspoiinansowane/finansowane ze S$rodkéw otrzymanych
od samorzadu, poprzez umieszczanie zapisu: ,,Zadanie dofinansowane z budzetu samorzadu
miasta Etku”. Informacja na ten temat powinna si¢ znalezé we wszystkich materiatach,
publikacjach,informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania publicznego;

b) umieszczanie logo Miasta Etku na wszystkich materiatach, w szczegélnoéci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz
zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb
zapewniajacy jego dobrg widoczno$¢ oraz umieszczany w formatach opracowanych przez
Urzad Miasta Elku;

¢) umieszczenie informacji promujacej zadanie i Zleceniodawce co najmniej w jednej publikacji
prasowej, informacji radiowej lub telewizyjnej badZ w tresciach publikowanych w internecie.

W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materialach, koszty poniesione ze
srodkéw dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne i podlegaé
Zwrotowi.

Wszelkie zmiany dotyczace warunkéw realizacji zadania mozliwe sa wylacznie poprzez zmiane
zapisow umowy w formie aneksu i dotycza wylacznie przysztych dziatan i powiazanych z nimi
wydatkow,

Wszelkie odsetki i przychody uzyskane przy realizacji umowy nalezy wykorzystaé wylacznie
na wykonanie zadania, natomiast odsetki i przychody, a takze zwrot podatku VAT nie wykorzystane
podczas realizacji zadania podlegaja zwrotowi na konto Zleceniodawcy.

Cze$é VI: Kontrola zadan w trakcie ich realizacji

1.

Uprawnieni przez Prezydenta Miasta Elku pracownicy Urzedu Miasta Elku maja prawo do kontroli
zadania w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania;
prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz
prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz.
613 z pozn. zm.), do ktérej ustawa o finansach publicznych odsyla w sprawach nieuregulowanych,
zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem pigciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego w
ktorym uplynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli
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prawidlowosci wykonania zadania publicznego przystuiguja mu przez okres 5 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

Kontrola w trakcie realizacji objetych musi by¢ co najmniej 20% zadan realizowanych w ramach
wszystkich otwartych konkursow ofert.

Liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi i przedklada ja do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.

Kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy.

7 kontroli sporzadzany jest protokot pokontrolny.

W razie stwierdzenia nieprawidlowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usunigcia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapic¢ od umowy.

Czesé VII: Rozliczanie i zatwierdzanie sprawozdan z realizacji zadan

1.

6.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie
z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa, w szczegdlnosci zgodnie z oferta oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowiacymi
integralna czgs¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdZn. zm.), umowa o dofinansowanie oraz
postanowieniami niniejszej procedury.

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze on przekracza¢ 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia zadania okre$lonego w umowie. Umowa okresla réwniez termin
Zzwrotu niewykorzystanej czesci dotacji tj. nie dtuzszy niz 15 dni od zakonczenia realizacji zadania oraz
numer rachunku bankowego, na ktory nalezy ja przekaza¢. W przypadku odsetek od kwot dotacji
zwroconych po terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania okreslonego w umowie, odsetki
podlegaja zwrotowi na rachunek biezacy dochodow budzetu panstwa w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosei podatkowych.

Zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
merytoryczno-finansowe 1 sklada je w ustalonym w umowie terminie do Biura Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Maleckich 3 lok.10, 19-300 Etk.

Wzor sprawozdania z realizacji zadania jest tozsamy z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowoddw ksiegowych, speiajacych wymagania okreslone
dla dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sa
podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarcze;j.

Wyrdznia sie nastepujace dowody Zrodlowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne wlasne, wewnetrzne (art. 20
ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawa zapiséw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke
dowody ksiegowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe. Artykut 21 ustawy o rachunkowosci okreéla,
jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby mog!t by¢ uznany za dowdd ksiegowy.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne zrzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne oraz wolne od biedéw rachunkowych.

Faktury/rachunki zwiazane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wkladu wiasnego,
winny by¢ opisane w sposob trwaly na odwrociec dowodu ksiegowego. zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, i na odwrocie winny zawierac:

1. Sporzadzony w sposéb trwaly opis:

.,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .......... ,

zgodnie z zawarta umowa nr ....... z dnia .....

w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......)

2. Opis merytoryczny zadania, ktorego dotyczy (w tym czas i miejsce)

przeznaczenie zakupionej ushugi, towaru lub oplaconej naleznosci.

w jakiej czesci (kwotowo) zostala nalezno$é z faktury/rachunku optacona ze srodkéw pochodzacych z
dotacji a z jakiej ze srodkow wlasnych

SStwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych, np.
koordynator zadania, kierownik jednostki.
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3. .Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby
upowaznionej.
4. Dekret ksiggowy - sposéb ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (a takze data i podpis
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej).
5. Zapis potwierdzajacy akceptacje przez Glownego Ksiegowego (lub osobe upowazniona) dowodu
ksiegowego do zaplaty (data i czytelny podpis).
6. Zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaplaty dowodu ksiegowego przez Kierownika jednostki lub przez
osobg upowazniona do tej czynnosci (data i czytelny podpis).

10. Brak opisu w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiggowego bedzie skutkowal nieuznaniem tego
wydatku.

11. Najczgsciej pojawiajace si¢ nieprawidlowoéci w sprawozdaniach, ktére moga skutkowaé¢ zwrotem
czesci lub calosei dotacji:

1. Ztozenie sprawozdania po terminie.

2. Dokonanie przelewu niewykorzystanej czesci dotacji po terminie okreslonym umowa lub po
wezwaniu kontrolerow.,

3. Dokonanie przelewu niewykorzystanej dotacji po terminie okreslonym umowa bez uwzglednienia
odsetek za zwloke (jak dla zaleglosci podatkowych).

4. Brak opisu faktur lub rachunkéw.

5. Realizacja zadan niezgodnie z harmonogramem i kosztorysem bedacymi zatacznikami do umowy.

6. Zmniejszenie wysokosci $rodkéw wlasnych przy réwnoczesnym niezmienionym poziomie
wykorzystania dotacji.

7. Niezachowanie proporcji $rodkow whasnych i dotacji do wartoéci zadania.

8. Dokonanie przesunig¢ pomiedzy kategoriami kosztorysu powyzej limitu okre$lonego w umowie.

9. Nieujecie w sprawozdaniu kosztow oraz dokumentow ksiegowych (np. faktur, rachunkéw)
poniesionych ze $rodkéw whasnych Zleceniobiorcy.

10. Nieujecie w zestawieniu faktur/rachunkéw kosztéw pokrytych ze $rodkéw wlasnych
Zleceniobiorcy.

11. Zamiana finansowych srodkow wiasnych, okreslonych w umowie na rzeczowe lub osobowe srodki
wlasne w realizacji zadania.

12. Umieszczenie w zestawieniu faktur/rachunkéw dokumentow ksiggowych wystawionych lub
oplaconych przed lub po terminie realizacji zadania zawartym w umowie.

13. Przedstawienie do rozliczenia dokumentéw niebedacych dowodami ksiegowymi w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.

14.Niedolaczenie na zadanie Zleceniodawcy wymaganych zatacznikéw do sprawozdania.

12. Ztozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikéw Wydziatu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznien oraz pomocy spolecznej, pracownikéw Wydziatu
Promocji. Sportu i Kultury (PSK) w zakresie kultury fizycznej i sportu — sportowa marka miasta Etku
oraz przez pracownikéw Biura Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie
pozostatych zadan i w przypadku braku nieprawidlowosci przedklada je do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Efku.

13. W przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia Zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

14. W przypadku, gdy Zleceniobiorca zlozy nieterminowo sprawozdanie merytoryczno-finansowe z
realizacji zadania, nie moze sklada¢ kolejnych ofert na realizacj¢ zadan samorzadu miasta Etku w
danym roku kalendarzowym do czasu zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych opdZnienia i ich
przyjecia przez Urzad.

15. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéow w zlozonym sprawozdaniu z realizacji
zadania, Zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia
odpowiednich wyjasnien badz zlozenia brakujacych dokumentow.

16. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniobiorca zaplaci kare umowna wg zapisow
UMoOwy.

17. Niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czesci lub calosci dotacji.
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Czes¢ VIII: Wewnetrzna kontrola sprawozdan

1. Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spotfecznej,
Wydzialu Promocji, Sportu i Kultury oraz Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku.

2. Ocena polega na kontroli dokumentacji zwiazanej z realizacja 5% wszystkich zadan dofinansowanych
w ramach otwartych konkursow ofert.

Zalaczniki:

i Zatacznik nr 1  Wzor ogloszenia otwartego konkursu ofert

| Zalacznik nr 2 | Wzér indywidualnej karty oceny oferty

Tomasz Mariusz Andrukiewicz

PreZydent Miasta Etku

Sporzadzil: Maciej Juchniewicz, Urzad Miasta Etku,
Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP)
tel. (87) 732 61 86, m.juchniewicz(@um.elk.pl
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Ogloszenie (symbol wydziatu lub komorki organizacyjnej)
nr _ /2016 Prezydenta Miasta Elku z dnia 201_ roku
o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Elku

Z ZAKICSW. vuvusnmmmiine Plilingsnpmmmsmivasganian s

1. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: ..... zh

2. Zasady przyznawania dotacji: ...

3. Terminy realizacji zadania: ...

4. Warunki realizacji zadania: ...

5. Termin skladania ofert: ...

6. Oferte nalezy zlozy¢ na wzorze okreslonym w rozporzadzeniu ministra whasciwego ds. zabezpieczenia
spolecznego w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

7. Trybikryteria stosowane przy wyborze ofert:

a) tryb rozpatrywania zlozonych ofert: ...
b) kryteria oceny formalne;:

Kryteria formalne I ETAPU:

1. | Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta

2. | Oferta zostata ztozona przez oferenta, ktory prowadzi dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej
konkursem

3. | Oferta wypetniona jest komputerowo z wyjatkiem podpiséw uprawnionych oséb

4. | Oferta zostala zlozona terminowo

1. Niespehienie jednego lub wigcej kryteridw I etapu, skutkowaé bedzie odestaniem oferty poczta
tradycyjna, bez poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalnej. Opisana kopia zwracanej
oferty zostanie kazdorazowo dotaczona do dokumentacji otwartego konkursu ofert.

Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w Il etapie oceny
formalne;j:

!\)

Kryteria formalne II ETAPU:

1. | Oferta jest ztozona na realizacje jednego z zadan otwartego konkursu ofert
2. | Oferta zostala zlozona na obowiazujacym druku
3. | Oferta zostala zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zatgcznikami
4. | Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby
5. | Termin realizacji zadania miesci si¢ w okre$lonych konkursem ramach czasowych
6. | Oferta jest wypehiona we wszystkich rubrykach
7. | Oferta nie zawiera bfedow rachunkowych
c) kryteria oceny merytorycznej:
L.p Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktéw
mozliwych do uzyskania
(maks. 45 pkt.)
Wsparcie Powierzenie
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta 0d0do 10| od0dol5
2. Oce.na. pr;cdstawmnq kalkulacji kosztoxjv realizacji zadania publicznego, w tym w st oifdais
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3. Ocena jakosci wykonania zadania i kwalifikacji zaangazowanych osob od0do5 od0do5
: T z :
4. Kryte::mm »branzowe” okreslane w ogloszeniu konkursu na konkretne od 0do5 od 0 do 5
zadanie: ...
5: Ocena wkladu whasnego finansowego (finansowe $rodki wiasne lub pozyskane z | od 0do 3 X
innych Zrédel) w realizacje zadania (1-1.5 pkt: 1-19% calkowitych kosztow zadania; 2-
2.5 pkt: 20-39%: 3-3.5 pkt: 40-59%; 4-4.5 pkt: 60-79%; 5 pkt: 80% i powviej)
6. Ocena wkladu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacje zadania od 0 do5 X
7. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Elku zadan publicznych w
roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposéb rozliczenia od 0do 5 od 0 do 5

otrzymanych na ten cel Srodkéw lub w przypadku oferentéw skladajacych po raz
pierwszy — ocena_doswiadezenia oferenta w realizacji podobnych zadan.
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Zalacznik nr 1 do Zalacznika
do Zarzadzenia Nr "L /2015
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 24 listopada 2015 .

d) termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni od dnia zlozenia oferty;

e) termin wyboru ofert do realizacji: do 30 dni od dnia zlozenia oferty.

Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju

i zwiazane z nimi koszty:

a) w roku 2014 zrealizowano ..... zadania na taczna kwotg ......... zt/ w 2014 nie realizowano zadan
tego rodzaju;
b) w roku 2015 zrealizowano ..... zadania na taczng kwote ......... zZt/w 2015 nie realizowano zadan

tego rodzaju;
Wymagane zalaczniki do skladanej oferty: ....
Konsultacji oraz informacji udziela ..... (nazwa wydzialu/komorki/osoba do kontaktu, adres, tel, e-mail)
W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan samorzadu miasta Etku
maja zastosowanie zapisy Zarzadzenia Nr ..../2015 Prezydenta Miasta Elku z dnia ... listopada 2015 r.
w sprawie przyjecia szczegdlowej procedury zlecania realizacji zadan samorzadu miasta Etku w ramach
otwartych konkurséw ofert w roku 2016.

Tomasz Mariusz Andrukiewicz

Prezydent Etku

Sporzadzil/sporzadzita:
wydzial/komorka:
e-mail: telefon:
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Prezydenta Miasta Etku z dnia Zi listopada 2015 r.

OFERTA nr 2016

www,elk.pl

INDYWIDUALNA KARTA OCENY OFERTY

Cze¢s¢ A: OCENA FORMALNA:

1. Informacje podstawowe:

| L I Data otwarcia oferty [

2. Ocena formalna oferty — I etap:
Kryteria formalne 1 ETAPU: tak nie

154 : Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

2. Oferta zostata zlozona przez oferenta, ktory prowadzi dziatalnosé statutowa w dzicdzinie objetej
| konkursem
25 ; Oferta wypetniona jest komputerowo z wyjatkiem podpiséw uprawnionyeh osob

4. Oferta zostata zlozona terminowo
1

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria I etapu oceny formalnej:

3. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriéw I etapu, skutkuje automatycznym odrzuceniem
i odeslaniem oferty poczty tradycyjng, bez poddania oferty ocenie w Il etapie oceny formalnej.

4. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu poddawana jest ocenie w 11 etapie:

Kryteria formalne I ETAPU: tak | nie usunigcie brakow
(tak/ nie)

1 : Oferta jest zlozona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu ofert

2. Oferta zostata zlozona na obowiazujacym druku

3. Oferta zostata zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zatgcznikami

4. Oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby

5. Termin realizacji zadania miesci si¢ w okreslonych konkursem ramach czasowych

6. Oferta jest wypelniona we wszystkich rubrykach

7.  Oferta nie zawiera blgdéw rachunkowych
Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria II etapu oceny formalnej:

4.1. Sposéb powiadomienia o brakach formalnych (kto zostal powiadomiony, kiedy i w jaki sposoéb: e-mail: poczta tradycyjna):

4.2, Termin usunigcia brakéw formalnych: r

_1 Oferent usunat braki formalne w przewidzianym terminie.
- Oferent nie skorzystat z prawa uzupelnienia brakéw formalnych w przewidzianym terminie — oferta zostaje odrzucona.

5. Oferta spelnia/nie spelnia* kryteriéw oceny formalnej I i Il etapu i moze/nie moze* by¢ poddana ocenie merytorycznej.

Uwagi, notatki:

podpis pracownika UM Etk dokonujgcego oceny formalney
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Prezydenta Miasta Etku z dnia 2% listopada 2015 .

OFERTA nr 2016

Czes¢ B: OCENA MERYTORYCZNA
6. Oswiadczenie czlonka Komisji Grantowej:

[ Oswiadczam, iz nie posiadam formalno-prawnych lub rodzinnych powiazan z oferentem i zlozona oferta.

O Oswiadczam, iz jestem reprezentantem organizacji/podmiotu, ktory nie bierze udziatu w tym konkursie ofert.

7. Kryteria oceny merytorycznej:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktow Liczba punktow

mozliwych do uzyskania uzyskanych
(maks. 45 pkt.)

Wsparcie Powierzenie | Wsparcie Powierzenie

1. Of:cna mozliwosei realizacji zadania publicznego przez sdideto | wdods 15
oferenta.
2 Ocena przedstawionej kalkulacji  kosztow  realizacji

zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu | od 0do 10 [ od Odo 15
rzeczowego zadania.
3: Ocena' jakosci »f-'ykonama zadania 1 kwalifikacji od 0do 5 0d 0do 5
zaangazowanych 0sob.
4. Kryterium ._.branzo_wc okreslane w ogloszeniu konkursu od 0do 5 od0dos
na konkretne zadanie: ...
5 Ocena wkiadu wlasnego finansowego (finansowe Srodki X
whasne lub pozyskane z innych zrédet) w realizacje
zadania (1-1,5 pkt: 1-19% caltkowitych kosztow zadania; od0do5 X
2-2,5 pkt: 20-39%; 3-3.,5 pkt: 40-59%; 4-4.5 pkt: 60-79%;
5 pkt: 80% i powyzej).

6. Occ_na _wk}adu.wiasnego rzeczowego 1 osobowego w od 0.do 5 X X
realizacje zadania

7 Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta
Efku zadan publicznych w roku poprzednim pod katem
rzetelnosei i termmowosu’ oraz sposob  rozliczenia 0d 0do 5 od0dos
otrzymanych na ten cel S$rodkéw lub w przypadku
oferentow sktadajacych po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan.

Suma:

8. Minimum punktowe warunkujace umieszczenie oferty na liScie rankingowej wynosi 31,5 pkt.

9. Uwagi Czlonka Komisji — uzasadnienie oceny oferty:

Data: . 201

Imie i nazwisko Czlonka Komisji Grantowej:

b
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OFERTA nr 2016
Cz¢s¢ C: PODSUMOWANIE ZBIORCZE:

‘ [ R =) (] e e
Iﬂ} , Czlonkowie Komisji Grantowej K1 K2|K3 K4 K5 K6 K7 SUMA |
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10. Na liscie rankingowej umieszczane sy oferty, ktére uzyskaly 70% i wigcej maksymalnej liczby punktéw
do uzyskania (minimum punktowe: 31,5).

11. Oferta zakwalifikowana/niezakwalifikowana na liste rankingowa.

12. Oferent, ktérego oferta nie zakwalifikowala si¢ na list¢ rankingowa moze wniesé pisemne odwolanie do
Prezydenta Elku.

13. Wspoélne uwagi, rekomendacje, opinie koricowe Czlonkow Komisji Grantowej:

14. Podpis pracownika Sekretariatu Komisji Grantowej:

1D
L !i‘,.;,'.

- Biuro W
Mﬁ %
( 19-300 E

tel, +48 ¢ 37
Www. n B efhal Dop@um. el 3







