[ASTA ELKU Zarzadzenie Nr?)CB/ZOIS

Prezydenta Miasta Elku
z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

W sprawie ogloszenia konsultacji spotecznych dotyczacych projektu szczegolowej procedury
zlecania realizacji zadan w formie otwartych konkurséw ofert oglaszanych na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2016.

Na podstawie § 2 ust. 13 uchwaty Nr XXXVI.350.2013 Rady Miasta w Elku z dnia
29 pazdziernika 2013 r. w sprawie okreslenia trybu i zasad przeprowadzania konsultacji
spolecznych z mieszkaficami miasta Etku, Prezydent Miasta Etku zarzadza. co nastgpuje:

§1
Przedmiot konsultacji spolecznych
1. Oglaszam konsultacje spoleczne dotyczace projektu szczegolowej procedury zlecania
realizacji zadan w formie otwartych konkurséw ofert oglaszanych na podstawie
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku 2016, ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Cel konsultacji spolecznych
1. Celem konsultacji spofecznych jest zebranie uwag, wnioskéw, opinii. rekomendacji
od zainteresowanych osob. organizacji, podmiotéw do projektu szczegdlowej
procedury zlecania realizacji zadan w formie otwartych konkurséw ofert oglaszanych
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w roku
2016.

§3
Uczestnicy oraz zasieg terytorialny konsultacji spolecznych
1. W konsultacjach spolecznych moga uczestniczy¢ wszyscy mieszkancy Etku.
2. Zasieg terytorialny konsultacji spolecznych to teren miasta Etku.

§4
Termin przeprowadzenia konsultacji spolecznych
Konsultacje spoteczne, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zostang przeprowadzone w okresie od

30 pazdziernika do 12 listopada 2015 r.

§5
Formy i zasady przeprowadzenia konsultacji spolecznych
1. Formy przeprowadzenia konsultacji spotecznych:
a) umieszczenie projektu zarzadzenia wraz z formularzem konsultacyjnym
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na miejskim portalu informacyjnym;
b) otwarte spotkanie konsultacyjne w okresie trwania konsultacji w dniu
10 listopada 2015 r. o godz.: 16.30 w kamienicy przy ul. Maleckich 3. sala

nr 36.

2. Dokumentacja dotyczaca konsultacji spolecznych w formie drukowanej dostepna jest
w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku.



Komorkg organizacyjna Urzedu Miasta Elku odpowiedzialna za udzielanie informacji,
udostepnianie dokumentacji, przyjmowanie uwag, opinii i propozycji w formie
formularzy jest Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta
Etku, ul. Maleckich 3, pok. nr 10 (I pietro), tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:
bopoum.elk.pl.
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4. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie konsultacji spolecznych
jest Maciej Juchniewicz, Pelnomocnik Prezydenta Etku ds. wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

5. Uwagl. opinie i propozycje mozna zglasza¢ osobiscie, pocztg tradycyjng lub droga
elektroniczng z wykorzystaniem formularza konsultacyjnego, ktory stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

6. Konsultacje spoteczne sa wazne bez wzgledu na liczbg 0sdb w nich uczestniczacych.

7. Wyniki konsultacji zawierajace w szczegdélnosci wykaz zgloszonych uwag,
uzasadnienie przyjecia badz odrzucenia zgloszonych uwag zostana przedstawione
w raporcie, ktory zostanie przekazany Radzie Miasta Elku oraz upubliczniony
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta Etku i na miejskim portalu
informacyjnym.

§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspdtpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit:
Maciej Juchniewicz, UM Etk
mail: m.juchniewicz@um.elk.pl

telefon: (87) 732 61 86




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 393.2015
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

Szczegolowa procedura
zlecania realizacji zadan
samorzadu miasta Elku

w ramach otwartych konkursow ofert w roku 2016

Urzqd Miasta Elku

Spis tresci:

Czesé I: Zasady ogolne str. 2
Czes¢ I1: Skladanie ofert str. 3
Czes$¢ 111: Rozpatrywanie ofert str. 4
Cze$¢ IV: Zatwierdzanie zadan do realizacji, podpisywanie umoéw,
przekazywanie Srodkow str. 6
Czesé V: Realizacja zadania str. 8
Czesé VI: Kontrola zadan w trakcie ich realizacji str. 9

Czes¢ VII: Rozliczanie i zatwierdzanie sprawozdan z realizacji zadan
str. 9

Czesé VIII: Wewnetrzna kontrola sprawozdan str. 11

Projekt do konsultacji spolecznych



Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 393.2015
Prezydenta Miasta Elku

z dnia 23 pazdziemnika 2015 1.

Cze$é I, Zasady ogdlne

1.

Zadanie realizowane w ramach otwartego konkursu ofert musi shuzy¢ wspélnocie samorzgdowej miasta
Elku, co oznacza

Ogloszenia poszczegdlnych otwartych konkurséw ofert na realizacje poszezegélnych zadan samorzadu
miasta Etku uwzglednia¢ musza niniejsza procedura.

Wzor ogloszenia otwartego konkursu ofert stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

W ramach otwartego konkursu ofert oferowane zadanie moze by¢ realizowane wylacznie przez okres
roku kalendarzowego, tj. najwczesniej od dnia 1 stycznia - najpézniej do 31 grudnia 2016 r.
z wylgczeniem zadan realizowanych na podstawie uméw wieloletnich. Wéwezas maksymalny termin
realizacji zadania moze trwaé do trzech lat.

Nabor ofert trwa nie krécej niz 21 dni od daty ogloszenia oraz nie dhuzej jednak niz do 31 paZdziernika
2016 r. lub wezeéniej w przypadku wyczerpania srodkéw budzetowych na realizacje danego zadania.

Termin oceny formalnej, merytorycznej oraz wyboru oferty wynosi do 21 dni kalendarzowych od daty
wplywu oferty do urzedu.

Ocena formalna i merytoryczna moze by¢ przeprowadzana w trakcie trwania naboréw ofer.

Oferty sktadane w ramach otwartego konkursu ofert sa szeregowane w formie listy oferentéw zgodnie
z data ich wplywu do Urzgdu Miasta Elku.

Podmioty uprawnione do skiadania ofert w ramach otwartego konkursu ofert:

a) stowarzyszenia;

b) fundacje;

¢) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolite] Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciolow i1 zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania,
jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego;

d) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e) spoldzielnie socjalne;

f) spéiki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spétkami na podstawie ustawy o sporcie, ktdre nie dzialajg w celu osiggnigcia zysku oraz
przeznaczajg catosé¢ dochodu na rcalizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podzialu migdzy swoich czionkéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.

10. Wysokoéé $rodkéw na realizacje zadan samorzadu miasta Etku w poszczegélnych zakresach:

L.p. Nazwa zakresu zadania Kwota
1. Oséwiata i wychowania 45000
2; Ochrona i promocja zdrowia 100000
3 Profilaktyka uzaleznien 150000
4. Pomoc spoleczna 110000
5. Polityka spoteczna 150000
6. Placowki wychowania pozaszkolnego 60000
7. Wypoczynek dzieci i mtodziezy 100000
8. Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego 120000
9. Kultura fizyczna i sport 365000
Razem: 1200000

Projekt do konsultacji spotecznych




Zalgcznik Nr |

do Zarzgdzenia Nr 393.2015
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

. Z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnodci statutowe;

nieodplatnej i odplatnej. Tym samym, srodki z dotacji nie mogg byé przeznaczone na finansowanie
dzialalnoséci gospodarcze;j.

. Dotacje na realizacj¢ zadan samorzgdu miasta Eiku nic moga by¢ udziclone na:

a) przedsigwzigcia, ktore s3 dofinansowane z budzetu samorzgdu miasta Elku lub jego funduszy
celowych na podstawie odrgbnych przepiséw;,

b) dzialalnosé¢ gospodarcza podmiotéw prowadzacyeh dzialalnosé pozytke publicznego;

c) udzielanic pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

d) dzialalnosé polityczna lub religijng;

e) podatek od towarow i ustug (VAT), jedli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11}
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r., poz. 1054 z pozn. zm.);

f) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

g) zakup $rodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust.
1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. 0 podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 851, z pézn. zm.));

h) amortyzacjg;

i) leasing;

j) rezerwy na pokrycie przyszlych strat lub zobowiazan;

k) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowiazan,;

1)  koszty kar i grzywien,

m) koszty proceséw sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);

n) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob zajmujacych sie
realizacja zadania;

o) koszty obshigi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewdw),

p) zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. |
ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 1. poz. 1356, z pézn. zm.));

q) podatki i oplaty z wylaczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skiadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze oplat za zaswiadczenie o nickaralnodci
oraz opiaty za zajecie pasa drogowego;

r) koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu na podstawie
umowy cywilnoprawncj, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy shuzbowych.

Czesé I1, Skladanie ofert

1

Formularz oferty wypelniony komputerowo i podpisany przez upowaznione osoby nalezy zlozyé
w jednym egzemplarzu wg wzoru oferty okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacii zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Zataczniki do oferty:

a) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku)
lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie osob go reprezentujacych;

b) w przypadku oferty zlozonej przez oddziat terenowy nalezy zalaczyé pelnomocnictwo szczegdlne
do dziatania w ramach niniejszego konkursu.

Oferte na realizacje zadania samorzadu miasta Etku w ramach otwartego konkursu ofert mozna zlozyé
osobiécie w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urz¢du Miasta Elku, przy
ul. Maleckich 3, pok. nr 10, w przewidzianych terminach (liczy si¢ data wphynigcia oferty do urzgduy),
lub przesylajgc oferte poczta tradycyjng na adres: Urzad Miasta Elku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk,
w przewidzianych konkursem terminach (liczy sie data wptywu oferty do urzedu).

Oferent ma prawo uzyskac¢, w przypadku osobistego skladania oferly, potwierdzenie daty wplywu
(datownik urzedu) na dostarczonej przez siebie kopii oferty.

Projekt do konsullacji spolecznych
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Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 393.2015

Prezydenta Miasta Etku

z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

W uzasadnionych przypadkach ofertg mozna wypemié komputerowo i wydrukowaé¢ w Biurze

Wspélpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta w Etku przy ul. Maleckich 3, pok. nr 10

(Ip).

W ramach otwartego konkursu ofert dwoch lub wigcej oferentdw moze ztozyé ofert¢ wspolnag zgodnie

z zapisami art. 14 ust, 2-5 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W ramach otwartego konkursu ofert organizacja lub uprawniony podmiot moze z wiasnej inicjatywy
zlozy¢ wniosek o realizacj¢ zadania samorzadu miasta Efku zgodnie z zapisami art. 12 ustawy
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o welontariacie.

Za organizacje i koordynacje caloksztattu spraw zwigzanych z prowadzeniem otwartego konkursu ofert
odpowiedzialne jest Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Elku
nadzorowane przez Prezydenta Miasta Elku, ul. Mateckich 3, pok. nr 10 (I p.), tel. 87 732 61 85, 86, 87,

¢-mail: bop@um.clk.pl.

Potencjalni oferenci majg prawe do skorzystania z konsultacji (osobiscie, tel.,, e-mail) dotyczacych
procedury ubiegania sie o dotacje w ramach otwartego konkursu ofert.

Konsultacji udziela Wydzial Promocji, Sportu i Kultury (w zakresie zadania: sportowa marka miasta
Etku) Wydziat Polityki Spotecznej (w zakresic zadan: profilaktyka uzaleznien, pomoc spoleczna,
ochrona i promocja zdrowia) oraz Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta
Etku (w zakresie pozostatych zadan).

Realizacja poszczegdlnych etapéw otwartege konkursu ofert prowadzona jest w formie
udokumentowane;j.

Czesé 111, Rozpatrywanie ofert

1.

Zlozong oferte pod wzgledem formalnym oceniajg niezwlocznie z wykorzystaniem indywidualnej karty
oceny, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej procedury, pracownicy Biura Wspdlpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku.

2. Ztozona oferta moze by¢ oceniana formalnie i merytorycznie w trakcie trwania konkursu ofert.

3. Ocena formalna oferty skiada si¢ z dwéch etapéw:

a) Etap | — ocena formalna wg kryteridw, ktérych niespelnienie skutkuje automatycznym
odrzuceniem oferty;
b) Etap II — ocena formalna z mozliwoscia uzupetnienia brakéw formalnych oferty.
4. Kryteria formalne obowiazujace w | etapie:
Kryteria formalne I ETAPU: tak | nie
1. Oferta zostata ziozona przez uprawnionego oferenta
2 Oferta zostala zlozona przez oferenta, ktory prowadzi dzialalnos$é statutowa w dziedzinie objetej
konkursem
3. Oferta wypeiniona jest komputerowo
4. Oferta zostala zlozona terminowo
Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria I etapu oceny formalnej:

5. Niespelienie jednego lub wigcej kryteriow 1 etapu, skutkowac¢ bedzie odestaniem oferty poczty
tradycyjng, bez poddania oferty ocenie w Il etapie oceny formalnej. Opisana kopia zwracanej oferty
zostanie kazdorazowo dotaczona do dokumentacji otwarlego konkursu ofert.

6. Oferta spelniajaca wszystkie kryteria formalnc I etapu jest poddawana ocenie w Il etapie oceny

formalne;j.

Projekt do konsultacji spotecznych
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Zalacznik Nr |
do Zarzgdzenia Nr 393.2015
Prezydenta Miasta Elku
z dnia 23 pazdziernika 2015 r.
Kryteria formalne obowiazujace w II etapie:

Kryteria formalne I1 ETAPU: tak | nie | usunigcie brakow

(tak/ nic)

Oferta jest zloZzona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu ofert

Oferta zostala zloZzona na obowigzujacym druku

Oferta zostala zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zalgcznikami

Oferta zostala podpisana przez upowaznionc osoby

s fw ]

Termin realizacji zadania miesci sie w okreslonych konkursem ramach
czasowych

o

Oferta jest wypetniona we wszystkich rubrykach

Oferta nie zawiera blgdéw rachunkowych

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria Il etapu oceny formalnej:

8. Pracownik odpowiedzialny za oceng formalng sktadanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwicrdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespelnienia kryteriéw formalnych Il etapu
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta, wraz z ustaleniem ostatecznego terminu
ich usuniecia.

9. Oferent moze uzupelni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespelnienia kryteriéw formalnych
11 etapu najpozniej w ciagu 3 dni roboczych od dnia skutecznego powiadomienia.

10. Uzupelienie brakow formalnych w II ctapie nastepuje poprzez:

a) naniesienie odrecznych poprawek na egzemplarzu ztoZzonej oferty wraz z parafkami uprawnionych
o0s6b oferenta do kontaktéw w sprawie oferty i pracownika Biuro Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Elku odpowiedzialnego za ocene formalng ofert lub dotaczeniu
poprawionej komputerowo czesci oferty;

b) w przypadku braku zatacznikéw — ich dolaczenie.

11. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupeinienia brakow
formalnych, oferta jest do niego odsytana wraz z wykazem brakéw formalnych uniemozliwiajacych jej
dalszg oceng.

12. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne I i II etapu kierowane sa na posiedzenie
Komisji Grantowych opiniujacych pod wzgledem merytorycznym zlozone oferty na realizacje
poszczegdlnych zadan w ramach otwartego konkursu ofert.

13. Komisje Grantowe opiniuja zlozone oferty pod wzgl¢gdem merytorycznym zgodnie z nastepujacymi
kryteriami merytorycznymi i przypisanag im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktéow Liczba punktéw
mozliwych do uzyskania uzyskanych
(maks. 45 pkt.)
Wsparcie Powierzeniec | Wsparcie | Powierzenie

1 Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta

(iog‘iczna spc’sjno.s'é oferty, r.ealn_ns'c' wyk‘onania, doéwiadczeni.e oferenfa' ol i do i 0d 0 do 15

i 0s6b koordynujacych realizacj¢ zadania, zasoby oferenta, przydatnosé

i efektywnos¢ ekonomiczna, wspolpraca z otoczeniem)
z Ocena przedstawionego kosztorysu realizacji zadania i jego

powigzanie z zakresem rzeczowym (efektywno$é ekonomiczna; | od 0 do 10 od0do 15

klarownos¢ budzetu, analiza realnosci stawek jednostkowych)
3. Ocena jakoéci wykonania zadania i kwalifikacji zaangazowanych osob od0dos od0do5
4. irg;ﬁriitfm wbranzowe™ okreslane w ogloszeniu konkursu na konkretne od0dos 0d 0do 5
5. Ocena wkladu wlasnego finansowego (finansowe srodki wiasne lub d0dos X X

pozyskane z innych zrodet) w realizacjg zadania ¥ a
6. Ocena wkiadu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacje zadania od0do5 X X
7. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta Etku zadan

publicznych w roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci

oraz sposdb rozl:c?cma olrzy_manych na ten cc‘] sro.dkow lub w od 0do 5 od 0 do S

przypadku oferentéw skladajacych po raz pierwszy — ocena

przydatnoéci dla elckiej wspolnoty samorzadowej oraz doswiadczenie

w realizacji podobnych zadan.

Suma:

Projekt do konsultacji spolecznych
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 393.2015

Prezydenta Miasta Etku

z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do przyznania pojedynczej ofercic ocenianej w ramach
otwartego konkursu ofert wynosi 45,

Ostateczng oceng poszczegolnej oferty stanowi $rednia przyznanych punktéw podzielona przez liczbe
oceniajacych czlonkéw Komisji.

Komisja Grantowa na podstawie Sredniej przyznanych punkiow, szereguje ocenione oferty w formie
rankingu ofert, przy czym w rankingu umieszczane sa oferty, ktore zdobyly 70% i powyzcj
maksymalnej do uzyskania liczby punktow.

Minimalna liczba punktéw niezbedna do zmalezienia si¢ na liScie rankingowej Komisji Grantowej
wynosi 31,5.

Umieszczenie oferty na liscie rankingowej nie gwarantuje otrzymania grantu. Jest to uzaleznione
od micjsca w rankingu i wielkosci srodkéw budzctowych przeznaczonych do podziatu i ostatccznej
decyzji Prezydenta Miasta Elku.

Sekretariat Komisji Grantowej sporzadza list¢ rankingowa najwyzej ocenionych ofert i przekazuje wraz
z listg oferentéw Prezydentowi Miasta Etku w celu podjgcia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Oferent, ktérego oferta po ocenie merytorycznej Komisji Grantowej nie znalazla sie na liscie
rankingowej, ma prawo wnies¢ pisemne odwolanie do Prezydenta Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni od daty jege wniesienia.

W przypadku, gdy Prezydent Miasta Etku uzna zasadno$¢ odwolania, rozpatruje oferte samodzielnie
z wykorzystaniem kryteridéw merytorycznych oceny.

W celu maksymalnego zobiektywizowania ponownie ocenianej oferty Prezydenta Miasta Elku moze
skorzystaé z doradztwa merytorycznego urzednika lub/i eksperta zewnetrznego.

W przypadku, gdy ponownie oceniona oferta uzyska wymagane minimum punktowe, zostaje
skierowana do zatwierdzenia.

W przypadku, gdy ponownie oceniana oferta nie uzyska wymaganego minimum punktowego, odsylana
jest oferentowi.

Czg$¢ 1V: Zatwierdzanie zadan do realizacji, podpisywanie uméw, przekazywanie Srodkow

1.

Prezydent Miasta Elku zapoznajac si¢ z opinig Komisji Grantowej zawarta w lidcie rankingowej ofert,
ostatecznie wybiera i zatwierdza, w formie zarzadzenia, ofcrty na rcalizacje zadan samorzadu miasta
Elku.

Oferenci, ktérych oferty zostaty zatwierdzone do realizacji, sg niezwlocznie powiadamiani o przyznaniu
grantu.

Oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania w przypadku, gdy przyznana kwota grantu nie
gwarantuje jego efektywnej realizacji. W takim przypadku kwota tego grantu zostaje w puli srodkéw
finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana i zgody oferenta na realizacje zadania,
ustala si¢ w drodze negocjacji z oferentem nowy harmonogram i kosztorys jego realizacji, ktdre
to dokumenty stanowia zalgczniki do umowy.

Z zatwierdzonymi, w formic zarzagdzenia, oferentami Prezydent Miasta Elku podpisuje umowe
uszczegotawiajacg warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu
rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.
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Za podpisywanie uméw, ustalanie warunkéw umowy, negocjacje z oferentem harmonogramu i budzetu
realizowanego zadania odpowiedzialne sa nastgpujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Etku:

a) Wydzial Polityki Spotecznej (PS) - zadania z zakresu profilaktyki uzaleznien, pomocy

spotecznej oraz ochrony i promocji zdrowia;
b) Wydzial Promocji, Sportu i Kultury (PSK) w zakresie zadania: sportowa marka miasta Etku;

c) Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie pozostalych zadan.

Ramowy wzér umowy musi by¢ zgodny z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoleczne)
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Oferent, z ktérym podpisywana jest umowa na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku zobowiazany
jest do przygotowania, podpisania przez uprawnione osoby i dostarczenia do odpowiedniej komérki
organizacyjnej Urzedu Miasta Etku dwdch egzemplarzy zatacznikéw opisanych w ramowym wzorze
umowy.

Umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia
w sprawie wyboru ofert do realizacji oraz przygotowania przez oferenta wymaganych zalgcznikow
do umowy, nie péznicj niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia wej$cia zarzadzenia w Zycie.

. Jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstgpuje automatycznie

od jej realizacji. W takim przypadku kwota tego grantu zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

. Umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:

a) oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznege za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

b) =zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokoéci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobrane] nienaleznie,

c) zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong decyzjg
administracyjna,

d) oswiadczenie ztozone razem z oferta (np. dotyczace spelnienia kryteriow strategicznych okaze sie¢
niezgodne ze stanem faktycznym),

¢) toczy si¢ postgpowanic cgzckucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie
dotacji na poczet zobowigzan oferenta,

f) nie zostanie dostarczona umowa migdzy oferentami,

g) oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacje projektu przez oddziat terenowy, ktérego
istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS.

Na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Elku przelewa kwotg dotacji na wskazane w umowie
konto Zleceniobiorcy.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany do
prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na
realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0
rachunkowoséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiggowych.
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Czes¢ V: Realizacja zadania

1.

Realizacja zadania musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i zataczonymi do niej kosztoryscm
i harmonogramem.

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawartg w ustawie z dnia 29 sierpmia 1997 1. 0
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pézn. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie tych danych. W przypadku
przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz os6b zaangazowanych w realizacje projektu,
oferent zobowigzany jest posiadaé zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szezegOlnodei zgodg na udostgpnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach
realizowanego zadania.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacii
publicznej na stronie intemetowej zleceniobiorcy albo na wniosek.

Zasady jest dokonywanie przez Zleceniobiorcg¢ platnosci bezgotéwkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie platnosei gotéwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot
bezgotowkowy.

Zleceniobiorca moze dokonywac platnoéci zwiazanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji, jak i ze
érodkow wiasnych wylacznie w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie, nie wezesniej niz od
dnia rozpoczecia zadania okre$lonego w umowie, a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania,
ale nie pozniej niz do 31 grudnia danego roku (co wynika z zasady rocznosci budzetu — 31 grudnia jest
ostatecznym terminem dokonywania ptatnodci.

Promocja zadania powinna uwzglgdniaé ponizsze:

a) informowanie, ze zadanie jest wspodtfinansowane/finansowane ze Srodkéw otrzymanych
od samorzadu, poprzez umieszczanie zapisu: ,Zadanie dofinansowane przez Prezydenta
Miasta Elku z budZzetu miasta”. Informacja na ten temat powinna sig¢ znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach,informacjach dla medidw, ogloszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczgcych realizowanego zadania publicznego;

b) umieszczanie logo Miasta Etku na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjaych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz
zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkoéci innych oznaczen, w sposdb
zapewniajacy jego dobrg widoczno$¢ oraz umieszczany w formatach opracowanych przez
Urzad Miasta Elkuy;

¢) umieszczenie informacji promujgcej zadanic i Zleceniodaweg co najmnicj w jednej publikacji
prasowej, informacji radiowej lub telewizyjnej badz w tresciach publikowanych w internecie.

W przypadku braku stosownej informacji 1 logo na wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze
srodkdw dotacji, zwiazane z ich wytworzeniem moga zostac uznane za niekwalifikowalne i podlegad
ZWrotowl.

Wszelkie zmiany dotyczace warunkéw realizacji zadania mozliwe sg wylacznie poprzez zmiang
zapiséw umowy w formie ancksu i dotyczg wylgcznie przysziych dzialan i powiazanych z nimi
wydatkow,

Wszelkie odsetki i przychody uzyskane przy realizacji umowy nalezy wykorzysta¢ wylacznie

na wykonanie zadania, natomiast odsetki i przychody, a takze zwrot podatku VAT nie wykorzystane
podczas realizacji zadania podlegaja zwrotowi na konto Zleceniodawcy.
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Cz¢s¢ VI: Kontrola zadan w trakcie ich realizacji

1.

]

Uprawnieni przez Prezydenta Miasta Etku pracownicy Urzedu Miasta Efku majg prawo do kontroli
zadania w zakresic stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakoéci zadania;
prawidtowosci wykorzystania érodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zdaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢é
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoniczeniu realizacji zadania.

Stosownic do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz.
613), do ktérej ustawa o finansach publicznych odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowiazanic
podatkowe przedawnia si¢ z uplywem pigciu lat, liczac od kofica roku kalendarzowego w ktdrym
uptyngl termin platnodci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli
prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystuguja mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym realizowano zadanic publiczne.

Kontrola w trakcie realizacji objetych musi by¢ co najmniej 20% zadafi realizowanych w ramach
wszystkich otwartych konkurséw ofert.

Listg proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biurc Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi i przedkiada ja do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku.

Prezydent Miasta Etku dokonuje ostatecznego wyboru zadan do kontroli.
Kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu Zleceniobiorcy,
Z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny.

W razie stwierdzenia nieprawidiowosci Zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego
usuniecia.

W przypadku niezastosowania sig¢ do wezwan Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy.

Cz¢s$¢ VII: Rozliczanie i zatwierdzanie sprawozdan z realizacji zadan

I.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie
z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umows, w szczegélnoécei zgodnie z ofertg oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowiacymi
integralng czgs¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nast¢puje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z péZn. zm.), umowa o dofinansowanie oraz
postanowieniami niniejszej procedury.

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze on przekraczaé 30 dni
od dnia zakonfczenia zadania okrelonego w umowie. Umowa okreéla rdwniez termin zwrotu
niewykorzystanej czgsci dotacji tj. nie dhuzszy niz 15 dni od zakorficzenia realizacji zadania oraz numer
rachunku bankowego, na ktéry nalezy jg przekazac. W przypadku odsetek od kwot dotacji zwrdconych
po terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania okre§lonego w umowie, odsetki podlegaja
zwrotowi na rachunek biezgcy dochodéw budzetu parfistwa w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosei
podatkowych,

Zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$lonege w umowie, sporzadza sprawozdanie

merytoryczno-finansowe i sklada je w ustalonym w umowie terminie do Biura Wspdlpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3 lok.10, 19-300 Elk.
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Wzér sprawozdania z realizacji zadania jest tozsamy z wzorem okreslonym w rozperzadzeniem

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Rozliczenie dotacji nast¢puje na podstawie dowodow ksiggowych, spefniajacych wymagania okre§lone
dla dowodu ksiggowego, kiore zgodnic z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosel sy
podstawa stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarcze;j.

Wyréznia sie nastepujace dowody zrédlowe: zewngtrzne obce, zewngtrzne wiasne, wewnetrzne (art. 20
ust. 2 ustawy o rachunkowoéci). Podstawa zapisow moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke
dowody ksiggowe: zbiorcze, korygujgce, rozliczeniowe. Artykul 21 ustawy o rachunkowosci okresla,
jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby mogt by¢ uznany za dowod ksiggowy.

Dowody ksicgowe powinny byé rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, kiéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od blgdéw rachunkowych.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczgce zardéwno dotacji jak 1 wkiadu wlasnego,
winny by¢ opisane w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, i na odwrocie winny zawierac:

1. Sporzadzony w sposob trwaly opis:

»Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) ..........,

zgodnie z zawartg umowa nr ....... zdnia ...

w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisaé: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......)

2. Opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce)

przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub oplaconej naleznosci.

w jakiej czesci (kwotowo) zostala naleznosc z faktury/rachunku oplacona ze srodkow pochodzacych z
dotacji a z jakiej ze érodkéw wlasnych

»Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych, np.
koordynator zadania, kierownik jednostki.

3. .Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym” data i1 czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych.

4. Dekret ksiggowy - sposéb ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujgce) wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (a takze data i podpis
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej).

5. Zapis potwicrdzajacy akceptacje przez Glownego Ksiggowego (lub osob¢ upowazniong) dowodu
ksiggowego do zaplaty (data i czytelny podpis).

6. Zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaplaty dowodu ksiggowego przez Kierownika jednostki lub przez
osobg upowazniona do tej czynnosci (data i czytelny podpis).

. Brak opisu w sposéb trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowal nieuznaniem tego

wydatku.

. Najczedciej pojawiajace sie nieprawidlowosci w sprawozdaniach, ktére moga skutkowaé zwrotem

czesei lub catosei dotacji:

1. Z¥ozenie sprawozdania po terminie.

2. Dokonanie przelewu niewykorzystanej czgiei dotacji po terminie okreslonym umowa Iub po
wezwaniu kontroleréw.

3. Dokonanie przelewu niewykorzystanej dotacji po terminie ckreslonym umowsa bez uwzglednienia
odsetek za zwioke (jak dla zaleglosci podatkowych).

4. Brak opisu faktur lub rachunkdéw.

5. Realizacja zadan niezgodnie z harmonogramem i kosztorysem bedacymi zatgcznikami do umowy.

6. Zmniejszenie wysokoéci srodkéw wlasnych przy réwnoczesnym niezmienionym poziomie
wykorzystania dotacji.

7. Niezachowanie proporcji érodkéw wlasnych 1 dotacji do wartosci zadania,

8. Dokonanie przesuni¢¢ pomigdzy kategoriami kosztorysu powyzej limitu okreslonego w umowie.

9. Nicujecic w sprawozdaniu kosztéw oraz dokumentdw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw)
poniesionych ze $rodkow wihasnych Zleceniobiorcy.
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10. Nieujgcie w zestawieniu faktur/rachunkéw kosztéow pokrytych ze $rodkéw wiasnych
Zleceniobiorcy.
I1. Zamiana finansowych srodkéw wiasnych, okreslonych w umowie na rzeczowe lub osobowe srodki
wlasne w realizacji zadania.
12. Umieszczenie w zestawieniu faktur/rachunkéw dokumentéw ksiegowych wystawionych lub
optaconych przed lub po terminic realizacji zadania zawartym w umowie.
13. Przedstawienie do rozliczenia dokumentow niebedacych dowodami ksiggowymi w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.
14 Niedotgczenie na zgdanie Zleceniodawcy wymaganych zatgcznikéw do sprawozdania.

Zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownikow Wydzialu Polityki
Spotecznej (PS) w zakresie profilaktyki uzaleznief oraz pomocy spolecznej, pracownikéw Wydziatu
Promocji, Sportu i Kultury (PSK) w zakresie kultury fizycznej i sportu — sportowa marka miasta Elku
oraz przez pracownikow Biura Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w zakresie
pozostatych zadan i w przypadku braku nieprawidtowosci przedklada je do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Elku.

. W przypadku prawidlowej realizacji zadania i jego rozliczenia Zleceniobiorca otrzymuje pismo

zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.

W przypadku, gdy Zleceniobiorca zlozy nieterminowo sprawozdanie merytoryczno-finansowe z
realizacji zadania, nie mozZe skiadaé kolejnych ofert na realizacje zadan samorzadu miasta Etku w
danym roku kalendarzowym do czasu zlozenia pisemnych wyjadniefi dotyczacych opdZnienia i ich
przyj¢cia przez Urzad.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci lub brakéw w ziozonym sprawozdaniu z realizacji
zadania, Zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia
odpowiednich wyjasnien badz zlozenia brakujagcych dokumentéw.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowng wg zapisow
UmMowy.

Niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstagpicnia od umowy przez Zleceniodawce i
zwrotu czgsci lub catosei dotacji.

Czes¢ VIII: Wewnetrzna kontrola sprawozdan

1.

Zalacezniki: =~

Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawno$ci pracy Wydziatu Polityki Spolecznej,
Wydziatu Promocji, Sportu i Kultury oraz Biura Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta Etku.

Ocena polega na kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacjg 5% wszystkich zadan dofinansowanych
w ramach otwartych konkurséw ofert.

!Zalacznik nr1 | Wzdr ogloszenia otwartego konkursu ofert |

Zatgcznik nr2 | Wzor indywidualnej karty oceny oferty

Tomasz Mariusz Andrukiewicz
Prezydent Miasta Etku

Elk, dnia ___ listopada 2015 .

Projekt do konsultacji spolecznych
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Zalgcznik nr 1 do Zatacznika nr |
do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 23 paZdziernika 2015 r.

o)

Ogloszenie Prezydenta Miasta Elku
o otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania samorzadu miasta Elku
Z zakresu ...............

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje, w formie powierzenia lub wsparcia, zadania samorzadu
miasta Etku w roku 2016 z zakresu ............... P e

Planowana wielkos¢ $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadania: zl.

Zasady przyznawania dotacji: ...

Terminy realizacji zadania: ..,

Warunki realizacji zadania: ...

Termin skiadania ofert: ...

Formularz oferta ztozony wg wzoru oferty okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej w sprawie wzoru oferly i ramowege wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert:

a) tryb rozpatrywania ziozonych ofert: ...

b) kryteria oceny formalnej: ...

Kryteria formalne 1 ETAPU: tak | nie

Oferta zostala ztozona przez uprawnionego oferenta

Oferta zostata zlozona przez oferenta, ktory prowadzi dzialalnos¢ statutowa w dziedzinie
objetej konkursem

Oferta wypeiona jest komputerowo

Oferta zostala ztozona terminowo

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria I etapu oceny formalnej:

Niespelnienie jednego lub wiecej kryteriow 1 etapu, skutkowaé bgdzie odestaniem oferty poczta
tradycyjng, bez poddania oferty ocenie w Il etapie oceny formalnej. Opisana kopia zwracanej oferty
zostanie kazdorazowo dofaczona do dokumentacji otwartego konkursu ofert.

Oferta spelniajagca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w Il etapie oceny
formalne;j.

Kryteria formalne II ETAPU: tak | nie | usunigcie brakow

(tak/ nie)

I

Oferta jest zlozona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu
ofert

Oferta zostata zlozona na obowiazujacym druku

Oferta zostala zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zalacznikami

Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby

xSl o] (o

Termin realizacji zadania miesci si¢ w okreslonych konkursem ramach
czasowych

Oferta jest wypelniona we wszystkich rubrykach

Oferta nie zawiera bledow rachunkowych

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria Il etapu oceny
formalnej:




c) kryteria oceny merytorycznej:

Zalacznik nr 1 do Zatacznika nr |

do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 23 pazdziernika 2015 .

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktéw Liczba punktéw
moZliwych do uzyskanych
uzyskania
(maks. 45 pkt.)
Wsparcie | Powierzen | Wspare | Powierzen
ie ie ie
a) Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta
(logiczna spdjnosé oferty, realno$¢ wykonania, do$wiadczenie o0d 0 do
oferenta i osob koordynujacych realizacje zadania, zasoby 10 od0do 15
oferenta, przydatnosé i efektywnoéc ekonomiczna, wspoipraca z
otoczeniem)
b) Ocena przedstawionego kosztorysu realizacji zadania i jego s 0l
powigzanie z zakresem rzeczowym (efektywnosé ekonomiczna; 10 od0do 15
klarowno$¢ budzetu, analiza realno$ci stawek jednostkowych)
c) Ocena  jakos$ci  wykonania  zadania 1  kwalifikacji 0d0do5| od0dos
zaangazowanych osob
d) Kryterium ,,branZzowe” okre$lane w ogloszeniu konkursu na 0d0dos 0d 0 do 5
konkretne zadanie:
e) Ocena wkladu wlasnego finansowego (finansowe $rodki wlasne 0d 0 do 5 X X
lub pozyskane z innych Zrédet) w realizacje zadania
f) ;Zear;la;awk{adu wlasnego rzeczowego i osobowego w realizacj¢ 0d0do 5 X X
g) Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzad miasta
Etku zadah publicznych w roku poprzednim pod katem
rzetelno$ei i terminowosSci oraz sposéb rozliczenia otrzymanych
na ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw skiadajacychpo | od0do 5 od0do5
raz pierwszy - ocena przydatno$ci dla elckiej wspélnoty
samorzadowej oraz do§wiadczenie w realizacji podobnych
zadan.
Suma:

d) termin oceny formalnej i merytorycznej: ...
e) termin wyboru ofert do realizacji: ...

9. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju i

zwigzane z nimi koszty:

a) wroku 2014 zrealizowano ..... zadania na laczng kwote ......... z1;
b) w roku 2015 zrealizowano ..... zadania na taczng kwote ......... z}.

10. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadafi samorzadu miasta Etku
maja zastosowanie zapisy Szczegdlowa procedura zlecania realizacji zadan samorzadu miasta Etku
w ramach otwartych konkurséw ofert w roku 2016 (Zarzgdzenie Nr ....2015 Prezydenta Miasta Elku

z dnia ... listopada 20151.)
I1. Informacji udziela .....
12. Zalgczniki: ...

Sporzadzik:
komérka:
e-mail: telefon:
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Zalacznik nr 2 do Zatacznika nr 1do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Elku z dnia 23 pazdziernika 2015 .

OFERTA nr

2016

INDYWIDUALNA KARTA OCENY OFERTY

Cz¢s¢ A: OCENA FORMALNA:

1. Informacje podstawowe:

l_l : —[ Data otwarcia oferty

2. Ocena formalna oferty — I etap:

Kryteria formalne I ETAPU:

tak nie

B Oferta zostata zlozona przez uprawnionego oferenta

, Oferta zostala zlozona przez oferenta, kiéry prowadzi dzialalnos¢ statutowg w dziedzinie objgtej konkursem

i

Z

3 : Oferta wypelniona jest komputerowo
4. : Oferta zostata zlozona terminowo

Podsumowanie — oferta spelnia wszystkie kryteria I etapu oceny formalnej:

3. Niespelnienie jednego lub wigcej kryteriow I etapu, skutkuje automatycznym odrzucenicm

i odeslaniem oferty poczts tradycyjng, bez poddania oferty ocenie w II etapie oceny formalnej.

4. Oferta spetniajgca wszystkie kryteria formalne 1 etapu poddawana jest ocenie w I1 etapie:

Kryteria formalne 11 ETAPU:

tak

nie

usuniecie brakéw
(tak/ nie)

; Oferta jest zlozona na realizacj¢ jednego z zadan otwartego konkursu ofert

Oferta zostala zlozona na obowigzujgcym druku

Oferta zostala zlozona z wymaganymi w ogloszeniu zalagcznikami

Oferta zostaia podpisana przez upowaznione osoby

Termin rcalizacji zadania micsci si¢ w okreslonych konkursem ramach czasowych
L

. Oferta jest wypetniona we wszystkich rubrykach

e B Bl ol B L o

_ Oferta nie zawiera bigddéw rachunkowych

Podsumowanie - oferta spelnia wszystkie kryteria Il etapu oceny formalnej:

4.1. Sposéb powiadomienia o brakach formalnych (kto zostal powiadomiony, kiedy i w jaki sposéb: e-mail; poczta tradycyjna):

4.2. Termin usunigcia brakéw formalnych: r.

Oferent usungt braki formalne w przewidzianym terminic.
Oferent nie skorzystal z prawa uzupelnienia brakéw formalnych w przewidzianym terminie — oferta zostaje odrzucona.

5, Oferta spelnia/nie spelnia* kryteriéw oceny formalnej I i 1I etapu i moze/nie moze* by¢ poddana ocenie merytorycznej.

Uwagi, notatki:

podpis pracownika UM Etk dokonujgeego oceny formalnej




Zalacznik nr 2 do Zalacznika nr 1do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Etku z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

OFERTA nr 2016

Czes¢ B: OCENA MERYTORYCZNA

6. Oswiadczenie czlonka Komisji Grantowej:

[ Oéwiadczam, iz nie posiadam formalno-prawnych lub rodzinnych powigzan z oferentem i 7lozona ofertg

[J Oswiadczam, iz nie jestem reprezentaniem organizacji, podmiotu, kiary bierze udziatu w konkursie ofert.

7. Kryteria oceny merytorycznej:

Liczba punktéw

L.p. Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktéw
mozliwych do uzyskania uzyskanych
(maks. 45 pkt.)
Wsparcie Powierzenic | Wsparcic | Powicrzenie

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta

(logiczna spdjnost oferty, realno$¢ wykonania, doswiadczenie oferenta

b < P : ) .| od0dol10 od0do 15

i 0s6b koordynujgcych realizacjg zadania, zasoby cferenta, preydatnosé

i efektywnosé ekonomiczna, wspolpraca z otoczeniem)
2 Ocena przedstawionego kosztorysu realizacji zadania 1 jego

powigzanic z zakresem rzeczowym (efektywnosé ekonomiezna; | od 0do 10 od0do 15

klarownoé¢ budzetu, analiza realnosdci stawek jednostkowych)
3 Ocena jakosci wykonania zadania i kwalifikacji zaangazowanych oséb od 0 do 5 od0do 5
4, }Z(;g;cn:;um Lbranzowe" okreslane w ogloszeniu konkursu na konkretne od 0.do 5 od 0do 5
5. Ocena wkladu wlasnego finansowego (finansowe srodki wiasne lub X

. ; ok : od0do5 X

pozyskane z innych Zr6del) w realizacje zadania
6. Ocena wkiadu wlasnego rzeczowy i osobowego w realizacje zadania od0do5 X X
7. Analiza i ocena realizacji zleconych przez samorzgd miasta Etku zadan

publicznych w roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosei

oraz sposob rozliczenia otrzy‘manych na ten cc] srodkdw lub w He0-aS 0d0dos

przypadku oferentéw sktadajacych po raz pierwszy — ocena

przydatnosci dla elckiej wspélnoty samorzadowej oraz do$wiadczenie

w realizacji podobnych zadan.

Suma:

8. Minimum punktowe warunkujace umieszczenie oferty na li§cie rankingowej wynosi 31,5 pkt.

9. Uwagi Czlonka Komisji — uzasadnienie oceny oferty:

Data: ; 200

Imig¢ i nazwisko Czlonka Komisji Grantowej:




Czesé C: PODSUMOWANIE ZBIORCZE:

il.p.
[1.
(2,
}___
(3. |
4|
s.
Il____
=
10.
11.
12.
13.

Zalgeznik nr 2 do Zalacznika nr [do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Elku z dnia 23 paZdziernika 2015 .

OFERTA nr 2016

Czlonkowie Komisji Grantowej

K1 K4 | K5

SREDNIA:

Na liScie rankingowej umieszczane sg oferty, ktére uzyskaly 70% i wigcej maksymalnej liczby punktow

do uzyskania (minimum punktowe: 31,5).

Oferta zakwalifikowana/niezakwalifikowana na liste rankingows.

Oferent, ktérego oferta nie zakwalifikowala sie na list¢ rankingowa moze wnie$é pisemne odwolanie do

Prezydenta Elku.

Wspélne uwagi, rekomendacje, opinie koncowe Czlonkéw Komisji Grantowej:

14. Podpis pracownika Sekretariatu Komisji Grantowej:







Uragd Miasta Etku

www.elk.pl

[ Nazwa podmiotui zglaszajacego uwage,

Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 393/2015
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 23 pazdziernika 2015 r.
Zatacznik do Uchwaly Nr XXXV1.351.2013
Rady Miasta Etku z dnia 29 paZdziernika 2013 r.

Formularz konsultacyjny

opinig, propozycje
(wpis lub pieczatka podmiotu) lub imie i
| nazwisko osoby fizycznej

zamieszkania osoby fizycznej

procesu konsultacji spolecznych

Dane teleadresowe podmiotu (adres
korespondencyjny, tel., e-mail) lub adres

Osoba do kontaktu w sprawie konsultacji
(imig, nazwisko, tel., e-mail)

Przedmiot konsultacji:

Paristwa uwagi, opinie, wnioski,
rekomendacje:

Wyrazam(y) zgode na przetwarzanie m

oich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji

| |Data wypemienia formularza

Czytelne podpis(y) upowaznionej(ych)
| osoby (6b) do reprezentacji podmiotu

| (wpis: imi¢ i nazwisko, funkcja lub
pieczatka imienna i podpis)

Dzigkujemy za zgloszenie uwag, opinii i propozycji!






