ZARZADZENIE NR 379.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 20 grudnia 2019 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnoSci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Elku oraz okreslenia wyjatkow od systemu podstawowego

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r.
poz. 506), w zwiazku z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. z2011r. Nr 14 poz. 67) oraz § 18 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem nr 723/2012 Prezydenta Miasta Elku z dnia 1 sierpnia 2012 r.
z pdzn. zm. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 1349.2017 Prezydenta Miasta Etku z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie wskazania
podstawowego systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Etku oraz okre$lenia
wyjatkow od systemu podstawowego, zmienionym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Etku Nr 28.2018 z dnia
27 grudnia 2018 r. dokonuje si¢ zmiany zatgcznika do zarzadzenia - Katalog klas z wykazu akt stanowigcych
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw obowiazujacego w Urzedzie
Miasta Etku prowadzonych w systemie EZD.

§ 2. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Etku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 379.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 20 grudnia 2019 r.

Katalog klas z wykazu akt stanowiacych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw obowiazujacego w Urzedzie
Miasta Elku prowadzonych w systemie EZD

Lp. 3{1"‘1,:,’2 Haslo klasyfikacyjne ;i:lt{. Ié?::.igﬁg?cszl::;)u wsl;ilyns;egl:‘lj acy Obov:iix?izal:je o
1. 0053 Kolegium wojta (burmistrza, prezydenta miasta) A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01-2019
2. 0057 Sf;;%ii?:ﬁigf:)z dziafalnosci wojta (burmistrza, A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01-2019
3. 0232 Realizacja nadzoru wlascicielskiego A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01-2018
4. 110 Posiedzenia kierownictwa urzedu A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01-2019
5. 132 Licencje na oprogramowanie i systemy teleinformatyczne B10 Biuro Obstugi Kancelaryjne;j eDok 01-01- 2019
6. 1333 Uzytkowanie i utrzymanie systemow oraz programow BES5 | Biuro Obstugi Kancelaryjne;j eDok 01-01- 2019
7. 1431 Udostepnianie informacji publicznej BES Biuro Obstugi Kancelaryjne;j eDok 01-01- 2019
8. 2403 Doksztatcanie pracownikow B5 Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
9. 3040 E;gggf;:;iﬁigf Zﬁilﬁiéd urzgdéw i jednostek B5 Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2020
10. 4431 Wspieranie szkot niepublicznych BE10 | Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
11. 444 System informacji o§wiatowe;j A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
12. 4450 Realizacja obowigzku nauki oraz sprawy rekrutacji do szkot BE10 | Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
13. 4453 Dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych B10 | Biuro Obstugi Kancelaryjne;j eDok 01-01-2019
14. 4461 Przyznawanie zasitkéw szkolnych uczniom B5 Biuro Obslugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
15. 4462 Przyznawanie stypendiow szkolnych uczniom B5 Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01-2019
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16. 4463 Pomoc materialna uczniom o charakterze motywacyjnym BES Biuro Obstugi Kancelaryjne;j eDok 01-01- 2020

17. 514 | Jdostepnianie jednostkom zewngtrznym i osobom fizyeznym | pps | gy Obstugi Kancelaryjnej | eDok 01-01- 2019
informacji dotyczacych dziatalno$ci stowarzyszen i fundacji

18. 5p0 | Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Biuro Obstugi Kancelaryjnej | eDok 01-01- 2020
dzialalno$ci organizacji pozytku publicznego

19. 521 Gminna Rada Dziatalno$ci Pozytku Publicznego Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2020

20. 5p3 | Wymiana informacji o kierunkach dzialalnosci organizacji Biuro Obshugi Kancelaryjnej | eDok 01-01- 2020
pozytku publicznego pomiedzy gming i tymi organizacjami

1. 574 Otwgrte konkursy ofert w zakresie dziatalnosci pozytku BES | Biuro Obshgi Kancelaryjne; Dok 01-01- 2019
publicznego

22. 525 Oferty Z w¥asnej e atywy organizacji pqzytku publicznego BES | Biuro Obstlugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
na realizacje¢ zadan z zakresu tej dzialalnosci

23. 526 Realizacja zgdap g za'kresu dma}alnosm pozytku publicznego BE10 | Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2019
przez organizacje pozytku publicznego

24, 530 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2020
spraw spolecznych i obywatelskich
Udostepnianie danych 1 wydawanie zaswiadczef z ewidencji . . o

25 33451 | dnosei lub dokumentacji wydanych dowodéw osobistych B3 Biuro Obslugi Kancelaryjnej | eDok 01-01- 2019

26. 6727 Wydawame WYPISOW, WYTYSOW, zaswiadczefl, itp. w zakresie B5 Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2020
planowania i zagospodarowania przestrzennego
Pozwolenia na budowe, przebudowg i rozbudowe obiektow

217. 6740 budowlanych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow BE10 | Biuro Obstugi Kancelaryjnej eDok 01-01- 2020
budowlanych lub ich czesci
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