ZARZADZENIE NR 344.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 14 listopada 2019 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowigzkoéw przy realizacji projektu ,,Sojusz dla Rodziny” Gminy
Miasta Elk dofinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. z pdZniejszymi zmianami zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja projektu
»30jusz dla Rodziny” dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, realizowanego przez Gming Miasto Elk w partnerstwie
z Akademickim Centrum Informacji i Edukacji Europejskiej - Liderem i niemieckim stowarzyszeniem FOM
Hochschule fr Oeckonomie & Management gemeinntzige Gesellschaft mbH — Partnerem:

1. Wydzial Polityki Spolecznej Urzedu Miasta Elku:

a) Zarzadzanie procesem realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym zawartym
w umowie projektu i umowie partnerskiej;

b) Koordynacja i nadzér nad dzialaniami projektu przez caty okres jego realizacji,
c) Wspolpraca z Liderem i Partnerem w projekcie;

d) Biezaca wspotpraca z menedzerami finansowymi projektu, atakze koordynatorami projektu po stronie
Lidera;

e) Informowanie celem wuzyskania akceptacji Lidera o planowanych zmianach w zadaniach partnera
realizowanych w ramach Projektu;

f) Udzielania na wniosek Grupy Sterujacej informacji i wyjasnien co do zadan realizowanych w ramach
Projektu, w terminie iformie umozliwiajagcej Liderowi wywigzanie si¢ zjego obowiazkéw w ramach
Projektu;

g) Biezaca kontrola postepu prac projektowych w celu utrzymania zgodnosci projektu z zatozonym planem;

h) Biezace rejestrowanie irozwigzywanie zagadnien projektowych oraz ich terminowe przekazywanie na
wlasciwy poziom decyzyjny;

1) Monitorowanie 1iraportowanie o zauwazonych nieprawidlowos$ciach w projekcie, podejmowanie akcji
naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu;

j) Monitorowanie osiagni¢¢ wlasciwych rezultatow projektu po stronie Miasta Etku;

k) Przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamoéwien publicznych, realizowanych w ramach projektu po
stronie Miasta Etku, przygotowanie uméw z wykonawcami, atakze wspolpraca przy realizacji
poszczegblnych zamowien;

1) Organizacja wyjazdow stluzbowych w ramach projektu;

m) Organizacja wydarzen zw. z projektem w Etku;

n) Realizacja oraz nadzor nad wlasciwg promocja projektu;

0) Uczestnictwo w kontrolach projektu, realizowanych przez upowaznione instytucje zewngtrzne;

p) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $§rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Elk.

2. Biuro Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku

a) Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w ramach zadan wynikajacych z projektu;
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b) Wspotpraca z Wydzialem Polityki Spotecznej w procesie realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo - finansowym zawartym w umowie projektu i umowie partnerskiej;

¢) Monitorowanie 1 raportowanie o zauwazonych nieprawidlowo$ciach w projekcie, podejmowanie akcji
naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu;

d) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziemika 2017r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektoéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmin¢ Miasto Elk.

3. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku

a) Konsultowanie zgodnos$ci dziatan podejmowanych w ramach projektu z zalozeniami Programu Rewitalizacji
Elku na lata 2016 — 2023;

b) Wspotpraca z Wydziatem Polityki Spotecznej Miasta Elku w procesie realizacji projektu, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo - finansowym zawartym w umowie projektu i umowie partnerskiej;

¢) Monitorowanie iraportowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w projekcie, podejmowanie akcji
naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu;

d) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

4. Wydzial Organizacyjny — Biuro organizacji pracy Urzedu Miasta Elku:
a) Prowadzenie dokumentacji kadrowej projektu;

b) Sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem ekspertéw, realizacja dodatkowych obowigzkow
w ramach projektu;

c¢) Prowadzenie dokumentacji zgodnie z umowa, wnioskiem o dofinansowanie oraz wytycznymi Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020;

d) Naliczanie wynagrodzen zespotu projektowego Miasta Etk;
e) Przekazywanie polecen wyjazdow stuzbowych do optacenia do Wydziatu Finansowego;

f) Monitorowanie i raportowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w projekcie, podejmowanie akcji
naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu;

g) Uczestnictwo w kontrolach projektu, realizowanych przez upowaznione instytucje zewngtrzne;

h) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Elk.

5. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku:
a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej i udostepnianie do kontroli;
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu;
¢) Dokonywanie ptatnosci;
d) Przekazywanie dla Wydziatu Polityki Spotecznej kserokopii dowodéw zaptaty;

¢) Monitorowanie wystgpien o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwosci
odzyskania podatku VAT przed ztozeniem ostatniego wniosku o ptatnos¢;

f) Archiwizacja dokumentacji zwigzane] zrealizacja projektu po okresie jego trwaloSci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziemika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

§ 2. Powoluje si¢ zespot projektowy do koordynacji projektu zgodnie z umowsg o dofinansowanie, na okres
realizacji projektu, w sktadzie:
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1. Magdalena Sulzycka — koordynator projektu, ekspert w projekcie;

2. Irena Katarzyna Podlecka - specjalista do spraw sprawozdawczos$ci merytorycznej, w tym administracji,
ekspert w projekcie;

3. Renata Sametko - ekspert w projekcie;

4. Andrzej Lemieszonek - ekspert w projekcie;

5. Aneta Ruszczyk - ekspert w projekcie;

6. Maciej Juchniewicz - ekspert w projekcie;

7. Katarzyna Szymanska - specjalista do spraw finansowych.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Etku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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