ZARZADZENIE NR 271.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

w sprawie opracowania materialéw dotyczacych budzetu i wieloletniej prognozy finansowej
na 2020 rok.

Na podstawie art. 238 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869) oraz § 8 Uchwaly Nr LVIII/512/10 Rady Miasta Etku z dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej miasta Etku, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. a) Komunalne jednostki organizacyjne miasta Etku sktadaja naczelnikowi wydzialu merytorycznie
nadzorujacego jednostke projekty plandéw finansowych, wydatkéw biezacych, zprogramu BestiaSIO
i dochodow na 2020 rok w zakresie zadan wtasnych, w terminie do dnia 16 wrze$nia 2019 r.,

b) Jednostki oswiatowe iedukacyjne wraz zplanami finansowymi na 2020 r. sktadajg plany dochodéw
gromadzonych na wydzielonych rachunkach jednostek budzetowych oraz wydatki nimi finansowane w 2020
roku — zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

¢) Komunalne jednostki organizacyjne miasta Etku sktadaja Naczelnikowi Wydzialu Strategii
i Rozwoju plany w zakresie programow i projektéw nieinwestycyjnych realizowanych z udziatem $rodkéw
z UE wraz z kartami zadan — zatgcznik nr 1 oraz zatgcznikiem nr 5 - w terminie do dnia 18 wrze$nia 2019 r.

2. Naczelnicy wydziatow, Kierownik Biura ZIT MOF  skladajag Naczelnikowi Wydziatu Strategii
i Rozwoju plany w zakresie programow i projektow nieinwestycyjnych realizowanych z udzialem $rodkow
z UE wraz z kartami zadan — zalacznik nr 1 oraz zalgcznikiem nr 5. - w terminie do dnia 20 wrze$nia 2019 r.

3. Naczelnicy wydziatow, Kierownik Biura ZIT MOF, Pelnomocnik Prezydenta ds. wspotpracy
z organizacji pozarzadowymi oraz Komendant Strazy Miejskiej:

a) sktadaja, zaakceptowane przez wlasciwego merytorycznie Prezydenta, plany wydatkow biezacych
w zakresie realizowanych zadan wilasnych wraz z zalacznikami nr 1, 2, 3 oraz odrgbnie informacje,
o planowanych dochodach budzetowych wlatach 2021r. - 2030 Skarbnikowi Miasta - w terminie
do dnia 23 wrzesnia 2019 r. w arkuszu kalkulacyjnym,

b) plany finansowe podleglych jednostek po weryfikacji zgodno$ci z wytycznymi do planowania, analizie,
korektach i zatwierdzeniu przez wiasciwego Prezydenta, przekazuja do jednostek do 19 wrzesnia 2019r.
Jednostki wprowadzajg zatwierdzone plany finansowe do programu BestiaSIO (z wylaczeniem programow
1 projektow wspotinansowanych, finansowanych ze srodkéw UE i wydatkow inwestycyjnych) i przesytaja
do Urzedu Miasta w terminie do dnia 23 wrze$nia 2019r. Opis planu wydatkow nalezy przedtozyé do
wlasciwego wydziatu Urzedu Miasta.

c) sktadaja Prezesowi Zespolu Inwestycji Sp. z. 0. o w Etku plany w zakresie wydatkow inwestycyjnych (z
wylaczeniem projektow realizowanych z udzialem $rodkéw UE) wraz z kartami zadan — zatgcznik nr 1 oraz
zalagcznik nr 4, plany powinny zawiera¢ rowniez planowane wydatki inwestycyjne nadzorowanych
jednostek - w terminie do dnia 19 wrze$nia 2019 r.

d) sktadajg Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju plany w zakresie wydatkow i dochodéw na programy
i projekty inwestycyjne i nicinwestycyjne realizowane z udziatem srodkéw z UE wraz z ,,Kartami zadan” —
zatgcznik nr 1 oraz zatacznik nr 5. - w terminie do dnia 19 wrzesnia 2019 r.

e) sktadaja Skarbnikowi Miasta zatwierdzone przez wiasciwego Prezydenta plany wydatkéw majatkowych
pozostatych (dotacje na wydatki inwestycyjne, udziaty w spoétkach) wraz z kartami zadan — zatacznik nr 1 -
w terminie do dnia 25 wrzesnia 2019 r.

f) Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju sktada zatwierdzone przez wlasciwego prezydenta, plany
w zakresie wydatkéw 1 dochodéw na programy i projekty nieinwestycyjne realizowane z udziatem $rodkow
z UE wraz z kartami zadan — zalacznik nr 1 oraz zatacznik nr 5, Skarbnikowi Miasta - w terminie do dnia
19 wrzesénia 2019 1.
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4. Naczelnik wydziatu Strategii i Rozwoju przekazuje Skarbnikowi Miasta, zatwierdzone przez Prezydenta
zbiorcze zestawienie planowanych wydatkéw inwestycyjnych sporzadzone w uzgodnieniu z Prezesem Zespotu
Inwestycji Sp. z. 0. o. w Etku, w tym wydatkow na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 112 ustawy o finansach publicznych (z UE) wraz z zatacznikami nr 1, 4,
5 — w terminie do dnia 27 wrze$nia 2019 r.

5. Informacj¢ dotyczaca planowanego =zatrudnienia iwynagrodzen — zatacznik nr 718 (zgodnie
z uchwatg nr LVIII/512/10 Rady Miasta Etku z dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Miasta Etku) Naczelnicy wydzialow przekazuja do Biura Rady Miasta Etku - w terminie
do dnia 12 listopada 2019 r.

6. Plany finansowe w zakresie wydatkow finansowanych z dotacji z budzetu panstwa powinny zostaé
ztozone z kartami zadan - zalacznik nr 1, niezwlocznie po otrzymaniu informacji, decyzji Wojewody
Warminsko — Mazurskiego lub instytucji dysponujacej dotacjami.

7. Wydatki wieloletnie (umowy niezwigzane zrealizacja programow i projektow zudzialem S$rodkow
z UE) nalezy wyszczegolni¢, zpodzialem na kwoty 1ilata, w zalaczniku nr 1- opis planowanego
do realizacji zadania.

§ 2. Projekty planow sa opracowywane w ukladzie klasyfikacji budzetowej do paragrafu, ustalonej
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw irozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych (Dz. U 2014,
poz. 1053 z p6zn. zm.).

§ 3. 1. Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych z wydzialow, wyszacowanych dochodéw
wlasnych budzetu, subwencji i §rodkow z budzetu panstwa, Skarbnik Miasta w terminie do 30 wrzesnia
2019 r. opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkdow do projektu budzetu, ktore przedktada
Prezydentowi Miasta.

2. Prezydent dokonuje weryfikacji otrzymanych materiatow iustala ostateczna wersj¢ projektu budzetu
Miasta w terminie do dnia 5 listopada 2019 r.

§ 4. 1. Dopuszczalny wzrost planu wydatkbw na wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen
- do 5%, zzastrzezeniem zwigzanym z funkcjonowaniem regulacji wynikajacych z,Karty nauczyciela”,
pozostate wydatki biezace wzrost do 1% ogolnej kwoty wydatkow na zadania wlasne, jakimi dysponuje
wydzial/biuro/pelnomocnik wraz z podleglymi jednostkami.

2. Plan wydatkéw na zadania zlecone do wysokosci przyznanych srodkow.

3. Procentowe zwigkszeniu wydatkow nalezy odnosi¢ do planu przyjetego uchwata nr 111.28.2019 Rady
Miasta Etku z dnia 30 stycznia 2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Etku na rok 2019.

4. Zadania z zakresu administracji rzadowej lub inne przyjete do realizacji — na podstawie wytycznych
przekazanych przez odpowiednie organy wlasciwej administracji.

5. Wydatki na realizowane zadania wlasne nalezy zaplanowal na caly okres realizacji tych zadan
w2019r.

§ 5. Pozostale zatozenia:

1. Wysokos$¢ odpisu przypadajacego na pracownika na fundusz $wiadczen socjalnych wg wiasciwych
przepisow.

2. Podstawa planowania wynagrodzen osobowych iodpisu na fundusz $wiadczen socjalnych dla
nauczycieli jest ustawa ,,Karta nauczyciela” i zatwierdzone arkusze organizacyjne.

3. Wyzszy wzrost wydatkow nalezy szczegdlowo uzasadni¢, moze on wynika¢ jedynie z natozonych
obowigzkow.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: kierownikom jednostek organizacyjnych miasta, naczelnikom
wydziatéw, Pelnomocnikowi Prezydenta ds. Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi, Komendantowi
Strazy Miejskiej, Kierownikowi Biura ZIT MOF i Prezesowi Zespotu Inwestycji Sp. z. 0. w Etku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
w Urzedzie Miasta Etku.
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zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 271.2019
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 28 sierpnia 2019r.

Nazwa wydzialu merytorycznego/biura

(I N\ EE VAT F= W42 Vo - L | - o
Nr zadania (PUMA)WI/Z/UIPIS.....ueeeiieiiiiaeeiarenreneennn

W/(zadania wtasne)/Z (zadania zlecone)/ U (zadania finansowane ze $§rodkow z UE)

/P (zadania wynikajace z porozumien/umow z innymi j. s. t.)/S (zadanie wspotfinansowane

z budzetu panstwa w przypadku projektu dofinansowanego z UE)

Klasyfikacja wydatkow budzetowych: dzial: ................ rozdzial: .............eeeeee.
§ . plan2020rr. ............. 7k,

§ . plan 2020 r. ............. z,

§eieeeeneee Plan 2020 r. ..c.eeeennens z,

§ . plan2020rr. ............. 7k,

§ . plan2020rr. ............. 7k,

Razem planowane wydatki W 2020 Y. oeeveeserererensiionseses zi

Klasyfikacja dochodéw budzetowych: dzial: ................ rozdziak: .....................
§.ceeeeeee. plan 2020 r. ............. zl,

§.ceeeeene. plan 2020 r. ............. zl,

§eieeenne pPlan 2020 r. ..c.eeeeneens z,

Razem planowane dochody w 2020 r. ............ z1

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania: .........ccevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeiann.

Opis planowanego do realizacji zadania:

(Opis poszczegdlnych zadan planowanych do realizacji w 2020 r. powinien zawierac:
charakterystyke¢ stanu istniejacego, zakres realizowanych zadan przez wydziat
merytoryczny/biuro, sposéb realizacji zadania, uzasadnienie szacowanych lub okreslonych
umowg/porozumieniem kwot wydatkow, uzasadnienie zwigkszen lub zmniejszen wydatkow
w poréwnaniu do roku ubiegltego w przypadku zadan realizowanych w 2019 r., okreslone
konsekwencje finansowe na lata nastgpne w przypadku projektow wspoHinansowanych
ze $rodkow UE, wyszczegdlnienie mozliwosci do pozyskania dochodéw na realizacje

zadania).
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zalgeznik nr 2 do zarzadzenia nr 271.2019
Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 sierpnia 2019r.

Zestawienie planowanych dotacji udzielanych z budzetu Miasta Etku realizowanych przez podmioty nalezace

i nienalezace do sektora finanséw publicznych w 2020 roku

w zlotych
Kwota dotacji
Lp. | Dziat | Rozdziat § Nazwa zadania/podmiotu
podmiotowej celowej
1 2 3 4 5 6 7
Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw 0 0
publicznych
Dotacje dla podmiotéow nienalezacych do sektora finanséow 0 0
publicznych
Ogoétem udzielone dotacje 0 0
SPOrzadzit:
Zatwierdzit:
data popis
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jednostki budzetowe okreslone w ustawie o systemie oswiaty
Dochody gromadzone na wydzielonych rachunkach jednostek budzetowych oraz wydatki nimi

zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 271.2019
Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 sierpnia 2019r.

finansowane w 2020 roku

Stan $rodkéw Dochody Wydatki ; .
P . . Stan srodkow
Wyszczegodlnienie (nazwa jednostki, obrotowych** o
Lp. klasyfikacja budzetowa) na poczatek CL T
) pocz3 kwota kwota na koniec roku
roku
7 2 3 5 7 8
1.
Dziat ....... rozdziat.............
§
2.
3.
4.
5.
Ogotem 0
** stan $rodkéw pienigznych
Sporzadzit:
Zatwierdzit: e
data podpis
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zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 271.2019 Prezydenta Miasta Etku
z dnia 28 sierpnia 2019r.

Zadania inwestycyjne (roczne i wieloletnie) przewidziane do realizacji w 2020 r.

w ziotych
Planowane L. . .
wydatki w tym zrédta finansowania Jednostka
. ) Planowane : .
inwestycyjne wvdatki organizacyjna
Lp. | Dziat | Rozdz. § o _ wieloletnie inwe);t cvine $rodki srodki realizujgca zadanie
Nazwa zadania inwestycyjnego | przewidziane roczngj dochody | pochodzace | wymienione | lub koordynujaca
do realizacji w wiasne j.s.t. zinnych w art. 5ust. 1 program
2020 . zrédet* pkt 2i 3 u.f.p.
10+9+8=6 10+9+8=7
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Razem X X X X
Ogétem inwestycje roczne i « « «
wieloletnie (6+7)
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* np.: dotacje, $rodki z funduszy krajowych, innych j. s. t, srodki krajowe na dofinasnowanie inwestycyji

Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 271.2019
Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 sierpnia 2019r.
Nazwa wydziatu/jednostki organizacyjnej
Wydatki* na programy i projekty realizowane ze $srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

w tym: Planowane wydatki
Wi 2020 T
w okresie Z tego:
Kategoria Klasyfikacja realizacji - . : . Srodki z budzetu krajowego** Srodki z budzetu UE
Lp. Projekt interwencji (dzla.l, PrOJekt_u SI’Ol‘!kI Sroc!kl Wydatki Tt ST — : T —
funduszy rozdziat, (catkowita z budzetu | z budzetu : ey AEEE IEIEEITED ZISHORZIO AN ANSOWAN 2>
strukturalnych paragraf) wartosé krajowego UE Egiig; Wydatki y Wydatki razem | PoZyezkina )
i razem ozyczki L refinansowanie| pozyczki L
Pr?éi';;”) (10+11+12) rkrg dyty obligacje | pozostate* | (14+15+16+17) |P I ipkrg dyty obligacje | pozostate
panstwa
T 2 3 1 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1 |Wydatki majatkowe razem: X 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Program:
Priorytet:
Dziatanie:
Nazwa projektu:
1.1 |Razem wydatki: 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
z tego: 2020 r. 0 0 0 0 0 0
2021r. 0 0 0 0 0 0
2022r. 0 0 0 0 0 0
2023 r.x** 0 0 0 0 0 0
Program:
Priorytet:
Dziatanie:
Nazwa projektu:
1.2 |Razem wydatki: 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
ztego: 2020 r. 0 0 0 0 0 0
2021 r. 0 0 0 0 0 0
2022r. 0 0 0 0 0 0
2023 r.*** 0 0 0 0 0
13 [
2 |Wydatki biezace razem: X 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Program:
Priorytet:
Dziatanie:
Nazwa projektu:
2.1 |Razem wydatki: 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
z tego: 2020 r. 0 0 0 0 0 0
2021r. 0 0 0 0 0 0
2022r. 0 0 0 0 0 0
2023 r.x** 0 0 0 0 0 0
2.2 |
Ogotem (1+2) X 0 0 O| O| 0 0 0 0 0 0 0 0 0

* wydatki obejmujg wydatki biezgce i majgtkowe (dotyczace inwestycji rocznych i ujetych w wieloletnim programie inwestycyjnym)
** $rodki wiasne jst, wspétfinansowanie z budzetu parnstwa oraz inne

*** rok 2023 do wykorzystania fakultatywnego

Sporzadzit:
Zatwierdzit:
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zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia nr 271.2019 Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 sierpnia 2019r.

Projekt budzetu gminy na rok 2020 r.
Planowane zatrudnienie i wynagrodzenia

Dziat rozdziat..............
Przewidywane | Plan na rok 2020 % 4:3
wykonanie
w 2019 r.
1 2 3 4 5
1]Wynagrodzenie ogotem

a) wynagrodzenia osobowe w tym: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, nagrody
uznaniowe, podwyzki ptac, dodatkowe
wynagrodzenie roczne, inne

b) nagrody z zaktadowego f-szu nagréd

2. Zatrudnienie przecietne:

Opis planu:

1Y 00 72 T 4 | - T

Zatwierdzit: oo e
data podpis
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(dotyczy placowek oswiatowych

zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 271.2019
Prezydenta Miasta Etku z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Pieczg¢ szkoty/ placowki
Zbiorcze zestawienie wynagrodzen osobowych szkoly/przedszkola

Lp

Plan 2019

Plan na 2020 r.

1

Wyszczegolnienie
2

3

4

Wynagrodzenia osobowe ogétem (1+2)

1.

wynagrodzenia nauczycieli ogélem

W tym:
wynagrodzenia zasadnicze

dodatek za wystuge lat

dodatek motywacyjny

dodatek funkcyjny

dodatek za warunki pracy

godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw

nagrody wynikajace ze stosunku pracy

inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku pracy, w tym:

odprawy nauczycieli z tytutu zmian organizacyjnych
zgodnie z art. 20 KN

odprawy emerytalne i rentowe,

nagrody jubileuszowe,

dodatki na start dla stazystow

inne (okre$lic) .....ooovviiiiniiii

Liczba nauczycieli w etatach

wynagrodzenia administracji i obstugi ogélem

W tym:
wynagrodzenia zasadnicze

dodatek za wystuge lat

dodatek funkcyjny

nagrody i premie wynikajace ze stosunku pracy

Inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku pracy, w tym:

odprawy emerytalne

nagrody jubileuszowe

inne (okreslic) .........coovviiiiniins

Liczba pracownikow w etatach

Dodatkowe wynagrodzenia roczne ogolem (1+2)

Nauczyciele

administracja i obstuga

Dane uzupelniajgce:

2

Wynagrodzenia kadry kierowniczej ogéltem (dyrektorzy
i wicedyrektorzy)

W tym:
wynagrodzenia zasadnicze, dodatek za wystugg lat, dodatek
za warunki pracy

dodatek motywacyjny, funkcyjny, nagrody, premie, inne
$wiadczenia

godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw

Odprawy i nagrody jubileuszowe

Liczba etatow kadry kierowniczej

Data Podpis glownego ksiggowego

Podpis dyrektora
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