PREZYDENT
MIASTA ELKU ,
Zarzadzenie nr )ZEQ/M/T
Prezydenta Miasta Etku

2 duia /2. cLevnO- OIS soli

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

Na podstawie art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst

jednolity, Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdZn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Powoluje¢ komisjg przetargowa w skladzie:

1) Marcin Radzitowicz — przewodniczacy,

2) Jarostaw Wrobel — czlonek,

3) Andrzej Semenczuk — czlonek,

4) Marta Herbszt — czlonek,

5) Halina Bender — cztonek,

6) Sebastian Szabronski — sekretarz.
2. Komisja ma charakter staly, przeprowadza wszystkie postgpowania o zamowienia na:

1) roboty, ustugi i dostawy inwestycyjne realizowane przez Gming Miasto Elk,

2) roboty i ustugi inwestycyjne realizowane przez Urzad Miasta Etku.
3. Postepowania o udzielenie zamdwienia na:

1) zakup mienia komunalnego Gminy Miasto Elk,

2) ustugi w zakresie planowania przestrzennego,

3) inne niewymienione w ustepie 2,
przeprowadzaja komisje przetargowe powolane odrebnym zarzgdzeniem. Komisje te dzialaja w oparciu

o regulaminy nadane zarzadzeniem o ich powotaniu.

§ 2

Nadaj¢ regulamin pracy komisji przetargowej jak w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 3
Traci moc Zarzadzenie nr 677/04 Prezydenta Miasta Efku z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie powolania
komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji oraz Zarzadzenie nr 1213/06 Prezydenta Miasta
Elku z dnia 30 czerwca 2006 r., Zarzadzenie nr 60/7 Prezydenta Miasta Etku z dnia 6 lutego 2007 r.,
Zarzadzenie nr 36/2011 Prezydenta Miasta Etku z dnia 21 stycznia 2011 r., Zarzadzenie nr 236/2011
Prezydenta Miasta Etku z dnia 13 lipca 2011 r., Zarzadzenie nr 526/2012 Prezydenta Miasta Elku z dnia
7 lutego 2012 r. zmieniajace Zarzadzenie 677/04 Prezydenta Miasta Etku z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie



powolania komisji przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji,

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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521005,

Zalgcznik do zarzadzenia nr .2 <. Prezydenta Miasta Elku
z dnia /! l ( 1/@”6&’&0” w sprawie powolania komisji

przetargowej oraz nadania regulaminu pracy komisji.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Komisje przetargowa, zwana dalej "komisja” powoluje Prezydent Miasta Elku, zwany dalej
"Prezydentem”.

§2

1. W kazdym z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego cztonkowie
komisji, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow, skladajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznani, pisemne
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.
zm.), zwanej dalej "ustawg”.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacj¢ o wylgczeniu cztonka komisji
przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi, ktory w miejsce wylaczonego czlonka moze
powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio Prezydent.

3. Czlonek komisji po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ sie z udzialu w pracach komisji, o czym informuje
przewodniczacego.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w ust. 1, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

§3

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.

3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2, przechowywana jest w Biurze Zamdéwien Publicznych
Urzedu Miasta Etku.

§4

Do zadan komisji w szczeg6lnoscei nalezy:
1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w szczeg6Inosci w sesji otwarcia ofert,
2) ocena spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,
3) badanie i ocena ofert,
4) przedstawienie Prezydentowi propozycji wykluczenia wykonawcow,
5) przedstawienie Prezydentowi propozycji odrzucenia ofert,
6) przedstawienie Prezydentowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
7) wystapienie do Prezydenta z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
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zamOwienia, w razie zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie.
§5

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, oraz informowanie
Prezydenta o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 - 4,
2) dokonywanie podziatu migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzo6r nad prowadzong dokumentacjg postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) informowanie Prezydenta o problemach zwigzanych z pracami komisji,
5) przekazywanie Prezydentowi stanowiska komisji do wnoszonych przez Wykonawcow
srodkow ochrony prawne;.

§ 6

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) sporzadzenie protokoldéw z posiedzen komisji, w tym protokotu w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z uzasadnieniem.

§7

1. Jezeli Prezydent odmowi zatwierdzenia propozycji komisji 1 uniewazni postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy, przygotowanie
i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym
skladzie.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 sktad osobowy nowej komisji zostanie ustalony na mocy

odrebnego zarzadzenia.
3. Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§8

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy i przepisy wykonawcze oraz
Kodeksu Cywilnego.
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