ZARZADZENIE NR 220.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 24 czerwca 2019 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji projektu Gminy Miasta Etk
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Wyposazenie elckich szkél w sprzet i materialy
dydaktyczne”.

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. z pdZniejszymi zmianami zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja projektu
»Wyposazenie elckich szkot w sprzet imateriaty dydaktyczne” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku

a) Przechowywanie oryginatéw: dokumentacji aplikacyjnej projektu, ktory otrzymat wsparcie wraz z umowa
o dofinansowanie potwierdzonych przez Instytucje Zarzadzajaca do realizacji projektu dofinansowanego
w konkursie RPWM.02.02.01-12.00-28-001/17 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

b) Przekazanie do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Elku kopii dokumentacji aplikacyjnej projektu, ktory
otrzymat wsparcie wraz z oryginatem umowy o dofinansowanie oraz wymaganymi zatgcznikami do umowy
o dofinansowanie,

¢) Przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu we wspotpracy z Wydziatem Strategii
i Rozwoju,

d) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamoéwien znig zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginatow dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Wydzialu Edukacji Urzedu
Miasta Etku,

e) Przechowywanie oryginatléw dokumentow zwigzanych z zamdéwieniem materialdéw promocyjnych oraz kopii
faktur i protokotow odbioru,

f) Sporzadzanie rocznych sprawozdan z utrzymania wskaznikow w okresie trwatosci projektu 1Z.

g) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego  trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta  Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $§rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Elk.

2. Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Etku

a) Realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie nr RPWM.09.03.04-28-0005/17-00 oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonograméw rzeczowo — finansowych oraz harmonogramow
wnioskow o platnosé,

b) Przestrzeganie zasad/procedur wdrazania realizacji projektu w oparciu o Wytyczne programowe dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
Wytyczne w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet
i megzezyzn, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020; Wytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020; Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programdw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji i inne obowigzkowe dokumenty,

¢) Koordynacja realizacji projektu pomigdzy Gming Miastem Elk, a Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM 2014-
2020 oraz pigcioma etckimi, samorzadowymi szkotami podstawowymi,
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d) Systematyczne monitorowanie i gromadzenie informacji z przebiegu realizacji projektu.

e) Rozliczanie projektu zgodnie zzawartg umowa o dofinansowanie nr RPWM.09.03.04-28-0005/17-00,
przygotowywanie i sktadanie wymaganych wnioskoéw o ptatnos¢ oraz sprawozdan z realizacji projektu,

f) Aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskow o platnos¢ oraz prawidlowa jego realizacja, a takze
aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego izglaszanie zmian do Wydzialu Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Efku,

g) Weryfikacja i aktualizacja budzetu Miasta Etku w oparciu o wprowadzane zmiany w projekcie,
h) Wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju w przygotowaniu anekso6w do umowy dla projektu,

i) Przygotowanie dokumentacji przetargowej dla zamowien realizowanych w ramach projektu, o ktorym mowa
w §1 pkt2lit. ai przekazanie do Biura Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postepowania
wytonienia wykonawcy,

j) Przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawcg wylonionym w drodze postgpowania przetargowego,

k) Przyjmowanie faktur iich weryfikacja pod wzglgdem zgodno$ci z umowa i harmonogramem, weryfikacja
ich pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym wraz z podziatem ptatnosci (z wlasnych $rodkow, ze
srodkow UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Etku — w zakresie §1 pkt 2 lit.
a,

1) Udostgpnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego przy
udziale $rodkow zewnetrznych,

m) Przygotowywanie projektow dokumentow (uchwal) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkow,

n) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji projektu,

0) Potwierdzenie osiagni¢cia wskaznikow produktu i rezultatu zalozonych we wniosku o dofinansowanie,
p) Monitorowanie wskaznikow produktu i rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie,

q) Przedktadanie sprawozdan raz na rok z utrzymania trwatosci projektu do Wydziatlu Strategii i Rozwoju,

r) Utrzymanie produktow oraz rezultatdow projektu minimum w okresie jego trwatosci,5 lat od dokonania
ostatniej ptatnosci,

s) dokonanie nieodptatnego wprowadzenia srodka trwatego do ewidencji i na stan majatku trwatego szkot (PT),
t) Przekazanie do szkét pracowni wyposazonych w ramach projektu.

u) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

3. Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Elku

a) Prowadzenie postepowania wytonienia wykonawcow dla projektu zgodnie z zakresem zadan wynikajacych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Etku,

b) Przechowywanie oryginalow dokumentacji przetargowej zwigzanej z zamowieniem,

c) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej zrealizacja projektu po okresie jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

4. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku
a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej 1 udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,
¢) Dokonywanie ptatnosci,

d) Monitorowanie wystgpien o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwosci
odzyskania podatku VAT przed ostatnim wnioskiem o ptatnos¢,
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e) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $§rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Elk.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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