ZARZADZENIE NR 917.2021
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta Elku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Etku stanowigcym zalacznik do zarzadzenia
nr 537.2020 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 lipca 2020 r., zmienionym zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku
nr 579.2020 z dnia 31 sierpnia 2020 r., nr 674.2020 z dnia 23 grudnia 2020 r., nr 826.2021 z dnia 1 czerwca
2021 r. inr 895.2021 z dnia 9 sierpnia 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. W § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Sekretarz w ramach zadan i1 kompetencji wyznaczonych przez Prezydenta zapewnia warunki do
sprawnego funkcjonowania Urzedu oraz wykonuje funkcje kierownika administracyjnego Urzedu
1 Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”.

2. W § 7w ust. 3 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) state uzupetnianie zbiorow ksiazkowych Urzgdu,”.
3. W § 15 ust. 1 pkt 9 ppkt d otrzymuje brzmienie:

»d) wspotuczestnictwo w procedurach udzielania zamoéwien publicznych na zasadach iw trybie
okreslonym w ustawie Prawo zamdowien publicznych, a w szczeg6lnosci w takich czynnosciach jak:

- udzielanie wyjasnien wydzialom przy opracowywaniu materiatéw zrédtowych do postgpowan
realizowanych przez biuro oraz postgpowan prowadzonych w ramach kompetencji posiadanych
przez wydziaty,

- przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Prezydenta opracowanych we wspotpracy
z zainteresowanymi wydziatami: projektu specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ), ogloszen
wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oraz
projektow innych wymaganych ustawa dokumentow,

- ogloszenie o postgpowaniu o zamowienie publiczne, zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz wrazie potrzeby winny sposob, np. w Biuletynie Informacji
Publiczne;j,

- dorgczenie / wystanie / zamieszczenie na stronach intemetowych specyfikacji warunkow
zamoOwienia, zgodnie z wymogami ustawy,

- udzielenie / zamieszczenie na stronach intemetowych wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji
warunkow zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy,

- przedstawienie Prezydentowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie
0 uniewaznienie postgpowania,

- sporzadzenie protokotu postgpowania,
- prowadzenie procedur zwigzanych z rozpatrywaniem wniesionych §rodkdw ochrony prawne;j,

- przekazanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o wyniku postgpowania, zgodnie z wymogami
ustawy.”.

4. W § 15 ust. 4 pkt 2 ppkt g otrzymuje brzmienie:

,.&) Przygotowywanie dokumentéw przetargowych, w tym specyfikacji warunkéw zamoOwienia oraz
umowy na odbidr i transport odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu Gminy
Miasta Etk.”.

5. W zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Etku - Wykaz statych stanowisk
pracy w Urzedzie Miasta Etku:
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1) w ust. 1 ppkt a otrzymuje brzmienie:
,»a) Sekretarz Miasta — Naczelnik Wydzialu — Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego - 1 etat”;
2) ust. 12 otrzymuje brzmienie:
,»12. Urzad Stanu Cywilnego - USC
a) Kierownik USC - 1 etat
b) Zast¢pca Kierownika USC - 2 etaty
c) stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego - 2 etaty
d) pomoc administracyjna - 2 etaty™.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pre4ydent Miasta Ftku

Tomasz Andrukiewicz
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