ZARZADZENIE NR 1388.2018
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 12 lutego 2018 r.

w sprawie zasad rachunkowo$ci projektu "Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Elk
w2018 r.".

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2017 r
poz. 2342 z pézn.zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz:

§ 1. Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.760 z p6zn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. 22018 . poz. 109 z p6zn.zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegOlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkdéw, przychodow i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U.
72014 r. poz. 1053 z p6zn.zm).

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 z pdzn. zm).
5. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn.zm).
6. Ustawa z dnia 17 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm.);

7. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery Budzetowej
z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1. poz. 167 z p6zn. zm.);

8. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania wartos$ci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzieleniem zaméwien (Dz.U
z 2016 r. poz.200 z pdézn.zm).

9. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 .
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagce Rozporzadzenie Rady (WE) 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20 grudnia 2013, str. 470 z pdzn.zm.);

10. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 03/2013 zdnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem og6lnym”;

11. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkow Poniesionych nieprawidtowo zwiazanych z udzieleniem zaméwien (Dz. U.
72016 poz. 200), zwane dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie korekt finansowych”;

12. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na
lata 2014-2020 z 24 lutego 2015 r.;
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13. Dla prawidtowej realizacji projektu z dofinansowaniem $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi
Priorytetowej 12 - ,,Pomoc techniczna” Dzialania 12.1 - ,Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania,
monitorowania i kontroli” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na
lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wprowadza si¢ jako
obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dla projektu ,,Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT
MOF Etk w 2018 r.” zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1388.2018
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 12 lutego 2018 r.

Zasady rachunkowos$ci projektu ""Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT MOF Elk w 2018 r."

Ksiggi Rachunkowe Projektu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta Etku ul. Pitsudskiego 4, 19-300
Elk zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami rachunkowosci przyjetych dla Urzedu Miasta Etku. Ksiggi
rachunkowe projektu prowadzone sg w ksiggowym programie komputerowym Finanse 1 Ksiggowos¢ ZETO
Olsztyn.

W celu jednakowego ksiggowania igrupowania operacji istotnych dla wykorzystania $rodkow
pomocowych zaangazowanych w realizacj¢ projektu przyjmuje si¢ Zakladowy Plan Kont obowigzujacy
w Urzedzie Miasta Etku.

Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacj¢ operacji
zwiagzanych bezposrednio z projektem na specjalnie wyodrebnionym dzienniku z nazwa projektu.

Dla potrzeb projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:

48 10203541 0000 5302 0262 1662 na ktéry zostanie przekazywane dofinansowanie oraz z ktorego
finansowane beda wydatki projektu. Odsetki skapitalizowane na tym rachunku stanowia dochdd biezacy
Gminy Miasta Etku.

Kazdy dowdd ksiggowy dokumentujacy wydatek powinien by¢:

ssprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

ssprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym.

szatwierdzony do wyptaty przez Skarbnika i Kierownika jednostki lub osoby upowaznione.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu powinny by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byl zwiazek wydatku z Projektem oraz zgodne z wytycznymi Projektu i umowy o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnosci  wydatku polega na sprawdzeniu zgodnosci poniesienia wydatku
z obowiazujacymi przepisami:
*zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci.

*jest zgodny z kategoriami wydatkow okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu i zgodnie
z zatwierdzonym budzetem projektu.

*zostat dokonany w sposob efektywny ioszczedny tzw. woparciu o zasade dazen do uzyskania
zatozonych efektow.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej
warto$ci dowodowe;.

W ewidencji ksiegowej wydatki dotyczace projektu ,,Wsparcie funkcjonowania Biura Zwigzku ZIT
MOF Elk w 2018 r.”” oznaczono kodem ksiggowym 080/048 zadanie PUMA 913048.

Realizacja Zadania nastgpuje zgodnie z umowa. Zapisy dowodow bankowych sg ksiegowane tacznie
z fakturg (w tej samej pozycji dowodu).

Po zakofczeniu Projektu iprzyjeciu $rodka trwalego zinwestycji salda przenosi si¢ z dziennika
wyodrebnionego do dziennika gtéwnego jednostki.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji oryginalnej opisanej zgodnie z umowa
o dofinansowanie zwigzanej z realizacja projektu w sposoéb gwarantujacy jej udostepnienia do kontroli oraz
prawidtlowe zabezpieczenie. Dokumenty archiwizowane beda w siedzibie  Urzedu Miasta Elku
w miejscowym archiwum. Okres archiwizacji zgodny z umowg o dofinansowanie.

Id: E6CD44F6-2771-4637-9D2F-008368D94022. Podpisany Strona 1





