ZARZADZENIE NR 1215.2017
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 17 sierpnia 2017 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji inwestycji Gminy Miasta Etk
wspolfinansowanej ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Rozbudowa $ciezek rowerowych nad rzekg Elk
wraz z infrastruktura towarzyszaca w Elku”

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Etku nr 815/2012 z dnia 31 pazdziernika 2012 r., nr 920/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., nr 1014/2013 z dnia
9 kwietnia 2013 r., nr 1068/2013 z dnia 13 maja 2013 r., nr 1151/2013 z dnia 20 sierpnia 2013 r., nr 1263/2013
z dnia 20 grudnia 2013 r., nr 1434/2014 zdnia 2 lipca 2014 r., nr 1441/2014 zdnia 14 lipca 2014r.,
nr 1517/2014 z dnia 20 pazdziernika 2014 r., nr 1536/2014 z dnia 27 listopada 2014 r., nr 26/2014 z dnia
29 grudnia 2014 r., nr 155/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r., nr 233/2015 z dnia 29 maja 2015 r., nr 265/2015
z dnia 26 czerwca 2015 r., nr 342/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r., nr 401/2015 z dnia 30 pazdziernika 2015 r.,
nr 448/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r., 551/2016 z dnia 8 marca 2016 r., 659/2016 z dnia 31 maja 2016 .,
751/2016 z dnia 22 sierpnia 2016 r., 811.2016 z dnia 12 pazdziernika 2016 r. 1 851.2016 z dnia 21 listopada
2016 r. zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastgpujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja inwestycji
w ramach projektu ,,Rozbudowa $ciezek rowerowych nad rzeka Elk wraz z infrastrukturg towarzyszaca
w Elku” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020:

1) Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku
a) weryfikacja zatgcznika Nr 5 do budzetu w oparciu o plan inwestycyjny Miasta Etku,

b) przechowywanie dokumentacji konkursowej sktadanej do konkursu nr RPWM.06.02.03-1Z.00-28-
001/16 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020,

¢) przekazanie do Zespotu Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku oryginatéw: dokumentacji aplikacyjnej projektu
inwestycyjnego, ktore otrzymaty wsparcie wraz zumowg o dofinansowanie potwierdzonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca do realizacji,

d) wspotpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0. 0. w Etku przy przygotowywaniu materiatow przetargowych
dla wszystkich koniecznych przetargdw w ramach projektu, o ktorych mowa w §1 pkt 2 lit. c,

e) przygotowywanie anekso6w do umowy o dofinansowanie projektu,

f) promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamowien z nia zwigzanych, a takze przekazywanie
oryginatéw dokumentéw finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp.
z 0. 0. w Elku,

g) przechowywanie oryginalow dokumentéw zwigzanych z zamdéwieniem materiatow promocyjnych oraz
kopii faktur i protokotéw odbioru,

h) monitorowanie wskaznikdéw rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie, sporzadzanie rocznych
sprawozdan z utrzymania wskaznikow w okresie trwatosci projektu.

2) Zespo6t Inwestycji Sp. z 0. 0. w Elku — Inwestor Zastepczy
a) realizacja inwestycji, o ktorej mowa w §1 zgodnie z umowg nr RPWM.06.02.03-28-0012/16,

b) wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu aneksow do umowy, o ktérej mowa
w §1 pkt 2 lit. a,

¢) przygotowanie dokumentacji przetargowej dla inwestycji, o ktérej mowa w §1 i przekazanie do Biura
Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postgpowania wylonienia wykonawcow,

d) przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawca wytonionym w drodze post¢gpowania przetargowego,

e) wnioskowanie o dokonywanie zmian w budzecie Miasta Etku,
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f) prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji,
g) potwierdzenie osiagni¢cia wskaznikéw produktu zatozonych we wniosku o dofinansowanie,

h) przyjmowanie faktur iich weryfikacja pod wzgledem zgodno$ci zumowami iharmonogramami,
weryfikacja ich pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym wraz z podziatem ptatnosci (z wiasnych
srodkow, ze srodkow UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Etku,

i) rozliczanie projektu zgodnie zzawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanie i sktadanie
wymaganych wnioskoéw o platnos$¢ oraz sprawozdan,

j) aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskow o ptatno$¢ oraz prawidtowa jego realizacja,

k) przechowywanie oryginalnych dokumentéw zzakresu swoich kompetencji, wtym: umowy
z wykonawca, protokotéw odbioru, wnioskow o ptatno$¢ oraz sprawozdan wraz z przekazang przez
Wydzial Strategii i Rozwoju dokumentacjg aplikacyjng iumowa, o ktorej mowa w §1 pkt1lit. c,
dokumentacjg techniczng 1ipozwoleniami, atakze kopiami faktur przekazanych do Wydziatu
Finansowego, o ktoérych mowa w §1 pkt 2 lit. g,

1) udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego
przy udziale srodkow zewnetrznych,

m) przygotowywanie projektow dokumentow (uchwal) w sprawie upowaznien i prowadzenie
korespondencji w zakresie swoich obowigzkow,

n) przekazywanie do Wydzialu Strategii i1 Rozwoju informacji o postgpie realizacji projektu
inwestycyjnego,

0) przygotowywanie harmonogramu robdt i ptatnosci przed dokonaniem zmian w umowie,
p) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.
3) Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Elku

a) prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcoéw dla inwestycji zgodnie z zakresem zadan
wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b) przechowywanie oryginalow dokumentacji przetargowej zwigzanej z zamowieniem.
4) Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej i udostepnianie do kontroli,

b) prowadzenie rachunku bankowego dla inwestycji,

¢) dokonywanie ptatnosci,

d) przekazywanie dla Zespotu Inwestycji Sp. z o. 0. w Etku kserokopii dowodéw zaptaty.
5) Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Elku

a) sprawowanie nadzoru nad pracami porzadkowymi iserwisowymi w obrgbie zmodernizowanych
i utworzonych $ciezek rowerowych oraz infrastruktury towarzyszacej tym $ciezkom,

b) nadzor nad prawidlowym uzytkowaniem przez mieszkancoéw i turystow zmodernizowanej i utworzone;j
w ramach projektu infrastruktury.

6) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

a) monitorowanie wskaznikow rezultatu zalozonych we wniosku o dofinansowanie (Liczba 0s6b
korzystajacych ze wspartej infrastruktury; Liczba osob korzystajacych  z infrastruktury powstatej
w wyniku realizacji projektu) poprzez sporzadzanie okresowych sprawozdan z utrzymania wskaznikow
w okresie trwatosci projektu 1 dostarczanie ich do Wydziatu Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatlu Strategii i Rozwoju.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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