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Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest: Organizacja spotkan promocyjno - informacyjnych w pieciu miastach
w celu przedstawienia wspolnych produktéw oraz oferty inwestycyjnej, a takze ich promocja. Projekt
prowadzony bedzie w Pdétinocno - Wschodniej Polsce w miastach: Etk, Suwatki, Augustéw oraz
gminach: Olecko i Gotdap. Miasta i Gminy, ktére chcg zawigza¢ Platforme Wspétpracy - EGO SA, a
takze podjg¢ wspodlne dziatania w obszarze gospodarki (w szczegolnosci rozwoju turystyki). Projekt
ma doprowadzi¢ do utworzenia i wzmocnienia statych struktur i mechanizméw wspoipracy.
Realizacja dziatan projektowych wptynie na wzrost znaczenia turystyki w regionie wspétpracy.
Projekt stwarza mozliwos¢ budowy silnej marki turystycznej Polski Pétnocno — Wschodniej, ktora
uwzglednia walory i zasoby turystyczne oraz rozwdj turystyczny produktow. Wspdlne funkcjonowanie
Polski Péthocno — Wschodniej w turystyce spowoduje wzrost znaczenia tej dziedziny w gospodarce
i rozwoju ponadregionalnym, zbuduje wizerunek regionu jako atrakcyjnego turystycznie, zintegruje
srodowiska o0s6éb i instytucji dziatajgcych w zakresie turystyki, nastgpi kumulacja $rodkéw
finansowych na rzecz rozwoju gospodarczego a takze zostang skoordynowane dziatania i powstanie
wspolna oferta, bardziej atrakcyjna dla potencjalnych inwestorow.

Wykonawca na wszystkich materiatach promocyjnych i informacyjnych, wytworzonych w ramach
realizacji zaméwienia, zamiesci informacje i oznaczenia zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego z 10 czerwca 2010 r. w zakresie informacji i promocji oraz Strategia Komunikacji
Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007 - 2013, okreslajgcymi podstawowe zasady
prowadzenia dziatah informacyjnych i promocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spojno$ci oraz
wszystkich programow operacyjnych w jej ramach.

Wykonawca na wszystkich materiatach promocyjnych i informacyjnych, wytworzonych w ramach
realizacji zamowienia zamiesci informacje i oznaczenia zgodnie z Zasadami promocji projektéw w
ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007 — 2013.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wszystkie materialy promocyjne i informacyjne wytworzone w
ramach realizacji zamoéwienia, w plikach zrodtowych, w rozdzielczosci umozliwiajgcej zamieszczenie
plikbw na stronie internetowej miast: Etku, Suwalk i Augustowa oraz gmin: Olecko i Gotdap.

5 spotkan promocyjno - informacyjnych zorganizowanych zostanie w miesigcach lipiec - sierpien
2011 r.

Grupg docelowg sa:

a) turysci,

b) podmioty i instytucje ze sfery badawczej i gospodarczej,
c) uczelnie wyzsze,

d) inwestorzy zewnetrzni,

e) spotecznosc lokalna,

f) podmioty dziatajgce na rzecz rozwoju gospodarczego,
g) organizacje pozarzadowe,

h) przedsiebiorcy,

i) samorzady lokalne,

j) goscie z zagranicy

1. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi 5 spotkan promocyjno — informacyjnych po jednym w
kazdym z 5 miast z obszaru EGO SA: Etku, Gotdapi, Olecku, Suwatkach i Augustowie.

2. Wykonawca przygotuje program oraz scenariusz spotkan promocyjno — informacyjnych
i zatwierdzi u Zamawiajgcego.

3. Program spotkan zostanie wydrukowany w 5000 egz. dla kazdego z uczestnikéw.
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Spotkania zostang przeprowadzone w formie 4 - godzinnych spotkah promocyjno -—
informacyjnych w plenerze.

Zaktada sie, ze w kazdym spotkaniu promocyjno — informacyjnym wezmie udziat okoto 1000
0s6b.

Wykonawca zaproponuje terminy spotkan  promocyjno - informacyjnych i zatwierdzi u
Zamawiajgcego, w jakich w poszczegdlnych miastach zostang przeprowadzone spotkania.
Wykonawca zaproponuje miejsca, w ktorych w danym miescie lub gminie odbedzie sie spotkanie
promocyjno - informacyjne i uzgodni oraz zatwierdzi z Zamawiajgcym. Wykonawca wynajmie i
przygotuje powierzchnie wraz z zapleczem niezbednym do przeprowadzenia spotkan
promocyjno - informacyjnych.

Wykonawca wynajmie na co najmniej 4 godziny sprzet audiowizualny, nagtosnienie, oswietlenie,
telebim/ekran niezbedny do zaprezentowania prezentacji multimedialnej i filmu podczas
spotkania. Wykonawca wynajmie scene. Scena powinna by¢ takich wymiaréw, aby byta
mozliwos¢ swobodnego ustawienia sprzetu, banneréw, rollapéw, na scenie bedg takze
prowadzone wybrane konkursy.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za transport sprzetu oraz jego ustawienie, podtgczenie i
sprawne dziatanie, a takze za obstuge techniczng tego sprzetu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge logistyczng spotkania.

Wykonawca zatrudni ochrone, ktéra bedzie czuwata nad bezpieczehstwem podczas spotkania.

Wykonawca wys$le po 300 szt. zaproszen po wczeéniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym, na
kazde ze spotkan (razem 1500 zaproszen), do przedstawicieli grupy docelowej z terenu EGO
SA: podmiotéw i instytucji ze sfery badawczej i gospodarczej, uczelni wyzszych, inwestorow
zewnetrznych, podmiotéw dziatajagcych na rzecz rozwoju gospodarczego, organizacji
pozarzgdowych, przedsiebiorcow i samorzgdéw lokalnych a takze mediow. Liste zaproszonych
przygotuje Wykonawca i uzgodni z Zamawiajgcym.

Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wzor zaproszen.

Wykonawca wydrukuje 1500 zaproszen.

Wykonawca zaprojektuje, zapewni i zorganizuje podczas kazdego ze spotkan 5 profesjonalnych
promocyjnych stoisk wyposazonych w min. 3 krzesta i jeden duzy stot oraz 1 stoisko wyposazone
w 5 duzych stotéw i 10 krzeset, z dostepem do pradu, gdzie bedzie promowana wspdélna oferta

i produkty obszaru EGO SA. Stoiska bedg zadaszone. Stoiska bedg wyposazone w telewizor i
multimedia. Projekt stoisk Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym.

Wykonawca zaprosi, na kazde ze spotkan, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, przedstawicieli
grupy docelowej z terenu EGO SA, ktérzy bedg prezentowali podczas spotkania na stoiskach
wspolng oferte i produkty obszaru EGO SA.

Wykonawca podczas 4 - godzinnego spotkania bedzie promowat i prezentowat oferte
turystyczng i produkty obszaru EGO SA.

Wykonawca zorganizuje wystawe co najmniej 70 zdje¢ promujgcych potencjat turystyczny

i gospodarczy obszaru EGO SA. Wykonawca przygotuje wystawe, wydrukuje zdjecia w formacie
co najmniej A3 i przygotuje ich opisy, przygotuje stoiska, pozyska zdjecia na wystawe.
Wykonawca po spotkaniu przekaze zdjecia dla Zamawiajgcego w formie wydrukowanej oraz
elektronicznej i przekaze prawa autorskie do zdje¢. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym plan
wystawy i zatwierdzi u Zamawiajgcego zdjecia na wystawe oraz ich opisy.

Wykonawca przygotuje w formie prezentacji multimedialnej i podczas spotkan zaprezentuje na
telebimie/duzym ekranie, min. 1 — godzinng (60 minut) prezentacje na temat wspdinych dla
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obszaru EGO SA produktéw turystycznych, oferty turystycznej, oferty inwestycyjnej. Prezentacja
zostanie zatwierdzona u Zamawiajgcego. Prezentacja bedzie zawierata wiekszo$¢ zdjec.

20. Wykonawca przygotuje w formie prezentacji multimedialnej i podczas spotkan zaprezentuje na
telebimie/ duzym ekranie min. 30 minutowg prezentacje na temat ruchu turystycznego w
obszarze Polski Pétnocno — Wschodniej na podstawie badan ruchu turystycznego
przeprowadzonych w roku 2010. Wykonawca zatwierdzi prezentacje u Zamawiajgcego.

21. Wykonawca podczas spotkan na telebimie lub duzym ekranie zaprezentuje 15-minutowy film
promujacy obszar EGO SA. Film dla Wykonawcy przekaze Zamawiajgcy.

22. Wykonawca podczas spotkania zaprezentuje spoty reklamowe obszaru EGO SA, spoty
dostarczy Zamawiajgcy.

23. Wykonawca przygotuje i podczas spotkania przeprowadzi 15 konkurséw dla uczestnikow z
podziatem na rézne grupy wiekowe. Konkursy bedg zwigzane z wiedzg na temat potencjatu
Polski Pétnocno — Wschodniej oraz jej rozwoju. Wykonawca zapewni wszystkie materiaty i sprzet
niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia konkurséw. Tematy konkurséw i forma ich
przeprowadzenia zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym. Konkursy bedg prowadzone na scenie
jak i w terenie. Nagrody zapewni Zamawiajacy.

24. Wykonawca zatrudni 3 ekspertow: prowadzgcego spotkania, eksperta od oferty turystycznej oraz
eksperta od oferty inwestycyjnej, ktérzy podczas spotkan zaprezentujg przygotowang przez
Wykonawce prezentacje oraz bedg promowacé oferte turystyczng i produkty turystyczne obszaru
EGO SA.

25. Wykonawca przygotuje materialy ze spotkan: 2500 szt. ptytek CD/DVD z nagranymi
prezentacjami multimedialnymi ze spotkanh.

26. Wykonawca na czas trwania spotkan zatrudni 1 ttumacza jezyka angielskiego.

27. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zakwaterowanie oraz wyzywienie ekspertow oraz
ttumacza w hotelu o standardzie nie nizszym niz 2 gwiazdki lub w pensjonacie czy tez
apartamentach o standardzie odpowiadajagcym hotelowi 2 — gwiazdkowemu..

28. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zakwaterowanie oraz wyzywienie gosci zagranicznych
oraz z Polski w hotelu o standardzie nie nizszym niz 2 gwiazdki lub w pensjonacie czy tez
apartamentach o standardzie odpowiadajgcym hotelowi 2 — gwiazdkowemu, zapewniajgc: 6
pokoi 1-osobowych i 7 pokoi 2-osobowych.

29. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za promocje i informowanie o spotkaniach.

30. Wykonawca opracuje i zamiesci w prasie 5 artykutow sponsorowanych promujgcych spotkania i
projekt EGO SA, wedtug ponizszej specyfikaciji:

- min. 2000 znakdw ze spacjami,

- wyrézniony nagtowek,

- tytut wiasciwy artykutu,

-od 2 do 3 zdjec.

- powierzchnia min. 0,5 jednej, catej, prawej strony formatu gazety, na stronie redakcyjnej od str. 3 do str.
7.

- Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy niezbedne informacje i zdjecia do opracowania artykutéw
sponsorowanych.

- Wykonawca zamie$ci jeden z 5 artykutéw zaakceptowanych przez Zamawiajgcego, na 14 — 7 dni przed
spotkaniem w danym miescie lub gminie.

- Wykonawca zamiesci kazdy z artykutdw w zaakceptowanym przez Zamawiajgcego w 1 dzienniku o
zasiegu regionalnym o naktadzie co najmniej 10 000 egz. — na wojewddztwo warminsko — mazurskie lub
podlaskie.
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31. Wykonawca zaprojektuje, wykona i odpowiedzialny bedzie za dystrybucje plakatow promujgcych
spotkania, wedtug ponizszej specyfikacji:
- jeden projekt promujacy wszystkie 5 spotkan konsultacyjno — informacyjnych w kazdym z 5 miast z
obszaru EGO SA,
- nadruk offsetowy CMYK 4+0, druk jednostronny
- format B1,
- papier kredowany btyszczgcy, gramatura min. 100
- wydruk zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem graficznym,
- 300 szt. plakatow
- dystrybucja odbedzie sie w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie i miejscach na terenie EGO SA, po
60 szt. w miastach: Etk, Suwatki, Augustéw oraz gminach: Olecko i Gotdap.
- Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dystrybucje plakatéw.
32. Wykonawca zaprojektuje, wykona i odpowiedzialny bedzie za dystrybucje ulotek promujgcych
spotkania, wedtug ponizszej specyfikacii:
- jeden projekt promujgcy wszystkie 5 spotkan konsultacyjno — informacyjnych w kazdym z 5 miast z
obszaru EGO SA,
- nadruk offsetowy CMYK 4+4, z wykorzystaniem lakieru UV wybiorczo,
- format min. 100 mm x 210 mm,
- grubosci papieru: min 150 gr., kredowany matowy,
- wydruk zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem graficznym,
- 5000 szt. ulotek
- dystrybucja odbedzie sie w uzgodnionych z Zamawiajgcym terminie i miejscach na terenie EGO SA, po
1000 szt. w miastach: Etk, Suwalki, Augustéw oraz gminach: Olecko i Gotdap,
- Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dystrybucje ulotek.
33. Wykonawca zaprojektuje, wykona i umiesci na scenie banner promujgcy spotkania, wedtug
ponizszej specyfikacji:
- druk solventowy, w petnym kolorze,
- banner frontlit min. 800 gr o wymiarze min. 100 cm x 600 cm, jednostronny,
- banner zostanie wykonany zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem graficznym.
34. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego diugopisy promujgce
projekt EGO SA, wedtug ponizszej specyfikacji:
- wymiary 13 - 16CM X srednica 0,8 — 1,5 cm,
- plastikowy z elementami metalowymi,
- nadruk wielokolorowy,
- 5000 szt.
- wykonane wedtug projektu i w kolorze zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
35. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego smycze promujgce
projekt EGO SA, wedlug ponizszej specyfikaciji:
- szeroko$¢ od 10 mm do 15 mm,
- smycze z wielokolorowym nadrukiem dwustronnym,

- wykonczenie: klamerka i karabinczyk,
- 5000 szt.

- wykonane wedtug projektu i w kolorze zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
36. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego balony promujgce
projekt EGO SA, wedtug ponizszej specyfikaciji:
- wymiary 12"
- nadruk dwukolorowy w dwoch miejscach,
- 5000 szt. z patyczkami i zatyczkami,
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- wykonane wedtug projektu i w kolorze zaakceptowanym przez Zamawiajgcego,
- Wykonawca zapewni sprezarke oraz osobe do nadmuchiwania balonéw podczas spotkan.

37. Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram prac wraz z

38.

39.

40.

propozycjg przeprowadzenia spotkan w kazdym z 5 miast, w formie scenariusza spotkania,
Wykonawca zapewni catering, w formie stotu szwedzkiego, w wydzielonej sali bgdz miejscu, dla
300 os6b w kazdym z miast (1500 osob razem), z kawa, herbata, wodg mineralng gazowang
i niegazowang, napojami i zimnymi przekgskami, po zatwierdzeniu menu przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni naczynia jednorazowe podczas cateringu do napojéw i przekgsek.
Wykonawca zapewni obstuge cateringu podczas spotkania.

Wykonawca przygotuje listy obecno$ci na spotkania i bedzie odpowiedzialny za ich wypetnienie
przez uczestnikbw spotkania (np.: przy odbiorze materiatdw promocyjnych i informacyjnych).
Wykonawca takze bedzie odpowiedzialny za wykonanie zdje¢ ze spotkan i przekaze je
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej wraz ze sprawozdaniem korcowym.

Wykonawca przekaze prawa autorskie zgodnie z zapisami umowy do wszystkich materiatow
promocyjnych i informacyjnych powstatych w ramach zamdwienia.

Sprawozdawczosé.

1.

Wykonawca opracuje i przekaze Zamawiajgcemu do zatwierdzenia sprawozdanie z realizacji

zamoéwienia do dnia 30 wrzesnia 2011 r. Sprawozdanie to bedzie jednoczesnie koncowym

sprawozdaniem z wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy zatwierdzi sprawozdania w ciggu 5 dni od daty
ich otrzymania.

2. Wykonawca do dnia 30 wrzesnia 2011 r. dostarczy Zamawiajgcemu specyfikacje poniesionych
kosztow dotyczgcych realizacji zaméwienia, bedgcg jednoczesdnie podstawag do rozliczenia za realizacje

zamowienia.

Kody okreslone dla przedmiotu zaméwienia we Wspolnym Stowniku Zaméwien
79342200-5  Ustugi w zakresie promocji

39294100-0  Artykuty informacyjne i promocyjne

22140000-3  Ulotki

22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury i ulotki



