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BZP- 341/09/2010

ROZDZIAL I ; INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

Kampania promocyjna projektu Eik — kulinarna stolica Mazur

I. Zamawiajacy

Miasto Elk

Ul Pilsudskiego 4
19-300 Elk
www.elk.pl
um@um.elk.pl
08.30 - 15.30

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zaméwien

publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U z 2007 r. Nr 223 poz.1655
Z poz. zm.).

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817 ).

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. 224, poz
1796).

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010r. w sprawie wykazu stug o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kampania promocyjna projektu Elk — kulinarna stolica Mazur i jego
produktow. Projekt dofinansowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013 z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Celem projektu jest rozwoj i upowszechnienie
produktow turystycznych regionu, rozwdj, upowszechnienie i promocja tradycji Ziemi Elckiej, poprzez
podtrzymywanie, rozwijanie i kultywowanie mazurskich tradycji kulinarnych. W ramach projektu zorganizowane
zostana nastgpujace imprezy:

- Konkurs o Chochlg Prezydenta Miasta Etku, ktéra odbedzie sig¢ w czerweu 2010 1 2011 roku,
- Podr6z ze smakiem - ktéra odbedzie si¢ w lipcu 2010 1 2011 roku,
- Frutti di lago - ktora odbedzie si¢ w sierpniu 2010 i 2011 roku,
- Festiwal Kartofla - ktéra odbedzie si¢ we wrzesniu 20101 2011 roku.
° Promocja projektu oraz powstatych produktow bedzie trwata od 11 Kwartatu 2010 do IV kwartatu 2011.

° Projekt: Etk — kulinarna stolica Mazur obejmuje swym zasiggiem caty obszar Polski oraz zagranice.
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Wykonawca na wszystkich materialach promocyjnych i informacyjnych zastosuje logo Miasta Etku (Zat.
Nr 6) oraz wszystkie logotypy wynikajace z wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Warmia i Mazury w zakresie obowiazkow beneficjentdéw w zakresie prowadzenia dziatan informacyjnych i
promocyjnych projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

. Wykonawca na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych tworzonych w ramach projektu
zastosuje obowiazujacy zestaw znakéw graficznych zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Strategii Komunikacji
Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Spdjnosci na lata 2007-2013 : Ksigga Identyfikacji
Wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci.

. Wykonawca odpowiada za promocje projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013 Obowiazki beneficjentow w
zakresie prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych projektow wspoétfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej, ktore dostgpne sa na stronie www.rpo.warmia.mazury.pl.

6. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu projekty wszystkich materiatow promocyjnych i informacyjnych,
wytworzonych w ramach realizacji zaméwienia, w plikach zrédlowych, w rozdzielczosci umozliwiajacej
zamieszczenie plikow na stronie www.elk.pl.

7. Wszelkie projekty, materiatow promocyjnych i informacyjnych, wytworzonych w ramach realizacji
zamowienia, przeslane Zamawiajacemu przez Wykonawce do akceptacji, Zamawiajacy zaakceptuje w
terminie do 5 dni roboczych. W powyzszym terminie Zamawiajacy zawiadomi pisemnie Wykonawce, ktory
projekt przyjmuje Iub o konieczno$ci wniesienia poprawek do projektu.

8. Wszelkie poprawki lub sugestie Zamawiajacego do projektow materiatdbw promocyjnych i
informacyjnych, wytworzonych w ramach realizacji zaméwienia, Wykonawca wykona w terminie do 5 dni
roboczych.

9. Wykonawca przedstawi w ofercie harmonogram pracy nad przedmiotem zamdwienia z terminami
ptatnosci za poszczegolne ustugi.

1.Promocja projektu Elk — kulinarna stolica Mazur:

a) Reklama prasowa (layout prasowy) i artykuty sponsorowane,
b) Plakaty,

¢) Reklama internetowa,

d) Ulotki / Broszury,

e) Reklama zewngtrzna (outdoor) na billboardach,
f) Dziatania ambientowe,

g) Przygotowanie udzialu zamawiajacego w targach turystycznych w Berlinie.

2.Promocja wydarzenia: Konkurs o Chochle Prezvdenta Miasta Elku - realizowanego w ramach projektu
Elk — kulinarna stolica Mazur — czerwiec 2010 i czerwiec 2011:

a) Reklama prasowa (layouty prasowe),
b) Plakaty,

¢) Reklama (banner flashowy) na strong internetowa www.elk.pl.

3. Promocja wydarzenia: Podro6z ze smakiem - realizowanego w ramach projektu Elk — kulinarna stolica
Mazur - lipiec 2010 i lipiec 2011:

a) Reklama prasowa (layouty prasowe),
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b) Plakaty,

¢) Reklama (banner flashowy) na strong internetowa www.elk.pl.

4. Promocja wydarzenia: Frutti di lago - realizowanego w ramach projektu Elk — kulinarna stolica Mazur -
sierpien 2010 i sierpien 2011:

a) Reklama prasowa (layouty prasowe),

b) Plakaty,

¢) Reklama (banner flashowy) na strong internetowa www.elk.pl.

5. Promocja wydarzenia: Festiwal Kartofla - realizowanego w ramach projektu Elk — Kulinarna stolica
Mazur - wrzesien 2010 i wrzesien 2011:

a) Reklama prasowa (layouty prasowe),

b) Plakaty,

¢) Reklama (banner flashowy) na strong internetowa www.elk.pl.

6. Sprawozdawczo$¢:

Na zakonczenie kazdego kwartatu kalendarzowego w 2010 — 2011 roku:
- do 10 lipca 2010 roku za II kwartat 2010 roku,
- do 10 pazdziernika 2010 roku za III kwartat 2010 roku,
- do 10 grudnia 2010 roku za IV kwartat 2010 roku,
- do 10 kwietnia 2011 roku za I kwartat 2011 roku,
- do 10 lipca 2011 roku za II kwartat 2011 roku,
- do 10 pazdziernika 2011 roku za III kwartat 2011 roku,
- do 10 grudnia 2011 roku za IV kwartat 2011 roku.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu protokoty zdawczo — odbiorcze ustug wykonanych w danym kwartale i
specyfikacje poniesionych kosztow w danym kwartale.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zal. Nr 8 do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

2. Kody i nazwy zaméwienia wg CPV:

79342200-5 Ushugi w zakresie promocji

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
79341000-6 Ustugi reklamowe

22462000-6 Materiaty reklamowe

39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
22140000-3 Ulotki

22100000-1 Drukowane ksiazki, broszury i ulotki
22458000-5 Pozostate druki
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IV. Cze$ci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. Zamoéwienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehiajacych.

V1. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamdwienia Podwykonawcow.

VIII. Termin wykonania zamowienia

Ostateczny termin realizacji zamowienia - do dnia 22 grudnia 2011 r.

warunkow.

1. Uprawnienia do wykonvywania okreslonej dzialalnosci lub czvnnoS$ci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6lnego warunku w tym zakresie
Wykonawca potwierdza spelianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zat. Nr 2 do SIWZ).
Ocena speltniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty spetnia nie
spehnia.

2. Wiedza i doSwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wykonawca musi si¢ wykaza¢ do$wiadczeniem w wykonaniu w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej
2 ustug odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia.

Za ustugi odpowiadajace swoim rodzajem i warto$cia ustugom, stanowiacym przedmiot
zamoOwienia uwaza si¢ ustugi polegajace na wykonywaniu dziatania promocyjnego, o wartosci minimum
150 000,00 zt (brutto) kazda.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

Ocena spetniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty spelnia nie
spehnia.

3. Potencjal techniczny
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Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6lnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia o spetianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zal. Nr 2 do SIWZ).
Ocena spefiania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty speia nie
spetnia.

4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Zamawiajacy nie wyznacza szczego6lnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o spelnianiu warunkoéw
udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust 1 (Zat. Nr 2 do SIWZ).

Ocena spelniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty speinia nie
spehnia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

a) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia tj.: posiadaja wolne
srodki w wysokos$ci min. 100 000 PLN lub zdolnos$¢ kredytowa zapewniajaca zaciagnigcie kredytu w wymaganej
powyzej wysokosci.

Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié, iz
bedzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdélnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow dotyczacych sytuacji
finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w
wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez zamawiajacego warunku.

Ocena spelniania warunku wymaganego od wykonawcow zostanie dokonana wedlug formuty spetnia nie
spetia.

X. Informacja o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w _celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu oraz niepodlegania wvkluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (zal. Nr 2 do SIWZ),
nalezy przedlozy¢:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub uslug w zakresie niezbednym do wykazania speiniania warunku
wiedzy 1 do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zal. Nr 4
do SIWZ, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub uslugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie

b) informacj¢ banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych wykonawca
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posiada rachunek, potwierdzajaca wysokos§¢ posiadanych S$rodkéw finansowych lub zdolno$é
kredytowa wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz 3 miesiagce przed uplywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na zdolnosé¢
finansowg innych podmiotow, przedklada informacje banku lub spoldzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, dotyczaca podmiotu, z ktérego zdolnosci finansowej korzysta na podstawie art. 26 ust. 2b
ustawy, potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych przez ten podmiot srodkéw finansowych lub jego zdolnosé¢
kredytowa, wystawiona nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania wnioskoéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (Zal. Nr 3 do SIWZ).

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

d) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na potencjal
innych podmiotéw, ktére beda braly udzial w realizacji cze$ci zamdowienia, przedklada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt X.2

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace
przed upltywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert
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¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

XI. INNE DOKUMENTY

1. Oferta na wykonanie zaméwienia (Zat. Nr 1 do SIWZ).

2. Parafowany projekt umowy (Zat. Nr 5).

3.W przypadku korzystania z podwykonawcow Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia wypelnionego
Zat. Nr 7.

4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia os6b podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub
innych dokumentéw rejestrowych.

XII. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko do
wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie podzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia wptynat do zamawiajacego nie pdzniej, niz do
konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Urzad Miasta Elku

ul. Pilsudskiego 4

19 - 300 Elk

faksem: 087 / 73 26 230

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom ktorym przekazat SIWZ oraz
zamies$ci na stronie internetowej www.elk.pl .

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo,
Korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
Korespondencji za pomoca faksu. Protest przestany za pomoca faksu uwaza si¢ za ztozony w terminie, jezeli
jego tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uplywem terminu i zostala niezwtocznie potwierdzona na pi§mie.

XI1V. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. W sprawach technicznych

Magdalena Sulzycka - Wydzial Promocji i Spraw Spolecznych Urzedu Miasta w Elku

Tel. 087 — 73 26 282 godz. 08.00 — 15.00

Aneta Werla — Wydzial Promocji i Spraw Spoltecznych Urzedu Miasta w Etku

Tel. 087 — 73 26 280 godz. 08.00 — 15.00

2. W sprawach proceduralnych

Marek Szorc, Sebastian Szabronski — Biuro ds. Zamowien Publicznych Urzedu Miasta w Etku
Tel. 087 — 73 26 273 godz. 08.00 - 15.00
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XV. Termin zwiazania oferta

Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

XVI. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

1.3. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

1.4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu osoéb uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
1.5. Jezeli oferta i zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

1.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa
w tresci niniejszej specyfikacji.

1.7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z =zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.

1.8 Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginalow lub kserokopii (wykonanych z oryginatu) i
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg uprawniona do podpisania oferty, za wyjatkiem
o$wiadczen, ktore nalezy sktada¢ w oryginale i pelnomocnictwa, ktére wymagane jest w formie oryginatu badz
kopii poswiadczonej przez notariusza.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zaméwienia oraz w przypadku,
podmiotéw na ktérych zasobach wykonawca bedzie polegal, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcéw lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce lub te
podmioty.

1.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.
1.10.. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i spigte (zszyte) w sposob trwaty
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

2.1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

2.2. Upowaznienie do petienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow - nalezy zataczyc¢ je do oferty.

2.3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatnosci w
imieniu kazdego na rzecz kazdego z partnerow oraz do wytacznego wystgpowania w realizacji kontraktu.
Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty
3.1. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie w:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
19 - 300 Eik
Pokdj nr 14 (sekretariat)

3.2. Koperta / opakowanie zawierajace ofertg¢ powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta w Elku
ul. Pilsudskiego 4
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19 - 300 Eik

4.3.  Oznakowane nast¢pujaco:

Kampania promocyjna projektu Elk — kulinarna stolica Mazur

Nr sprawy: BZP- 341/ 09/2010

XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

«  Oferty nalezy skladaé w:

Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4,

19 - 300 Etk

Pokoj nr 14 (sekretariat)

do dnia 2010-02-22 do godz. 09:00

Oferty ztozone po terminie bgda zwrocone wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu do wniesienia
protestu.
+  Miejsce otwarcia ofert:
Urzad Miasta w Etku
ul. Pitsudskiego 4
19 - 300 Etk
mata sala konferencyjna Urz¢du Miasta Etku

dnia 2010-02-22 o godz. 11:00

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom informacj¢ o
wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert
przekazane zastana nastgpujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana, cena, a takze termin wykonania zamowienia, warunki platnosci.

XVIII. Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z

wyodrgbnieniem stawki podatku VAT — jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia zgodnie z SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).

XIX. Kryteria oceny oferty
1. Kryteria oceny ofert:

10



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
RIZWOIU REGIONALNEGD

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow (nazwa kryterium, waga,
sposob punktowania):

Nazwa kryterium Waga

Cena 100

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania, sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, otrzyma maksymalna liczbg punktow. Pozostalym ofertom, wypetniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.
Wynik bedzie traktowany, jako warto$¢ punktowa oferty.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdér prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

2. Wynik

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza ilo§¢ punktow.

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku nieprzyznania
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia.

XXIII. Warunki umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowg z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia

kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi pismem.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji
oraz danych zawartych w ofercie.

4.  Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

XXIV. Zmiana umowy

1.Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy, co do terminéw wymienionych w §
1 ust.5 1 ust. 6, z powodu:

a) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
zamowienia,
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b) konieczno$ci wprowadzenia zmian, bedacych nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym a inna niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach
ktorego realizowane jest zamowienie pn. Kampania promocyjna projektu ,,Etk — kulinarna stolica Mazur”,

¢) wydhuzonego terminu postgpowania przetargowego.

XXYV. Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na list¢, o ktore] mowa w art. 154 pkt
Sustawy Prawo Zamowien publicznych

3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

W zwiazku z tym, ze warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przysluguje wylacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej re¢ki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postegpowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutdéw, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyla kopie odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnos$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcdéw w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynno$ci.

7. Na czynno$ci, o ktorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy prawo Zamowien publicznych (tj.
powtdrzenia czynno$ci lub dokonania czynno$ci zaniechanej w przypadku uznania zasadno$ci
przekazanej informacji) nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 w/w ustawy.

12



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
RIZWOIL REGIONALNEGD

8. Odwotanie wnosi sig:

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaly przeslane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, albo w terminie 10 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposob

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;j

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w punkcie 8 19 wnosi sig:
a) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
byto powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegolowe zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej oraz postgpowania toczonego wskutek ich
whiesienia okresla Dzial VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XXVI. Ogloszenia wynikéw przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien publicznych - w
siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego i niezaleznie od ogloszenia wynikoéw
wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu o zamowienie publiczne zostana powiadomieni w
formie pisemne;.

XXVII. Zaliczki
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

XXXVIIL. Inne informacje

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,,Elk — kulinarna stolica Mazur” ktéry otrzymal
dofinansowanie z Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013, O$ priorytetowa 2
Turystyka, Dziatanie 2.2 Promocja wojewodztwa i jego oferty Turystycznej.

XXIX. Postanowienia koficowe

Zasady udostepniania dokumentow:

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich
otwarcia. Nie ujawnianiu podlegaja tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, dokumenty i informacje zastrzezone przez uczestnikow postgpowania w oparciu o
ustaweg Prawo zamowien publicznych.

Udostepnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg. ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udost¢pnianych dokumentow,

-zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostgpnione zostang dokumenty,

- zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw, kopiowanie za pomoca kserokopiarki zamawiajacego
odbywac si¢ bedzie odptatnie, cena za 1 strong (A4) 0,35 zi,

- udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
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urzegdowania. W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXX. Zalgczniki do SITWZ

1. Formularz oferty — zatacznik Nr 1.

2. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 P. z .p. — zalacznik Nr 2.

3. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia -zatacznik Nr 3.
4. Wykaz ustug — zatacznik Nr 4.

5. Projekt umowy — zatacznik Nr 5.

6. Logo Miasta Etku — zatacznik Nr 6.

7. Wykaz podwykonawcdéw — zatacznik Nr 7.

8. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik Nr 8.

Eik, 2010-02 - 10

up. PREZYDENTA
Z-ca Prezydenta Miasta

Artur Urbanski

14



