Ogloszenie nr 3.2022 z dnia 2 marca 2022 r.
Prezydenta Miasta Elku
w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
pt.: ,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej — edycja 2022

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania samorzadu miasta Etku z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b
niepelnosprawnych w ramach Programu Ministra Rodziny i1 Polityki Spolecznej ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” - edycja 2022 finansowanego ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego:

1. Priorytetowe zadanie samorzadu miasta Elku do realizacji w roku 2022 z zakresu pomocy
spolecznej polega na §wiadczeniu specjalistycznych ustug asystenckich dla oséb niepetnosprawnych
wykonywanych i $wiadczonych przez asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w roku 2022.

2. Cel konkursu:

Celem realizacji zadan w tym konkursie sa ustugi asystencji osobistej osobie niepetlnosprawnej pelnoletniej
posiadajgcej orzeczenie o niepetnosprawnosci o stopniu znacznym lub umiarkowanym albo traktowane na roéwni
do wyzej wymienionych zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych oraz dzieciom do 16 r.z. z orzeczeniem
o niepelnosprawnosciami tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dhugotrwatej opieki lub pomocy innej
osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego
wspoludzialu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji 1 edukacji,
wykonywanej/swiadczonej przez asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej z terenu miasta Etku.

3. Wysokosé srodkéw publicznych na realizacje zadania oraz zadan zrealizowanych:

1) Wysokos¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan: 863 000 zl.

2) Zrealizowane wlatach 2020-2022 zadania samorzadu miasta Etku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

a) w roku 2020 przeznaczono na konkurs Program ,,Asystent Osobisty Osoby Niepelnosprawnej edycja
2019-2020" srodki w wysokosci 206 010 zl;

b) w roku 2021 przeznaczono na konkurs Program ,,Asystent Osobisty Osoby Niepelnosprawnej edycja
2021” srodki w wysokosci 366 085 zl;

¢) w roku 2022 przeznaczono na realizacj¢ Programu ,,Asystent Osobisty Osoby Niepelnosprawnej edycja
2022” srodki w wysokosci 88 000 zt w okresie styczen-luty 2022.

3) Srodki publiczne na realizacje zadan w konkursie moga by¢ zwigkszone w miare potrzeb i mozliwosci
budzetu miasta Etku przez Prezydenta Miasta Etku oraz otrzymanych srodkéw dotacji na ten cel poprzez
zmiane niniejszego ogloszenia.

4) Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu nie moga by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Efku organizacjom pozarzadowym oraz na wspélprace pozafinansowa samorzadu
miasta Etku z sektorem pozarzadowym, podlegaja zwrotowi do Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

4. Termin i warunkKi realizacji zadania:

1) Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty.

2) Termin rozstrzygniecia w sprawie oferty (wybor, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji): do
30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

3) Zlecenie realizacji zadan nastapi w formie powierzenia.

4) Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 28 marca do 31 grudnia 2022 r.

5) Migjsce realizacji zadania: Miasto Elk.

6) Warunki realizacji zadania:

a) Swiadczenie ustug asystenckich musi by¢ dostosowane do szczegélnych potrzeb o0séb
niepelnosprawnych wymagajacych pomocy w formie wushugi asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej, wynikajacych z rodzaju ich schorzenia lub niepelnosprawnosci, swiadczone przez
osoby z przygotowaniem i kwalifikacjami, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego ogloszenia;

b) oferowane zadanie musi uwzglednia¢ obowiazujace przepisy prawne;

c) zapewnienie wykonywania/$wiadczenia ustugi asystencji osobistej osobom niepelnosprawnym na rzecz
mieszkancow Miasta Etku;

d) w ofercie obowigzkowo nalezy wskazac 1 opisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiagnigcia
rezultatow oraz zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika;

e) oferowane zadanie musi stuzy¢é wspdlnocie samorzgdowej miasta Etku;
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f) z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace sie w zakresie dzialalnosci statutowej
nieodplatnej i odplatnej, tym samym, $rodki z dotacji nie mogg byé przeznaczone na finansowanie
dzialalnosci gospodarczej;

g) spelnienie wymogéw okreslonych w specyfikacji warunkow realizacji zadania ,,Asystent osobisty osoby

niepetnosprawnej” — edycja 2022, stanowigcej zalacznik do niniejszego ogloszenia.

5. Skladanie ofert:
Oferty moga sklada¢ organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa wart. 3 ust. 2 i 3 ustawy
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, skladanie ofert,
ocena formalna i merytoryczna, wybor ofert, negocjacje warunkéw umoéw i ich podpisanie, realizacja zadan,
oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.
Termin skfadania ofert: od 3 marca do wyczerpania srodkéw, ale nie pézniej niz do 24 marca 2022 r.
Ofertg nalezy ztozy¢ elektronicznie i papierowo w ramach czasowych okreslonych w ogloszeniu w serwisie
internetowym www.witkac.pl, nastepnie wydrukowaé¢ dokument "potwierdzenie zlozenia oferty"
i podpisany przez upowaznione osoby zlozy¢ bezposrednio w kancelarii ogélnej Urzedu Miasta Elku
(ul. Pifsudskiego 4) lub w Biurze Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku
(ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Elku,
ul. Pifsudskiego 4, 19-300 Etk z dopiskiem ,,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2022)
lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke /umelk/domyslna.
Ostatecznym terminem ztozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia oferty” jest kolejny dzief
roboczy nastgpujacy po ostatnim dniu skiadania ofert.
Faktycznym terminem zlozenia oferty, po ktérym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplyniecia
do Urzedu wiasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".
Oferty zlozone wylacznie elektronicznie w systemie www.witkac.pl, bez zlozenia podpisanego
..Potwierdzenia zlozenia oferty” nie podlegaja ocenie.

6. Zalgczniki do skladanej oferty:
W przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowigzkowo przedkiada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0séb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dzialania (dokument dolacza si¢ w formie zalacznika do oferty
w systemie www.witkac.pl).

Nieobowigzkowo oferent moze dolaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomoc w ocenie oferty (dokumenty dolacza si¢ w formie zalacznikéw do oferty w systemie www.witkac.pl).
Potwierdzenie spelnienia wymagan przez kadr¢ bezposrednio realizujaca ushugi  zgodnie
z Programem Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ..Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”- edycja
2022,

7. Tryb, kryteria i terminy wyboru ofert:
Ocena formalna i merytoryczna moze odbywacé si¢ w okresie trwania konkursu.
Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:
a) I etap oceny formalne;j:

Kryteria formalne | ETAPU: |

1.

| Oferta zostala zlozona elektronicznie i papierowo do Urzedu.

2.

_"

Oferta zostala ztozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub rownowaznego dokumentu).

aa) niespelnienie jednego lub wigcej kryteriéw I etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany:

ab) ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwolawczej:

ac) oferta spefniajgca wszystkie kryteria formalne I etapu jest poddawana ocenie w II etapie oceny
formalne;.

b) 1II etap oceny formalne;:

’ Kryteria formalne II etapu z mozliwo$cia usuniecia brakow:

1.

! Oferent prowadzi dzialalno$¢ statutowa w zakresie zadan okreslonych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert. |




.Potwierdzenie zlozenia oferty” zostalo podpisane przez upowaznione osoby.

(U8 ]

Oferta zostala zlozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert (w przypadku, gdy nie sa wymagane zalaczniki to kryterium uwaza sie za spetnione).

3)

ba) urzednik odpowiedzialny za oceng¢ formalna zlozonej oferty, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych II etapu do
niezwlocznego powiadomienia otym fakcie oferenta poprzez system www.witkac.pl, wraz
z ustaleniem ostatecznego terminu ich usunigcia;

bb) oferent moze uzupeic braki formalne oferty wynikajace z niespenienia kryteriow formalnych II etapu
najpozniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl;

bc) usunigcie brakéw formalnych nastepuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotgczenie wymaganych zatacznikow;

bd) w przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupehienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany;

be) wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne Ii II etapu kierowane sg do oceny
merytorycznej.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktéra opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p.

Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 20 pkt.)

Ocena proponowane;j jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osdb zaangazowanych od0do5
w jego realizacje.

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu od0do5
do zakresu rzeczowego zadania.

4)

3]
2)

Ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkow realizaciji od0do5
zadania okre$lonych w ogloszeniu.

Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku od0do5
w roku poprzednim pod katem rzetelnoéci i terminowo$ci oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw lub w przypadku oferentow skladajacych oferte po raz
pierwszy — ocena do$§wiadczenia w realizacji podobnych zadan finansowanych z innych
Zrodel publicznych.

a) koncowa punktacja oferty to srednia z ocen poszczegéInych cztonkdéw komisji konkursowe;j;

b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktére zdobyly minimum
70% maksymalnej liczby punktéw, tj. minimum 14 pkt.;

c) oferenci, ktorych oferty nie uzyskaly minimum punktowego moga odwola¢ sie do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytoryczne;j;

d) Prezydent rozpatruje odwotanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia odwotania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpozniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;

e) decyzja Prezydenta w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwolawcze;.

Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:

a) Prezydent Etku ma prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty
lub zadna ze zlozonych ofert nie spelnifa wymogéw zawartych w niniejszym ogloszeniu;

b) Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji;

c) Prezydent Elku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwolania,
oglasza wyniki otwartego konkursu ofert zgodnie z art. 15 ust. 2h i 2j ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

d) Wyniki otwartego konkursu ofert moga by¢ oglaszane roéwniez w okresie naboru ofert, nie wezesniej
jednak niz po uptywie 21 dni od dnia ogloszenia otwartego konkursu ofert.

8. Umowa na realizacje¢ zadania:

Oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Etku do realizacji, sa niezwlocznie

Oferent moze zrezygnowaé z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje

w puli srodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
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Umowa podpisywana jest niezwlocznie po ogloszeniu przez Prezydenta Miasta Etku wynikéw otwartego
konkursu ofert, uzgodnieniu warunkéw realizacji zadania oraz przygotowaniu przez oferenta i akceptacji
przez zleceniodawcg wymaganych zalacznikow i informacji, nie pézniej jednak niz 30 dni kalendarzowych
od dnia ogloszenia wynikow.
Jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.
Umowa nie zostanie podpisana z oferentem réwniez, gdy:
a) oswiadczenie zlozone razem z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym;
b) toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie dotacji

na poczet zobowigzan oferenta;
c) nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone

w warunkach realizacji zadania.
Na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Elku przekazuje, w terminach okreslonych w umowie,
transze dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.
Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.

9. Realizacja i rozliczenie zadania publicznego:
Zleceniobiorca realizuje zadanie zgodnie z zapisami umowy i zalacznikami, uwzgledniajac specyfike
realizowanego zadania publicznego, do zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie z minimalnymi wymaganiami
okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych s$rodkéw finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania.
Zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy z konta zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotéwkowych w przypadkach,
gdy nie jest mozliwy obrot bezgotdwkowy.
Zleceniobiorca moze dokonywa¢é platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji wylacznie
w terminach okreslonych w umowie.
Ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie zzapisami ustawy zdnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz
0s6b zaangazowanych w realizacje projektu, oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na
przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnoséci zgode na udostepnianie ich danych do celow
monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania.
Zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art.4a-4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w  Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publiczne;
na stronie internetowe;j zleceniobiorcy albo na wniosek.
W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylacznie przysztych dzialan i zwiazanych z nimi terminéw realizacji, powiazanych z dzialaniami kosztow
oraz rezultatdw, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatéw do osiagniecia.
Wprowadzane zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktérego realizacje zostala
przyznana dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza lata
budzetowe, na ktére zostata podpisana umowa wieloletnia.
Propozycje zmian warunkéw realizacji zadania zleceniobiorca zglasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem.
Zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego przez
obie strony aneksu do umowy.
Informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.
10. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem na
jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowg.
Rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowiazujacymi przepisami ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, umowg oraz postanowieniami niniejszej procedury;
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Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie.
Zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie i je
sktada w serwisie internetowym Witkac.pl, nastgpnie drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia
sprawozdania" ipodpisany przez upowaznione osoby zlozy¢, w obowiazujagcym w umowie terminie,
w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, pok. nr 10;
Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowoddéw ksiggowych, spetniajacych wymagania okreslone dla
dowodu ksiegowego, ktére zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci s podstawa
stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarczej.
Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wkladu wiasnego, winny
by¢ opisane zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.
Zlozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez pracownika Biura Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi (BOP) w terminie 90 dni.
W przypadku prawidlowej realizacji zadania ijego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowiazany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie i zlozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentow.
Niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez zleceniodawce i zwrotu
czesci lub caloscei dotacji.
Zleceniobiorca, po zakoficzeniu analizy sprawozdania przez pracownika i stwierdzenia jego prawidlowosci,
drukuje sprawozdanie i podpisane sktada w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku, ul. Mateckich 3 lok.10, 19-300 Etk w godzinach pracy urzedu.
11. Kontrola zadan:
Uprawnione przez Prezydenta Miasta Elku osoby maja prawo do kontroli realizowanego zadania,
w szczeg6lnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci zadania;
prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢ prowadzona
zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania, nie pézniej jednak niz do 5 lat po zakoficzeniu
roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.
Liste proponowanych do kontroli zadan opracowuje Biuro Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku, ktory dokonuje ostatecznego wyboru zadan do
kontroli.
Kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy.
Z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
kontroli.
W razie stwierdzenia nieprawidlowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia,
nie pozniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia.
W przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstapi¢ od umowy i zgda¢ zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjne;.
Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:
a) Biuro Kontroli, Audytu i Jakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy w zakresie kontroli sprawozdan
z realizacji zadan samorzadu miasta Etku;
b) ocena polega na kontroli minimum 1% zatwierdzonych sprawozdan z realizacji zadan samorzadu miasta
Etku zleconych na podstawie ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
12. Dodatkowe informacje:
Konsultacji i informacji w sprawach dotyczacych warunkéw realizacji zadania udziela Miejskie Osrodek
Pomocy Spolecznej w Etku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Elk, tel. 87732 67 18, e-mail
sekretariat@mops.elk.pl; natomiast w sprawach technicznych informacji udziela Biuro Wspolpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi Urzgdu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86,
87; e-mail: bop@um.elk.pl.
Za koordynacje caloksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie odpowiada Pelnomocnik Prezydenta Etku ds.
wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi z Biura Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.
W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych majg
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.
Ogtloszenie otwartego konkursu ofert podlega ogloszeniu:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Etku http://bip.elk.warmia.mazury.pl/;




b) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Etku (Biura Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi)
w kamienicy przy ul. Mateckich 3;
¢) na stronie internetowej Urzedu Miasta Etku - www.elk.pl.

PREZYDENT MIASTA

Tormmasz Andrukiewicz



Zatacznik do ogloszenia nr 3.2022
Prezydenta Miasta Etku

Z dnia 2 marca 2022 r.

Specyfikacja warunkow realizacji zadania przedmiotu konkursu

Opis przedmiotu konkursu

Przedmiotem konkursu jest realizacja Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelmoprawnej” — edycja
2022 poprzez realizacje ustugi asystencji osobistej osobie niepelnosprawnej wykonywana/swiadczong przez
asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej na terenie Miasta Etku, od 28.03.2022 r. do 31.12.2022 r.

Zadanie. Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej — edycja 2022:

kwota: 863 000 zl.

Oferowane zadanie musi by¢ realizowane zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 i 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosciowym, ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepelnosprawnych, Programem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej”- edycja 2022.

I. Szczegolowy zakres zadania:

II. Warunki udzialu w konkursie: Obowigzujaca przy realizacji zadania: Program Ministra Rodziny i
Polityki Spotecznej ,.Asystent osobisty osoby niepelnosprawne;j”- edycja 2022.

Zadanie: Zabezpieczenie kadry umozliwiajacej swiadczenie ushig asystencji osobistej osobie
niepelnosprawnej przez osoby ze przygotowaniem i kwalifikacjami oraz doswiadczeniem zgodnie
z wymaganiami Programu Ministra Rodziny 1 Polityki Spolecznej ,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej™- edycja 2022. Kwalifikacje osob s$wiadczacych ushlugi powinny by¢ potwierdzone
stosownymi dokumentami.

III. Warunki realizacji zadania

1. Przedmiotem zadania publicznego jest zapewnienie ushug asystenta jako formy ogdlnodostgpnego
wsparcia w wykonywaniu codziennych czynno$ci oraz funkcjonowaniu w zyciu spolecznym, adresowanych
do:

1) dzieci do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami: koniecznosci
statej lub diugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiagzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspoludzialu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz

2) o0s6b niepelnosprawnych posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnosci:

a) o stopniu znacznym lub

b) o stopniu umiarkowanym albo

c¢) traktowane na réwni do wymienionych w lit. aib.

2. Zabezpieczenie kadry umozliwiajacej swiadczenie ustug asystencji osobistej osobie niepelosprawne;j
przez osoby ze przygotowaniem i kwalifikacjami oraz doswiadczeniem zgodnie z wymaganiami Program
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”- edycja 2022.

3. Ushugi asystencji osobistej mogg swiadczy¢:



3)

1)
2)
3)

1) osoby posiadajace dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych kierunkach:
asystent osoby niepetnosprawnej', opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog,
terapeuta zajgciowy, pielegniarka, fizjoterapeuta;

2) osoby posiadajace co najmniej 6-miesi¢czne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepelnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom niepetnosprawnych w formie wolontariatu;

osoby wskazane przez uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, ktére nie sa cztonkami rodziny osoby
niepelosprawnej, pod warunkiem zlozenia przez osobg¢ niepelnosprawng pisemnego oswiadczenia, ze
wskazany przez nig asystent jest przygotowany do realizacji wobec niej ushug asystencji osobistej. (W
przypadku braku mozliwosci zlozenia przez osobg niepelnosprawng o$wiadczenia w formie, o ktérej mowa
wyzej, realizator Programu przyjmuje ustne o$wiadczenie osoby niepelosprawnej ubiegajacej sie o ustugi
asystencji osobistej, z ktérego sporzadza protokét przyjecia ustnego o$wiadczenia.).

Za czlonkéw rodziny uznaé nalezy rodzicow i dzieci, rodzefistwo, wnuki, dziadkéw, tesciéw, macoche,
ojczyma oraz inne osoby pozostajace we wspdlnym gospodarstwie domowym z uczestnikiem Programu.

5. Asystenta wskazuje podmiot realizujacy zgodnie z zatozeniami Programu.

W przypadku, ustugi asystencji osobistej beda $wiadczone na rzecz dzieci niepelnosprawnych do 16. roku zycia
z orzeczeniem o niepelnosprawnosci facznie z ww. wskazaniami, wymagane jest:

zaswiadczenie o niekaralnosci;

pisemna informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym;

pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka

z niepelnosprawnoscia.

4. Wykonawca ustlug zobowigzany jest przedstawi¢ imienny wykaz kadry bezposrednio realizujacej
ustugi asystenta z podaniem kwalifikacji w terminie 7 dni do dnia rozpoczecia realizacji zadania przez
asystenta. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ zmiane kadry jesli zmiana ta wynika z
okolicznosci nieprzewidzianych np. $mier¢, rezygnacja z pracy. Wykonawca jest zobowigzany do
aktualizacji wykazu zatrudnianej kadry w terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia
zaistnienia zmiany. Wykonawca dostarczy oswiadczenie potwierdzajace posiadanie wymaganych

kwalifikacji przez asystentow. W przypadku wezwania Wykonawca jest zobowigzany
do przedlozenia w terminie 7 dni dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji i stazu
asystentow.

5. Zatrudnienie os6b musi nastgpowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Wykonawca ustug zobowiazany begdzie dopuséci¢ do pracy osoby bezposrednio realizujace zadanie,
posiadajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy bedacej przedmiotem zlecenia zadania.
W przypadku zatrudnienia na umowe o prace wazne za$wiadczenie lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy b¢dacej przedmiotem zlecenia zadania.

7. Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej i/lub osobie fizycznej
prowadzgcej dziatalnos$¢ gospodarczg.

8. W ramach realizowanego zadania wyloniony podmiot lub podmioty bedzie/beda miat/mialy zlecone
tacznie do realizacji 23 340 godzin ushug godzin asystenckich, zgodnie z wnioskiem gminy miasta
Elk, przy czym liczba godzin jest szacunkowa i moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu.

9. Gmina miasto Efk za posrednictwem Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Etku (zwanego dalej
~MOPS”) przyznaje usluge Asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej na podstawie Karty
zgloszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”- edycja 2022, ktérej wzor
stanowi zafgcznik nr 1 do zafgcznika. Podmiot realizujacy zadanie zobowiazany jest do $wiadczenia
ustugi asystenta osoby niepelnosprawnej kazdej osobie, ktéra sie do niej zglosi z Karta zgloszenia
wystawiona przez MOPS.

1) Zaw6d asystenta osoby niepelnosprawnej jest wymieniony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
oraz zakresu jej stosowania pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy
spotecznej i pracy socjalnej (symbol 3412).



10.

Ll

10.

1l

12.

13.

Podmiot realizujacy ustuge asystenta osoby niepelnosprawnej zobowiazana jest dla kazdej osoby
zakwalifikowanej przez MOPS prowadzi¢ Karte realizacji ustlug asystenta w ramach Programu
.Asystent osobisty osoby niepelmosprawnej” — edycja 2022, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 2 do
zalacznika. Karte zobowigzuje sie udostepni¢ w kazdym czasie na zgdanie MOPS lub innego podmiotu
w przypadku kontroli zadania. W terminie do 3 dni po zakonczeniu ustugi dla danego uczestnika
zadania, organizacja bedzie miata obowiazek przekazaé oryginat Karty z realizacji ushug asystenckich
do MOPS w Efku.

Ushugi asystencji osobistej moga w szczegolnosci polegac na pomocy asystenta w:
a) wykonywaniu czynnosci dnia codziennego dla uczestnika Programu;

b) wyjsciu, powrocie lub dojazdach z uczestnikiem Programu w wybrane przez uczestnika
miejsca;

c) zalatwianiu spraw urzedowych;
d) korzystaniu z dobr kultury (np. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy);

e) zaprowadzaniu dzieci z orzeczeniem o niepelnosprawnosci do placowki oswiatowej lub
przyprowadzaniu ich z niej.

Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoly moze by¢ realizowana wyltacznie w przypadku, gdy
szkota nie zapewnia tej ustugi.

Zakres ushug asystenta w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawne;j™- edycja 2022,
powinien by¢ realizowany dla kazdej osoby na karcie, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
zalacznika.

Uczestnik Programu za ustugi asystenta nie ponosi odptatnosci.

Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobg niepelnosprawna, a jedynie pomaganie
badZ wspieranie jej w realizacji osobistych zamiarow.

Asystent realizuje ustugi na rzecz osoby niepelnosprawnej i w skutek jej decyzji lub decyzji opiekuna
prawnego, a nie dla poszczegdlnych cztonkéw rodzin osoby niepelnosprawne;j.

W godzinach realizacji usthug asystencji osobistej nie moga by¢ $wiadczone ustugi opiekuncze lub
specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej, inne ustugi finansowane w ramach Funduszu Solidarnosciowego lub ushugi obejmujace
analogiczne wsparcie, o ktérym mowa w pkt 14, finansowane z innych Zrodel.

Podmiot realizujacy ustugi zobowiazany jest do informowania MOPS o ilosci zrealizowanych
godzinach dla kazdego z uczestnikow w formie comiesigcznych sprawozdan (na wzorze, ktéry stanowi
zalacznik nr 4 do zalacznika). W terminie do 7 dni po zakornczeniu zadania organizacja przedklada
koncowe sprawozdanie z ilosci zrealizowanych godzin oraz zestawienie (na wzorach, ktdre stanowig
zalgcznik nr 5 i nr 6 do zalacznika).

Podmiot bedzie zobowigzany do prowadzenia ewidencji biletow jednorazowych, zawierajgcej m.in.
informacje dotyczace: daty pobrania biletow, liczby pobranych biletow, danych asystenta, daty i celu
wykorzystania biletow, a w przypadku korzystania z pojazdu (na wzorze ewidencji przebiegu pojazdu
w ramach Programu . Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”- edycja 2022, ktory stanowi
zalgcznik nr 7 do zalacznika).

W czasie pracy asystenta w jednym czasie pod jego opiekg bedzie moéglt przebywad tylko jeden
uczestnik Programu.

Uczestnik programu sklada o$wiadczenie na klauzuli informacyjnej w ramach Programu ,,Asystent
osobisty osoby niepelnoprawnej™ — edycja 2022 (wz6r stanowi zalacznik nr 8 do zatgcznika).



14. W przypadku niezrealizowania wszystkich zadeklarowanych godzin ushig asystenta podmiot
realizujacy ushugi bedzie zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej dotacji. W przypadku
niezrealizowania ustug asystenckich podmiot realizujacy ustugi zwraca:

- dotacj¢ w wysokosci iloczynu niezrealizowanych godzin i ceny jednostkowej za godzing ustugi
zaproponowang w ofercie,

- pozostate koszty zadania wyliczone proporcjonalnie do niezrealizowanych godzin ushug
asystenckich.

15. Migjski Osrodek Pomocy Spofecznej jest administratorem danych przetwarzanych w zwiazku
z realizacjg zadania. Podmiot, ktéry bedzie realizowal ustugi przed przystapieniem do realizacji zdania
zobowigzany bedzie do zawarcia z MOPS umowy, o ktorej mowa w art. 28 RODO.

16. Czas trwania ustug asystencji osobistej — ustugi asystenta mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na
dobg, 7 dni w tygodniu, z zastrzezeniem stosowania w tym zakresie przepisow i norm, o ktérych mowa
w Kodeksie pracy.

17. Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza si¢ czas oczekiwania/gotowosci na $wiadczenie
ustug nie dluzszy niz 90 min. Jezeli czas oczekiwania wynosi wigcej niz 90 min., woéwczas ustuge
dojazdu do wybranego miejsca i powrotu z niego rozlicza si¢ jako dwie odrebne ustugi powigkszone
tacznie o 90 min. trwania.

18. Rodzaj ustug i ich zakres godzinowy powinny byé uzaleznione od osobistej sytuacji osoby
niepelnosprawne;j, z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepelnosprawnosci uczestnika Programu.

19. Limit godzin ustug asystencji osobistej finansowanych ze srodkéw Funduszu przypadajacych
na 1 uczestnika wynosi nie wigcej niz:

a) 840 godzin rocznie dla osob niepelnosprawnych posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci z niepelnosprawnoscia sprzezona;

b) 720 godzin rocznie dla os6b niepetnosprawnych posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci;

¢) 360 godzin rocznie dla:

a) os6b  niepelnosprawnych  posiadajacych  orzeczenie o  umiarkowanym  stopniu
niepeinosprawnosci,

b) dzieci do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami:
koniecznosci stalej lub diugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspétudziatu na
co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

4. Podmiot realizujgcy ustugi jest zobowigzany wskazaé i opisaé zaktadane rezultaty, planowany poziom
osiagnigcia rezultatéw oraz zrodlo informacji o osiggnigciu wskaznika:

- Co bedzie bezposrednim efektem (ilos¢ godzin ushugi asystenta, ktéra zamierza zrealizowag)
realizacji zadania publicznego?

- Jaka zmiana spofeczna zostanie osiagnigta poprzez realizacje zadania publicznego?

- Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatdw osiggnigtych w trakcie realizacji zadania
publicznego w  dalszych dzialaniach organizacji? — trwalosé rezultatéw zadania publicznego.

5. Zadanie musi shuzy¢ wspdlnocie samorzadowej miasta Etku.



6. Z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dzialania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnosci statutowej
nieodptatnej i odptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej.

7. W trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupehienia i oswiadczenia skladane
w zwiazku z zawarta umowa beda wymagaly pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej
aneksu do tej umowy i beda mogly byé dokonywane w zakresie niewplywajacym na zmiang kryteriow
wyboru oferty oferenta.

8. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytulu swiadczenia ustug asystenta nie powinien
przekroczy¢ 35 zb wraz ze wszystkimi kosztami pracodawcy, lacznie do kwoty 816 900 zi
przeznaczonej na koszty wynagrodzen asystentow, o ktorych mowa powyzej w ramach realizacji
zadania. W przypadku zaproponowania przez podmiot realizujgcy ushugi nizszej stawki za jedna
godzing zegarowa ustugi, nie mozna réznicy przeznaczy¢ na inne wydatki.

9. Koszty zakupu biletow komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych lub miesigcznych oraz koszt
dojazdu wlasnym/innym srodkiem transportu np. taksowka asystentow w zwiazku z wyjazdami, ktore
dotyczg realizacji ushug wymienionych w tresci Programu, ktére dotycza realizacji ustug asystenta na
terenie miasta Etku, w wysokoéci nie wigkszej niz 120 zl miesigcznie na asystenta, lacznie
maksymalnie do kwoty 13 224 zl przeznaczonej na koszty zakupu biletow, o ktérych mowa powyzej
w ramach realizacji zadania.

10. Koszty ubezpieczen OC lub NNW asystentow zwigzanych ze swiadczeniem uslug asystenta,
w wysokosci nie wigkszej niz 150 zl rocznie na jednego asystenta, tgcznie maksymalnie do kwoty
2 520 zi przeznaczonej na koszt zakupu ubezpieczen, o ktérych mowa powyzej w ramach realizacji
zadania.

11. Koszty zakupu $rodkéw ochrony osobistej, w wysokosci nie wigkszej niz 50 zl miesigcznie
na 1 asystenta, facznie maksymalnie do kwoty 11 040 zl przeznaczonej na koszty zakupu srodkow
ochrony osobistej, o ktérych mowa powyzej w ramach realizacji zadania. Koszty zakupu musza zosta¢
zrealizowane w terminie do 30. dnia od daty odwolania ogloszonego w dniu 20 marca 2020 r. stanu
epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej z powodu zakazen wirusem SARS-COV-2

12. Koszty zakupu biletow wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne itp. dla
asystenta towarzyszacego uczestnikowi Programu, w wysokosci nie wigkszej niz 3 600 zi (90 zi
na 1 asystenta na 1 miesigc, przy zalozeniach 4 miesigcy, $rednio 10 asystentow) w ramach realizacji
zadania.

13. Koszty obstugi w wysokosci nie wigkszej niz 15 000 zl, w wysokosci faktycznie poniesionej, nie
wiekszej niz 2 % $rodkow przekazanych na realizacj¢ Programu.

14. W przypadku ujecia innych wydatkéw niz wskazane wyzej podmiot realizujacy zadanie zobowigzany
jest do poniesienia ich ze srodkéw innych niz dotacja.

15. Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwiazane z realizowanym zadaniem
publicznym i wylacznie na potrzeby osob, do ktorych jest ono adresowane.

16. Koszty, ktére w szczegdlnosci nie moga zosta¢ sfinansowane z dotacji:
- zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkéw lub lokali,
- zakup $rodkéw trwalych,
- zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedgcych wiasnoscia Gminy miasto Elk,
- odpisy amortyzacyjne,
- ryczalt na jazde po miescie oraz inne o charakterze ryczaltowym, ktérych nie mozna jednoznacznie przypisac
do realizowanego zadania publicznego, jezeli nie zostaly wymienione w kosztach, ktdre w szczegdlnosci beda
mogly zosta¢ sfinansowane z dotacji,
- prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
- tworzenie funduszy kapitalowych,
- dzialania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiéw,
- dzialania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla oséb prawnych lub fizycznych,



-dotowanie przedsigwzigé, ktore sa dofinansowywane z budzetu miasta lub jego funduszy celowych na
podstawie przepisow szczegdlnych,

- pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéow zrealizowanych wezeéniej przedsiewzieé, rezerwy na pokrycie
przysztych strat lub zobowigzan,

- podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki z wylaczeniem podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (PDOF) oraz oplat za wywdz nieczystosci,

- oplaty pocztowe i bankowe,

- refinansowanie kosztéw uzyskania odpisow KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldow i innych kosztéw
o podobnym charakterze, ktére zwigzane sg z biezgca dzialalnoscig oferenta,

- zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwiazanych z wykonywanym zadaniem Publicznym,

- pokrywanie z dotacji dla 0sdb zajmujacych sie realizacjg zadania nagréd i premii pienieznych, innych form
bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujacych sie realizacja zadania publicznego, ktére nie
wynikajg z regulaminu wynagradzania ,

- koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy wewnetrznej, wewnetrznymi
notami obcigzeniowymi itp.,

- kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan,

- koszty proceséw sadowych,

- odsetki od zadluzenia,

-kwoty i koszty pozyczki lub kredytu,

-kary i grzywny,

-wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

-podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,

-odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za zwloke z tytuhu nieterminowych wplat
naleznosci budzetowych i innych naleznosci, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa,

-ustugi asystenta S$wiadczone przez czlonkow rodziny, opiekunéw prawnych lub osoby faktycznie
zamieszkujace razem z uczestnikiem Programu.

17. W ramach srodkéw finansowych Gminy miasto Etk niedozwolone jest podwdjne finansowanie
wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czgsciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych,
zaréwno krajowych jak i wspoélnotowych.

18. Podmiot realizujacy ushugi bedzie zobowigzany do utrzymywania stalego kontaktu i wspdipracy

z Kierownikiem Sekcji Ustug Opiekunczych i Pomocy Instytucjonalnej MOPS w zakresie realizacji
zadania.

19. W przypadku zgonu, pobytu w placowkach shuzby zdrowia, rezygnacji osoby objetej ustugami,
Wykonawca niezwtocznie pisemnie informuje MOPS.

20. Wykonawca ustug zobowigzany jest wyposazy¢ kadre swiadczaca ustugi w identyfikator ze zdjeciem,
nazwiskiem oraz nazwg Wykonawcy ustug.

21. Wykonawca zobowigzany bedzie do wyznaczenia koordynatora, ktéry osobiscie bedzie wprowadzat do
pracy osoby bezposrednio realizujacej ustugi w srodowisku.

22. Wykonawca ustug zobowigzany jest do zachowania tajemnicy w zakresie informacji uzyskanych na
temat osoby korzystajacej z ushug, jej rodziny i otoczenia. Obowiazek ten nalezy zachowaé w okresie
trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

23. Obowigzkiem Wykonawcy jest dbalos¢ o dobro osoby korzystajacej zushug, wtym o jej mienie
W szczegolnosci poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych 0séb trzecich do jej
mieszkania, a takze udostepniania powierzonych wzwigzku z wykonywanymi obowiazkami
informacjami.

24. Zadanie musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujacym przepisami, Programem ,,Asystent osobisty
osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022. W przypadku zlecenia zadania, Podmiot zobowiazuje sie do
przestrzegania ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawo
zamoOwien publicznych oraz podlega ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

25. W przypadku zmiany zapotrzebowania na ushugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;j
W czasie trwania umowy i zmiany wysokosci srodkéw finansowych na ten cel w budzecie dopuszcza
si¢ mozliwosé aneksowania zawartej umowy w przedmiotowym zakresie bez ponowne; procedury
konkursowej przy zachowaniu ceny jednostkowej godziny ushigi podanej w ofercie.



26.

27

Podmiot zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie szczegdélowej kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego (wraz przedstawieniem sposobu wyceny pracy, uzasadnieniem
kosztow) w kazdej kategorii wydatkow. W kalkulacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane
koszty. W ramach kosztow nalezy okreslic poszczegolne pozycje oraz sposob ich kalkulacji.
Kalkulacja powinna by¢ czytelna, przejrzysta i zrozumiala.

Stawka godzinowa wynagrodzenia brutto za 1 godzing uslug (bez kosztéw podmiotu zatrudnienia
osoby bezposrednio realizujgcej ustuge) niezaleznie od formy zatrudnienia, nie moze by¢ nizsza niz
stawka godzinowa wynikajaca z wysokosci 100% minimalnego wynagrodzenia za pracg
ustalonego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2021 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej w 2022r.,
podzielona przez srednig miesigczna liczbe ilosci godzin pracy, tj. 168 godzin. (Pod pojgciem
»zatrudnianie”, ,,praca”, Zleceniodawca rozumie rézne formy zatrudniania, tj. nie tylko na podstawie
uméw o prace. Przez wynagrodzenie ,.brutto” nalezy rozumie¢ wszystkie skladniki wynagrodzenia
osoby za wykonang pracg bez wzgledu na forme¢ zatrudnienia iprzyjety system wynagradzania,
stanowigce podstawe do potracen naleznych swiadczen publicznoprawnych).

PREZYDENT MIASTA

Tomapz Andrukiewicz
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Zalacznik nr 1 do zalgcznika
do ogloszenia nr 3.2022
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 2 marca 2022 r.

WZOR
Karta zgloszenia do Programu
»Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”— edycja 2022*

I. Dane uczestnika Programu:
1. Imig i nazwisko:

2. Adres:

3. Telefon kontaktowy:

9. Jaki jest Pan(i) rodzaj niepelnosprawnosci:

1) dysfunkcja narzadu ruchu (paraplegia, tetraplegia, hemiplegia; dziecigce porazenie mozgowe;
stwardnienie rozsiane; dystrofia migsniowa; przebyta przepuklina oponowo — rdzeniowa)d,

2) dysfunkcja narzadu wzrokull,

3) zaburzenia psychiczne[d,

4) dysfunkcje o podtozu neurologicznym(],

5) dysfunkcja narzadu mowy i stuchuld,

6) pozostate dysfunkcje, w tym intelektualneld,

10. Ktéra z wymienionych niepelmosprawnosci jest niepelosprawnoscia glowna:

11. Czy porusza si¢ Pan(i):

W domu 1) samodzielnie[] 2) z pomocg sprzetéw 3) nie porusza si'r;
ortopedycznych itp. O samodzielnie ani z
pomoca sprzetow
ortopedycznych(]
Poza miejscem 1) samodzielnied 2) z pomoca sprzetow 3) nie porusza sie
Ozamieszkania ortopedycznych itp. [J samodzielnie ani z
pomoca sprzetow
ortopedycznych]

12. Czy do poruszania si¢ poza miejscem zamieszkania, potrzebne jest czyjes$ wsparcie — Tak[d/Nie[d
13. Jesli tak to jakiego typu wsparcie?



I1. SRODOWISKO:
1. W jakich czynnosciach w szczegdlnosci wymaga Pan(i) wsparcia?
1) czynnosci samoobstugowe Tak[d/Nie[J
2) czynnosci pielegnacyjne Tak[d/Nie[d
3) w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypehiania r6l spotecznych Takd/Nie[
4) w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania Tak[d/Nie[d
5) w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu si¢ z otoczeniem Tak[D/Niell

2. Jakie trudnosci/ przeszkody napotyka Pan(i) w miejscu zamieszkania?

III. OCZEKIWANIA WOBEC ASYSTENTA:

Prosimy o okreslenie cech asystenta, ktory Pana(i) zdaniem bylby najbardziej odpowiedni:
L PIeb: ....oconmcneevmsamneennsnnins 2. Wiek:

3. Inne np.: zainteresowania, posiadane umiejetnosci:

7. Czy jest Pan (i) w stanie/czuje si¢ kompetentna, aby przeszkoli¢ asystenta do wykonywania dla Pani
(1) ustug asystencji osobistej? Tak[d/Nie(d

IV.DOTYCHCZAS OTRZYMYWANA POMOC:

1. Czy do tej pory korzystal(a) Pan(i) z innych form wsparcia? Tak[J/Nie(]

2. Jesli tak, to prosze wskazaé, z jakich i przez kogo realizowanych:

dopytac¢ jaka instytucja: np. MOPS, prywatnie oplacana osoba itp. jesli wymienione zostana

form wsparcia dopyta¢: z ktérych form pomocy jest zadowolony/niezadowolony, czy w dalszym
ciggu z nich korzysta lub dlaczego nie korzysta?



V. Oswiadczenia:

1. W celu zapewnienia wysokiej jako$ci ustug asystenckich o$wiadczam, ze wyrazam zgode na
kontrole i monitorowania przez realizatora §wiadczonych ustug. Czynnosci, o ktorych mowa wyzej,
dokonywane sg bezposrednio w miejscu realizacji ustug.

2. Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszym zgloszeniu dla potrzeb niezbgdnych do realizacji Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepetosprawnej” — edycja 2022 (zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ (zostalem/tam zapoznany/a) z trescig Programu ,,Asystent
osobisty osoby niepelnosprawnej™ — edycja 2022,

MIEJSCOWOSE . uvinviieeireirieiieraeineanenens data z it sl

(Podpis uczestnika Programu/opiekuna prawnego)

Potwierdzam uprawnienie do korzystania z ushug asystenta osobistego osoby niepelnosprawne;.

(Podpis osoby przyjmujacej zgloszenie)

*Do Karty zgloszenia do Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022 nalezy
dolgczy¢ kserokopie aktualnego orzeczenia o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnosci albo orzeczenia réwnowaznego do wyzej wymienionych lub w przypadku dzieci
do 16. roku zycia orzeczenie o niepelnosprawnosci facznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczona mozliwos$cia
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspoétudzialu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

EZYDENT MIASTA

masz Andrukiewicz






Miegjscowos¢, dnia

WZOR

Zalacznik nr 2 do zalacznika
do ogtoszenia nr 3.2022
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 2 marca 2022 r.

Karta realizacji uslug asystenta w ramach Programu
,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022

Karta realizacji ushug asystenta nr

Lp.

Data

uslugi

Liczba godzin

zrealizowanych

Rodzaj uslugi*

Czytelny podpis Czytelny po¢

asystenta uczestnik:

10.

11,




12.

13.

14.

15,

Laczna liczba zrealizowanych godzin ushug asystenta w miesiacu ................ 2022 r. wyniosta
.......... godzin.
Laczny koszt zakupu biletéw komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych lub miesiecznych oraz

koszt dojazdu wlasnym/innym srodkiem transportu, np. takséwka asystentéw w zwigzku z wyjazdami,
ktore dotycza realizacji ustug wymienionych w tresci Programu oraz laczny koszt zakupu biletéw
wstgpu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoleczne itp. dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi Programu wynidst ........................ zt — koszt kwalifikowany to

maksymalnie 300 zt miesigcznie**

Laczny koszt zakupu dla asystenta srodkoéw ochrony osobistej — koszt kwalifikowany to maksymalnie

50 zI miesigcznie***

Data i podpis asystenta

Oswiadczenie Uczestnika Programu/opiekuna prawnego:

Potwierdzam zgodnos¢ karty realizacji ushug asystenta osobistego osoby niepelnosprawne;.

Data i podpis Uczestnika Prograrhu/opiekuna prawnego

*Nalezy wskaza¢ réwniez miejsce realizacji ustug asystenta, np. w miejscu zamieszkania, wyjazd do innej
miejscowosci.

**Nalezy zalgczy¢ ewidencje przebiegu pojazdu w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2022.

*¥*Nalezy zalgczy¢ dokumenty potwierdzajace zakup $rodkéw ochrony osobiste;.

PREAYDENT MIASTA

Tonjasz Andrukiewicz



Zatgcznik nr 3 do zalacznika
do ogloszenia nr 3.2022
Prezydenta Miasta Etku

z dnia 2 marca 2022 r.

WZOR
Zakres czynnosci w ramach uslug asystenta do Programu
»Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”— edycja 2022

Zakres czynnosci w szczegolnosci dotyczy:

1) wsparcie w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymaniu higieny osobistej
i czynnosciach pielegnacyjnych:
a) myciu glowy, myciu ciala, kapieli O,
b) czesaniu [J;
c) goleniul;
d) obcinaniu paznokci rak i nog];
€) zmianie pozycji, np. przesiadaniu si¢ z tozka/krzesta na woézek, ulozeniu sig
w tozkuld;
f) zapobieganiu powstaniu odlezyn lub odparzen[];
g) przygotowaniu i spozywaniu positkow i napojowl];

h) staniu f6zka i zmianie poscielilJ;

2) wsparcie w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypehianiu rél spolecznych
(w przypadku samodzielnego zamieszkiwania):
a) sprzataniu mieszkania, w tym urzadzen codziennego uzytku i sanitarnych oraz
wynoszeniu smiecill;
b) dokonywaniu biezgcych zakupéw (towarzyszenie osoby niepelnosprawnej w sklepie
— np. informowanie jej o lokalizacji towaréw na potkach, podawanie towardéw
z potek, wkladanie towaréw do koszyka/wozka sklepowego, niesienie koszyka

(maksymalnie do 5 kg), prowadzenie wozka osoby niepelnosprawnej lub woézka
sklepowego, pomoc przy kasie)l];

c) myciu okienl];

d) utrzymywaniu w czystosci i sprawnosci sprze¢tu ulatwiajacego codzienne
funkcjonowanie (np. wozek, balkonik, podnosnik, kule, elektryczna szczoteczka do

zebow, elektryczna golarka, etc.)OJ;



e)

f)

praniu i prasowaniu odziezy i poscieli, ewentualnie ich oddawanie i odbiér z pralni
(w obecnosci osoby niepelosprawnej);

podaniu dziecka do karmienia, podniesieniu, przeniesieniu lub przewinigciu go[J;

g) transporcie dziecka osoby niepelmosprawnej np. odebraniu ze zlobka, przedszkola,

szkoly (wylacznie w obecnosci osoby niepelnosprawne;j);

3) wsparcie w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania:

a)
b)

f)

pchanie wozka osoby niepetnosprawne;jd;

pomoc w pokonywaniu barier architektonicznych (np. schody, krawezniki, otwieranie
drzwi);

pomoc w orientacji przestrzennej osobom niewidomym 1 stabowidzgcym(J;

pomoc we wsiadaniu do i wysiadaniu z: tramwaju, autobusu, samochodu, pociaguld;
asystowanie podczas podrozy srodkami komunikacji publicznej, w tym shizacymi do
transportu osob niepetnosprawnych oraz takséwkamilJ;

transport uczestnika Programu samochodem osoby niepetnosprawne;j lub asystentald;

4) wsparcie w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu si¢ z otoczeniem:

a)
b)

c)

d)

g

wyjscie na spacer(];

asystowanie podczas obecnosci osoby niepelnosprawnej w: kinie, teatrze, muzeum,
restauracji, miejscu kultu religijnego, kawiarni, wydarzeniu plenerowym, etc.[J;
wsparcie w zalatwianiu spraw urzgdowych i zwiazanych z poszukiwaniem pracy (np.
rozmowie z urzegdnikiem w wypadku trudnosci z werbalnym komunikowaniem sig,
wypehianiu formularzy)O;

wsparcie w rozmowie z otoczeniem w wypadku trudnosci z werbalnym
komunikowaniem sig;

notowanie dyktowanych przez klienta tresci recznie i na komputerze[d;

pomoc W zmianie ubioru i pozycji podczas: wizyt lekarskich, zabiegéw
rehabilitacyjnych, ¢wiczen fizjoterapeutycznych, pobytu na ptywalni(J;

wsparcie w zalatwianiu spraw w punktach ustugowych (w obecnosci osoby

niepelnosprawnej)].

Torhasz A ndrukiewicz
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Zatgcznik nr 8 do zalgcznika
do ogloszenia nr 3.2022
Prezydenta Miasta Etku
: z dnia 2 marca 2022 r.
WZOR

Klauzula informacyjna

w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022

Zgodnie z art. 13 i art.14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwanego dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest nalezy uzupelni¢ Gmina Miasto Elk, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 4
nrtel. 87 732 62 00, adres e-mail um@um.elk.pl

We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, maja Panstwo prawo kontaktowac sig
z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres e-mail: dpo@um.elk.pl

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja Programu Ministra Rodziny i Polityki Spoleczne;j
.Asystent osobisty osoby niepelosprawnej” — edycja 2022, w tym rozliczenie otrzymanych $rodkéw
z Funduszu Solidarnosciowego.

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO, tj. w zwiazku z wykonaniem zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi oraz na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledoéw
zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktére sa proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony
danych iprzewiduja odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby,
ktorej dane dotyczg, w tym do wypelnienia obowiazkéw w zakresie zabezpieczenia spofecznego i ochrony
socjalnej wynikajgcych z Programu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ,.Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” — edycja 2022, przyjetego na podstawie ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o Funduszu Solidarnosciowym.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania
i archiwizacji dokumentacji, tj. przez 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym rozpatrzono
wniosek.

Zrédlem pochodzenia danych osobowych moga by¢ wnioskodawcy, tj. osoby niepelnosprawne, rodzice
i opiekunowie osdb niepetlnosprawnych oraz osoby zatrudnione/Swiadczace/realizujgce ustugi asystenta.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sa podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepisdbw prawa oraz podmioty realizujace swiadczenie w imieniu administratora na podstawie umow

cywilnoprawnych. Dane os6éb fizycznych przetwarzane przez nalezy wskazaé nazwe gminy/powiatu,




w szczegblnosci dane osob swiadczacych/realizujgcych ustugi asystenta na rzecz uczestnikow Programu
lub opiekunéw prawnych moga by¢ udostepniane Ministrowi Rodziny i Polityki Spolecznej lub nalezy
wskazaé nazwe Wojewody m.in. do celéw sprawozdawczych czy kontrolnych."

8. Ma Pani/Pan prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, uzyskania ich kopii,
prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Ponadto ma Pan/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych, a administratorowi nie
wolno juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw 1 wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z Karty zgloszenia do Programu ,,Asystent osobisty
osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022 lub realizacji Programu jest dobrowolne, jednak niezbedne do

wzigcia udziatu w Programie.

YDENT MIASTA

Tomasz Andrukiewics

D'W przypadku udostepniania Ministrowi Rodziny i Polityki Spolecznej danych oséb fizycznych gmina/powiat (nalezy
wskazaé nazwe gminy/powiatu) zrealizuje w imieniu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej obowiazek wynikajacy z art.
14 RODO i poinformuje te osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej. Klauzule
Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej stanowi zalacznik nr 14 do Programu.




