ZARZADZENIE NR 981.2021
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 22 listopada 2021 r.

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania pt.: ,Przygotowanie i dystrybucja
goracych positkow”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnogci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22020 r. poz. 1057 oraz z 2021 r. poz. 1038, 1243 i 1535), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ z dniem 24 listopada 2021 r. otwarty konkurs ofert na realizacjg priorytetowego zadania
samorzadu miasta Etku z zakresu pomocy spoteczne;.

§2. 1. Do realizacji w roku 2022 przewidziane jest zadaniec samorzadu miasta Etku z zakresu pomocy
spotecznej polegajace na  przygotowaniu i dystrybucji goracych positkéw dla uprawnionych klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Etku.

2. Zadanie jest dofinansowane w ramach rzagdowego Programu ,,Positek w szkole i w domu” na lata 2019-
2023,

§ 3. 1. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan: 148 000 zt.

2. W latach 2020-2021 samorzadu miasta Etku nie realizowat zadan tego rodzaju na podstawie ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Srodki publiczne na realizacj¢ zadan w konkursie moga by¢ zwiekszone w miare potrzeb i mozliwosci
budzetu miasta Etku przez Prezydenta Miasta Etku poprzez zmiang niniejszego zarzadzenia.

4. Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu mogg by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Etku organizacjom pozarzadowym oraz na wspétprace pozafinansowa samorzadu
miasta Efku z sektorem pozarzadowym.

5. Oferty moga sktada¢ organizacje pozarzadowe ipodmioty, o ktérych mowa a art.3 ust. 3 ustawy
z dnia24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

6. Cafoksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, sktadanie
ofert, ocena formalna i merytoryczna, wybér ofert, negocjacje warunkéw uméw iich podpisanie, realizacja
zadan, oraz sprawozdawczos¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

7. Zlecenie realizacji zadan nastgpi w formie powierzenia.

8. Termin realizacji zadan: ramy czasowe od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r.

9. Termin skfadania ofert: 21 dni od dnia ogloszenia konkursu tj. od 24 listopada do 16 grudnia 2021 r.
10. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

I'l. Termin rozstrzygnigcia w sprawie oferty (wybor, kwota dotacji i zatwierdzenie zadania do realizacji):
do 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.

12. Celem realizacji zadania jest pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej.
13. Miejsce realizacji zadania: Miasto Elk.
14. Warunki realizacji zadania:

a) oferowane zadanie musi uwzglednia¢ obowigzujace przepisy prawne;

b) w ofercie obowiazkowo nalezy wskaza¢ iopisa¢ zakiadane rezultaty, planowany poziom osiagniecia
rezultatow oraz Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika;

¢) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzagdowej miasta Etku;

d) z dotacji moga by¢ finansowane wylacznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej
niecodpfatnej iodptatnej, tym samym, srodki z dotacji nie mogg byé przeznaczone na finansowanie
dziatalnos$ci gospodarczej;

¢) oferowane zdanie musi uwzglednia¢ zapewnienie dostepnosci osobom o szczegélnych potrzebach;
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f) oferent zobowiazany jest do podania kosztu jednego positku.
15. Zatgczniki do sktadanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego obowiazkowo przedklada
dokument potwierdzajacy status prawny, umocowanie 0s6b upowaznionych do skfadania oswiadczen woli
i zaciagania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dotacza si¢ w formie zalgcznika do oferty w systemie
Witkac.pl);

b) oferent musi posiadaé pozytywng opini¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora  Sanitarnego
o dopuszczeniu lokalu do potrzeb zbiorowego zywienia (dokument dotgcza sic w formie zalacznika do oferty
w systemie Witkac.pl);

¢) nicobowiazkowo oferent moze dofaczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
pomde w ocenie oferty (dokumenty dotacza sie w formie zatacznikéw do oferty w systemie Witkac.pl).

16. Sktadanie ofert;

a) oferte nalezy wypetni¢ i zlozy¢ w ramach czasowych okre§lonych w ogloszeniu w serwisie internetowym
www.witkac.pl, nastgpnie wydrukowaé dokument "potwierdzenie zlozenia oferty" i podpisany przez
uZpowaznione  osoby  zlozyé  bezposrednio  wkancelarii  ogélnej Urzgdu Miasta  Eiku
(ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku
(ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Etku,
ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk) lub z wykorzystaniem ePUAP na skrytke /umelk/domyslna;

b) ostatecznym terminem ztozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia oferty” jest kolejny dzier
roboczy nastgpujacy po ostatnim dniu sktadania ofert;

c) faktycznym terminem ztozenia oferty, po kidrym rozpoczyna sie jego ocena jest termin wplyniecia
do Urzgdu wlasciwie podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty";

d) oferty zlozone wylacznie elektronicznie w systemie www.witkac.pl, bez zlozenia podpisanego
»Potwierdzenia ztozenia oferty” nie podiegajg ocenie;

17. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywaé si¢ w okresie trwania konkursu.
18. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg urzgdnicy Urzedu Miasta Etku wg ponizszego:

a) [ etap oceny formalnej:

Kryteria formalne 1 ETAPU:

a) Oferta zostata zlozona elektronicznie i papierowo do Urzedu

b) | Oferta zostata ztozona przez uprawnionego Zleceniobiorce (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego
i 0 wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)

1. Niespetnienie jednego lub wigcej kryteriéw 1 etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a Zleceniobiorca zostaje o tym fakcie poinformowany.

2. Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawczej.

3. Oferta spefniajgca wszystkie kryteria formalne Ietapu jest poddawana ocenie w il etapie oceny
formalne;.

b) II etap oceny formalnej:

' Kryteria formalne 11 etapu z mozliwosci unn_iq_cia brakow:

1. | Zleceniobiorca prowadzi dziatalno$¢ statutowa w zakresie zadan okreslonych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert

2. | ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” zostato podpisane przez upowaznione osoby

3. | Oferta zostata ztozona z wymaganymi zatacznikami, jezeli zostaty okreslone w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie sa wymagane zataczniki to kryterium uwaza sic za spelnione)
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1. Urzednik odpowiedzialny za ocen¢ formalna zlozonej oferty, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych z niespetnienia kryteriow formalnych Il etapu do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Zleceniobiorce poprzez system www.witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usuniecia.

2. Zleceniobiorca moze uzupetni¢ braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriéw formalnych 11
etapu najpézniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Usunigcie brakéw formalnych nastepuje wytacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawg informacji w ofercie lub/i dotaczenie wymaganych zatacznikow.

4. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupetnienia brakow
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a Zleceniobiorca zostaje o tym fakcie poinformowany.

5. Wylgcznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne 1i II etapu kierowane sa do oceny
merytorycznej.

19. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktéra opiniuje ztozone oferty zgodnie
z nastgpujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. | Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 20
pkt.)
1. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji os6b zaangazowanych | od 0 do 5
W jego realizacje
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu od0do5
do zakresu rzeczowego zadania
3. Ocena mozliwosci realizacji zadania przez Zleceniobiorce z uwzglednieniem od0do5
warunkow realizacji zadania okre§lonych w ogloszeniu
4, Analiza i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Etku w | od 0 do 5
roku poprzednim pod katem rzetelnosci i terminowosci oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw lub w przypadku Zleceniobiorcéw sktadajacych
ofertg po raz pierwszy — ocena doswiadczenia w realizacji podobnych zadan
finansowanych z innych Zrddet publicznych

a) konicowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw komisji konkursowej;

b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktore zdobyly minimum 70%
maksymalnej liczby punktow, tj. minimum 14 pkt.;

¢) oferenci, ktérych oferty nie uzyskaty minimum punktowego moga odwotaé si¢ do Prezydentaw terminie
7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;

d) Prezydent rozpatruje odwotlanie w terminic do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia odwotania
i powiadamia Zleceniobiorcg o rozstrzygnigeiu, najpozniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;

e) decyzja Prezydenta w sprawie odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawczej.
20. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:

a) Prezydent Etku ma prawo do uniewaznicnia otwartego konkursu ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty lub
zadna ze ztozonych ofert nie spetnita wymogéw zawartych w niniejszym ogloszeniu;

b) Prezydent Etku, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez sicbie odwolania,
ostatecznie wybiera, przyznaje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;

¢) Prezydent Etku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji;

d) informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest réwniez
w formie zarzadzenia.

21. Umowa na realizacje zadania:

a) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Etku do realizacji, sa niezwlocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkéw realizacji zadania;
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b) Zleceniobiorca moze zrezygnowaé z realizacji zadania, w takim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
W puli Srodkow finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

¢) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkéw realizacji zadania oraz przygotowaniu przez
Zleceniobiorcg i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zatacznikow i informacji, nie pdzniej jednak
niz 30 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia wynikéw.

d) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy zleceniobiorcy, Prezydent odstgpuje automatycznie
od jej realizacji, wtakim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

e) umowa nie zostanie podpisana ze zleceniobiorcg réwniez, gdy:
1. Oswiadczenie ztozone razem z oferty okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

2. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko zleceniobiorcy, co mogloby spowodowaé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan zleceniobiorcy.,

3.Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zatgczniki  okreslone
w warunkach realizacji zadania.

f) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przekazuje, w terminie okreslonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

8) Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.
22. Realizacja zadania:

a) zleceniobiorca realizuje zadanie zgodnie zzapisami umowy i zatacznikami, uwzgledniajac specyfike
realizowanego zadania publicznego, do zapewnienia osobom ze szczegdlnymi potrzebami dostepnodci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie zminimalnymi wymaganiami
okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U. z 2020 r. poz. 1062);

b) zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych umowsa;

c) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania;

d) zasada jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnosci bezgotdwkowej (przelewy z konta zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w przypadkach,
gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy;

e) zleceniobiorca moze dokonywaé platnosci zwigzanych z realizacja zadania zaréwno z dotacji wylacznie
w terminach okreslonych w umowie;

f) ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie zzapisami ustawy zdnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz
0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu, Zleceniobiorca zobowigzany jest posiadaé zgode tych 0séb na
przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw
monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania;

g) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i owolontariacie do udostgpniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w  Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek;

h) w trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylgcznie przysztych dziatan i zwigzanych z nimi termindw realizacji, powigzanych z dziataniami kosztow
oraz rezultatow, w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatow do osiagniecia;

i) wprowadzane zmiany nie moga zmieniac istoty zadania publicznego na ktérego realizacj¢ zostata przyznana
dotacja oraz wykracza¢ poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza lata budzetowe,
na ktoére zostata podpisana umowa wieloletnia;
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J) propozycje zmian warunkéw realizacji zadania zleceniobiorca zgtasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

k) zmiany, po ich akceptacji przez Prezydenta Miasta Etku, wymagaja formy pisemnej, tj. podpisanego przez
obie strony aneksu do umowy;

1) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.
23. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a) uprawnione przez Prezydenta Miasta Etku osoby maja prawo do kontroli realizowanego zadania,
w szczegolnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci
i jakosci zadania; prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakorczeniu realizacji zadania, nie poZniej jednak niz do 5 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne;

b) kontrola, w trakcie realizacji zadafn w danym roku, objgtych musi byé nie mniej niz 100% zleconych,
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku;

¢) liste proponowanych do kontroli zadai opracowuje Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Etku, ktory dokonuje ostatecznego wyboru zadar do
kontroli;

d) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy;

€) z kontroli sporzadzany jest protokdt pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia
kontroli;

f) w razie stwierdzenia nieprawidtowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usunigcia,
nie pozniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

g) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstapi¢ od umowy i zadaé zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjne;j.

24. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdan:

a) zleceniobiorca, po zakonczeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego i sktada je elektronicznie w systemie elektronicznym www.witkac.pl, po
czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie ztozenia sprawozdania", nastepnie podpisany przez
upowaznione osoby skltada, w obowigzujacym w umowie terminie, w Urzedzie Miasta Etku;

b) wersja elektroniczna sprawozdania ztozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” musza mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowang automatycznie przez system
www.witkac.pl;

¢) faktycznym terminem zlozenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisanego przez
upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie zlozenia sprawozdania” do Urzedu Miasta Etku;

d) ztozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez urz¢dnika
Urzedu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie p6zniej jednak niz do kofica lutego kolejnego
roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

e)w przypadku prawidtowej realizacji zadania 1ijego rozliczenia zleceniobiorca ofrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

f) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usuniecia w wyznaczonym terminie izlozenia odpowiednich
wyjasnien badz zlozenia brakujgcych dokumentow;

g) niezastosowanie si¢ do wezwan moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czedci lub catodci dotacji w formie decyzji administracyjnej;

h) zatwierdzone przez Urzad Miasta Etku sprawozdanie zleceniobiorca sklada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" i podpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzgdzie Miasta Etku;
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i) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” musza mie¢ identyczng sumeg kontrolng wygenerowang automatycznie przez system
www.witkac.pl;

J) faktycznym terminem ztozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest termin
wplynigcia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia sprawozdania” do
Urzedu Miasta Etku.

25. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu iJakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy w zakresie kontroli sprawozdan
z realizacji zadan samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli minimum 1% zatwierdzonych sprawozdah z realizacji zadan samorzadu miasta
Etku zleconych na podstawie ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

26. Konsultacji i informacji ~ w sprawie  konkursu udziela Biuro Wspétpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Maleckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87732 61 85, 86, 87, e-mail:
bop@um.elk.pl.

28. Za koordynacje catoksztattu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadaf samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie odpowiada Petnomocnik Prezydenta Elku ds.
wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi z Biura Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

29. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadah publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi Prezydenta Eiku ds. wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

<4
Tonjasz Andrukiewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 981.2021
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 22 listopada 2021 r.

Specyfikacja warunkéw realizacji zadania przedmiotu konkursu

Opis przedmiotu konkursu

Przedmiotem konkursu jest $wiadczenie z zakresu przygotowania i dystrybucji goracych positkéw dla
uprawnionych klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku — realizacja zadania w ramach
Programu ,,Positek w szkole i w domu” na lata 2019-2023, w okresie od 01.01. do 31.12.2022 r.

Zadanie. ,,Posilek w domu i szkole” na lata 2019 - 2023:
kwota: 148 000,00 z}.

Celem zadania jest przygotowanie idystrybucja goracych positkéw dla uprawnionych klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, jako zadanie zzakresu pomocy spotecznej, wtym pomocy
rodzinom i osobom w trudnej sytuacji Zyciowej oraz wyréwnywania szans tych rodzin i 0séb.

I. Szczegilowy zakres zadania:

1) Przedmiotem zadania jest przygotowanie, dowo6z iwydawanie jednodaniowych goracych positkow
w lokalu zleceniobiorcy, dla klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Etku wilosci ok. 56
positkow dziennie, tacznie w okresie trwania umowy ok. 21.000 positkéw, z zastrzezeniem, ze podane
ilosci positkdw sg zakresem szacunkowym, w zwiazku z czym w granicach minimalnej jak i maksymalnej
ilosci positkow, moga one ulec zmianie.

2) Zlecajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zlecenia ustugi dowozu positku pod wskazany adres, osobom ktorym
przewidziano taki sposéb realizacji zamoéwienia w wysokosci ok. 20 % calodci zamoéwienia,
z zastrzezeniem, Ze ilo$¢ positkéw wymagajaca dowozu jest zakresem szacunkowym, w zwigzku z czym
w granicach minimalnej jak i maksymalnej ilosci positkdw, ilo$¢ ta moze ulec zmianie.

3) Przedmiot ustugi bedzie realizowany przez pig¢ dni wtygodniu, za wyjatkiem $wiat bedacych dniami
ustawowo wolnymi od pracy, w okresie od 01.01. do 31.12.2022 r.

II. Warunki realizacji zadania:

1) Wymaga si¢ aby positki byly przygotowane iwydawane codziennie od poniedziatku do piatku za
wyjatkiem $wiat bedacych dniami ustawowo wolnymi od pracy.

2) Dopuszcza sig, aby posilki przynalezne danej osobie na sobote iniedziele byty wydawane w piatek,
natomiast na dni $wigteczne i ustawowo wolne od pracy w dniu poprzedzajacym, przy czym positek
(niemrozony) winien by¢ wydany w zamknigtym opakowaniu przeznaczonym do kontaktu z zywnoscia
a jego wartos¢ powinna odpowiada¢ kwocie jednostkowej jednego positku x ilosé¢ dni wolnych.

3) Obowiazek zapewnienia opakowan spoczywa na zleceniobiorcy.

4) Wszystkic opakowania w ktérych sg wydawane positki oraz serwowane w stotéwcee Zleceniobiorcy musza
spetnia¢ wymogi zawarte w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/904 z dnia 5 czerwca
2019 r., w sprawie zmniejszenia wptywu niektérych produktow z tworzyw sztucznych na srodowisko.

5) Zlecajacy zastrzega sobie w razie konieczno$ci mozliwosé zlecenia ustugi dowozu do mieszkania klienta
znajdujacego si¢ na terenie miasta Etku w dniach od poniedziatku do piatku, jezeli taka potrzeba wystapi,
wilosci okoto 20% posilkow w czasie trwania catej umowy, ilos¢ positkéw zustuga dowozu jest
zakresem szacunkowym w zwiazku z czym, w granicach minimalnej jak i maksymalnej ilosci, moga one
ulec zmianie.

IIL. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiot zamdwienia.
1.1.Positki maja spetniaé¢ norme kaloryczna — 700 keal + - 10%.
2.1.Gramatura jednostkowego positku (zupy) — 500 ml.
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3.1.Gramatura jednej porcji pieczywa — 250 gramow.
4.1.Gramatura jednej porcji wktadki migsnej lub innej — 200 gramow.
2) Na niedzielg i dni Swiateczne ustawowo wolne od pracy przypadajace w ciggu tygodnia wydawany
bedzie suchy prowiant w cenie positku, przez pojecie ,,suchy prowiant” Zlecajacy rozumie:
- chleb — 250 graméw,
wedliny i inne — 200 gramow np.:
- kietbasa migkka np. paréwkowa, mortadela, mielonka — min. 200 graméw,
- kietbasa twarda, np. tatrzanska, piwna, zywiecka — min. 200 graméw,
- ser topiony — min. 200 graméw.
- pasztet — min, 200 gramoéw,
- ryba — min, 200 graméw.
3) Na kazdy wolny dziefi asortyment dodatku do chleba musi by¢ inny np.:

chleb + kietbasa migkka, chieb + kietbasa twarda, chleb + pasztet, chleb + ser topiony, chleb -+
ryba, itp.

4) Zlecajacy zastrzega sobie codzienne zréznicowanie dostarczanej wktadki migsnej lub innej, np.:
- poniedziatek - 200 g. kietbasa migkka rozne rodzaje;
- wtorek 200g. - pasztet migsny, pieczen, rolada drobiowa itp.;
- Sroda 200g. - ser topiony lub twardy;
- czwartek 200g. - kietbasa twarda, boczek, szynka itp.;
- pigtek 200g. - ryba, nale$nik, jajka, satatki bezmiesne, itp.
5) Wktadka migsna lub inna moze wystepowaé w postaci mieszanej (np. ser, wedlina, pasztet itp.).

6) Wymaga si¢, aby zleceniobiorca posiadat odpowiednie pomieszczenia do przygotowywania i wydawania
gorgcych positkéw w miejscu utatwiajacym dojscie lub dojazd $rodkami komunikacji miejskiej osobom
korzystajacym.

7) Oferowane zadanie musi uwzglednia¢ zapewnienie dostepnosci osobom o szczegdlnych potrzebach.

8) Zleceniobiorca powinien wskaza¢ konkretnie lokal znajdujacy sie na terenie miasta Etku (podanie adresu)
przeznaczony do wydawania gorgcych positkéw. Lokal powinien spetniaé warunki okreglone dla
pomieszczen zbiorowego zywienia oraz powinien posiadaé pozytywna opinie Pafstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego o dopuszczeniu lokalu do potrzeb zbiorowego zywienia (kopia w zataczeniu do
oferty).

9) Wymaga si¢ aby warunki lokalowe umozliwialy spozycie positku na miejscu tj. m.in. musza posiadaé
miejsca siedzace przy stoliku, zapewnienie odpowiednich naczyn i sztuécé6w oraz w razie koniecznosci
umozliwienie pobrania positku we wiasne naczynia klienta do domu lub wich braku zapewnié je,
w dostosowanych do tego celu pojemnikach jednorazowych, nie pobierajac optaty za pojemnik od klienta.

10) W lokalu, w ktorym bedzie miescita sala jadalna, Zleceniobiorca powinien zapewnié bezptatny dostep do
WC (z umywalka).

11) Jezeli lokal w ktérym wydawane bedg positki znajduje si¢ winnym miejscu niz kuchnia, w ktérej
przygotowywane beda positki, wymaga sie, aby byly one dostarczane do punktu wydawania wiasnym
transportem ina wilasny koszt, pojazdem dostosowanym do przewozu Zzywnosci w pojemnikach
gwarantujgcych utrzymanie odpowiedniej temperatury. Przewozenie zywno$ci musi odbywaé sie zgodnie
z systemem HACCP - w trakcie transportu potraw nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad: ,,potrawy
serwowane na goragco winny utrzymywac temperatur¢ 60 stopni C iczas ich przewozu nie moze
przekracza¢ dwdch godzin od czasu ich wytworzenia do wydania”.

12) Wymaga sig, aby positki wydawane na miejscu byly wydawane w godzinach od 12.00 do godz. 14.00.
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13) Positki wymagajace ustugi dowozu do domu klienta beda realizowanie w godzinach od 12.00 do godz.
16.00.

14) Przygotowanie i dowiezienie positkéw odbywaé sie bedzie na koszt i odpowiedzialnosé zleceniobiorcy
w zwigzku z tym przy kalkulacji kosztéw nalezy bra¢ pod uwage wsad do kotta, transport, koszt naczyn,
i.t.p.

15) Zleceniobiorca musi zapewni¢ odpowiedni personel, posiadajacy wymagane badania oraz dopuszczenie
do pracy przy zywieniu zbiorowym zgodnie z obowigzujacymi przepisami i normami, celem wydawania
positkéw i zapewnienia bezposredniej obstugi korzystajacych z punktu wydawania positkGw.

16) Zleceniobiorca bedzie ponosit petna odpowiedzialno$é za jakosé dostarczanych positkéw, tj. odpowiednia
gramaturg, wartos¢  energetyczng iodzywcza, wlasciwe walory smakowe i estetyczne, czystosé
mikrobiologiczng, dobdr wiasciwych surowcéw oraz wiasciwych proceséw technologicznych.

17) W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzen Zleceniobiorca jest zobowigzany do
zapewnienia positku o takiej samej jakosci z innych Zrédet.

18) Zleceniobiorca nie moze zamiast przygotowanego positku dokonywaé wyplaty klientowi rownowartosci
positku w pienigdzu lub dokonywac zamiany positku na towary w stanie nieprzetworzonym.

19) Zleceniobiorca nie moze wydawaé w ramach positku alkoholu.
[V. Podstawy prawne dotyczace realizacji zadania.

1) Swiadczenie ustug zywieniowych powinno by¢ zgodne zustawa zdnia 25 sierpnia 2006r.
0 bezpieczenstwie zywno$ci izywienia (Dz. U. 2020r., poz. 2021) - oraz zaleceniami Gléwnego
Inspektora Sanitarnego i Instytutu Zywnosci i Zywienia w sprawie norm wyzywienia i zywienia, jakie
obowigzujg w zakladach zywienia zbiorowego oraz jakosci zdrowotnych zywnosci. Ponadto w zakresie
jakosci ustug zadanie powinno byé wykonane w sposéb gwarantujacy jako$¢ positkdw zgodng
z zalecanymi normami dotyczacymi zawartosci sktadnikéw pokarmowych zapewniajac ich réznorodnosé.
Positki powinny by¢ réwniez przygotowywane zgodnie zobowiazujacymi zasadami GHP/GMP oraz
normami HACCP w zakresie personelu, warunkéw produkcji oraz aktualnymi przepisami prawa.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$é za ich przestrzeganie.

2) Zleceniobiorca zobowigzany jest do gromadzenia, przechowywania i przetwarzania danych osobowych
pozyskanych w zwiazku zrealizacja zadania, zgodnie zprzepisami ustawy zdnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r., poz. 1781) oraz przepisami towarzyszacymi.

3) Miiejski Osrodek Pomocy Spofecznej ze Zleceniobiorca podpisze umowe powierzenia danych osobowych.
Zleceniobiorca bgdzie przetwarzat dane osobowe o trzymane z Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej
w Eiku jako administratora danych dotyczacych os6b, na rzecz ktérych $wiadczone beda ushugi, wylacznie
w celu realizacji zadania.

4) Informacja o liczbie faktycznie zrealizowanych ustug w danym miesiacu przekazywana jest przez
zleceniobiorce w formie Zatgcznika nr 1 do specyfikacji warunkéw realizacji zadania w terminie do 3 dnia
nastgpnego miesigca, z zastrzezeniem, ze za miesiagc grudzien do dnia 20 grudnia 2022 r. do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Elk.

5) Wraz z zatacznikiem Nr 1 do specyfikacji warunkow realizacji zadania, Zleceniobiorca przekazuje imienny
wykaz wydanych positkéw za dany miesigc stanowiacy Zatacznik nr 2 i przekazuje je w terminie do 3 dnia
nastgpnego miesigca, z zastrzezeniem, Ze za miesigc grudzien do dnia 20 grudnia 2022 r. do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk.

6) Osoba do kontaktéw w sprawie oferty: Bozena Piatek, Kierownik Sekcji Swiadczen Socjalnych Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk, e-mail. b.piatek@mops.elk.pl, tel.
87 732 64 46 tel. komérkowy 664 094 110.

NT MIAS

~ Andrukiewicz
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Zatacznik Nr 2 do Zatagcznika Nr |

ROZLICZENIE DZIENNE WYDANYCH POSILKOW ZA DANY MIESIAC
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