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Zapytanie ofertowe
na wykonanie ustugi audytu realizacji projektu , Ludzie z przygranicza dzialaja - turystyka,
rekreacja, kultura nasza wspélna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy”, dofinansowanego ze
Srodkow Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020

Do zaméwienia przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwieri Publicznych nie majg
zastosowania, poniewaz warto$é przedmiotu zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust.
1 pkt 1 tej ustawy.

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych, ktére sa realizowane w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020
(zatgcznik do Zarzgdzenia nr 889.2021 Prezydenta Miasta Etku z dnia 21 lipca 2021 r.).

L Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga audytu realizacji projektu ,Ludzie z przygranicza dziatajg -
turystyka, rekreacja, kultura nasza wspéina sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy”, dofinansowanego ze
srodkdéw Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020, w ramach umowy o
dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.

Kod CPV: 79212000-3
Nazwa kodu CPV: Ustugi audytu

Celem ustugi audytorskiej jest zapewnienie zgodnosci wydatkéw poniesionych w projekcie z prawem
krajowym i prawodawstwem UE, jak tez ich zgodnosci z wymogami Programu Wspdipracy
Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020, postanowieniami umowy o dofinansowanie nr
PLRU.01.01.00-28-0036/18-00 wraz z zatgcznikami, w tym obowigzujgcg wersjg wniosku o
dofinansowanie.

Informacie o projekcie:
Wartos¢ dofinansowania projektu w czesci Gminy Miasta Etk: 556 463,10 EUR
Catkowita warto$¢ projektu w czesci Gminy Miasta Etk: 618 292,34 EUR
Okres realizacji projektu: 1.07.2021 — 30.06.2023
Model finansowania projektu: prefinansowanie (pierwsza zaliczka, zaliczka okresowa, ptatnos¢ salda
koncowego)
Beneficjent wiodacy: Gmina Miasto Etk
Zakres rzeczowy czesci projektu Gminy Miasta Etk obejmuje nastepujgce koszty:
— koszty zw. z wynagrodzeniem zespolu projektowego (3 osoby)
— koszty zw. z podrézami stuzbowymi zespotu projektowego
— koszty zw. z audytem
— koszty zw. z organizacjq i udziatem w wydarzeniach (organizacja i udziat w wymianach dzieci i
miodziezy, organizacja i udziat w festiwalach)
— koszty zw. z materiatami promocyjnymi
— koszty zw. z zagospodarowaniem parku na os. Konieczki w Etku
— koszty nadzoru inwestorskiego.

Obowigzkiem audytora jest potwierdzenie $ciezki audytu, w tym potwierdzenie, ze ustugi,
dostawy lub roboty zostaly zakoriczone, wykonane lub zainstalowane, a wydatki zadeklarowane
przez Zamawiajacego zostaly przez niego opfacone. W tym celu audytor przeprowadza
ksieggowa, administracyjng i merytoryczna weryfikacie wydatkéw przedstawionych przez
Zamawiajacego w sprawozdaniu okresowym i koncowym projektu, aby zapewni¢, ze wydatki:
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1) zostaly poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i budzetem
projektu;

2) mieszczg sie w katalogu wydatkow kwalifikowalnych stanowigcym czesé dokumentow
Programu zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkow i umowsg o dofinansowanie;

3) zostaly faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw projektu;

4) zostaly poniesione zgodnie z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegélnosci
zgodnie z zasadg ,najlepszego stosunku jakosci do ceny”;

5) zostaly prawidiowo udokumentowane;

6) zostaty uwzglednione w dokumentach ksiegowych.
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Potwierdzeniem kwalifikowalnosci wydatkéw w raporcie okresowym i raporcie koricowym sg certyfikaty
wydane przez audytora po wykonaniu czynnosci kontrolnych i weryfikacji administracyjnej
przediozonych przez zamawiajgcego raportow.

Przedmiot zaméwienia obejmuje takze $wiadczenie ustug doradczych w zakresie oceny ex-ante
procedur zaméwien publicznych. Ocena ex-ante stanowié bedzie opcjonalng weryfikacje
przeprowadzong na wniosek beneficjenta przez audytora, a zatem taka ocena bedzie odgrywata role
zapobiegawczg, pomagajac beneficientowi uniknaé negatywnych konsekwencji mozliwych naruszen
krajowych przepisow dotyczacych zaméwien publicznych, prawodawstwa UE i wymogow Programu
Wspoitpracy Transgranicznej Polska- Rosja 2021-2020.

Ustuga audytu powinna by¢ wykonana zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Program Wspotpracy
Transgranicznej Polska — Rosja 2014-2020, dostepnymi na stronie https://www.plru.eu (zakfadka: Dla
Beneficjentow).

Zakres weryfikacji wydatkow, weryfikacji administracyjnej, weryfikacji konkurencji i zaméwien
publicznych, jak réwniez formy weryfikacji administracyjnej oraz wymagana dokumentacja pokontrolna
jest opisana w rozdziale 1.2. dokumentu Guidelines on expenditure verification.

Termin realizacji zamoéwienia: od podpisania umowy w wybranym Wykonawcg do otrzymania przez
Zamawiajgcego ptatnosci korncowe;j.

Miejsce realizacji zadan: siedziba Urzedu Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk oraz siedziba
Wykonawcy audytu.

. Warunki jakie musi spetnia¢ Wykonawca

Zgodnie z wymaganiami Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 o
zamowienie moga ubiegac sig Wykonawcy spetniajgcy wymogi wskazane w Guidelines on expenditure
verification Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Rosja 20214-2020.

1) Audytor musi spetnia¢ co najmniej jeden z nastepujacych wymogow:

a. by¢ czlonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci i audytu, ktory
jest czionkiem IFAC;

b. by¢ czionkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu.
Jesli taka organizacja nie jest czionkiem IFAC, audytor musi Zobowigzaé sie do
pracy zgodnie ze standardami i kodeksem etyki IFAC oraz posiadaé co najmnie;
jeden z certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, CIMA;

c. by€ zarejestrowany jako biegly rewident w rejestrze prowadzonym przez Krajowg
Rade Biegtych Rewidentow.

2) Audytor dodatkowo musi spefni¢ co najmniej jeden z ponizszych wymogow:

a. posiada¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli prawidiowosci co najmniej 10
postgpowart o udzielenie zamoéwienia publicznego objetych ustawg Prawo
zamowien publicznych;

b. posiada¢ potwierdzenie $wiadczenia co najmniej 10 ustug, ktérych przedmiotem
bylo doradztwo prawne w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien
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publicznych obejmujgcych m. in. sporzadzenie pisemnych opinii prawnych,
reprezentowanie przed Krajowa |zbg Odwotawcza.
3) Audytor musi posiada¢ odpowiednig znajomos¢ jezyka angielskiego, ktéra odpowiada
co najmniej poziomowi B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
Kwalifikacje okreslone w punktach 1) i 2) moga by¢ wykazane przez dwéch audytoréw (np. wspolpraca
cywilnoprawna z innym audytorem, umowa o wspofpracy itp.). Przy czym kazdy z punktéw musi by¢
spefniony w cafodci przez jednego audytora (tzn. sytuacje, w ktérych np. jeden audytor potwierdzi
wykonanie 5 kontroli oraz drugi réwniez wykaze 5 kontroli, nie bedg uznawane za spefnienie ww.
warunkow).
Oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajgcy dokona na podstawie zafgczonych
do oferty:
e Dokumentéw poswiadczajgcych przynaleznos$¢ do organizacji wymienionych w punkcie 1)
* Dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie kontroli lub $wiadczenia ustug wymienionych
w punkcie 2)
*  Os$wiadczenie poswiadczajgce znajomosé Jjezyka angielskiego zgodnie z punktem 3).
4) Audytor oraz osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu muszg spetniaé wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od zamawiajgcego. Opis wymagan znajduje sie w rozdziale 1.3.1
w dokumencie Guidelines on expenditure verification. Wzor oswiadczenia o bezstronnosci |
poufnoéci stanowi zatgcznik nr 6 do Guidelines on expenditure verification.
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Wymagane jest, aby audytorzy spetniali wymogi niezaleznosci Kodeksu Etyki Zawodowych Ksiegowych
IFAC. Niezaleznos¢ audytora definiowana jest jako jego niezalezno$¢ organizacyjna od struktur
instytucjonalnych oraz od dziatan operacyjnych beneficienta, w tym od dziatan realizowanych w ramach
projektu. Bezstronno$¢ i niezaleznosé jest naruszona w przypadku, gdy audytor $wiadczyt ustugi
poswiadczajgce, doradcze lub konsultingowe dotyczace dziatalnosci beneficjenta w okresie dwéch lat
poprzedzajgcych rozpoczecie ustugi weryfikacji projektu, z wyjatkiem ustug dotyczacych weryfikacji
projektow finansowanych przez Europejski Instrument Sgsiedztwa i Partnerstwa (ENPI) oraz Europejski
Instrument Sgsiedztwa (ENI). Niezaleznos¢ moze zostaé naruszona poprzez posiadanie akcji lub innych
tytutow wiasnoéci badanego beneficjenta. Bezstronnosé zostanie naruszona przez wystgpienie konfliktu
intereséw, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji przez audytora jest zagrozone z powodéw
rodzinnych lub emocjonalnych, sympatii politycznych lub przynaleznosci panstwowej, interesu
gospodarczego lub innego wspdinego interesu z audytowanym beneficjentem, dostawcami ustug na
rzecz weryfikowanego projektu lub podmiotéw zaangazowanych w realizacj¢ Programu. Sytuacje takie
obejmujg dziatania lub relacje, ktore moga by¢ sprzeczne z interesem beneficjenta. Za niezaleznosé i
bezstronno$¢ audytora uwaza sie unikanie wszelkich sytuacji, ktére moglyby prowadzi¢ do konfliktu
interesow, w tym unikanie sytuacji, w ktérych istnieje nawet teoretyczna mozliwo$é, ze interes osobisty
moze przewazac nad wynikiem weryfikacji. Audytor ujawnia Kontrolnemu Punktowi Kontaktowemu
wszystkie istotne fakty, ktore, jesli nie zostatyby ujawnione, mogtyby zakléci¢ postrzegang obiektywnosé
i niezalezno$¢ przeprowadzanej przez niego weryfikaciji. Audytor musi by¢ réwniez niezalezny od innych
podmiotéw odpowiedzialnych za realizacje Programu, w tym Wspélnego Sekretariatu Technicznego,
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Audytowej, Kontrolnego Punktu Kontaktowego. Weryfikacja moze
rozpoczaC si¢ dopiero po uprzednim podpisaniu o$wiadczenia o bezstronnosci i poufnosci
stanowigcego Zatacznik nr 6 do Wytycznych Guidelines on expenditure verification.

L. Dokumenty jakie powinien dostarczyé Wykonawca

1. Wypetniony formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego -
oryginat;

2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego - oryginat;

3. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkow opisanych w punkcie Il 1), 2), 3) niniejszego
zapytania ofertowego — oryginaty lub kopie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem;

4. Klauzula informacyjna RODO, ktérej wzér stanowi zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego -
oryginat;
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Iv. Warunki ptatnosci
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Piatno$¢ dokonana bedzie w dwéch ratach na podstawie faktur, ptatnych w terminie 30 dni od dnia
wystawienia, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Faktura dotyczaca pierwszej raty
(do 30% warto$ci audytu) wystawiona zostanie w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu czesciowego. Faktura dotyczaca drugiej raty
(pozostata kwota wartosci audytu) wystawiona zostanie w terminie 7 dni po otrzymaniu przez
Zamawiajgcego certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu koncowego.

V. Sposéb ztozenia oferty

Formularz ofertowy wraz zatgcznikami powinien zostaé ztozony w siedzibie Urzedu Miasta w Etku przy
ul. Pitsudskiego 4 w Biurze Obstugi Kancelaryjnej, pok. 02 do dnia 31 sierpnia 2021 r. do godz. 15:30
Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage. Oferte nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie z
dopiskiem: wykonanie ustugi audytu realizacji projektu ,Ludzie z przygranicza dziatajg - turystyka,
rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Oziersk, Stare Juchy”.

VI Sposoéb oceny ofert

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana protokotem wszystkim oferentom oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, nastepnie zostanie podpisana umowa z
wykonawcg. Cena zaproponowana w ofercie jest ceng brutto (zawierajgca obowigzujacy podatek VAT)
i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena ofertowa podana przez
wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega waloryzagiji. Rozliczenia pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca prowadzone bedg wylacznie w ziotych polskich.

VII. Informacje dodatkowe

1. Przewiduje sig mozliwo$é odstgpienia od podpisanej umowy/wypowiedzenia umowy na
przeprowadzenie weryfikacji projektu w przypadku nieuzyskania przez audytora aprobaty
Kontroinego Punktu Kontaktowego;

2. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dotgczonym do zapytania ofertowego:

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

ViIil. Osoba do kontaktu

Magdalena Kowalewska, tel. 087 732 61 44, e-mail: m_.klimowicz@um.elk.pl

IX. Postanowienia koricowe

W zwiazku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest
Prezydent Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego
majacego na celu wybér najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygnigcia tego zapytania ofertowego.

4. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

5. Podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w zapytaniu
ofertowym majgcym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.
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X. Zataczniki
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Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 4 — Wzér umowy na przeprowadzenie audytu

Zatacznik nr 5 - Guidelines on expenditure verification Program Wspotpracy Transgranicznej Polska —
Rosja 2014-2020
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Tomast Andrukiciwdes



