ZARZADZENIE NR 875.2021
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 14 lipca 2021 r,

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu: ,,Utworzenie nowych miejsc
zlobkowych w Elku — zwigkszenie aktywnosci zawodowej rodzicéw i opiekunéw, poprzez utworzenie
nowych miejsc opieki nad dzieémi do 3 lat”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowogci (Dz.U. z2021r.
poz. 217 z p6zn. zm.) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2021r.
poz. 305) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ L. Do niniejszej polityki rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace akty normatywne:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1301/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu
»Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 2013 z p6zn, zm.);

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1081/2006;

3. ustawg zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z2021 r. poz. 1129 Z pdzn.
zm.),

4. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305);

5.ustawe zdnia 11 lipca 2014r. ozasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 1. poz. 818 z p6zn. zm.);

8. ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781);

9. rozporzadzenie Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. wsprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm);

10. rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem zaméwien (Dz. U.
z 2018 r. poz. 971 z pbézn. zm.);

11. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

12. rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. 22020 r. poz. 1564 z p6zn. zm.);

§ 2. Do prawidlowej realizacji Projektu z dofinansowaniem $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi
Priorytetowej 10 — Regionalny rynek pracy Dziatania 10.4 — Pomoc w powrocie lub wejsciu na rynek pracy
osobom sprawujgcym opiekg nad dzie¢mi do lat 3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektu ,,Utworzenie
nowych miejsc ztobkowych w Etku — zwigkszenie aktywnosci zawodowej rodzicéw i opickunéw, poprzez
utworzenie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do 3 lat” stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pregydent Miasta Etku

Tonjasz Andrukiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 875.2021
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 14 lipca 2021 r,

Zasady rachunkowosci Projektu ,,Utworzenie nowych miejsc ztobkowych w Eiku — zwickszenie
aktywnosci zawodowej rodzicéw i opiekunow, poprzez utworzenie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do
3 lat”,

1. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta Etku przy ul. Pilsudskiego 4, 19-
300 Etk zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi dla Urzedu Miasta Etku. Ksiggi
rachunkowe projektu prowadzone sa w programie komputerowym Puma Modut ,,Finanse i Ksiggowo$¢” Zeto
Software Sp. z o0.0. .

2. W celu jednakowego ksiggowania igrupowania operacji istotnych dla wykorzystania $rodkéw
pomocowych zaangazowanych w realizacj¢ projektu przyjmuje si¢ zakladowy plan kont iwykaz ksiag
pomocniczych Urzgdu Miasta Etku, stanowigcy zatacznik nr 3a do zarzadzenia nr 892.2016 Prezydenta Miasta
Etku z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci jednostki budzetowe;j
Urzedu Miasta Elku.

3. Bwidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje operacji
zwigzanych bezpodrednio z Projektem na specjalnie wyodrebnionym dzienniku z nazwa Projektu.

4. Dla potrzeb Projektu wyodrgbniony zostat rachunek bankowy o numerze 83 1020 1332 0000 1402 1269
3380, na ktory przekazywane beda $rodki dofinansowania oraz z ktérego dokonywane beda platnosci zwiazane
z realizacjg Projektu.

5. Kapitalizacja odsetek stanowi dochéd biezacy Gminy Miasta Etku.

6. Kazdy dowod ksiggowy dokumentujacy wydatek powinien byé: sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, sprawdzony pod wzglgdem formalno — rachunkowym, zatwierdzony do wyplaty przez
Skarbnika i Kierownika jednostki lub osoby upowaznione.

7. Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu powinny byé prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byt zwigzek z Projektem oraz zgodne z wytycznymi Projektu i umowa o dofinansowanie.

8.Ocena kwalifikowalno$ci wydatku polega na sprawdzeniu: zgodnoéci poniesienia wydatku
z obowigzujacymi przepisami, czy wydatek zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci, czy jest zgodny
z kategoriami wydatkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu izgodnie z zatwierdzonym
budzetem Projektu, czy zostat dokonany w sposob efektywny i oszczedny oraz w oparciu o zasade dazen do
uzyskania zatozonych efektow.

9. W ewidencji ksiggowej wydatki dotyczace Projektu ,,Utworzenie nowych miejsc ztobkowych w Etku —
zwigkszenie aktywno$ci zawodowej rodzicow iopiekunéw, poprzez utworzenie nowych miejsc opieki nad
dzie¢mi do 3 lat” ksiggowane beda w klasyfikacji budzetowej dziat 85516 rozdziat 85516, kod ksicgowy
programu PUMA 913407, ktéry umozliwia sporzgdzenie zestawieri zwigzanych z Projektem.

10. Dowodami poniesienia wydatku sg migdzy innymi zaptacone faktury VAT, zbiorcze zestawienie faktur,
faktury korygujace, rachunki, wyciagi bankowe, polecenie przelewu lub inne dokumenty ksiegowe
o rownowaznej warto$ci dowodowej.

I'1. Kazdy dokument po wprowadzeniu do ewidencji ksiggowej posiada numer ksiegowy, ktory jest
numerem identyfikujacym operacje ksiggowa w systemie finansowo-ksiggowym.

12. Zapisy dowodéw bankowych sa ksiggowane chronologicznie w wyodrebnionym dzienniku
projektowym. Pod wyciagi bankowe dotaczane sa dowody poniesienia wydatku z wprowadzonym numerem
ksiegowym.

13. Realizacja zadania nastepuje zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

14.Po zakonczeniu realizacji iprzyjeciu $rodkéw trwatych do ewidencji salda przenosi sie z
wyodrebnionego dziennika do dziennika gléwnego jednostki.

15. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji oryginalnej opisanej zgodnie z umowsa
o dofinansowanie zwigzanej z realizacjg Projektu w sposob gwarantujacy jej udostepnienia do kontroli oraz
prawidlowe zabezpieczenie.
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16. Dokumenty archiwizowane b¢da w siedzibie Urzgdu Miasta Etku w miejscowym archiwum.

Okres archiwizacji jest zgodny z umowga o dofinansowanie.

RREZYDENT MIASTA
IM.;II'H JI.!:'r’u'.r's“
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