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Zaproszenie do skfadania ofert na swiadczenie ustugi — zorganizowanie oraz dostarczenie rozwiazania
umozliwiajagcego przeprowadzenie konferencji podsumowujacej realizacje projektu online dla
uczestnikow konferencji (15 uczestnikdw z Etku, 15 uczestnikéw z Kowna, 2 wykifadowcow, 1 ttumacz,
tacznie 33 uczestnikéw) w dniu 18.08.2021 r., w ramach projektu "Tra nsgraniczny obszar turystyczny w
miescie Etk i Kowno".

Projekt ,Transgraniczny obszar turystyczny w miescie Etk i Kowno” realizowany jest w ramach
Programu INTERREG V-A Litwa - Polska na lata 2014-2020, Priorytet 1 — Zachowanie i ochrona
$rodowiska naturalnego oraz wspieranie efektywnego gospodarowania zasobami, 1.1. Zwiekszenie
zréwnowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego w turystyce na obszarze
transgranicznym.

Do ww. zamdwienia przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamdwier Publicznych nie majg
zastosowania, poniewaz wartosc przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 tej ustawy.

Zapytanie ofertowe prowadzone bedzie zgodnie Zarzqdzeniem Nr 678.2020 Prezydenta Miasta Etku z
dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktorych wartosc nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Miasta Etku oraz Zarzqdzeniem nr 711.2021 Prezydenta
Miasta Etku z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwieri
publicznych nieprzekraczajqcych kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Miasta Etku, ktére sq realizowane w
ramach projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020.

Konferencja odbedzie si¢ w systemie online posiadajacym nastepujace funkcjonalnosci:

e Mozliwos¢ uczestnictwa poprzez sprzet z dowolnym systemem.

» Formuta zamknieta, wytgcznie dla uczestnikéw konferencji.

¢ Udostepnienie 4 prezentacji online (2 w jezyku polskim, 2 w jezyku litewskim) uczestnikom z
mozliwoscig dokonywania zmian oraz wskazywania elementéw na prezentaciji.

e Udostepnienie przekazu wideo na zywo.

*  Moiliwos¢ uruchomienia konferencji online na urzadzeniach mobilnych.

e Dostepnos¢ panelu dyskusyjnego/forum /chat.

* Motzliwos¢ biezacego tlumaczenia uczestnikom przekazywanych przez wykfadowcow i
koordynatordéw z Etku i Kowna treéci.

e Motzliwos¢ personalizacji szaty graficznej (logo miasta Etku, logo miasta Kowno, logotypy unijne).

e Udostepnienie obrazu z ekranu prowadzacego szkolenie.

e Nagrywanie i odtwarzanie konferencji wytgcznie przez administratora spotkania.

e Raport z konferencji zawierajacy nastepujace informacje: dane uczestnikow (imie i nazwisko,
organizacja, miejsce zatrudnienia, adres e-mail).

* Generowanie raportu obecnosci uczestnikéw, przekazanie koordynatorowi projektu.

e Zapewnienie skutecznej realizacji zasad ochrony danych osobowych oraz niezbednych
zabezpieczen, zgodnie z wymogami obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych.

* Wykonawca w ramach ustugi bedzie zobowigzany do zapewnienia ttumacza podczas realizacji
konferencji w dniu 18.08.2021 r. - max. 3 godziny.
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e W zwigzku z tym, ze konferencja i ttumaczenie bedzie realizowane on-line. Wykonawca w razie
potrzeby zapewni tltumaczowi a) sprzet/oprogramowanie niezbedne do poprawnego wykonania
ustugi, b) miejsce (sale w Etku), w ktorej ewentualnie ttumacz bedzie realizowat ustuge.
Realizacja ustugi bedzie odbywata sie przy zachowaniu zasad bezpieczeristwa sanitarno-
epidemiologicznego. Zamawiajacy nie zapewnia transportu i wyzywienia tltumacza.

» Wykonawca w ramach ustugi bedzie zobowigzany do zapewnienia 2 wyktadowcéw podczas
konferencji, ktérzy przygotuja 2 wyklady potaczone z prezentacjami multimedialnymi
(przettumaczone na jezyk polski i jezyk litewski), zwigzane z turystyka opartg o dziedzictwa
naturalne i kulturalne, skuteczng promocja miast, przekazanie wiedzy historycznej na temat
dziedzictwa kulturowego miast Etku i Kowna. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié
wyktadowcow, ktérzy posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do realizacji 2 wyktadow.
Czas trwania kazdego wyktadu - 30 min.

e W zwigzku z tym, ze konferencja bedzie realizowana on-line, jezeli bedzie taka potrzeba (po
konsultacji z Wyktadowcami) Wykonawca zapewni sale w Etku oraz niezbedny sprzet
komputerowy, dzigki ktorym Wyktadowcy beda prowadzili wyktady. Realizacja ustugi bedzie
odbywata sig przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego.
Zamawiajgcy nie zapewnia transportu i wyzywienia Wyktadowcéw.

* Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ instrukcje w jaki sposéb dotgczy¢ do spotkania,
kazdemu uczestnikowi na podane adresy mailowe (w jezyku polskim i jezyku litewskim)
najpdiniej do 16.08.2021r.

e Wykonawca umozliwi przeprowadzenie koordynatorom z Etku oraz Kowna 2 prezentacji
multimedialnych, ktére podsumujg efekty realizacji projektu w obu miastach. Prezentacje
zostang przygotowane przez koordynatoréw i przekazane wykonawcy do 14.08.2021 r.
BieZzacego ttumaczenia obu prezentacji dokona ttumacz zapewniony przez Wykonawce.

* Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajacemu na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej do 14.08.2021 r. prezentacje do wyktadéw w celu uzyskania ich akceptacji.

* Na prezentacjach i raporcie powinny znajdowac sie odpowiednie logotypy — zgodnie z
ustaleniami z Zamawiajacym.

e Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej jeden egzemplarz materiatéw
(program, 2 prezentacje) w celach archiwizacyjnych.

* Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania fotorelacji konferencji online (min. 4 zdjecia,
krétki filmik min. 3 minuty).

¢ Uczestnikami konferencji bedg osoby zwigzane z branizg turystyczna. Uczestnikéw z Kowna
zapewni Koordynator projektu w Kownie badz wyznaczona do tego osoba, w Etku-Koordynator
w Etku.

Ill. Termin swiadczenia ustugi:
18.08.2021r.

IV. Sposdb wyboru oferty:

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana protokotem poprzez umieszczenie na stronie BIP
Urzedu Miasta.

Nastgpnie zostanie podpisana umowa z wykonawcy spetniajgcym warunki zapytania. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Od decyzji Urzedu Miasta w Etku nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.
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V. Termin, miejsce oraz sposéb ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do 14.07.2021 r. do godz. 15.30, osobiécie lub drogg pocztowg (w zamknietej
kopercie) w Urzedzie Miasta w Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk z dopiskiem ,Oferta — organizacja
konferencji online w ramach projektu , Transgraniczny obszar turystyczny w miescie Etk i Kowno".
Oferta powinna by¢ zfozona na zataczonym formularzu ofertowym podpisana czytelnie przez Oferenta.

VI. Osoba do kontaktu:

Magdalena Kowalewska, email: m.klimowicz@um.elk.pl
Renata Sametko, email: r.samelko@um.elk.pl

Michat Kawecki, email: m.kawecki@um.elk.pl




