ZARZADZENIE NR 845.2021
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 22 czerwca 2021 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowigzkow przy realizacji projektu ,,Rewitalizacja elckich podwérek
—1II etap”

Na podstawic § 4 ust. 1 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 537.2020 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2020 r. z pdznicjszymi zmianami zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastgpujacego podzialu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu
~Rewitalizacja elckich podworek — II etap” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020:

1. Wydziat Strategii i Rozwoju Urzgdu Miasta Etku:

1) Przekazanic do Zespolu  Inwestycji Sp. zo. o. wEtku oryginalu umowy o dofinansowanie nr
RPWM.08.03.00-28-0001/20-00 wraz z kopig dokumentacji aplikacyjnej projektu inwestycyjnego, ktory
otrzymal wsparcie w ramach konkursu RPWM.08.3.00-1Z.00-28-002/20 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

2) Przechowywanie oryginalu dokumentacji konkursowej sktadanej do konkursu wymienionego w§
1 ust. 1 pkt 1),

3) Wspotpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku przy przygotowywaniu materiatéw przetargowych dla
inwestycji w ramach projektu, o ktorej mowa w §1 ust. 2 pkt 1),

4) Przygotowywanie anekséw do umowy o dofinansowanie projektu we wspolpracy i na wniosek Zespotem
Inwestycji sp. z 0.0. w Elku jako inwestorem zastgpczym,

5) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamowien znig zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginatow dokumentow finansowych do Wydziatu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp. z o.
o. w Etku,

6) Przechowywanie oryginalow dokumentéw zwigzanych z zamdOwieniem materialdw promocyjnych oraz
kopii faktur i protokotéw odbioru,

7) Monitorowanie wskaznikow produktu i rezultatu zatozonych we wniosku
0 dofinansowanie na podstawie rocznych sprawozdan  zutrzymania  wskaznikow
w okresie trwalosci projektu, przekazywanych przez Zespot inwestycji sp. z 0.0. w Etku oraz Wydziat
Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Etku,

8) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu po okresic jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta  Etku 2z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania 1iarchiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze s$rodkdow Unii
Europejskiej oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

2. Zespot Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku:

1) Realizacja inwestycji zgodnic zumowa o dofinansowanic nr RPWM.08.03.00-28-0001/20-00 oraz
zapisami wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonograméw rzeczowo — finansowych oraz
harmonograméw wnioskow o ptatnosé,

2) Rozliczanie projektn zgodnie zzawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanic i sktadanie
wymaganych wnioskow o platno$¢ oraz sprawozdan w zakresie inwestycji o ktorej mowa §1 ust. 2 pkt 1),

3) Aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskow o platno$¢ oraz prawidlowa jego realizacja, a takze
aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego i zgtaszanie zmian do Wydziatu Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Etku w celu przygotowania aneksu do umowy,

4) Weryfikacja i aktualizacja budzetu Miasta Etlku w oparciu o wprowadzane zmiany w projekcie,
dokonywanic zmian w budzecie miasta w zadaniu inwestycyjoym,
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5) Wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu anckséw do umowy, o ktorej mowa
w §1 ust. 2 pkt 1),

6) Przechowywanie kopii dokumentow, ktore zostaly przekazane przez Wydzial Strategii i Rozwoju -
w zakresie dokumentacji aplikacyjnej projektu oraz oryginahi umowy o dofinansowanic oraz oryginatu
aneksow,

7) Wspotpraca z Biurem Zamowien Publicznych oraz Wydzialem Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Etku,
przy przygotowywaniu materiatdw przetargowych dla przetargu w ramach projektu,

8) Przygotowanie dokumentacji przetargowej dla inwestycji realizowanej w ramach projektu, o ktérym mowa
w §1 ust. 2 pkt 1) i przekazanic do Biura Zaméwien Publicznych w celu przeprowadzenia postepowania
wylonienia wykonawcy,

9) Przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawcg wylonionym w drodze postgpowania przetargowego oraz
prawidtowa jej realizacja,

10) Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji o ktérej mowa
w §1 ust. 2 pkt 1),

11) Osiagnigcie produktow zatozonych w projekcie oraz potwierdzenie we wnioskach o platnosé
przygotowywanych przez Zespdt Inwestycji do IZ RPO osiggnigcia wskaznikow produktu zatozonych we
wniosku o dofinansowanie,

12) Przyjmowanie faktur i ich weryfikacja pod wzgledem zgodnos$ci z umowa i harmonogramem, weryfikacja
ich pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym wraz z podzialem ptatnosci (z wiasnych srodkow, ze
srodkéw UE) oraz przekazywanie do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Etku — w zakresie §1
ust. 2 pkt 1),

13) Przechowywanie oryginalnych dokumentow z zakresu swoich kompetencji,
w tym: umowy zwykonawca, protokotdéw odbioru, wnioskow o platnos¢ oraz  sprawozdan wraz
z przekazang przez Wydzial Strategii i Rozwoju umows, a takze kopiami faktur przekazanymi do Wydziatu
Finansowego, o ktorych mowa w §1 ust. 2 pkt 12),

14) Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego
przy udziale srodkéw zewnetrznych,

15) Przygotowywanie projektow dokumentow (uchwat) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkdow,

16) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji projektu inwestycyjnego,
17) Przygotowywanie harmonogramu robot i ptatnosci przed dokonaniem zmian w umowie,

18) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu po okresie jego trwaloéci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017r. w sprawie
przechowywania 1archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej oraz innych srodkow pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Etk.

3. Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Etku:

1) Utrzymanie produktow projektu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie oraz w studium wykonalnosci,
minimum w okresie trwatosci,

2) Przedktadanie sprawozdan raz na rok z utrzymania trwatoéci projektu w zakresie wskaznikoéw produktu do
Wydziatu Strategii i Rozwoju,

3) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresic jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziemika 2017 r. w sprawic
przechowywania iarchiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Eik.

4. Biuro Zamowien Publicznych Urzgdu Miasta Etku:

1) Prowadzenie postgpowania wylonienia wykonawcy inwestycji zgodnie z zakresem zadan wynikajgcych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

2) Przechowywanie oryginatow dokumentacji przetargowych zwigzanych z zamowieniami,
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3) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresic jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017r. w sprawie
przechowywania iarchiwizowania dokumentacji projektéw dofinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

5. Wydziat Finansowy Urzgdu Miasta Etku:
1) Prowadzenie ewidencji ksiggowej i udostgpnianie do kontroli,
2) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,
3) Dokonywanie ptatnosci,

4) Monitorowanie wystapicfi o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwosci
odzyskania podatku VAT przed ostatnim wnioskiem o platnoéc,

5) Przekazywanie Zespotu Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku kserokopii dowodow zaptaty,

6) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacjg projektu po okresie jego trwalosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Ftku zdnia 31 pazdziemika 2017r. w sprawie
przechowywania iarchiwizowania dokumentacji projektéw dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych §rodkow pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Elk.

6. Wydziat Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Etku, Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Etku:

1) Osiggniecie wskaznika rezultatu projektu ,Liczba osob korzystajacych ze zrewitalizowanych obszaréow
badz utworzonej/rekultywowanej przestrzeni w miastach”, wskazanego we wniosku o dofinansowanie oraz
w studium wykonalno$ci, minimum w okresie jego trwatosci,

2) Przedkladanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju corocznych sprawozdati potwierdzajacych realizacje
wskaznika.

§ 2. Wykonanic niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Etk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezftdent Miasta Etku

Tompsz Andrukiewicz
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