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Regulamin naboru uzupetniajgcego rachmistrzéow spisowych! do NSP 2021

Administratorzy i ulytkownicy Wojewddzkiego Biura Spisowego (WBS) w aplikacji System Ewidencji
Rachmistrzow (SER) rejestrujg pracownikéw Gminnych Biur Spisowych (GBS), ktdrzy nastepnie beda
rejestrowaé dane kandydatéw na rachmistrzow w SER.
Administratorzy i uiytkownicy GBS, o ktérych mowa w punkcie 1, rejestrujg w aplikacji SER dane
kandydatéw na rachmistrzédw: imie, nazwisko, e-mail, telefon oraz informacje o spetnieniv wymagan
zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o NSP 2021.
Adres e-mail i numer telefonu kandydata na rachmistrza niezbedne sg w celu zapewnienia optymalne;j
organizacji procesu naboru oraz przeprowadzenia szkelen i egzaminu testowego, o ktdrym mowa w art, 35
ust. 7 ustawy o NSP 2021, przy wykorzystaniu aplikacji internetowej e-learning, ktéra zawieraé bedzie
m.in.: materiaty i przykltady szkoleniowe, niezbedne instrukcje, prezentacje oraz materiaty
popularyzacyjne.
Uprawnieni pracownicy GBS w aplikacji SER majg dostep tylko do danych kandydatéw na rachmistrzéw
z wiasnej gminy.
Uprawnieni pracownicy WBS w aplikacji SER majg dostep tylke do danych kandydatéw na rachmistrzow
z whasnego wojewddztwa.
Podczas rejestracji kandydata na rachmistrza spisowego, system SER generuje dane do uwierzytelnienia
(login do aplikacji e-learning, ktory jest przekazywany kandydatowi). Jednoczesnie, na podany przez
kandydata w ofercie adres e-mail, zostaje automatycznie wystana wiadomos¢ zawierajgca wygenerowane
hasto, ktére w potaczeniu z loginem przekazanym w momencie jego rejestracji - postuzy do uzyskania
informacji o sposobie dostepu i zalogowania do aplikacji e-learning.
Kandydat na rachmistrza spisowego w NSP 2021 moze sktadaé niezbedne dokumenty osobiscie w siedzibie
urzedu gminy lub za posrednictwem: poczty elektronicznej na skrzynke e-mailowg urzedu wskazang
w ogloszeniu, platformy ePUAP albo operatora pocztowego (w tym m.in. Poczty Polskiej, firm kurierskich}
o dacie wptywu dokumentéw decyduje:
a. w przypadku osobistego ztotenia dokumentdéw do urzedu lub doreczenia ich za posdrednictwem
kuriera — data dostarczenia do urzedu,
b. w przypadku wystania dokumentdw poczta elektroniczng na skrzynke e-mailowg urzedu wskazang
w ogtoszeniu — data wprowadzenia zgtoszenia do $rodka komunikacji elektroniczne] nadawcy
(data wystania maila),
¢. w przypadku wystania dokumentéw poprzez platforme ePUAP — data wystania zgloszenia przez
nadawce, ktora powinna by¢ rownoznaczna z datg wptywu na urzedowa skrzynke na ePUAP
{pojawienie sie zgtoszenia w systemie teleinformatycznymj,
d. w przypadku przestania dokumentdw Poczty Polska — data stempla pocztowego.
GBS, niezwlocznie po otrzymaniu dokumentéw, potwierdzi kandydatowi na rachmistrza ten fakt na
wskazany przez niego w dokumentach adres e-mail.
W przypadku osobistego ztozenia dokumentdéw w urzedzie, login do aplikacji e-learning zostanie od razu
wygenerowany i przekazany kandydatowi osobiécie w siedzible GBS. Natomiast w przypadku ztozenia
dokumentéw za posrednictwem: poczty elektronicznej naskrzynke pocztows urzedu wskazang
w ogloszeniu, platformy ePUAP albo operatora pocztowego, login do aplikacji e-learning zostanie przestany
na wskazany w dokumentach kandydata adres e-mail, niezwtocznie po zarejestrowaniu go przez GBS
w Systemie Ewidenciji Rachmistrzow.
Hasto do aplikacji e-learning kandydat na rachmistrza otrzymuje w osobnej wiadomosci mailowe]
na wskazany w jego dokumentach adres e-mail.
Ogtoszenie o naborze kandydatéw na rachmistrzéw spisowych, ktérego rekomendowang przez Centralne
Biuro Spisowe (CBS) tresé zawiera zatacznik nr 1 do tego regulaminu, GKS zamieszcza w miejscu
powszechnie dostepnym w siedzibie urzedu gminy oraz na stronie podmiotowe] urzedu gminy w Biuletynie
Informacji Publicznej). CBS rekomenduje umieszczenie ogtoszenia rowniez na stronie gidwnej urzedu
w miejscu od razu widocznym dla odwiedzajacych.

! Dotyczy rachmistrzéw wymienionych w art. 17b ust. 1 pkt 2 ustawy o NSP 2021.



podpisanie umowy wraz z zatgcznikami,

odebranie identyfikatora,

podpisanie protokotu przekazania urzadzenia mokilnego | odebranie go,

rozliczenie sie rzeczowe i finansowe po zakorczeniu/rozwigzaniu umowy.

24. Przy zakonczemu/rozwnazamu umowy z rachmistrzem, jest on zobowigzany do zwrotu urzgdzenia
maobilnego wraz z akcesoriami oraz identyfikatora.
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