Eﬂrr'g:;jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Pomoc Techniczna - Polska Fundusz Spajnosci

Etk, 23 kwietnia 2021 r.
MK-D.042.5.15.2019
Zaproszenie do skiadania oferty
Zapytanie ofertowe

Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz Regulaminem udzielania zamowien, ktorych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ziotych (zatgcznik do Zarzadzenia nr 678.2020 Prezydenta Miasta Etku
z dnia 29 grudnia 2020 r.).

l. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Etk, ul. Pitsudskiego 4, 19 — 300 Etk
Il. Przedmiot oferty:

1. Zorganizowanie wydarzenia online - Kongres Samorzgddéw — ,Rola parkingu w systemach
transportowych miasta” dla samorzadow z wojewodztwa warminsko — mazurskiego oraz
sgsiedniego podlaskiego, wymiana do$wiadczer, omoéwienie wdrozonego pilotazu w Etku,
dyskusja na temat mozliwo$ci wdrozenia pilotazu w miastach $rednich obu wojewodztw,
zebranie opinii, analizy, dyskusje na temat celowo$ci tworzenia ptatnego parkowania,
dyskusja na temat trudnosci z uporzadkowaniem przestrzeni parkingowej, doswiadczenia
samorzadow (60 przedstawicieli samorzgdow).

2. Organizatorem Kongresu Samorzadow jest Urzgd Miasta Etku.

3. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, obsiuga techniczna i realizacja Kongresu
Samorzgdow prowadzonego przez 2 ekspertéw w formie online w ramach projektu pn.: ,.Smart
Parking — zwiekszenie dostepnosci miejsc parkingowych w Etku”, wspéifinansowanego ze
srodkow Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 i budzetu parfstwa w ramach
konkursu dotacji Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju pn. ,HUMAN SMART CITIES. Inteligentne
miasta wspotftworzone przez mieszkancow” zgodnie z ponizszg specyfikacja:

a. kompleksowa organizacja kongresu online

b. zapewnienie minimum 2 prowadzacych - ekspertow z wyksztatceniem technicznym
oraz udokumentowanym doswiadczeniem praktycznym w dziedzinie ksztattowania
przestrzeni, inzynierii ruchu, zagadnien zwigzanych z transportem i polityka
parkingowg oraz dos$wiadczenie w prowadzeniu kongreséw, konferenciji, spotkan
online

c. zapewnienie platformy online wraz z licencjg do realizacji kongresu w trybie online od
minimum 60 do maksymalnie 100 os6b przez co najmniej 4 godziny w dniu roboczym

d. obsituga techniczna kongresu, obstuga techniczna sprzetu, platformy internetowej,
moderacja interaktywnego czatu

e. zapewnienie personelu (w niezbednej liczbie oso6b) zapewniajgcego obstuge
techniczng m.in. obstuge komputera, dbanie o poprawnos¢ i ciggtos¢ transmisji online
oraz mozliwo$¢ skutecznej interakcji z uczestnikami kongresu, ciggto$¢ dziatania i
sprawnos¢ wszystkich elementéw wyposazenia technicznego, w tym usuwanie
ewentualnych awarii oraz czuwanie nad prawidlowym dziataniem sprzetu,
oprogramowania oraz tgczy

f. opracowanie we wspolpracy z Zamawiajgcym i ekspertami szczegotowego programu
kongresu

g. stworzenie listy proponowanych uczestnikow kongresu wraz z bazg adresowa,
mailows i telefoniczng

h. zapewnienie odpowiedniej promocji kongresu wsrod grupy docelowej, zapewnienie
wymaganej w projekcie frekwencji - min. 60 oséb

i. zapewnienie mozliwosci aktywnego udziatu uczestnikéw w systemie audio i video

j. zapewnienia mozliwosci wy$wietlenia prezentacji i / lub filmu

Smart Parking — zwigkszenie dostepnosci miejsc parkingowych w Etku” wspotinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
i budzetu panstwa w ramach konkursu dotacji Ministerstwa Inwestycji i Rozwojupn. ,HUMAN SMART CITIES. Inteligentne miasta wspoitworzone przez mieszkancow'.




E‘d?g,;’éffkie Rzeczpospolita Unia Europejska
‘Pomoc Techniczna - POlSKa Fundusz Spajnosci

k. nagranie kongresu i przekazanie nagrania Zamawiajgcemu.

4. Planowany termin swiadczenia ustugi — 15 czerwca 2021 roku w godzinach 9:30 — 13:30.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i godzin ustugi w porozumieniu
z Wykonawca.

5. Wstepna agenda kongresu:

godz. 9:45 - 10:00 - przygotowania techniczne

godz. 10:00 — 10:10 — powitanie

godz. 10:10 — 10:20 - prezentacja projektu ,Smart Parking — zwiekszenie dostepnosci
miejsc parkingowych w Etku”

godz. 10:20 — 11:30 — wystagpienie eksperta

godz. 11;30 — 11:20 — sesja pytan i odpowiedzi

godz. 11:20 — 12:00 — wystgpienie eksperta

godz. 12;00 — 12:20 — sesja pytan i odpowiedzi

godz. 12:20 — 12:50 — wymiana doswiadczen uczestnikow kongresu

godz. 12:50 - 13:00 - podsumowanie kongresu _

6. Przedstawiony zakres ustug jest propozycjg Zamawiajgcego i moze ulec zmianie za jego
zgoda.

7. Wykonawca przygotuje i przedstawi do zatwierdzenia Zamawiajgcemu harmonogram i opis
realizacji ustugi, w terminie 7 dni od podpisania umowy.

8. Rozliczenia finansowe nastgpi miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg po zakonczeniu realizacji
zlecenia w ciggu 14 dni, na podstawie podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce
protokotu zdawczo-odbiorczego i prawidiowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

lll. Sposob zlozenia oferty:

Oferta powinna zawiera¢ specyfikacje przewidywanych kosztow zwigzanych z przedmiotem
zamowienia (cena netto i brutto) w calosci oraz z wyszczegolniong ceng za Kongres Samorzgdow -
przygotowanie, obstuga techniczna i realizacja oraz za ustuge ekspertdw prowadzacych Kongres w
formie online, a takze inne dane wymagane na Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1). Zatgcznik musi
by¢ podpisany przez Wykonawce.

IV. Miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Urzedu Miasta w Etku przy ul. Pitsudskiego 4, pok. 02 (Biuro
Obstugi Kancelaryjnej) do 5 maja b.r. do godz. 15.30. Oferty ziozone po terminie nie bedg brane pod
uwage.

V. Sposo6b oceny ofert:

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Oferentami w celu uzupeiniania lub doprecyzowania tresci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji zamowienia bez podania
przyczyny.

Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana protokolem w formie elektronicznej, a nastepnie
zostanie podpisana umowa z wykonawcg spetniajgcym warunki zapytania. Od decyzji Gminy Miasta
Etku nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.

VI. Osoba do kontaktu:

Patrycja tapinska, tel. 87 73 26 184, e-mail: p.lapinska@um.elk.pl

VII. Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Klauzula RODO

Smart Parking - zwiekszenie dostepnosci miejsc parkingowych w Etku” wspolfinansowany ze $rodkow Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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