ZARZADZENIE NR 697.2021
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 20 stycznia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa Urzedu Miasta Elku.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z20201r.
poz. 713 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 10 ust. | ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U.2019 r. poz. 351z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. W Instrukcji wsprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnogci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Etku, stanowigcej zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 891.2016 Prezydenta Miasta Eiku zdnia 29 grudnia 2016r. w sprawie wprowadzenia przepisow
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Miasta Etku, Czeéci 11 Zasady ogdlne otrzymuje
brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanic zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2021 r.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 697.2021
Prezydenta Miasta Eiku
z dnia 20 stycznia 2021 r.
CZESCII.
Zasady ogoélne
§ 2. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- jednostce — oznacza to Urzad Miasta Etku,
- kierowniku jednostki — oznacza to Prezydent Miasta Elku,
- ksiegowym — oznacza to Skarbnika Miasta Etku.
§ 3. 1. Na majatek sktada sig:
- §rodki trwate,
- pozostale $rodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie),
- warto$ci niematerialne i prawne.

2. Srodkami trwalymi sg rzeczowe aktywa izréwnane znimi o przewidzianym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku oraz przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Za srodki trwale uwaza si¢ skladniki majatku ktérych warto§¢ poczatkows okre$la ustawa z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (t. j. Dz. U, 2020 r. poz. 1406 z pozn. zm.).

4. Srodki trwale wycenia si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym ze $rodki trwate
stanowigce wlasno§¢ gminy otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wyceniane sg
w wartosci okreslonej w decyzji.

5. Pozostate §rodki trwate w uzytkowaniu to w szczegodlnosci wyposazenie biurowe, sprzet biurowy, itp.
o warto$ci nie przekraczajgcej wielko$ci stanowigcej dolng granice srodka trwalego.

6. Pozostale $rodki trwate w uzywaniu (wyposazenie) wycenia si¢ wedtug cen zakupu brutto.

7. Warto$ci niematerialne i prawne to prawa majgtkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
jezeli spetniajg nastgpujace warunki: zostaly nabyte przez jednostke, zaliczane sa do aktywow trwatych,
przewidziany okres ich uzywania jest dtuzszy niz rok, przeznaczone sa do uzywania na potrzeby jednostki.

8. Warto$¢ srodka trwalego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzgdzanej aktualizacji
wyceny. Zwigkszenie wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych moze nastgpi¢é o rownowartos¢ kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem. Zwigkszenie stanu §rodkéw trwatych nastgpuje pod data przyjecia do
uzywania z inwestycji, datg zakupu lub datg decyzji.

9. Umorzenie $rodkow trwalych naliczane jest zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi
wustawie zdnia 15lutego 1992r. opodatku dochodowym od o0s6b prawnych. Prawo uzytkowania
wieczystego gruntdw umarza si¢ wedtug stawki 5 % rocznie. Ksiegowanie odbywa sic w ksiedze gltéwnej na
koniec roku budzetowego w oparciu o wydruk z programu komputerowego PUMA S$rodki trwale. W razie
sprzedazy lub likwidacji $rodka trwatego umorzenie nalicza si¢ do tego okresu.

§ 4. 1. Ewidencja $rodkow trwatych, prowadzona jest przy pomocy komputera z zachowaniem wymogdw
przewidzianych dla ksiggi inwentarzowej $rodkow trwatych i zawiera nastgpujace pozycje:

- numer inwentarza

- numer dokumentu zrédlowego,

- date¢ nabycia $rodka trwalego,

- datg przyjecia do uzywania,

- nazwg Srodka trwatego,

- okreslenie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),

- warto$¢ poczatkowa,
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- stawke amortyzacyjna,
- imi¢ 1 nazwisko osoby, ktorej powierza si¢ piecze.
Wartosci tych srodkow trwatych ksiegowane sg rownoczesnie w ksiedze gtéwnej na koncie 011.

2. Ewidencja pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) prowadzona jest przy pomocy komputera
z zachowaniem wymogow przewidzianych dla ksiggi inwentarzowej $rodkéw trwatych i zawiera nastepujace
pozycje: nazwe srodka trwalego, numer inwentarza, numer dokumentu zrédtowego, date nabycia $rodka
trwatego, date przyjecia do uzywania oraz wartos¢, imig i nazwisko osoby, ktorej powierza si¢ piecze. Wartoéé
pozostatych srodkow trwatych ksiggowana jest rtownoczesnie w ksigdze gldwnej na koncie 013.

3. Dla pozostatych srodkéw trwatych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 1 000,00 zt prowadzona jest
wyltacznie ewidencja iloSciowa.
4. Faktury i rachunki na podstawie ktdrych dokonano zakupu pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia)

2

winny by¢ doktadnie opisane “wpisano do ewidencji ilosciowej poz....... nr..... data....... podpis...... )

§ 5. W zakresie gospodarki majatkiem trwatym wyrézniamy trzy rodzaje dowodow: dowody przychodowe
(protokdt odbioru technicznego, dowod OT), dowody rozchodowe (dowdd LT), dowody mieszane (PT 1 MT).
Przyjecia Srodka trwatego (do eksploatacji) nastgpuje przez wystawienie dowodu OT (Zatgcznik 1). Dowéd ten
dokumentuje zaréwno przychéd: nowych $rodkéw trwalych z zakupu inwestycyjnego, uzywanych srodkow
trwatych, ulepszenie istniejacych $rodkéw trwatych. W przypadku nowych $rodkéw trwatych z zakupu
inwestycyjnego oraz ulepszenie istniejagcych $rodkéw trwalych dowdd to jest wystawiany przez osobe
odpowiedzialng z wydziatu, ktéry dokonal zakupu, przyjmujacego podmioty majgtkowe na podstawie
protokotu odbioru.

PREFYDENT MIASTA

Tomagez Andrukiewicz
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