ZARZADZENIE NR 606.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wykazu os6b odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowoddow finansowo -
ksiegowych w Urzedzie Miasta Elku.

Na podstawie § 8 ust. 2 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Miasta Etku, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 891.2016 Prezydenta Miasta Etku z dnia
29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa
Urzedu Miasta Etku zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam wykazy oséb uprawnionych:

1. do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. do zatwierdzania dokumentéw do wyplaty, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. do zatwierdzania dokumentow pod wzglgdem formalno - rachunkowym, stanowigcy zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zatwierdzenie merytoryczne dokumentu (faktury) realizowane jest w programie elektronicznej obshugi
dokumentow eDOK. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ pisemne zatwierdzenie
dokumentow.

§ 3. Poswiadczeniem zatwierdzenia merytorycznego dokumentu przez osobe upowazniong jest wydruk
metadanych z systemu eDOK dotyczacych tego dokumentu, z zastrzezeniem §2 zdanie 2.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 21.2018 Prezydenta Miasta Etku z dnia 17 grudnia 2018 r. zmienione
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Etku nr 429.2020 z dnia 12 lutego 2020 r. oraz nr 572.2020 z dnia 20 sierpnia
2020 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta
Etku

Artur Urbanski
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Zaktacznik do zarzgdzenia Nr

Prezydenta Miasta Etku

Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym

Lp. [Nazwisko iimig Stanowisko Okreslenie podpisu 'Wz6r podpisu
Andrukiewicz . .
1 Tomasz Mariusz Prezydent Miasta 'Wszystkie dokumenty
[Urbanski Artur Pierwszy Zastepca .
2 Tadeusz Prezydenta Miasta Wszystkie dokumenty
3 [lolubowicz Zastepca Prezydenta Miasta [Wszystkie dokument
Mirostaw Wiktor astgpca Prezydenta Miasta [Wszystkie dokumenty
4 Radzitowicz Marcin [Sekretarz Miasta 'Wszystkie dokumenty
, Skarbnik Miasta - Naczelnik [Wszystkie dokumenty
y Wrobel Jarostaw 'Wydziatu Finansowego 'Wydziatu Finansowego
. . Wszystkie dokumenty
6 Gatuszka Piotr P-O- Nac“zelmka Wydz1aiu 'Wydziatu Promocji, Sportu
Promocji, Sportu i Kultury |.
i Kultury
INaczelnik Wydziatu Wszystkie dokumenty
Planowania Przestrzennego i|Wydzialu Planowania
’ Herbszt Marta Gospodarki Przestrzennego i Gospodarki
INieruchomog$ciami INieruchomog$ciami
Biuro Wspdlpracy z 'Wszystkie dokumenty Biura
8 Juchniewicz Maciej |Organizacjami 'Wspotpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Pozarzadowymi
e Zastepca Naczelnika 'Wszystkie dokumenty
0 Kocinski Michal 'Wydziatu Organizacyjnego [Wydzialu Organizacyjnego
., . Kierownik Biura Zwigzku |Wszystkie dokumenty Biura
10 fLapinska Patrycja 171 \op gy Zwiazku ZIT MOF Efk
. INaczelnik Wydziatu 'Wszystkie dokumenty
I Pikus Malgorzata g o oo Wydziatu Edukacji
12 Podlecka Irena INaczelnik Wydziatu Polityki|Wszystkie dokumenty
Katarzyna Spolecznej 'Wydziatu Polityki Spotecznej
INaczelnik Wydziatu Wszystkie dokumenty
13 Rafalowska Joanna Swiadczen Wydzialu Swiadczen
INaczelnik Wydziatu (Wszystkie dokumenty
14 [Samelko Renata Strategii i Rozwoju Wydziatu Strategii i Rozwoju
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Wszystkie dokumenty Strazy

15 Skiba Krzysztof = [Komendant Strazy Miejskiej Micjskici
. . . . |Wszystkie dokumenty
16  |Winkler Cezary Naczelnik Wydzial Mienia 'Wydziatu Mienia
Komunalnego
Komunalnego
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ....................
Prezydenta Miasta Etku

Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw do wyplaty

Lp. [Nazwisko i imi¢ Stanowisko Okreslenie podpisu 'Wz6r podpisu
1 Andmklew1cz Tomasz Prezydent Miasta Wszystkie dokumenty
Mariusz
o Pierwszy Zastepca .
2 [Urbanski Artur Tadeusz prezydenta Miasta (Wszystkie dokumenty
3 Hglubow1cz Mirostaw Zastepca Prezydenta Miasta |Wszystkie dokumenty
Wiktor
4 Radzilowicz Marcin Sekretarz Miasta 'Wszystkie dokumenty
5 'Wrobel Jarostaw Skarbnik Miasta 'Wszystkie dokumenty
Kierownik Referatu ds.
6 Gajewska Ewa Ksiggowosci Wydziatu 'Wszystkie dokumenty
Finansowego
Ostaszewska Zastepca Kierownika Referatu
7 . ds. Ksiggowosci Wydzialu ~ |Wszystkie dokumenty
Monika .
Finansowego
stanowisko ds. ksiegowosci
8 Radziszewska Bozena wydatkéw urzedu w Referacie 'Wszystkie dokument
ds. Ksiggowosci Wydziatu Y Y
Finansowego
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr ....................
Prezydenta Miasta Etku

Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. ?ﬁéwwko ! Stanowisko Okreslenie podpisu Wzoér podpisu
1 Wrobel Skarbnik Miasta 'Wszystkie dokumenty
Jarostaw
Kierownik Referatu
2 Gajewska Ewa ds. Ksiggowosci Wydziatu (Wszystkie dokumenty
Finansowego
Ostaszewska Zastepca Kierownika Referatu
3 . ds. Ksiegowosci Wydziatu 'Wszystkie dokumenty
Monika .
Finansowego
stanowisko ds. ksiegowosci
Powichrowska wydatkow urzedu w Referacie .
N Elzbicta ds. Ksiggowosci Wydziatu Wszystkie dokumenty
Finansowego
stanowisko ds. ksiegowosci
Radziszewska wydatkow urzedu w Referacie .
> Bozena ds. Ksiggowosci Wydziatu Wszystkie dokumenty
Finansowego
6 Caluch Kierownik Referatu ds. Zwrot nadptat
Stanistawa Podatkéw i Optat Lokalnych podatkow i optat
stanowisku ds. ksiegowosci
7 Paulina Kular dochodow urzedu w Referacie Z(\)}g;;(nézj??t tat
ds. Podatkow 1 Optat Lokalnych P p
Rostkowska Iwona stan9w1sk0 ds. lfadr} plac .
8 . w Biurze Organizacji Pracy Sporzadzane listy ptac
Wioletta . ; .
'Wydzialu Organizacyjnego
Sobafiska stanowisko ds. ptac w Biurze
9 Organizacji Pracy Sporzadzane listy ptac
Urszula . : .
'Wydzialu Organizacyjnego
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