ZARZADZENIE NR 386/03
PREZYDENTA ELKU
z dnia 29 grudnia 2003 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych
Urzedu Miasta Elk.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 oraz 2003 r. Nr 60 poz. 535 i Nr 139 poz. 1324) oraz
stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Etk wprowadzone;j
w zycie Zarzadzeniem Nr 114/03 Prezydenta Miasta Etku z dnia 15 maja 2003 r. w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miasta Elk, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta Etk zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i instrukcja inwentaryzacyjna powotana w podstawie prawnej
niniejszego zarzadzenia.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji o ktérej mowa w § 1:

1) do skladu komisji inwentaryzacyjnej powotuj¢ osoby wymienione w zaltaczniku
nr 1 do zarzadzenia,

2) do zespotéw spisowych powotuje osoby wymienione w zalaczniku nr 2
do zarzadzenia.

§3

1. Cztonkowie komisji spisowych dokonuja inwentaryzacji majatku w nastepujacych
zespotach:

1) inwentaryzacj¢ wg spisu z natury materiatdw znajdujacych si¢ w magazynie, paliwa
w zbiornikach samochodow Urzedu Miasta Etk metoda tankowania do petna zbiornika
w dniu 31 grudnia 2003 r. — dokona zesp6t nr 1 w sktadzie:

- Tadeusz Skulimowski — przewodniczacy
- Grzegorz Modzelewski — cztonek

Osoby materialnie odpowiedzialne:

- Stawomir Fedyk — magazyn materiatoéw

- J6zef Karwowski — samocho6d osobowy

- Krzysztof Sobczak — samochod cigzarowy

- Krzysztof Skiba - samochdd Strazy Miejskiej



2) inwentaryzacj¢ wg spisu z natury Srodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie
Urzedu Miasta Etk — dokona zesp6t nr 6 w skladzie:
- Danuta Mandziarz — przewodniczaca
- Jadwiga Nowialis — cztonek

Osoby materialnie odpowiedzialne:
- Dariusz Kruszewski — sprz¢t komputerowy
- Tadeusz Skulimowski — pozostate

3) inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych — programéw komputerowych
uzytkowanych w Urzedzie Miasta Etk w drodze weryfikacji stanéw ewidencyjnych
posiadanych przez informatyka z ewidencja ksiggowa Wydzialu Finansowego
na dzien 31 grudnia 2003 r. - dokona zesp6t nr 1 w sktadzie:

- Tadeusz Skulimowski — przewodniczacy
- Grzegorz Modzalewski — cztonek

Osoby materialnie odpowiedzialne:
- Dariusz Kruszewski — oprogramowanie

4) inwentaryzacje wg spisu z natury $rodkow pieni¢znych, papieréw wartosciowych,
drukoéw Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie Urzgdzie Miasta Etk
w dniu 31 grudnia 2003 r. - dokona zesp6t nr 5 w sktadzie:
- Krystyna Popko — przewodniczaca
- Krystyna Pogorzelska — cztonek

Osoby materialnie odpowiedzialne:

- Elzbieta Powichrowska — kasjer

- Grazyna Muzylo — druki §cistego zarachowania
- Stanistawa Caluch — bilety oplaty targowe;j

. Inwentaryzacj¢ wg poréwnania dokumentdéw znajdujacych si¢ w Wydziale Mienia
Komunalnego odno$nie $rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi w drodze
weryfikacji 1 porownania z ewidencja ksiggowa - dokona zesp6t nr 2 w sktadzie:

- Zbigniew Dabrowski - przewodniczacy

- Jarostaw Wotynko - cztonek

Osoby materialnie odpowiedzialne:
- Andrzej Semenczuk

- Stawomir Fedyk

- Zdzistaw Smalec

- Marek Olszewski

. Inwentaryzacj¢ gruntow Gminy Miasta Elk poprzez poréwnanie danych wynikajacych
z dokumentacji prowadzonej przez Wydziat AGGiOS Urzedu Miasta Etk i weryfikacje
warto$ci tych sktadnikow ze stanami wynikajacymi z ksiag rachunkowych - dokona zespoét
nr 3 w skladzie:

- Dorota Tomaszewicz — przewodniczaca

- Ewa Karwowska — cztonek



Osoby materialnie odpowiedzialne:
- Iwona Hawrus

4. Inwentaryzacje nakladow poniesionych na inwestycje rozpoczete, droga poréwnania
1 weryfikacji stanéw z ewidencja ksiggowa — dokona zespot nr 4 w sktadzie:
- Danuta Smolska — przewodniczaca
- Elzbieta Sztramko — cztonek

5. Inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych ulokowanych w bankach, udzielonych przez banki
kredytow 1 pozyczek, naleznosci, a takze rozrachunkéw z kontrahentami
nie prowadzacymi ewidencji ksiggowej jak réwniez pozostalych aktywow i pasywow
- dokona zespdt nr 5 w sktadzie:

- Krystyna Popko — przewodniczaca
- Krystyna Pogorzelska — cztonek

§ 4

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia, ewidencji 1 zloZzenia w terminie 3—ch dni od podpisania zarzadzenia o$wiadczenia
o gotowosci do przeprowadzenia inwentaryzacji dla przewodniczacej komisji
inwentaryzacyjnej. Jednocze$nie zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich
pracownikow materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjne;j.

Naczelnik wydzialu nieobecnego z powodu choroby cztonka zespotu spisowego wyznacza
osobg jego zastepujaca do pracy w komisji zatwierdzona przez Prezydenta.

§5

1. Inwentaryzacjg¢ przeprowadzi¢ wg stanu na 30.11.2003 r.
2. Termin przeprowadzania inwentaryzacji do dnia 07.01.2004 r. Rozliczenie inwentaryzacji
do dnia 15.01.2004 r.

Wz. Prezydenta Miasta
Tadeusz Zaremba
Zastgpca Prezydenta



Wykaz czlonkow komisji inwentaryzacyjnej:

8.

9

. Danuta Smolska — przewodniczaca
. Krystyna Popko — cztonek

. Krystyna Pogorzelska — cztonek

. Zbigniew Dabrowski — cztonek

. Dorota Tomaszewicz — cztonek

. Ewa Karwowska — cztonek

. Elzbieta Sztramko — cztonek
Tadeusz Skulimowski — cztonek

. Danuta Mandziarz — cztonek

10. Jadwiga Nowialis — cztonek

1

1. Grzegorz Modzelewski

12. Jarostaw Wotynko

Wz. Prezydenta Miasta
Tadeusz Zaremba
Zastgpca Prezydenta

Zalacznik nr 1



Wykaz czlonkow zespolow spisowych:

Zespol nr 1

1. Tadeusz Skulimowski — przewodniczacy

2. Grzegorz Modzelewski - cztonek
Zespol nr 2

1. Zbigniew Dabrowski— przewodniczacy

2. Jarostaw Wolynko - cztonek
Zespol nr 3

1. Dorota Tomaszewicz — przewodniczaca

2. Ewa Karwowska - cztonek
Zespol nr 4

1. Danuta Smolska — przewodniczaca

2. Elzbieta Sztramko - cztonek
Zespol nr 5

1. Krystyna Popko — przewodniczaca

2. Krystyna Pogorzelska - cztonek
Zespol nr 6

1. Danuta Mandziarz — przewodniczacy

2. Jadwiga Nowialis - czlonek

Wz. Prezydenta Miasta
Tadeusz Zaremba
Zastgpca Prezydenta

Zalacznik nr 2



