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PREZYDENT MIASTA EtKU
OGLASZA NABOR NA 1 STANOWISKO
DS. GOSPODARKI ODPADAMI W URZEDZIE MIASTA EtKU

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1) wymagania niezbedne:

obywatel Polski lub Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe na kierunku ochrona srodowiska lub pokrewne,
doswiadczenie zawodowe - staz pracy na pokrewnych stanowiskach,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

bardzo dobra znajomos¢ obowigzujacych regulacji prawnych w zakresie dziatalnosci Referatu
Komunalnego, a w szczeg6lnoséci przepisébw ustaw: o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawa o odpadach, ordynacja podatkowa, kodeksu postepowania
administracyjnego, o pracownikach samorzgdowych, o samorzadzie gminnym, o finansach
publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

bardzo dobra umiejetno$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

nieposzlakowana opinia.

wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
umiejetnos¢ redagowania decyzji i pism,

samodzielnos¢, doktadnosé, systematycznosé,

odpornos¢ na stres, umiejetnosé pracy w zespole,

komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

2. Zakres zadan:

Terminowosc i rzetelno$é zatatwiania spraw.

Przestrzeganie przepisow prawa materialnego, statutu i Regulaminu Organizacyjnego.
Realizacja zgodnie z ustawg o finansach publicznych dochoddw i wydatkéw zwigzanych
z zadaniami Referatu Komunalnego.

Doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig w zakresie zadan na swoim stanowisku pracy.
Nadzor nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacjg zadan powierzonych
podmiotom odbierajacych odpady komunalne.

Weryfikacja sktadanych przez mieszkaricow deklaracji pod katem zgodnosci i prawidtowosci
zadeklarowanych ulg oraz ilosci pojemnikow, ktére nastepnie beda przekazywane do
Wydziatu Finansowego.



7. Dokonywanie kontroli nieruchomosci zamieszkatych 1 niezamieszkatych, ktére zostaty objete
systemem gospodarki odpadami, w zakresie prowadzenia prawidtowe]j selektywnej zbidrki
odpaddw.

8. Dckonywanie kontroli nieruchomosci niezamieszkatych, ktdre nie zostaly objete systemem
gospodarki odpadami w zakresie posiadanych uméw zgodnie z zapisami ustawy
o utrzymaniu czystosei i porzgdku w gminach.

9. Prowadzenie rejestru umdéw z podmiotami odbierajgcymi odpady z nieruchomosci
niezamieszkatych.

10. Dokonywanie kontroli realizacji obowigzkdw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpaddéw komunainych oraz regulaminu utrzymania
czystosci | porzgdku na terenie Gminy Miasta Etku.

11. Wspdtpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony Srodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

12, Wspdtpraca 2z Wydzialem Finansowym w zakresie prowadzenia postepowarn po
przeprowadzonych kontrolach nieruchomosci.

13. Weryfikacja zgodnosci wykonywanych ustug przez firmy odbierajgce odpady oraz
monitorowanie poprzez system GPS pozycjonowania pojazdéw odbierajgcych odpady
komunatne.

14. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezydenta, Naczelnika Wydziatu i Kierownika
Referatu.

15. Przestrzeganie zadan i wymogoéw wynikajgcych z Systemu Zarzgdzania Jakoscia.

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) zatrudnienie nastgpi w oparciu 0 umowe 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy,

2) pierwsza umowa 0 prace zostanie zawarta na czas okreslony do 6 m-cy,

3) w czasie trwania umowy zostanie zorganizowana dla pracownika stuzba przygotowawcza, zgodnie
2 art. 19 ustawy o pracownikach samorzadowych, chyba ze pracownik odbyt stuzbe izdat egzamin.
4) planowany termin zatrudnienia -sierpien 2020 r.

5) planowany poziom wynagrodzenia zasadniczego (brutto): 2 800,00 zt - 3 300,00 z! oraz ustawowe
obligatoryjne dodatki do wynagrodzenia.

Praca odbywac sie bedzie w obiekcie Urzedu Miasta Etku przy ul. Pitsudskiego 4. Wystepuje praca przy
komputerze powigzana z obstuga urzadzer biurowych. Budynek zapewnia bezpieczne warunki pracy.

4, Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wedtug zatgcznika),

b) curriculum vitae /CV/,

c) list motywacyjny,

d} kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych posiadane uprawnienia, wyksztatcenie, staz pracy,

e} oswiadczenie o petnej zdoInosci do czynnosci prawnych, korzystania z peini praw publicznych
oraz o braku skazania za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyséine
przestepstwo skarbowe (wedtug zatacznika),

f) podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby kadrowe
w Urzedzie Miasta Etku {wedtug zatgcznika).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, 2yciorys oraz o$wiadczenia muszg by¢ odrecznie podpisane
przez Kandydata.



5. Dokumenty dodatkowe:

1) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i umiejetnosci, np. o ukoriczonych kursach, szkoleniach;
2) rekomendacje z poprzednich miejsc pracy.

6. Etapy procesu selekcji i wyboru kandydata:

a) | etap: weryfikacja formalna na podstawie przedtozonych aplikaciji,
b) Il etap: rozmowa kwalifikacyjna obejmujaca weryfikacje wiedzy i umiejetnoéci okreslonych
w aplikaciji.

7. Termin i miejsce skfadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 21 lipca 2020 roku do godz. 15:30
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko ds. gospodarki odpadami w Urzedzie
Miasta Etku”:

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta w Etku, pok. nr 02, lub

2) poczta tradycyjng na adres — Urzad Miasta w Etku, 19-300 Etk, ul. Pitsudskiego 4.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do Urzedu pocztg po wyzej okreslonym terminie,

nie beda rozpatrywane. Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw poczta elektroniczng. Do dalszego
postepowania kwalifikacyjnego zostang dopuszczeni wytacznie kandydaci spetniajgcy wymagania
niezbedne okreslone w pkt 1 ogtoszenia o naborze. Aplikacje, ktére nie spetniag wymagan niezbednych
podanych w ogtoszeniu zostang odestane kandydatom.
Kandydaci powiadomieni zostang telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Szczegétowy
zakres zadan Referatu Gospodarki Odpadami okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Etku
nadany Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Etku nr 537.2020 z dnia 1 lipca 2020 r. opublikowany
w Biuletynie Informacji Publicznej: http:/bip.um.elk.pl/urzad /regulamin organizacyjny.

Dodatkowych informacji udziela Pan Cezary Piotr Winkler — Naczelnik Wydziaty Mienia Komunalnego.
tel. 87 7326245, pok. 245 w Urzedzie Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4.

8. Informacja o wynikach konkursu:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http:/bip.um.elk.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4.

PREZJYDENT MIASTA

Tomakz Andrukiewicz



