Elk, dnia 3 lipca 2020 1.

Zaproszenie do skladania ofert na wykonanie uslugi polegajacej na produkceji
informacyjnych spotéw wideo.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych (Dz. U.
2019 ., poz. 1843 ) niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom wyzej cytowanej ustawy.

I. Zamawiajacy.

Gmina Miasto Etk

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4
19 - 300 Eik

II. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i produkcja informacyjnych spotow wideo:
* spoty powinny mie¢ charakter informacyjny,
* spoty zamieszczane beda na profilach spotecznosciowych Urzedu Miasta Elku, kanale
YouTube Urz¢du Miasta Elku oraz na oficjalnej stronie Urzedu Miasta Elku,
* orientacyjna dtugo$¢ jednego spotu informacyjnego w zakresie od 1 do 4 minut (w
zaleznosci od potrzeb zamawiajacego), .
® spoty nagrywane z udzialem oséb reprezentujacych elcki samorzad lub innych
wskazanych przez zamawiajacego (do dwéch wywiadow), ‘
nagrania w wysokiej rozdzielczoéci FULL HD,
efekty dzwickowe, czasowe, stabilizacja obrazu,
zdjecia z drona (wedtug potrzeb zamawiajacego),
naniesienie logo miasta Etku lub w razie potrzeby innych infografik,
naniesienie napisoéw, tabel itp. (wedlug potrzeb),
wykonawca oswiadcza, Ze ustuga zostanie wykonana zgodnie z obowiazujacym
prawem, z najlepszg wiedzg fachowa i najwyzsza starannoscia, jakiej wymaga ustluga
tego rodzaju, z uwzglednieniem wymogow merytorycznych, artystycznych i
technicznych Zamawiajgcego.
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2. lloé¢ wykonanych spotéw w miesigcu:
Ilos¢ zleconych spotéw informacyjnych do realizacji w danym miesigcu zalezy od potrzeb
Zamawiajacego.

3. Wykonawca w ramach ewentualnej umowy bedzie zobowigzany do:
¢ bycia dyspozycyjnym i gotowym do realizacji spotow informacyjnych w tematach
wskazanych przez Zamawiajacego,
* przekazania e-mailowo spotéw informacyjnych w ciagu ok. 4 godzin po zakoniczeniu
nagrania do danego spotu. Termin moze ulec zmianie tylko za zgoda Zamawiajacego,



wnoszenia na biezgco uwag i poprawek Zamawiajacego az do uzyskania ostatecznej
akceptacji,

zapisania plikow ze spotami informacyjnymi w formacie umozliwiajagcym publikacje
ich na facebooku oraz na kanale youtube.pl,

samodzielnego kontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego w celu
realizacji wywiadow do spotéw informacyjnych,

zamieszczenia pliku ze spotem informacyjnym na kanale YouTube i przestaniu
Zamawiajacemu linku do uzyskania ostatecznej akceptacji.

archiwizacji spotow i przekazywania Zamawiajacemu wersji elektronicznej na plycie
DVD.

III. Oferta powinna zawiera¢.

Ofert¢ cenowg przewidywanych kosztow zwigzanych z przedmiotem zaméwienia (cena
brutto).

Potwierdzenie z wykonanych dotychczasowych nagran Wykonawcy (min. jedno
nagranie), zapisane w wersji elektronicznej na ptycie DVD.

Wycena:
Prosz¢ o podanie kwoty brutto za wykonanie jednego spotu informacyjnego:
Jeden spot informacyjny — ............... zt brutto.

IV. Miejsce zlozenia oferty.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia/f‘é lipca 2020 r. do godz. 14.00 w siedzibie Urzedu Miasta
Elku przy ul. Pilsudskiego 4, pok. 02

Oferte nalezy sktada¢ w formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem:
Produkcja informacyjnych spotéow wideo.

Oferty zloZone po terminie nie bedg brane pod uwage.

V. Sposob oceny ofert.

Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

Informacja o wybranych ofertach zostanie zamieszczona w formie protokotu w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie miasta Efk, nastepnie podpisana zostanie
umowa z wykonawca. Od decyzji Urzedu Miasta Elku nie przystuguje odwolanie ani
zazalenie,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji zaméwienia
bez podania przyczyny.

VI. Czas trwania umowy.
Wykonawca zastrzega sobie prawo do podpisania umowy na okres prébny (2 miesiace) z
mozliwoscig przedtuzenia umowy na czas okreslony (nie dtuzej niz do konca grudnia 2020 r.)



VII. Doswiadczenie wykonawcy.
Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w produkcji spotow informacyjnych,
edukacyjnych i reklamowych.

VIII. Osoba do kontaktu.
Osoba do kontaktu: Pawet Butwitowski, tel. 87 732 61 89, p.butwilowski@um.elk.pl

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia zapytania ofertowego oraz wykonania umowy.

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie dany ch ,,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych
Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku
jest Prezydent Miasta FElku, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk, zwany dalej w skrécie
Administratorem. >

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miasta Etku, a takze przystugujacych Pani / Panu
uprawniefl, moze si¢ Pani / Pan skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie
Miasta Etku za pomocg adresu e-mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa, w szczegolnosci z zakresu dzialania i zadan ustawowych, o ktorych mowa w
art. 7ust. 1 i art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego  majagcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygnigcia tego zapytania ofertowego.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w punkcie 4 odbiorcami
Pani / Pana danych osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace
zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

6. Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczeg6lnosci:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu
nastgpujace uprawnienia:



Ma Pan / Pani prawo do zadania od Administratora dostgpu do Waszych danych osobowych,
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych, a takze - w
przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usuni¢cia danych i prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Waszych danych.

8. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie
Miasta Etku Pani / Pana danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Pani / Pana dane nie bgdg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda podlegaty
profilowaniu.

PWENT MIASTA

Tomasz Andrukiewics



