ZARZADZENIE NR 396.2020
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 7 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania oraz norm zuzycia paliwa dla pojazdéw sluzbowych bedacych
wlasnoscia Urzedu Miasta Elku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3) i art 45 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Pojazdami sluzbowymi w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sa samochody osobowe (stuzace do
przewozu osob) oraz samochody ciezarowe (stuzace do przewozu tadunkéw).

§ 2. Osobami upowaznionymi do dysponowania samochodami sg odpowiednio:

1. Skoda Superb — nr rejestracyjny NEL 20990 — Prezydent Miasta, Zastepca Prezydenta Miasta, Sekretarz
Miasta.

2. Skoda Superb - nr rejestracyjny NEL 16555 — Prezydent Miasta, Zastgpca Prezydenta Miasta, Sekretarz
Miasta.

3. Ford Transit Courier Trend 1.5 TDCi — nr rejestracyjny NEL 26300 — Prezydent Miasta, Zastepca
Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta.

4. Dacia Dokker — nr rejestracyjny NEL 07177 — Naczelnik Wydzialu Mienia Komunalnego.

5. Fiat Ducato 2.3 M-jet — nr rejestracyjny NEL 26290 — Naczelnik Wydziatu Mienia Komunalnego.
6. Ford Fusion - nr rejestracyjny NEL 13A5 — Komendant Strazy Miejskie;j.

7. Dacia Duster — nr rejestracyjny NEL 15986 — Komendant Strazy Miejskie;j.

§ 3. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodoéw o ktérych mowa w § 2 dokonywane jest wg
ponizszych zasad:

1) praca pojazdéw ewidencjonowana jest przez kierowcow na ponumerowanych kartach drogowych,
z zachowaniem ciggto$ci zapisow w kolejnych dniach miesiaca,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcow, liczbe przejechanych kilometrow,
daty i ilosci kupowanego paliwa,

3) trasy przejazdow wpisywane sg wylacznie w przypadkach wyjazdu poza teren Elku lub wykonywania
czynnosci zleconych dodatkowo, za zgoda dysponentdéw na rzecz komoérek organizacyjnych Urzedu,
w pozostatych przypadkach stosuje si¢ zapis: ,,Jazda stuzbowa na obszarze Elku”, do ktorego uzywa si¢
skrotu ,,JS-E”,

4) karty drogowe, z zapisem potwierdzajacym stan licznika oraz godziny pracy, podpisywane sa raz na
tydzien przez dysponenta samochodu.

2. Karty pojazdow wystawiaja odpowiednio:

1) dla pojazdow, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1, 21 3 — Kierownik Referatu Administracyjno - Gospodarczego
Wydziatu Organizacyjnego,

2) dla pojazdow, o ktorych mowa w § 2 ust. 415 — Kierownik Referatu Drog Miejskich Wydziatu Mienia
Komunalnego,

3) dla pojazdow, o ktorych mowa w § 2 ust. 6 i 7 — Komendant Strazy Miejskie;j.

3. Wzory kart drogowych dla samochodow osobowych (wzor SM 101) i cigzarowych (wzér SM 102)
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 2 lub pracownicy, ktorym powierzono dany pojazd, w okresach
miesiecznych dokonuja rozliczenia przebiegu samochodoéw i zuzycia paliwa.

5. Wzor rozliczenia miesigcznego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 4. Samochodami stuzbowymi o ktérych mowa w § 2 kieruja osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta
do kierowania danym samochodem.

§ 5. Przekazanie samochodow stuzbowych w uzytkowanie kierowcom lub innym upowaznionym osobom
nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. Kierowcy, oraz inne osoby, ktérym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zobowigzani sa
do:

1. Eksploatowania samochodow z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy, dbania
o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu.

2. Przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania kosztéw wynikajacych
z przekroczen tych norm.

3. Dokonywania codziennej obstugi samochodow, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli oswietlenia,
stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym.

4. W przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — mozliwie szybkiego zgtoszenia ich przetozonemu.

5. W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz elementow jego
wyposazenia, niezwlocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie organu Policji oraz zgloszenia
w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

§ 7. Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktérej powierzono w uzytkowanie samochod shuzbowy
szkody, ktora zjego winy nie podlega zwrotowi ztytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$é¢
majatkowa tej osoby, zgodnie z normami zawartymi w kodeksie cywilnym i kodeksie pracy.

§ 8. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisOw ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna
osoba, ktorej powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy.

§ 9. Kierowcom oraz innym osobom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zabrania si¢
ich udostepniania osobom trzecim.

§ 10. Po zakonczonej pracy samochody parkowane sg w garazu Urzedu Miasta badz na zamknigtej posesji
Urzedu.

§ 11. Zakupu paliwa do samochoddéw shuzbowych Urzedu Miasta dokonuja ich uzytkownicy na
wyznaczonych stacjach paliw chyba, ze wyjazd jest poza granice miasta, a dtugos$¢ trasy wymaga uzupehnienia
paliwa.

§ 12. Korzystanie zsamochodow stuzbowych w s$wigta idni wolne od pracy moze si¢ odbywac
w przypadkach wykonywania obowiazkéw shuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencji, za§ przejazdy
w celach prywatnych mozliwe sg po spetnieniu kryteriow okreslonych w § 13.

§ 13. Korzystanie z samochodéw stuzbowych do celow prywatnych bez kierowcy wymaga:
1. pisemnej zgody Prezydenta Miasta,

2. pokrycia kosztow paliwa, na podstawie not obcigzeniowych, ktéore wystawiane beda w Wydziale
Finansowym Urzg¢du Miasta,

3. ewidencji tych przejazdow w prowadzonych kartach drogowych.
§ 14. 1. Ustala si¢ ponizsze normy zuzycia paliwa:
1) Skoda Superb — nr rejestracyjny NEL 20990 — 8,0 1 na 100 km.
2) Skoda Superb — nr rejestracyjny NEL 16555 — 8,5 1 na 100 km.
3) Ford Transit Courier Trend 1.5 TDCi — nr rejestracyjny NEL 26300 — 6,5 1 na 100 km.
4) Dacia Dokker — nr rejestracyjny NEL 07177 — 7,0 I na 100 km.
5) Fiat Ducato 2.3 M-jet — nr rejestracyjny NEL 26290 — 12,0 1 na 100 km.
6) Ford Fusion — nr rejestracyjny NEL 13A5 —9,2 1 na 100 km.
7) Dacia Duster — nr rejestracyjny NEL 15986 — 11,0 1 na 100 km.
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2. Wyzej wymienione normy obowiazuja w okresie letnim, natomiast w okresie zimowym, czyli od dnia
1 listopada do dnia 31 marca, norma w przypadku kazdego z samochodéw wzrasta o 10%.

3. Dla samochodéw wyposazonych w klimatyzacj¢ od dnia 1 czerwca do dnia 31 sierpnia norma wzrasta
0 10%.

§ 15. Przepat w wysokosci 10 litrow przechodzi do rozliczenia w nastepnym miesigcu.

§ 16. Traci moc zarzadzenie nr 903/2013 Prezydenta Miasta Etku z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie
ustalenia zasad korzystania oraz norm zuzycia paliwa dla pojazdéow stluzbowych bedacych wiasnoscia Urzedu
Miasta Etku, zmienione zarzadzeniami: nr 135/2015 z dnia 16 marca 2015 r., nr 530/2016 z dnia 19 lutego
2016 1., nr 1014.2017 zdnia 7 marca 2017 r., nr 1308.2018 z dnia 1 grudnia 2017 r., 1513.2018 z dnia
21 czerwca 2018 r. inr 114.2019 z dnia 13 marca 2019 r.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2020 r.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 396.2020

Prezydenta Miasta Etku
z dnia 7 stycznia 2020 .

Pieczec jednostki organizacyjnej -

Nr

2/ KARTA DROGOWA

Data - 20 r.

SM
101

3]

Marka i typ:

Samochod osobowy - specjalny - motocyk!*) Nr rej. e

1 Pojemnos¢ cylindrow .

Rodzaj paliwa

Grupar_ Nrinwent..__ ,Miejsce garazowania

: Rodzaj nadwozia .

4 ] Imie i nazwisko kierowcy Godzina llos¢ godzin 5 | Promien
pracy kierowcy A
rozp. pracy| uk. pracy wyjazdu

L J

L J

6 I Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu 7J Kontrola drogowa
L Podpis Podpis kierowcy —1
£| Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd

Podpis Podpis

9 | PALIWO

Stan paliwa Pobrano Stan paliwa

przy otrzy- - ; Podpis ule 5

i Nr k $¢ : awoee . i
maniu karty Gdzie R | Hiase wydsjacego katy |[10| Podpis wystawiajacego karte
1 2 3 4 5 6
11| Norma zuzycia paliwa
— na 100 km przebiegu

L— Podpis Podpis —
12| Data Godz. - min. Stan licznika Zuzycie paliwa

POWROT : i 2 3 4 5 6 7

;’gur:,fzr;_ rzeczy- | oszczed- | przekro-
13] WYJAZD poprawek wiste nosc czenie
Czas pracy .

14| WYNIKI gadz. - mif. Przebieg km

EJ Podpis kierowcy

18] Wyniki obliczyt

17| Podpis kontr. wyniki

ﬂ Uwagi

*) niepotrzebne skresli¢

W razie niemoznosci powrotu w tym samym dniu do miejsca stalego postoju, to jest przy dalszych

jazdach, dysponujacy pojazdem obowigzany jest codziennie odnotowac w dzialce 14 czas, tj. godz.
i minute rozpoczecia pracy (wyjazdu) i czas ukonczenia pracy (przyjazdu). W dzialce 14 kierowca
wpisuje uwagi o stanie technicznym pojazdu samochodowego i przyczep, wydarzenie w drodze,
spb6znienia, przestoje, zmiang ogumienia itp.

_'IET Dekiaracja na

dojazd poza promien
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t KARTA DROGOWA 3 Samochod cigzarowy - ciagnik siodlowy - ciagnik *) H Przyczepy
Seria (AZ) Nr rej. | ) Markaityp 1 i | 1.Nrinwent.t | tad. | |
o 2. Nr inwent. | | tad. | ]
Data Rodzaj paliwa | ) Grupa ) Fadowno$é L |
3. Nr inwent. | 1 tad. |
L L 1L 1 JL 11 LT | L Pieczec jednostki organizacyjnej—J | Nrinwentarzowy L Miejsce garazowania L | 4, Nt inwent. . | tad. |
5 Nazwisko i imie kierowey Czas Tlos¢ godzin E Nazwisko i imig pomocnika kierowcy Czas Tlo$¢ godzin
rozp. pracy | uk. pracy | Pracy kierowcy tozp. pracy | uk. pracy | Pracy pomocnika | 5 Nr inwent.1 | fad. | ]
L J L
6. Nr inwent. ) tad.|

zlecenia W czyjej dyspozyciji

Odlegtos¢
km

Ilos¢

ﬁm_.w Nazwa tadunku

Czas Fadunek

nalad. | wylad. L

2

godz. - min.

stan licznika

czas pracy
godz. - min.

przebieg km

Pojazd mw.BOnsonms sprawny do wyjazdu

Podpis 1

Podpis

I kierowcy L

12 Zleca wyjazd

Stwierdza przyjazd

Podpis

Podpis 1

Stan paliwa

kierowcy

Stan paliwa

przy otrzy-

podpis podpis
(PR ]
E Uwagi Kontrola drogowa
W razie niemoznosci powrotu w tym samym dniu do miejsca stalego postoju, to jest przy dalszych jazdach dysponujacy pojazdem,
obowigzany jest codziennie odnotowa¢ w dzialce 14 czas, tj. godz. i minute rozpoczgcia pracy (wyjazdu) i czas ukonczenia pracy (przyjazdu).
W dzialce 14 kierowca wpisuje uwagi o stanie technicznym pojazdu samochodowego i przyczep, wydarzenia w drodze, opdznienia,
przestoje, zmiany ogumienia itp.
Podpis wystawiajacego kartg Podpis kontrolujacego wyniki
*) Niepotrzebne skregli¢
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 396.2020
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 7 stycznia 2020 r.

ROZLICZENIE

zuzytego paliwa W mieSigCu ......ceevveeveeveeveennennn.
samochodu stuzbowego Urzedu Miasta Etku marki

obstugiwanego przez Kierowce ...........cceevvveennennne

1. Pozostalos¢ z poprzedniego miesigca
2. Zakup dokonany w ciggu miesigca
3. Pozostato$¢ na miesigc nastepny
4. Zuzycie rzeczywiste
Rozliczenie paliwa wg normy:

1. Stan poczatkowy licznika wg karty drogowe;j

3. Przebieg kilometrow .......................

Wyliczenie zuzycia paliwa wg normy: ................

100

.......................... T.

zuzycie rzeczywiste
zuzycie wg normy
oszczednosé

przepat
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 396.2020
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 7 stycznia 2020 r.E

Elk,dnia .................
PROTOKOL

Zdawczo-Odbiorczy
Przekazujacy:
(Imig i Nazwisko) (Petniona funkcja)
Przejmujacy:
(Imig¢ i Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Charakterystyka samochodu:
marka i typ e
numer rejestracyjny e
numer identyfikacyjny pojazdu (VIN) - ................
rok produkcji e,
pojemnos¢ silnika - ................
stan paliwa e [1]
stan licznika e [km]
Wyposazenie techniczne:
Dokument
Ogolny (wizualny) stan samochodu (uwagi):

PRZEKAZUJACY PRZEJMUJACY
............ ( pOdpmpleCthka) (pOdpmpleczatka)
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