 ZARZĄDZENIE NR 198/03

PREZYDENTA MIASTA EŁK

                                                z dnia 10 lipca 2003 r.

w sprawie: zmiany Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzędzie Miasta Ełk 
                  z dnia 17.04.1995 r. 

Na podstawie art. 4 ust. 5 Ustawy z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 oraz z 2003 r. Nr 60 poz. 535), Prezydent Miasta zarządza co następuje: 







§ 1 

1. W § 6 Instrukcji wykreśla się pkt. 2.3. ppkt. 2.

2. Pkt. 5. Objaśnień dotyczących sposobu i zasad wypełniania formularzy i druków kasowych otrzymuje brzmienie:

„ 5.1. Raport kasowy RK jest znormalizowanym drukiem ścisłego zarachowania. Wypełniany jest przez kasjera w porządku chronologicznym, tzn. w takiej kolejności, w jakiej następują wpłaty i wypłaty. Dokonywane operacje kasowe są na bieżąco nanoszone. Nie zakończone pozycje raportu kasowego winny być zakreślone oraz opatrzone naniesionym w sposób właściwy saldem z poprzedniego raportu oraz saldem na dzień następny. 

Zamknięty raport podpisuje kasjer oraz przekazuje go głównemu księgowemu lub osobie przez niego upoważnionej z działu księgowości wraz z załącznikami za pokwitowaniem.

5.2. Raporty kasowe obowiązujące w Urzędzie Miasta Ełk:

- podatki - raport miesięczny,

- znaki skarbowe - raport miesięczny,

- weksle - raport miesięczny,

- fundusz socjalny - raport miesięczny,

- Fundusz Ochrony Środowiska - raport miesięczny,

- sumy depozytowe - raport miesięczny,

- wydatki – raport dekadowy.

5.3. Raporty kasowe sporządzane są ręcznie i numerowane kolejnym numerem.”

§ 2 





 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta Ełk.







§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Prezydent Miasta

Janusz Nowakowski

