ZARZADZENIE NR 358.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 22 listopada 2019 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan samorzgdu miasta Etku z zakresu
dzialalnosci na rzecz dzieci i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy pn. ,,Ferie zimowe 2020”

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22019 r. poz. 688 z p6zn. zm.), Prezydent Miasta Etku zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam z dniem 25 listopada 2019 r. otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadaf samorzadu miasta
Elku z zakresu dzialalnosci na rzecz dzieci i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy, zgodnie
z ogloszeniem, ktore stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Klaunzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Etku ds. wspétpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezyident Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 358.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 22 listopada 2019 r.

Ogloszenie BOP nr 4/2020 Prezydenta Miasta Elku z dnia 25 listopada 2019 roku o otwartym konkursie

ofert na realizacje zadania samorzadu miasta Elku z zakresu dzialalnoSci na rzecz dzieci i mlodziezy,
w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy pn.: ,,Ferie zimowe 2020”

1. Rodzaj zadania publicznego: Dzialalno$ci na rzecz dzieci i mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci
i mlodziezy

2. Nazwa zadania konkursowego: ,,Ferie zimowe 2020”
3. Wysoko§¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 100 000 zi.

4. Srodki publiczne na realizacj¢ zadania w konkursie mogg by¢ zwigkszone w miarg potrzeb
i mozliwos$ci budzetu miasta Etku.

5. Srodki publiczne niewykorzystane po rozstrzygnieciu konkursu mogg by¢ przeniesione na inne zadania
zlecane przez Prezydenta Elku organizacjom pozarzadowym oraz na wspoéiprace pozafinansowg samorzadu
miasta Etku z sektorem pozarzadowym.

6. Oferty moga skladaé organizacje pozarzadowe ipodmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.).

7. Catoksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu, czyli oglaszanie konkurséw, skiadanie
ofert, ocena formalna i merytoryczna, wybér ofert, negocjacje warunkéw umow iich podpisanie, realizacja
zadan, oraz sprawozdawczo$¢, realizowana jest z wykorzystaniem systemu informatycznego www.witkac.pl.

8. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie wsparcia,

9. Termin realizacji zadania: ramy czasowe od 1 stycznia 2020 r. do 16 lutego 2020 r.

10. Termin skladania ofert: od 25 listopada do 16 grudnia 2019 1.

11. Termin oceny formalnej i merytorycznej: do 21 dni kalendarzowych od dnia zlozenia oferty;

12. Termin rozstrzygniecia w sprawie oferty (wybér, kwota dotacji izatwierdzenie zadania do
realizacji): nie wezesniej niz 21 dni od dnia ogloszenia konkursu, nie péZniej niz 60 dni kalendarzowych od
dnia zlozenia oferty.

13. Celem realizacji zadania ma by¢ organizacja réznorodnych stacjonarnych i wyjazdowych form
wypoczynku dzieci i mlodziezy z Etku podczas ferii zimowych w roku 2020.

14. Miejsce realizacji zadania: Miasto Etk i obszar kraju.
15. WarunKi realizacji zadania:
a) wypoczynek mozna przeprowadzi¢ wylacznie w ramach czasowych od 17 stycznia do 3 lutego 2020 r.
b) wysokos$¢ dofinansowania w przypadku wypoczynku stacjonarnego w Elku wynosi 7 zi na osobe dziennie;
¢) wysokos$¢ dofinansowania w przypadku wypoczynku wyjazdowego poza Etkiem wynosi 12 zI na osobg
dziennie;

d) przez wypoczynek nalezy rozumie¢ wypoczynek organizowany dla dzieci i miodziezy zamieszkujacych
w miescie Etku wcelach rekreacyjnych lub regeneracji sit fizycznych ipsychicznych, potaczony
ze szkoleniem lub poglebianiem wiedzy, rozwijaniem zainteresowan, uzdolnien Iub kompetencji
spotecznych dzieci imlodziezy, trwajgcy nieprzerwanie co najmniej 2 dni, w czasie ferii zimowych,
w szczegdlnosdei w formie zimowisk i obozow;

e) wypoczynek musi by¢ zorganizowany zgodnie z przepisami prawa, W szezegolnodel art. 92a-92t i art. 96a
ustawy zdnia 7 wrzesnia 1991r. osystemie o$wiaty (DzU. z2019, poz. 1481 zpézn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci
i mtodziezy (Dz.U. z 2016, poz. 452);
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f) przy realizacji zleconych zadan samorzadu miasta Etku wymagany jest wklad wilasny (osobowy i/lub
rzeczowy i/lub finansowy) nie mniejszy niz 30% wnioskowanej kwoty dotacji;

g) w ofercie obowigzkowo nalezy wskaza¢ iopisa¢ zakladane rezultaty, planowany poziom osiggnigcia
rezultatow oraz Zrédio informacji o osiggnigciu wskaznika;

h)w przypadku przyznania dotacji umowa na realizacje zadania zostanie podpisana wylgcznie
po dostarczeniu przez realizatora zgtoszenia wypoczynku do Kuratora Oswiaty;

i) oferowane zadanie musi stuzy¢ wspolnocie samorzadowej miasta Etku;

j) z dotacji moga by¢ finansowane wylgcznie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej
nieodplatnej i odptatnej, tym samym, $rodki zdotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalno$ci gospodarczej.

16. Zalaezniki do skladanej oferty:

a) w przypadku, gdy oferent nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego obowigzkowo przedkiada
dokument potwierdzajgcy status prawny, umocowanie os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan oraz cele dziatania (dokument dofgcza si¢ w formie zalacznika do oferty
w systemie Witkac.pl);

b) nieobowigzkowo oferent moze dotgczy¢ rekomendacje, opinie, inne dokumenty, ktére moga dodatkowo
poméc w ocenie oferty (dokumenty dolgcza si¢ w formie zatacznikéw do oferty w systemie Witkac.pl).

17. Zrealizowane w roku poprzednim i biezacym zadania samorzadu miasta Elku tego samego rodzaju
i zwigzane z nimi koszty:

a) w 2018 zrealizowano zadania na tgczng kwote 115 648,00 zl.
b) w 2019 zrealizowano zadania na taczng kwotg 124 000,00 zt.
18. Skladanie ofert:

a) oferte nalezy wypeié iztozy¢ wramach czasowych okreslonych w punkcie 10 niniejszego ogloszenia
w serwisie internetowym Witkac.pl, nastepnie wydrukowa¢ dokument "potwierdzenie ztozenia oferty"
i podpisany przez upowaznione osoby zlozy¢ bezposrednio w kancelarii ogélnej Urzedu Miasta Etku
(ul. Pitsudskiego 4) lub w Biurze Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miasta Etku
(ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1) lub za po$rednictwem poczty tradycyjnej (adres: Urzad Miasta Elku,
ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk);

b) ostatecznym terminem ztozenia podpisanego dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia oferty” jest kolejny dziefi
roboczy nastepujgcy po ostatnim dniu sktadania ofert;

¢) faktycznym terminem zltozenia oferty, po ktérym rozpoczyna si¢ jego ocena jest termin wplynigcia
do Urzedu podpisanego dokumentu "potwierdzenie ztozenia oferty".

19. Ocena formalna i merytoryczna moze odbywac si¢ w okresie trwania konkursu.
20. Oceny formalnej ziozonych ofert dokonuja urzednicy Urzedu Miasta Eiku wg ponizszego:

a) [ etap oceny formalnej:

Kryteria formalne I ETAPU:

a) | Oferta zostala ztozona elektronicznie w serwisie Witkac.pl

b) | Podpisany dokument ,,Potwierdzenie zloZenia oferty”, z identyczna sumg kontrolng, jak w ofercie ztozonej
w systemie Witkac, wptynat do Urzedu w terminie naboru ofert w ramach konkursu (liczy sig data wplynigcia
dokumentu do Urzedu)

c) Oferta zostala zfozona przez uprawnionego oferenta (art. 3 ust 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie — status prawny weryfikowany na podstawie KRS lub réwnowaznego dokumentu)

1. Niespehnienie jednego lub wiecej kryteriow 1 etapu, skutkuje odrzuceniem oferty, bez poddania oferty
ocenie w II etapie oceny formalnej, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

2. Ocena formalna I etapu nie podlega procedurze odwotawczej.

3. Oferta spelniajgca wszystkie kryteria formalne Ietapu jest poddawana ocenie w Il etapie oceny
formalne;j.
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b) II etap oceny formalnej:

Kryteria formalne I etapu z mozliwo$cia usuniecia brakow:

1 | Oferent prowadzi dzialalno$¢ statutows w zakresie ogloszonego konkursu

2 | ,,Potwierdzenie zloZenia oferty” zostalo podpisane przez upowaznione osoby

3 | Oferta zostala zlozona z wymaganymi zalacznikami, jezeli zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
(w przypadku, gdy nie sa wymagane zalgczniki to kryterium uwaza sie za spetnione)

1. Urzednik odpowiedzialny za oceng formalng skladanych ofert, zobligowany jest, w dniu oceny oferty
i stwierdzenia brakéw formalnych wynikajacych zniespetnienia kryteriow formalnych II etapu do
niezwlocznego powiadomienia otym fakcie oferenta poprzez system Witkac.pl, wraz z ustaleniem
ostatecznego terminu ich usuniecia.

2. Oferent moze uzupemi¢ braki formalne oferty wynikajace zniespelnienia kryteriéw formalnych
II etapu najpozniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3. Usunigcie brakéw formalnych nastepuje wylacznie elektronicznie w systemie Witkac.pl poprzez
poprawe informacji w ofercie lub/i dotaczenie wymaganych zatacznikow.

4. W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakéw
formalnych, oferta zostaje odrzucona, a oferent zostaje o tym fakcie poinformowany.

5. Wylacznie oferty spelniajace wszystkie kryteria formalne 11 Il etapu kierowane sg do oceny
merytorycznej.

21. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa, ktéra opiniuje zlozone oferty zgodnie
z nastepujacymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacja:

L.p. Kryteria oceny merytorycznej (powierzenie) Punktacja
Od-do
(maks. 15 pkt.)

1. Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania ikwalifikacji osdb zaangazowanych od0do5
w jego realizacje

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, wtym w odniesieniu od0do4
do zakresu rzeczowego zadania

3. Ocena wkladu wlasnego w realizacje zadania od0do3

(wklad osobowy i/lub rzeczowy i/lub finansowy)
(0%: 0 pkt; od 1% do 30%: | pkt; do 60%: 2 pkt; do 90%: 3 pkt)

4, Ocena mozliwoéci realizacji zadania przez oferenta z uwzglednieniem warunkdw realizacji od0do2
zadania okreslonych w ogloszeniu
5. Analiza iocena realizacji zadan publicznych zleconych przez samorzad miasta Elku od0dol

w roku poprzednim pod katem rzetelnodci i terminowosci oraz sposéb rozliczenia otrzymanych
na ten cel $rodkéw lub w przypadku oferentéw skladajacych oferte po raz pierwszy — ocena
doswiadczenia w realizacji podobnych zadan finansowanych z innych zrédet publicznych

a) koricowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczegdlnych cztonkéw komisji konkursowe;j;

b) komisja konkursowa rekomenduje Prezydentowi do dofinansowania oferty, ktére zdobyly minimum 60%
maksymalnej liczby punktow, tj. minimum 9 pkt.;

¢) oferenci, ktérych oferty nie uzyskaly minimum punktowego mogg odwotaé si¢ do Prezydenta
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia o wynikach oceny merytorycznej;

d) Prezydent rozpatruje odwotanie w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zloZenia odwotania
i powiadamia oferenta o rozstrzygnieciu, najpdzniej w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
rozpatrzenia;

e) decyzja Prezydenta w sprawie odwolania jest ostateczna i nie podlega dalszej procedurze odwotawczej.
22. Zasady wyboru, przyznawania dotacji i zatwierdzania zadan do realizacji:

a) Prezydent Etku ma prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli nie zlozono zadnej oferty
lub zadna ze ztozonych ofert nie spetnita wymogdéw zawartych w niniejszym ogloszeniu;
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b) Prezydent Etku, bioragc pod uwage opini¢ komisji konkursowej oraz rozpatrzone przez siebie odwotania,
ostatecznie wybiera, przyznaje dotacje i zatwierdza, w formie zarzadzenia, zadania do realizacji;

¢) Prezydent Elku zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wysoko$ci wnioskowanej dotacji;

d) informacja o zadaniach niezatwierdzonych przez Prezydenta Etku do realizacji podawana jest réwniez
w formie zarzadzenia.

23. Umowa na realizacje zadania:

a) oferenci, ktorych oferty zostaly zatwierdzone przez Prezydenta Etku do realizacji, sg niezwlocznie
powiadamiani o przyznaniu dofinansowania i rekomendacjach dotyczacych warunkéw realizacji zadania;

b) oferent moze zrezygnowaé zrealizacji zadania, wtakim przypadku kwota przyznanej dotacji zostaje
w puli Srodkéw finansowych przeznaczonych na te zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

¢) umowa podpisywana jest niezwlocznie po wydaniu przez Prezydenta Miasta Etku zarzadzenia w sprawie
wyboru ofert do realizacji, uzgodnieniu warunkéw realizacji zadania oraz przygotowaniu przez oferenta
i akceptacji przez zleceniodawce wymaganych zatacznikéw i informacji, nie pdzniej jednak niz 60 dni
kalendarzowych od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

d) jezeli po tym terminie umowa nie jest podpisana z winy oferenta, Prezydent odstepuje automatycznie
od jej realizacji, w takim przypadku kwota dotacji zostaje w puli $rodkéw finansowych przeznaczonych na
zlecanie realizacji zadan przez organizacje pozarzadowe.

€) umowa nie zostanie podpisana z oferentem rowniez, gdy:

1. Oferent nie ztozy! sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie to
nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce.

2. Odwiadczenie ztozone razem z ofertg okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowac zajecie dotacji na
poczet zobowigzan oferenta.

4, Nie zostaly dostarczone wymagane na etapie podpisywania umowy zalgczniki okreslone
w warunkach realizacji zadania.

) na podstawie podpisanej umowy Urzad Miasta Etku przelewa, w terminie okres§lonym w umowie, kwote
dotacji na wskazane w umowie konto Zleceniobiorcy.

g) oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie rachunku bankowego.
24. Realizacja zadania:
a) zleceniobiorca musi przebiega¢ zgodnie z zapisami umowy i informacjami zawartymi w zatgcznikach;

b) zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych s$rodkéw finansowych zgodnie
z przepisami prawa, celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa;

c) zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
$rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie zzasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. orachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz. 351) wsposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, roéwniez w przypadku, gdy prowadzi tzw. uproszczong
rachunkowos¢ i ksiegowos¢;

d) zasadg jest dokonywanie przez zleceniobiorce platnodci bezgotdéwkowej (przelewy z konta Zleceniobiorcy
wskazanego w umowie), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotéwkowych
w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy;

¢) zleceniobiorca moze dokonywaé platnoéci zwigzanych zrealizacjg zadania zaréwno =z dotacji, jak
i ze srodkdw wihasnych wyltgcznie w terminie realizacji zadania okreslonego w umowie;

f) w uzasadnionych iniemozliwych do przewidzenia weczesniej lub niezaleznych od zleceniobiorcy
przypadkach platno$é¢ ze srodkéw pochodzacych z dotacji moze nastapi¢ po terminie realizacji zadania,
nie pdzniej jednak niz w ciagu 14 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak do 31 grudnia roku, w ktérym jest
realizowane zadanie;
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g) ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie zzapisami ustawy zdnia 10maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie iusuwanie tych danych. W przypadku przetwarzania danych
osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje¢ projektu, oferent zobowigzany jest
posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktdra zawiera w szczegdlnosci zgode na
udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania;

h) zleceniobiorca zobowigzany jest na podstawie art. 4a-4c ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie do udostepniania informacji publicznej poprzez oglaszanie informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej zleceniobiorcy albo poprzez oglaszanie informacji publicznej
na stronie internetowej zleceniobiorcy albo na wniosek;

i) w trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w warunkach realizacji umowy dotyczace
wylgcznie przyszlych dziatan i zwigzanych z nimi terminéw realizacji, powigzanych z dziataniami kosztéw,
w tym utworzenia nowych pozycji w kosztorysie oraz rezultatdéw do osiagnigcia;

j) wprowadzane zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego na ktérego realizacj¢ zostala przyznana
dotacja oraz wykraczaé poza rok budzetowy w przypadku uméw jednorocznych oraz poza lata budzetowe,
na ktore zostata podpisana umowa wieloletnia;

k) propozycje zmian warunkéw realizacji zadania zleceniobiorca zgtasza w formie podpisanego przez
upowaznione osoby wniosku wraz z uzasadnieniem;

1) zmiany, po ich akceptacji przez strong rozpatrujaca wniosek, wymagajg formy pisemnej, tj. podpisanego
przez obie strony aneksu do umowy;

m) informacja i promocja realizacji zadania przebiega zgodnie z zapisami umowy.
25. Kontrola zadan w trakcie ich realizacji:

a) uprawnieni przez Prezydenta Miasta Elku wurzednicy Urzedu Miasta Elku majg prawo do kontroli
realizowanego zadania, w szczeg6lnosci w zakresie stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci
i jakosci zadania; prawidlowos$ci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak ipo zakonczeniu realizacji zadania, nie pézniej jednak niz
do 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym realizowano zadanie publiczne;

b) kontrola, w trakcie realizacji zadan w danym roku, objetych musi by¢ nie mniej niz 50% zleconych,
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zadan samorzadu miasta Etku
zleconych w ramach wszystkich otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego;

¢) liste proponowanych do kontroli zadafi opracowuje Biuro Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
i przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi Etku, ktéry dokonuje ostatecznego wyboru zadaf
do kontroli;

d) kontrola jest przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu zleceniobiorcy iw uzgodnionym
terminie i miejscu;

e) z kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
kontroli;

f) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci zleceniobiorca zostaje wezwany do ich niezwlocznego usuniecia,
nie p6zniej niz w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia;

g) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwan Prezydent Etku moze odstgpi¢ od umowy izgda¢ zwrotu
dotacji w formie decyzji administracyjnej.
26. Rozliczanie dotacji i zatwierdzanie sprawozdarni:
a) zleceniobiorca, po zakonhczeniu realizacji zadania okre$lonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
z wykonania zadania publicznego isklada je elektronicznie w systemie elektronicznym Witkac.pl,

po czym pobiera, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania", nastgpnie podpisany przez
upowaznione osoby sktada, w obowiazujacym w umowie terminie, w Urzedzie Miasta Etku;
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b) wersja elektroniczna sprawozdania ztozonego w systemie witkac.pl oraz dokument ,,potwierdzenie ztozenia
sprawozdania” muszg mie¢ identyczng sume¢ kontrolng wygenerowana automatycznie na obu dokumentach
przez system witkac.pl;

¢) faktycznym terminem zloZenia sprawozdania z realizacji zadania jest termin wplynigcia podpisanego przez
upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztozenia sprawozdania” do Urzedu Miasta Elku;

d) ztozone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego jest weryfikowane i zatwierdzane przez urzednika
Urzgdu Miasta Etku w terminie do 90 dni kalendarzowych, nie pdZniej jednak niz do konca lutego kolejnego
roku budzetowego nastepujacego po roku realizacji zadania;

e) przesuniecia srodkéw pomigdzy pozycjami kosztéw w zestawieniu kosztéw polegajace na zmniejszeniu
pojedynczej pozycji o maksymalnie 10% uznaje sig, na etapie sprawdzania zlozonego sprawozdania,
za dopuszczalne z zastrzezeniem, ze przesuniecia dokonywane sa pomigdzy pozycjami kosztow w tej samej
kategorii wydatkéw (kategorie w rozumieniu: koszty realizacji dziatan ikoszty administracyjne), jak
réwniez, Ze nie moga one powodowaé zmiany proporcji pomiedzy dotacja a wkladem wiasnym (dotyczy
wsparcia);

f)w przypadku prawidlowej realizacji zadania ijego rozliczenia zleceniobiorca otrzymuje pismo
zatwierdzajace sprawozdanie z realizacji zadania;

g) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania,
zleceniobiorca jest zobowigzany do ich usunigcia w wyznaczonym terminie izlozenia odpowiednich
wyjasnien badz ztozenia brakujacych dokumentéw;

h) niezastosowanie sie do wezwan moze by¢ podstawa do odstgpienia od umowy przez zleceniodawce
i zadania zwrotu czesdcei lub calosei dotacji w formie decyzji administracyjnej;

i) zatwierdzone przez Urzad Miasta Elku sprawozdanie zleceniobiorca sklada elektronicznie w systemie
elektronicznym witkac.pl, drukuje dokument "potwierdzenie zlozenia sprawozdania" ipodpisany przez
upowaznione osoby sktada w Urzedzie Miasta Etku;

j) zatwierdzone sprawozdanie zlozone w systemie witkac.pl oraz dokument ,potwierdzenie zlozenia
sprawozdania” muszg mie¢ identyczng sume kontrolng wygenerowang automatycznie na obu dokumentach
przez system witkac.pl;

k) faktycznym terminem ziozenia zatwierdzonego sprawozdania z wykonania zadania publicznego jest termin
wplyniecia podpisanego przez upowaznione osoby dokumentu ,,potwierdzenie ztoZenia sprawozdania” do
Urzedu Miasta Etku.

27. Wewnetrzna kontrola zatwierdzonych sprawozdan:

a) Biuro Kontroli, Audytu iJakosci dokonuje oceny poprawnosci pracy Wydziatu Polityki Spolecznej
oraz Biura Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi w zakresie kontroli sprawozdan z realizacji zadan
samorzadu miasta Etku.

b) ocena polega na kontroli 1% zatwierdzonych sprawozdan zrealizacji zadan samorzgdu miasta Etku
zleconych w trybach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

28. Konsultacji iinformacji w sprawie konkursu udziela Biuro Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Etku, ul. Mateckich 3, lok. nr 10.1, tel. 87 732 61 85, 86, 87; e-mail:
bop@um.elk.pl.

29. Za koordynacje catoksztaltu spraw zwigzanych ze zlecaniem zadan samorzadu miast Etku na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie odpowiada Petnomocnik Prezydenta Eiku
ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi z Biura Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu
Miasta Etku.

30. W sprawach nieujetych w ogloszeniu, a dotyczacych zlecania realizacji zadan publicznych maja
zastosowanie przepisy nadrzedne, w tym ustawy i rozporzadzenia.

Prezydent Miasta Etku

Tomfisz Andrukiewics
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 358.2019
Prezydenta Miasta Etku
z dnia 22 listopada 2019 1.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Miasta Etku jest Prezydent
Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, zwany dalej w skrocie Administratorem.

2. Je$li ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych
w zakresie dzialania Urzedu Miasta Etku, a takze przystugujacych Pani / Panu uprawnien, moze si¢ Pani / Pan
skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Etku za pomocg adresu e-mail:
dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
w szczegdlnodei z zakresu dziatania i zadan ustawowych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust, 1 i art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, a takze zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej
zgody. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug $wiadczonych przez Urzad Miasta Etku.

4, Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:
a) wypehienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Urzedzie Miasta Etku;
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Etku;

¢) w pozostatych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sg wylacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana
danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie uméw podpisanych z Gming Miastem Etk przetwarzajg dane osobowe dla
ktérych Administratorem jest Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujgcego
prawa, a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw zdnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani / Panu nastgpujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe
lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:
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— dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

—osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgodg na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepiséw prawa;
d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— osoba, ktdrej dane dotycza kwestionuje prawidlowo$¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu
danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do
ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy Iacznie spetnione sg nastgpujgce przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotyczg lub na
podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy lgcznie spelnione sa nastepujgce
przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani / Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnodci gdy osoba, ktdrej dane dotyczg jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysuguje Pani / Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem, zgodnie z obowigzujacym prawem,

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Etku Pani
/ Pana danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa.,

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotyczg, podanie przez Panig / Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, jednakze
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci §wiadczenia przez nas ustugi, o ktérg sie Panstwo
staracie.

1. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.,

12. Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany inie beda podlegaly
profilowaniu.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, adres e-
mail: dpo@um.elk.pl.
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