ZARZADZENIE NR 214.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 14 czerwca 2019 .

w sprawie w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji projektu Gminy Miasta Etk
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Termomodernizacja budynkow publicznych —
elckich szkél i przedszkoli”.

Na podstawie Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego
zarzadzeniem Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Elku zdnia 1 sierpnia 2012 r. z po6zniejszymi zmianami
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja projektu
»Termomodernizacja budynkow publicznych — elckich szkot i przedszkoli” wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku:

a) Przechowywanie dokumentacji konkursowej sktadanej do konkursu RPWM.04.03.01-1Z.00-28-002/18
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

b) Weryfikacja i aktualizacja budzetu Miasta Etku w oparciu o wprowadzane zmiany w projekcie,

c¢) Przekazanie do Zespotu Inwestycji Sp. zo. o. w Etku oryginalu dokumentacji aplikacyjnej projektu
inwestycyjnego, ktory otrzymal wsparcie potwierdzong przez Instytucje Zarzadzajaca do realizacji wraz
z oryginatlem umowy o dofinansowanie,

d) Wspotpraca z Wydzialem Mienia Komunalnego Urzgdu Miasta Etku oraz Zespotem Inwestycji Sp. z o.0.
w Elku przy przygotowywaniu materiatow przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargdéw w ramach
projektu, o ktorych mowa w §1 pkt 2 lit. a,

e) Przygotowywanie aneksow do umowy o dofinansowanie projektu,

f) Promocja projektu oraz dokonywanie wszelkich zamowien znia zwigzanych, atakze przekazywanie
oryginatéw dokumentéw finansowych do Wydzialu Finansowego oraz kopii do Zespotu Inwestycji Sp. z o.
o. w Elku,

g) Przechowywanie oryginatow dokumentow zwigzanych z zamowieniem materiatow promocyjnych oraz kopii
faktur i protokotow odbioru,

h) Monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu zalozonych we wniosku o dofinansowanie na podstawie
rocznych sprawozdan z utrzymania wskaznikow w okresie trwalosci projektu,

i) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego  trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta  Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

2. Zespol Inwestycji Sp. z o.0. :

a) Realizacja inwestycji zgodnie zumowg o dofinansowanie nr RPWM.04.03.01-28-0013/18 oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonograméw rzeczowo — finansowych oraz harmonogramow
wnioskow o ptatnose,

b) Rozliczanie projektu zgodnie zzawarta umowa o dofinansowanie, przygotowywanie i sktadanie
wymaganych wnioskow o ptatnos$¢ oraz sprawozdan w zakresie inwestycji o ktorej mowa §1 pkt 2 lit. 1,

c¢) Aktualizacja harmonogramu sktadania wnioskow o platnos$¢ oraz prawidlowa jego  realizacja, a takze
aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego i zglaszanie zmian do Wydzialu Strategii i Rozwoju
Urzedu Miasta Etku,

d) Weryfikacja i aktualizacja budzetu Miasta Etku w oparciu o wprowadzane zmiany w projekcie,
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e) Wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu aneksé6w do umowy, o ktérej mowa
w §1 pkt 2 lit. a,

f) Przechowywanie dokumentacji konkursowej skladanej do konkursu nr RPWM.04.03.01-1Z.00-28-002/18
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

g) Przechowywanie oryginatow: dokumentacji aplikacyjnej projektu, ktdry otrzymal wsparcie wraz z umowa
o dofinansowanie potwierdzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca do realizacji,

h) Wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku, Wydzialem Mienia Komunalnego
Urzedu Miasta Etku, Wydziatem Edukacji Urzgedu Miasta Etku oraz Miejskim Przedszkolem ,,Stoneczna
Osemka” przy ul. Dobrzanskiego 3 w Etku, Miejskim Przedszkolem ,,Niezapominajka” przy ul. Stowackiego
18 w Etku, Miejskim Przedszkolem ,.Swiatetko” przy ul. Torunskiej 8a w Etku, Miejskim Przedszkolem
,Mali Odkrywcy” przy ul. Kajki 8a w Etku, Szkota Podstawowga nr 9 przy ul. Piwnika Ponurego 1 w Etku,
Szkota Podstawowa nr 3 przy ul. Grodzienskiej 1 w Etku przy przygotowywaniu materiatdéw przetargowych
dla wszystkich koniecznych przetargdéw w ramach projektu,

i) Przygotowanie dokumentacji przetargowej dla inwestycji realizowanej w ramach projektu, o ktorym mowa
w §1 pkt2lit. ai przekazanie do Biura Zamowien Publicznych w celu przeprowadzenia postgpowania
wylonienia wykonawcy,

j) Przygotowanie i zawarcie umowy z wykonawca wylonionym w drodze postgpowania przetargowego,

k) Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami w ramach realizowanej inwestycji o ktorej mowa w §1
pkt 2 lit. a,

1) Potwierdzenie osiagnigcia wskaznikow produktu V.A.5, V.A.7 zalozonych we wniosku o dofinansowanie
projektu,

m) Przyjmowanie faktur iich weryfikacja pod wzgledem zgodnos$ci z umowsa i harmonogramem, weryfikacja
ich pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym wraz z podzialem ptatnosci (z wlasnych srodkow, ze
srodkow UE) oraz przekazywanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Etku — w zakresie §1 pkt 2 lit.
a,

n) Przechowywanie oryginalnych dokumentéw z zakresu swoich kompetencji, w tym: umowy z wykonawca,
protokotéw odbioru, wnioskow o platno$¢ oraz sprawozdan wraz z przekazang przez Wydziat Strategii
i Rozwoju dokumentacjg aplikacyjng i umows, o ktorej mowa w §1 pkt 2 lit. a dokumentacjg techniczng
i pozwoleniami, a takze kopiami faktur przekazanymi do Wydziatu Finansowego, o ktéorych mowa w §1
pkt 2 lit. m,

0) Udostepnianie kontroli wszystkich dokumentéw dotyczacych projektu inwestycyjnego realizowanego przy
udziale srodkow zewnetrznych,

p) Przygotowywanie projektow dokumentow (uchwat) w sprawie upowaznien i prowadzenie korespondencji
w zakresie swoich obowigzkow,

q) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju informacji o postepie realizacji projektu inwestycyjnego,
1) Przygotowywanie harmonogramu robot i ptatno$ci przed dokonaniem zmian w umowie,

s) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego  trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

3. Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Elku - Gléwny Specjalista ds. Zarzadzania Energia:

a) Wspolpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0.0., Wydzialem Edukacji Urz¢gdu Miasta Etku oraz Miejskim
Przedszkolem ,,Stoneczna Osemka” przy ul. Dobrzanskiego 3 w Etku, Miejskim Przedszkolem
,Niezapominajka” przy ul. Stowackiego 18 w Elku, Miejskim Przedszkolem ,,Swiatelko” przy ul. Torunskiej
8a w Etku, Miejskim Przedszkolem ,,Mali Odkrywcy” przy ul. Kajki 8a w Etku, Szkotg Podstawowa nr
9 przy ul. Piwnika Ponurego 1 w Etku, Szkotg Podstawowa nr 3 przy ul. Grodzienskiej 1 w Etku przy
przygotowywaniu materiatlow przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargéw w ramach projektu,

b) Monitorowanie osiggni¢cia wskaznikdw zwigzanych ze zmniejszeniem zuzycia energii oraz spadkiem emisji
gazow cieplarnianych (wskazniki z wniosku o dofinansowanie: V.A.8, V.B.3, V.B.5, V.B.6),
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¢) Przedktadanie sprawozdan raz na rok w zakresie wskaznikow wskazanych w par. 1 pkt 3 lit. b do Wydziatu
Strategii i Rozwoju,

d) Zlecenie oraz nadzor nad opracowaniem audytu ex-post,

e) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gmine Miasto Elk.

4. Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Elku:

a) Wspolpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0.0., Wydziatem Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Etku oraz
Miejskim Przedszkolem ,,Stoneczna Osemka” przy ul. Dobrzanskiego 3 w Etku, Miejskim Przedszkolem
,Niezapominajka” przy ul. Stowackiego 18 w Etku, Miejskim Przedszkolem ,,Swiatetko” przy ul. Torunskiej
8a w Etku, Miejskim Przedszkolem ,,Mali Odkrywcy” przy ul. Kajki 8a w Etku, Szkotg Podstawowa nr
9 przy ul. Piwnika Ponurego 1 w Etku, Szkotg Podstawowa nr 3 przy ul. Grodzienskiej 1 w Etku przy
przygotowywaniu materialéw przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargow w ramach projektu,

b) Nadzor nad sporzadzaniem rocznych sprawozdan do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie
przez: Miejskie Przedszkole ,,Stoneczna Osemka” przy ul. Dobrzanskiego 3 w Elku, Miejskie Przedszkole
,Niezapominajka” przy ul. Stowackiego 18 w Etku, Miejskie Przedszkole ,,Swiatetko” przy ul. Torunskiej
8a w Etku, Miejskie Przedszkole ,,Mali Odkrywcy” przy ul. Kajki 8a w Etku, Szkota Podstawowa nr 9 przy
ul. Piwnika Ponurego 1 w Etku, Szkota Podstawowa nr 3 przy ul. Grodzienskiej 1 w Etku.

¢) Utrzymanie wskaznikow produktow oraz rezultatow projektu V.A.5, V.A.7, V.A.8, V.B.3, V.B.5, V.B.6
minimum w okresie jego trwatosci,

d) Monitorowanie osiggni¢cia wskaznikow zwigzanych z utrzymaniem zmodernizowanej infrastruktury V.A.S,
V.A7,

e) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Elk.

5. Miejskie Przedszkole ,,Sloneczna Osemka” przy ul. Dobrzanskiego 3 w Elku, Miejskie Przedszkole
»Niezapominajka” przy ul. Slowackiego 18 w Elku, Miejskie Przedszkole »Swiatetko” przy ul
Torunskiej 8a w Elku, Miejskie Przedszkole ,,Mali Odkrywcy” przy ul. Kajki 8a w Elku, Szkola
Podstawowa nr 9 przy ul. Piwnika Ponurego 1 w Elku, Szkola Podstawowa nr 3 przy ul. Grodzienskiej
1 w Elku:

a) Wspolpraca z Zespotem Inwestycji Sp. z 0.0., Wydzialem Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Etku,
Wydzialem Edukacji Urzgdu Miasta Etku przy przygotowywaniu materiatow przetargowych dla wszystkich
koniecznych przetargéw w ramach projektu,

b) Sporzadzanie rocznych sprawozdan do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie,
¢) Przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju kopii sprawozdan ztozonych do RDOS,

d) Wspoltpraca z Wydziatem MK w zakresie zbierania informacji niezbednych do opracowania audytu ex-post
oraz corocznych sprawozdan z utrzymania wskaznikow zwigzanych ze zmniejszeniem zuzycia energii oraz
spadkiem emisji gazéw cieplarnianych.

6. Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Elku:

a) Prowadzenie postgpowan wylonienia wykonawcow dla projektu zgodnie z zakresem zadan wynikajgcych
z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku,

b) Przechowywanie oryginatéw dokumentacji przetargowych zwigzanych z zamowieniami,

c) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

7. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku:
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a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej 1 udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,
¢) Dokonywanie ptatnosci,

d) Monitorowanie wystapien o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwos$ci
odzyskania podatku VAT przed ostatnim wnioskiem o ptatno$¢,

e) Przekazywanie Zespotu Inwestycji Sp. z 0.0. w Etku kserokopii dowodow zaptaty,

f) Archiwizacja dokumentacji zwiazanej zrealizacja projektu po okresie jego trwaloSci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Elku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych §rodkoéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Elk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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