ZARZADZENIE NR 140.2019
PREZYDENTA MIASTA ELKU

z dnia 5 kwietnia 2019 r.

w sprawie podzialu kompetencji i obowiazkéw przy realizacji projektu Gminy Miasta Etk
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej pn.: ,,Smart Parking - zwi¢ekszenie dostepnosci miejsc
parkingowych w Elku”.

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Etku nadanego zarzadzeniem
Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. z pdZniejszymi zmianami zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ nastepujacego podziatu kompetencji i obowigzkéw zwigzanych z realizacja projektu
»omart Parking - zwigkszenie dostgpnosci miejsc parkingowych w Etku”, wspotfinansowanego ze $rodkow
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 ibudzetu panstwa w ramach konkursu dotacji
Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju pn. ,,HUMAN SMART CITIES. Inteligentne miasta wspottworzone przez
mieszkancow””:

1. Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Elku

a) Wspolpraca z Biurem Projektu przy wprowadzaniu zmian we wniosku o dofinansowanie i budzecie projektu,
przygotowywaniu anekséw do umowy o dofinansowanie projektu,

b) Doradzanie dla Biura Projektu przy rozliczaniu projektu, przygotowywaniu i sktadaniu wnioskow o zaliczki
oraz sprawozdan,

¢) Przechowywanie dokumentacji projektowej, w tym oryginaléw dokumentacji aplikacyjnej projektu, wraz
z umowg o dofinansowanie,

d) Wspotpraca z Biurem Projektu i Wydziatem Organizacyjnym Urzedu Miasta Etku przy przygotowywaniu
materialow przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargéw w ramach projektu,

¢) Wspieranie Biura Projektu przy przygotowywaniu zaméwien o wartosci ponizej 30 000 euro netto w ramach
projektu,

f) Udzial w pracach grupy ds. polityki parkingowej Etku,
g) Monitorowanie postgpoéw w realizacji projektu i osigganiu zatozonych celéw i wskaznikow,

h) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

1) Wspieranie dziatan promujacych projekt i upowszechniajacych wypracowane rozwigzania,

j) Wspolpraca z Biurem Projektu na rzecz wiaczania spolecznosci lokalnej w dziatania projektowe, wspieranie
procesu konsultacji spotecznych,

k) Udzial w kontrolach przeprowadzanych w ramach projektu, przekazywanie wszystkich dokumentow
1 wyjasnien dotyczacych projektu,

1) Wspieranie Biura Projektu winnych dziataniach zwigzanych zrealizacjg projektu, zgodnie zumowa
o dofinansowanie oraz zapisami wniosku o dofinansowanie.

2. Wydzial Organizacyjny Urzedu Miasta Elku oraz Pelnomocnik Prezydenta Miasta Elku ds.
informatyzacji

a) Wspieranie Biura Projektu w realizacji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz zapisami wniosku
o dofinansowanie,

b) Wspotpraca z Biurem Projektu i Wydzialem Strategii i Rozwoju przy przygotowywaniu zmian we wniosku
o dofinansowanie, budzecie, harmonogramie projektu, aneksow do umowy,
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c) Wspotpraca z Biurem Projektu i Wydziatem Strategii i Rozwoju przy przygotowaniu dokumentacji
przetargowych dla dzialan z zakresu polityki parkingowej oraz opracowania dokumentacji projektowe;j
1 wykonawczej, wykonania testow technologicznych i testowego wdrozenia wybranych rozwigzan z zakresu
parkowania czasowego,

d) Monitorowanie realizacji zamoéwien dot. opracowania dokumentacji projektowej i wykonawczej, wykonania
testow technologicznych oraz testowego wdrozenia wybranych rozwigzan z zakresu parkowania czasowego,

e) Wspieranie Biura Projektu przy przygotowywaniu innych zaméwien w ramach projektu,
f) Udziat w pracach grupy ds. polityki parkingowej Etku,
g) Monitorowanie osiggania zatozonych celow i1 wskaznikow,

h) Utrzymanie produktow oraz rezultatow projektu minimum w okresie jego trwatosci, sprawozdawczo$¢ do
Wydzialu Strategii i Rozwoju w tym zakresie,

i) Udziat w kontrolach przeprowadzanych w ramach projektu, przekazywanie wszystkich dokumentow
1 wyjasnien dotyczacych projektu,

j) Udziat w dziataniach promujacych projekt i upowszechniajacych wypracowane rozwigzania,
k) Wspotpraca na rzecz wilgczania spotecznosci lokalnej w dziatania projektowe.
3. Wydzial Mienia Komunalnego Urzedu Miasta Eltku

a) Wspolpraca z Biurem Projektu w realizacji projektu zgodnie zumowa o dofinansowanie oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie, w szczego6lnosci w zakresie przygotowania polityki parkingowej Etku oraz
innych dziatan z tym zwigzanych,

b) Opiniowanie dokumentoéw przetargowych, w szczegdlnosci dot. polityki parkingowej oraz dziatan z zakresu
opracowania dokumentacji projektowej i wykonawczej, wykonania testow technologicznych oraz testowego
wdrozenia wybranych rozwigzan z zakresu parkowania czasowego,

c¢) Udziat w pracach grupy ds. polityki parkingowej Etku,
d) Udziat w dziataniach promujacych projekt i upowszechniajacych wypracowane rozwigzania,

e) Wspolpraca na rzecz wlaczania spotecznosci lokalnej w dziatania projektowe, udzial w konsultacjach
spotecznych,

f) Prowadzenie dzialan na rzecz utrzymania produktow oraz rezultatow projektu minimum w okresie jego
trwatosci,

g) Wspotpraca z Biurem Projektu, Wydziatem Strategii i Rozwoju i Wydziatem Organizacyjnym Urzedu
Miasta Etku w monitorowaniu osiggania zalozonych celow i wskaznikow.

4. Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Eltku

a) Prowadzenie postepowania wylonienia wykonawcow dla projektu zgodnie
z zakresem zadan wynikajgcych z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Etku,

b) Przechowywanie oryginatéw dokumentacji przetargowej zwigzanej z zamowieniem,

c) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziermika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych $rodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

5. Wydzial Finansowy Urzedu Miasta Elku
a) Prowadzenie ewidencji ksiggowej 1 udostepnianie do kontroli,
b) Prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,
¢) Dokonywanie ptatnosci,

d) Monitorowanie wystapien o indywidualne interpretacje podatkowe do Izby Skarbowej oraz mozliwosci
odzyskania podatku VAT przed ostatnim wnioskiem o ptatnosc,
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e) Archiwizacja dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektu po okresie jego trwatosci - zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 1273.2017 Prezydenta Miasta Etku zdnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych srodkéw pomocowych realizowanych przez Gming Miasto Etk.

§ 2. 1. Powoluje si¢ Biuro projektu do koordynacji projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie, na okres
realizacji projektu, w sktadzie:

a) Edyta Nagolska — kierownik projektu

b) Monika Ostaszewska — specjalista ds. finansowych,

c) Patrycja Lapinska - specjalista ds. konsultacji spotecznych.
2. Do zadan Biura Projektu nalezy:

a) realizacja projektu zgodnie zumowa o dofinansowanie, harmonogramem rzeczowo-finansowym
iszczegdtowym budzetem oraz wytycznymi idokumentami zwigzanymi zrealizacja umowy
o dofinansowanie,

b) przygotowywanie zmian we wniosku o dofinansowanie, budzecie, harmonogramie projektu, aneksow do
umowy,

c¢) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji projektowej,
d) przygotowywanie dokumentoéw przetargowych dla wszystkich koniecznych przetargéw w ramach projektu,

e) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan dot. zamdwien o wartosci ponizej 30 000 euro netto w ramach
projektu,

f) wspotpraca z wykonawcami zamowien realizowanych w ramach projektu, nadzorowanie realizacji
zamowien,

g) udziat w pracach grupy ds. polityki parkingowej Elku,

h) monitorowanie postgpow w realizacji projektu i osigganiu zalozonych celow i wskaznikow,

i) realizacja dziatan promujacych projekt i upowszechniajacych wypracowane rozwigzania,

j) wlaczenie spolecznosci lokalnej w dzialania projektowe, przygotowanie i przeprowadzenie procesu
konsultacji spotecznych,

k) udziat w kontrolach przeprowadzanych w ramach projektu, przekazywanie wszystkich dokumentow
1 wyjasnien dotyczacych projektu,

1) Wspdtpraca z Wydziatem Strategii 1 Rozwoju, Wydziatem Organizacyjnym, , Wydzialem Finansowym,
Wydzialem Mienia Komunalnego i Biurem Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Elku w zakresie
prawidtowej realizacji dziatan projektowych,

m) realizacja innych dzialaniach zwigzanych =z realizacja projektu, zgodnie zumowg o dofinansowanie
1 zapisami wniosku o dofinansowanie oraz wymaganych przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Etku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Etku

Tomasz Andrukiewicz
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